
Manual de trámites y servicios 

COMISARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA 
 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
01 CARTA DE POLICÍA Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES 1 hora 

 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
$ 74.00 (Setenta y 
cuatro pesos) 

Tesorería Municipal Carta de no antecedentes 
penales ni de faltas 
administrativas. 
 

90 días 

 

Usuarios Horario de Atención 
POBLACIÓN EN GENERAL 

 
Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 

 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
Comisaría de Seguridad Pública 

 
Comisaría de Seguridad Pública 

 

Dirección Números telefónicos 
Plaza Principal Ote. No. 50 Zona Centro 

 
346 787 - 2414 

 

Requisitos 
Tener un año de residencia en el Municipio. 
2 fotografías tamaño credencial 
1 copia de INE o documento oficial de gobierno con fotografía 
1 copia de comprobante de domicilio (CFE o teléfono) 
1 copia de la CURP 
 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
Pendiente… 
 
 
 

Carta de Policía 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
 
 
 
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
 

Eduardo León León 
Director de Seguridad Pública 

 

 
Maestro. Abel Hernández Márquez 

Presidente Municipal 
 

 
 
Elaboró:        Asistente de Prevención 
Fecha de elaboración: 18/11/2016 
Fecha de actualización:          18/11/2016 
Código: MTS-CSP-CP-01 
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No. Nombre del Trámite Clasificación 
02 CONSTANCIA DE SEGURIDAD DEL MUNICIPIO Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
Constancia de Seguridad del Municipio. Para trámites de migración. 1 hora 

 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
$ 44.00 (Cuarenta y 
cuatro pesos) 

Tesorería Municipal Documento que avala el índice 
de seguridad del municipio. 
 

Indefinido 

 

Usuarios Horario de Atención 
POBLACIÓN EN GENERAL 

 
Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 

 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
Comisaría de Seguridad Pública 

 
Comisaría de Seguridad Pública 

 

Dirección Números telefónicos 
Plaza Principal Ote. No. 50 Zona Centro 

 
346 787 - 2414 

 

Requisitos 
Documento de solicitud de la institución que lo solicita. 
 
 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
Pendiente… 
 
 
 

Carta de Policía 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
 
 
 
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
 

Eduardo León León 
Director de Seguridad Pública 

 

 
Maestro. Abel Hernández Márquez 

Presidente Municipal 
 

 
 
Elaboró:        Asistente de Prevención 
Fecha de elaboración:          18/11/2016 
Fecha de actualización:          18/11/2016 
Código:  MTS-CSP-CSM-02 
 
Manual de Trámites y Servicios – Comisaría de Seguridad Pública – Constancia Seguridad de Municipio - 02 
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No. Nombre del Trámite Clasificación 
03 SEGURIDAD PARA EVENTOS Trámite Servicio 

             X 
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
Documentos para solicitar seguridad para eventos especiales Al momento 

 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
$ 350.00 (Trescientos 
cincuenta pesos) por 
elemento 

Tesorería Municipal Documento para solicitar 
elementos de seguridad para 
eventos especiales 
 

- 

 

Usuarios Horario de Atención 
POBLACIÓN EN GENERAL 

 
Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 

 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
Comisaría de Seguridad Pública 

 
Comisaría de Seguridad Pública 

 

Dirección Números telefónicos 
Plaza Principal Ote. No. 50 Zona Centro 

 
346 787 - 2414 

 

Requisitos 
Cantidad de elementos que se necesites. 
Domicilio donde se realizará el evento. 
Fecha del evento. 
 
 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
Pendiente… 
 
 
 

Carta de Policía 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
 
 
 
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
 

Eduardo León León 
Director de Seguridad Pública 

 

 
Maestro. Abel Hernández Márquez 

Presidente Municipal 
 

 
 
Elaboró:        Asistente de Prevención 
Fecha de elaboración:          18/11/2016 
Fecha de actualización:          18/11/2016 
Código:          MTS-CSP-SPE-03 
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No. Nombre del Trámite Clasificación 
04 SOLICITUD DE PROGRAMAS DE PREVENCIÓN Trámite Servicio 

             X 
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
Documento para solicitar algún programa preventivo 3 Tres dias 

 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
-  -  -  

 
- 

 

Usuarios Horario de Atención 
POBLACIÓN EN GENERAL 

 
Lunes a Viernes de 8:00 am a 3:00 pm 

 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
Comisaría de Seguridad Pública 

 
Prevención del Delito Municipal 

 

Dirección Números telefónicos 
Plaza Principal Ote. No. 50 Zona Centro 

 
346 787 - 2414 

 

Requisitos 
Nombre del programa (o problemática) 
Domicilio donde se realizará el evento. 
Fecha del evento. 
 
 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
Pendiente… 
 
 
 

- 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
 
 
 
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
 

Carlos Jiménez Soto 
Encargado de Prevención del Delito 

 
Maestro. Abel Hernández Márquez 

Presidente Municipal 
 

 
 
Elaboró:        Asistente de Prevención 
Fecha de elaboración:          18/11/2016 
Fecha de actualización:          18/11/2016 
Código:          MTS-CSP-SPE-04 
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