
Manual de trámites y servicios 

NOMBRE DE DEPENDENCIA 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
02 Contrato de Agua Potable Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
Servicio para casa habitación, departamento, negocio u oficina  
 

1 hora aproximada 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
$666.25 (Seiscientos 
veinticinco pesos 
25/100 M.N.) 

Tesorería Municipal Contrato Indefinido 

 

Usuarios Horario de Atención 
Agua Potable y Alcantarillado Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 

 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
Secretaría General 
 

Agua Potable y Alcantarillado 
 

Dirección Números telefónicos 
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 
 

346 787 21 52 Ext. 118 
 

Requisitos 
Copia de la escritura 
Número oficial de la propiedad 
Copia de la identificación de la persona que va a realizar el tramite 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
1. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

art. 27; 
2. Ley de Aguas para el Estado de Jalisco y sus Municipios; 
3. Reglamento de Agua Potable Municipal 

Sin formatos 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
Sin comentarios  
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
Ing. Adrian Álvarez Romo 

Encargado del depto. de agua potable y alcantarillado 
Maestro. Abel Hernández Márquez 

Presidente Municipal 
 

 
Elaboró: Gerencia de gabinete 
Fecha de elaboración: 4 
Fecha de actualización: 1 
Código: MTS-NDM-NT-01 
Manual de Trámites y Servicios - Nombre Dependencia Municipal - Nombre Trámite- 01 
 

 



Manual de trámites y servicios 

NOMBRE DE DEPENDENCIA 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
02 Contrato de Agua Potable Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
Servicio para casa habitación, departamento, negocio u oficina  
 

1 hora aproximada 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
$666.25 (Seiscientos 
veinticinco pesos 
25/100 M.N.) 

Tesorería Municipal Contrato Indefinido 

 

Usuarios Horario de Atención 
Agua Potable y Alcantarillado Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 

 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
Secretaría General 
 

Agua Potable y Alcantarillado 
 

Dirección Números telefónicos 
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 
 

346 787 21 52 Ext. 118 
 

Requisitos 
Copia de la escritura 
Número oficial de la propiedad 
Copia de la identificación de la persona que va a realizar el tramite 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
Reglamento de Agua Potable Municipal Sin formatos 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
Sin comentarios  
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
Ing. Adrian Álvarez Romo 

Encargado del depto. de agua potable y alcantarillado 
Maestro. Abel Hernández Márquez 

Presidente Municipal 
 

 
Elaboró: Gerencia de gabinete 
Fecha de elaboración: 4 
Fecha de actualización: 1 
Código: MTS-NDM-NT-01 
Manual de Trámites y Servicios - Nombre Dependencia Municipal - Nombre Trámite- 01 
 



Manual de trámites y servicios 

NOMBRE DE DEPENDENCIA 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
01 Contrato de Alcantarillado Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
Servicio para casa habitación, departamento, negocio u oficina  
 

1 hora aproximada 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
$814.38 (Ochocientos 
catorce pesos 38/100 
M.N.) 

Tesorería Municipal Contrato Indefinido 

 

Usuarios Horario de Atención 
Agua Potable y Alcantarillado Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 

 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
Secretaría General 
 

Agua Potable y Alcantarillado 
 

Dirección Números telefónicos 
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 
 

346 787 21 52 Ext. 118 
 

Requisitos 
Copia de la escritura 
Número oficial de la propiedad 
Copia de la identificación de la persona que va a realizar el tramite 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
Reglamento de Agua Potable Municipal Sin formatos 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
Sin comentarios  
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
Ing. Adrian Álvarez Romo 

Encargado del depto. de agua potable y alcantarillado 
Maestro. Abel Hernández Márquez 

Presidente Municipal 
 

 
Elaboró: Gerencia de gabinete 
Fecha de elaboración: 4 
Fecha de actualización: 1 
Código: MTS-NDM-NT-01 
Manual de Trámites y Servicios - Nombre Dependencia Municipal - Nombre Trámite- 01 
 



Manual de trámites y servicios 

NOMBRE DE DEPENDENCIA 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
03 Fugas de Agua Trámite Servicio 

 X 
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
Servicio casa habitación, departamentos, negocios, oficinas y comunidades  
 

En ocasiones se resuelve al momento 
o un día de espera, según prioridad. 

 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
    

 

Usuarios Horario de Atención 
Público en general 
 

Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 
 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
Agua Potable y Alcantarillado Agua Potable y Alcantarillado 

 

Dirección Números telefónicos 
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 
 

346 787 21 52 Ext. 118 
 

Requisitos 
La persona va a la oficina a hacer su reporte o vía telefónica 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
Reglamento de Agua Potable Municipal Ninguno 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
Sin comentarios  
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
Ing. Adrian Álvarez Romo 

Encargado del depto. de agua potable y alcantarillado 
Maestro. Abel Hernández Márquez 

Presidente Municipal 
 

 
Elaboró: Gerencia de gabinete 
Fecha de elaboración: 4 
Fecha de actualización: 1 
Código: MTS-NDM-NT-01 
Manual de Trámites y Servicios - Nombre Dependencia Municipal - Nombre Trámite- 01 
 


