g Manual de tramites y servicios

TE HE
OBRAS PUBLICAS
No. Nombre del Tramite Clasificacion
05 Alineamiento y Numero Oficial Tra)r;mte servicio
Descripcion y Objetivo Tiempo de Respuesta

Alineamiento: La delimitacidén de cualquier predio con respecto a la linea divisoria en
el terreno que limita el predio respectivo con la via publica existente o futura.
Numero Oficial: A la asignacion de un numero a un predio en sentido progresivo,
para facilitar su localizacidn e identificacion.

De 1 a 3 dias habiles

Costo Area de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante
$ 70.00 Tesoreria Municipal Formato Indefinido
Usuarios Horario de Atencion
Publico en general Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm
Direccion responsable Area en la que se presta el tramite o servicio
Obras Publicas Municipales Obras Publicas Municipales
Direccion Numeros telefénicos
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 346 787 21 52 Ext 108
Requisitos
* Solicitud.
* Copia de Escrituras
Fundamento Juridico Formato a utilizar
Reglamento de Construcciones, Desarrollo Urbano y Ordenacion Formato de Licencia de Alineamiento y Asignacién de
Territorial para el municipio de Teocaltiche. Numero Oficial.

Comentarios o sugerencias al usuario

Sin comentarios

Nombre y Cargo del Responsable de la Informacién Vo. Bo.
Arq. Edgar Jiménez Lozano. Maestro. Abel Hernandez Marquez
Director de Obras Publicas Presidente Municipal
Elaboré: Departamento de Obras Publicas
Fecha de elaboracién: 03/Diciembre/2015
Fecha de actualizacién: 03/Febrero/2016
Codigo: MTS-OPM-06
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g Manual de tramites y servicios

TEQCALTICHE

OBRAS PUBLICAS

No. Nombre del Tramite

Clasificacion

03 Constancia de Servicios y Constancia de Habitabilidad.

Tramite Servicio
X

Descripcion y Objetivo

Tiempo de Respuesta

Constancia de Habitabilidad: Construccién que relne las condiciones para poder

habitarse.
Constancia de Servicios: Documento que se expide para determinar si existen los De 1 a 3 dias habiles
Servicios Basicos como: Agua Potable, Luz Eléctrica, Drenaje, Guarnicidn, Banqueta y
Pavimento
Costo Area de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante
S 46.00 Tesoreria Municipal Oficio Indefinido
Usuarios Horario de Atencion

Publico en general

Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm

Direccion responsable

Area en la que se presta el tramite o servicio

Obras Publicas Municipales Obras Publicas Municipales
Direccion Numeros telefénicos
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 346 787 21 52 Ext 108
Requisitos
* Solicitud.

* Copia de Escrituras
* |dentificacién del Propietario
* Copia de Plano del Terreno (firmado por Responsable)

Fundamento Juridico

Formato a utilizar

Reglamento de Construcciones, Desarrollo Urbano y Ordenacion
Territorial para el Municipio de Teocaltiche y Ley de Ingresos del
municipio de Teocaltiche, Jalisco.

Sin formatos

Comentarios o sugerencias al usuario

Sin comentarios

Nombre y Cargo del Responsable de la Informacién

Vo. Bo.

Arq. Edgar Jiménez Lozano.
Director de Obras Publicas

Maestro. Abel Hernandez Marquez
Presidente Municipal

Elaboré: Departamento de Obras Publicas
Fecha de elaboracién: 03/Diciembre/2015

Fecha de actualizacién: 03/Febrero/2016
Cédigo: MTS-OPM-03
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T, HE
OBRAS PUBLICAS
No. Nombre del Tramite Clasificacion
Dictamen de Uso de Suelo; Dictamen de Suelo y Destino y Dictamen de Tramite Servicio
02 .
Usos de Suelo Trazo y Destinos X

Descripcion y Objetivo

Tiempo de Respuesta

Uso de Suelo: Los usos, destinos, o las actividades y giros existentes de una zona,
lote o predio, o la fraccion de los mismos.

Dictamen de Usos y Destinos: mediante el cual se certificara la clasificaciény la
utilizacién determinadas para el predio en la zonificacidn vigente, para efectos
legales de actos o documentos donde se requiera esta informacion.
Dictamen de Trazo, Usos y Destinos: certificacidon para un determinado predio
fundado en el plan de desarrollo urbano de centro de poblacidn y en su caso en el
Plan Parcial de Desarrollo Urbano, donde se precisaran las normasy lineamientos
para la elaboraciéon del plan parcial de urbanizacion, el Proyecto definitivo de
urbanizacién o el Proyecto de edificacion.

De 1 a 3 dias habiles

Costo Area de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante
$1,496.00 Tesoreria Municipal Oficio Indefinido
Usuarios Horario de Atencion

Publico en general

Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm

Direccion responsable

Area en la que se presta el tramite o servicio

Obras Publicas Municipales

Obras Publicas Municipales

Direccion

Numeros telefénicos

Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro

346 787 21 52 Ext 108

Requisitos

* Solicitud.

* Copia de Escrituras

* Plano (de la superficie a solicitar)
* Ubicacion

* Recibo Catastral

* |dentificacién del Propietario

Fundamento Juridico

Formato a utilizar

Reglamento de Construcciones, Desarrollo Urbano y Ordenacion Sin formatos

Territorial para el municipio de Teocaltiche.

Comentarios o sugerencias al usuario

Sin comentarios

Nombre y Cargo del Responsable de la Informacién

Vo. Bo.

Arq. Edgar Jiménez Lozano.
Director de Obras Publicas

Maestro. Abel Hernandez Marquez
Presidente Municipal

Elaboré: Departamento de Obras Publicas
Fecha de elaboracién: 03/Diciembre/2015

Fecha de actualizacién: 03/Febrero/2016
Cédigo: MTS-OPM-02
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TEQCALTICHE

OBRAS PUBLICAS

No. Nombre del Tramite

Clasificacion

01 Licencia de Construccion

Tramite Servicio
X

Descripcion y Objetivo

Tiempo de Respuesta

Documento que se autoriza a los propietarios o poseedores de un bien inmueble

para llevar a cabo acciones de construccion.

De 1 a 3 dias habiles

Costo Area de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante
Varia dependiendo el , .. .,
. P ., Tesoreria Municipal Formato de construccién De 6 a 24 meses
tipo de construccion

Usuarios

Horario de Atencion

Publico en general

Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm

Direccion responsable

Area en la que se presta el tramite o servicio

Obras Publicas Municipales

Obras Publicas Municipales

Direccion

Numeros telefénicos

Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro

346 787 21 52 Ext 108

Requisitos

* Copia de Escrituras.

* Plano (Corte, Fachada y Planta).

* |dentificacién del Propietario y Encargado de la Obra.
* Recibo del Predial y Agua Potable al corriente.

Fundamento Juridico

Formato a utilizar

Reglamento de Construcciones, Desarrollo Urbano y Ordenacion

Territorial para el municipio de Teocaltiche. (Gaceta Municipal) y Formato de Licencia de Construccion

Ley de Ingresos del Municipio de Teocaltiche, Jalisco.

Comentarios o sugerencias al usuario

Sin comentarios

Nombre y Cargo del Responsable de la Informacién

Vo. Bo.

Arq. Edgar Jiménez Lozano.
Director de Obras Publicas

Maestro Abel Hernandez Marquez
Presidente Municipal

Elaboré: Departamento de Obras Publicas
Fecha de elaboracién: 03/Diciembre/2015

Fecha de actualizacién: 03/Febrero/2016
Cédigo: MTS-OPM-01
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TEQCALTICHE

OBRAS PUBLICAS

No. Nombre del Tramite Clasificacion
Tramit Servidi
04 Poda y Tala de Arboles ra)r;m € envido
Descripcidn y Objetivo Tiempo de Respuesta
Permiso para realizar la Poda o en su caso la Tala de Arboles que se encuentren
Unicamente perjudicando a la ciudadania De 1 a 3 dias habiles
Costo Area de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante
Poda $ 198.00 c/u Tesoreria Municipal Oficio 1 mes
Tala $ 308.00 c/u
Usuarios Horario de Atencion
Publico en general Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm
Direccion responsable Area en la que se presta el tramite o servicio
Obras Publicas Municipales Obras Publicas Municipales
Direccion Numeros telefénicos
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 346 787 21 52 Ext 108
Requisitos

* Solicitud.

* Copia de Escrituras

* |dentificacién del Propietario

* Fotos del arbol o arboles a podar o talar

Fundamento Juridico Formato a utilizar

Ley de Ingresos del Municipio de Teocaltiche, Jalisco. Sin formatos

Comentarios o sugerencias al usuario

Sin comentarios

Nombre y Cargo del Responsable de la Informacién Vo. Bo.
Arq. Edgar Jiménez Lozano. Maestro Abel Hernandez Marquez
Director de Obras Publicas Presidente Municipal
Elaboré: Departamento de Obras Publicas
Fecha de elaboracién: 03/Diciembre/2015
Fecha de actualizacién: 03/Febrero/2016
Cédigo: MTS-OPM-04

Manual de Tramites y Servicios - Nombre Dependencia Municipal - Nombre Tramite- 04




