
Manual de trámites y servicios 

NOMBRE DE DEPENDENCIA 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
01 LICENCIA MUNICIPAL Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
AUTORIZACION PARA ESTABLECER NEGOCIOS SIN GIRO RESTRINGIDO 
 

3 DIAS 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
$ 83.00 ( OCHENTA Y 
TRES PESOS 00/100 
M.N) 

HACIENDA MUNICIPAL RECIBO DE PAGO Y LICENCIA 
MUNICIPAL OFICIALES CON 
FIRMA DE TESORERO Y 
PRESIDENTE MUNICIPAL. 

1 AÑO 

 

Usuarios Horario de Atención 
PUBLICO EN GENERAL 
 

LUNES A VIERNES DE 8:00 AM – A 4:00 
PM. 

 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
HACIENDA MUNICIPAL 
 

HACIENDA MUNICIPAL 
 

Dirección Números telefónicos 
PLAZA PRINCIPAL OTE. # 50  ZONA CENTRO 
 

346 787 21 52 Ext 105 
 

Requisitos 
ALTA ANTE HACIENDA FEDERAL 
IFE DEL INTERESADO  
IFE DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 
 
 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
SECCION 3ERA, ART. 93 DE LA LEY DE INGRESOS DEL ESTADO DE 
JALISCO 
 

LICENCIA MUNICIPAL 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
SIN COMENTARIOS 
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
L.C.P. MIGUEL ANGEL MOYA ROMO 

ENCASRGADO DE LA HACIENDA MPAL.  
 
 

MAESTRO. ABEL HERNANDEZ MARQUEZ 
PRESIDENTE MUNICIPAL. 

 

 
Elaboró: Gerencia de gabinete 
Fecha de elaboración: 4 
Fecha de actualización: 1 
Código: MTS-NDM-NT-01 
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Manual de trámites y servicios 

NOMBRE DE DEPENDENCIA 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
02 PERMISO PARA GIROS RESTRINGIDOS Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
OTORGAR Y REGULARIZAR  LA VENTA Y EL CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 
 

DEPENDE DE LA FECHA EN QUE 
SECIONE EL CONSEJO DE GIROS 
RESTRINGIDOS 

 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
 VARIA DEL TIPO DE 
GIRO, MAS UNA 
APORTACION QUE 
DESIDE EL CONSEJO DE 
GIROS RESTRINGIDOS 

HACIENDA MUNICIPAL LICENCIA MUNCIPAL,RECIBO  
OFICIAL Y PERMISO POR 
ESCRITO  

ANUAL 

 

Usuarios Horario de Atención 
PUBLICO EN GENERAL 
 

Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 
 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
HACIENDA MUNICPAL-DEPARTAMENTO DE REGLAMENTOS Y 
SECRETARIA GENERAL 
 

HACIENDA MUNICIPAL 

 

Dirección Números telefónicos 
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 
 

346 787 21 52 Ext 105 
 

Requisitos 
SOLICITUD DE PERMISO 
ALTA ANTE HACIENDA FEDERAL 
RESPUESTA POR ESCRITO DEL CONSEJO DE GIROS RESTRINGIDOS 
LICENCIA MUNICIPAL QUE AMPARE EL GIRO 
IFE 
 
 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
CAPITULO 2DO. SECCION 1ERA ARTICULO 43 
 

LICENCIA MUNICIPAL OFICIAL 
 

Comentarios o sugerencias al usuario 
SIN COMENTARIOS  
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
L.C.P MIGUEL ANGEL MOYA ROMO 

ENCARGADO DE LA HACIENDA MUNICIPAL 
 

MAESTRO . ABEL HERNANDEZ MARQUEZ 
PRESIDENTE MUNICIPAL 

 

 
Elaboró: Gerencia de gabinete 
Fecha de elaboración: 4 
Fecha de actualización: 1 
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Manual de trámites y servicios 

NOMBRE DE DEPENDENCIA 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
03 TITULOS DE PROPIEDAD EN EL CEMENTERIO Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
VENTA DE FOSAS EN EL CEMENTERIO PROPIEDAD MUNICIPAL 
 

3 DIAS 
 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
VARIA DEACUERDO A 
LA UBICACION 

HACIENDA MUNICIPAL TITULO O CERTIFICADO DE 
PROPIEDAD 

A PERPETUIDAD 
 

Usuarios Horario de Atención 
Público en general 
 

Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 
 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
HACIENDA MUNICIPAL 
 

HACIENDA MUNICIPAL 
 

Dirección Números telefónicos 
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 
 

346 787 21 52 Ext 105 
 

Requisitos 
UBICACION, SECCION Y NUMERO DE FOSA SEÑALADA POR EL ENCARGADO DE EL CEMENTERIO MUNICIPAL POR ESCRITO 
 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
SECCION CUARTA. ART. 42 DE LA LEY DE INGRESOS DEL ESTADO 
DE JALISCO PARA EL MUNICIPIO DE TEOCALTICHE JAL. 
 

FORMATO VALORADA Y FOLIADA 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
Sin comentarios  
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
L.C.P MIGUEL ANGEL MOYA ROMO 

ENCARGADO DE LA HACIENDA MUNICIPAL 
 

Maestro. Abel Hernández Márquez 
Presidente Municipal 
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Manual de trámites y servicios 

NOMBRE DE DEPENDENCIA 
 

No. Nombre del Trámite Clasificación 
04 ARRENDAMIENTOS EN EL MERCADO MUNICIPAL Trámite Servicio 

X  
 

 

Descripción y Objetivo Tiempo de Respuesta 
 
PERCIBIR INGRESOS DEL URSUFRUCTO DE LAS PROPIEDADES DEL H. AYUNTAMIENTO 
 

DEPENDE DE LA FECHA EN QUE 
SECIONE EL H. AYUNTAMIENTO 

 

Costo Área de Pago Comprobante a obtener Vigencia del comprobante 
VARIA DEACUERDO AL 
GIRO Y METROS DE EL 
LOCAL 

HACIENDA MUNICIPAL LICENCIA MUNICIPAL Y RECIBO 
OFICIAL Y CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO 

EL RECIBO OFICIAL,CADA 
MES 
LA LICENCIA Y EL CONTRATO 
ANUAL. 

 

Usuarios Horario de Atención 
Público en general 
 

Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm 
 

Dirección responsable Área en la que se presta el trámite o servicio 
HACIENDA MUNICIPAL Y SECRETARIA GRAL. 
 

HACIENDA MUNICIPAL Y SECRETARIA GRAL. 
 

Dirección Números telefónicos 
Plaza principal Ote. No. 50 Zona Centro 
 

346 787 21 52 Ext105 
 

Requisitos 
ALTA ANTE HACIENDA FEDERA 
IFE 
RESPUESTA POR ESCRITO DEL CABILDO. 
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 
 

 

Fundamento Jurídico Formato a utilizar 
TITULO QUINTO- CAPITULO PRIMERO- ARTICULO 85 DE LA LEY DE 
INGRESOS DEL ESTADO DE JALISCO PARA EL MUNICIPIO DE 
TEOCALTICHE JALISCO 
 

LICENCIA MUNICIPAL 
RECIBO OFICIAL 

 

Comentarios o sugerencias al usuario 
Sin comentarios  
 

 

Nombre y Cargo del Responsable de la Información Vo. Bo. 
L.C.P. MIGUEL ANGEL MOYA ROMO 

ENCARGADO DE LA HACIENDA MUNICIPAL 
 

Maestro. Abel Hernández Márquez 
Presidente Municipal 
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