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CARATULA DEL REGLAMENTO
DATOS DEL PREESCOLAR

Ciclo escolar 2019-2020
Nombre: | CADI SOR JUANA INES DE LA CRUZ 1 cCT BOJN1054Z
Lugary la fecha
’ TEOCALTICHE, JALISCO A 26 DE AGOSTO DE 2019 1

Disposiciones Generales:

El presente reglamento regula el servicio de los Centros de Asistenciales de Desarrollo Infantil
de los Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Jalisco y SuUs
municipios, los cuales otorgan: Educacién Inicial, Educacién Preescolar, Atencién de
Trabajo Social, Asistencia Pedagdgica, Asistencia Psicolégica y Asistencia Médica.,
proporcionados con apego a los valores nacionales, conforme a los programas, manuales

e instructivos aprobados por el Sistema DIF Jalisco y dependencias oficiales y
correspondientes.

Politicas Generales:

1. Se otorgara el servicio a la poblacién objetivo: Nifios y nifias menores de 6 aios, que
por su edad se encuentren en estado de indefensién, comprendidos entre 1afio de
edad (siempre y cuando caminen) y los 5 afios 11 meses de edad y/o hasta el
término de su educacién preescolar. La atencién se brindara acorde a su edad en los
siguientes grupos: Lactantes C. (Desde un afio un dia hasta un afio seis meses)
Maternal A. (Desde un afio seis meses un dia hasta dos anos) Maternal B. (Desde dos
afos un dia hasta dos afios seis meses) Maternal C. (Desde dos afios seis meses un dia
hasta fres afos) Preescolar | (Desde fres afos un dia cuatro anos) Preescolar Il (De
cuatro afos un dia a cinco anos) Preescolar lll (De cinco afos un dia hasta el término
del ciclo escolar)

2. Los beneficiarios que soliciten el servicio en los CADI deberdn apegarse al presente
reglamento para asegurar su permanencia. Los becarios que ingresen al nivel
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preescolar deberdn observar y respetar los lineamientos que la secretaria de
educacioén establezca.

3. Los beneficiarios solo podrdn pasar al interior del Centro cuando asi lo autorice la
Directora y durante el periodo de adaptacién y se abstendrdn de inferir en las
actividades educativas, de alimentacién y cuidados de los becarios directamente
con el personal del Centro; toda queja o sugerencia deberd ser presentada por
escrito a la Directora del Centro a fin de tomar las medidas pertinentes para cada
caso, deberdn acudir a las juntas que de manera periédica convoque la Directora,
con motivo de solventar alguna problemdtica trascendental en el desarrollo del

becario y/o de la poblaciéon infantil, ademas de involucrarse en todas la actividades
realizadas por parte de la institucion.

4. La direccion del CADI podré determinar la suspensidon general del servicio en los
siguientes casos: Cuando se detecte la posibilidad o existencia de un brote
epidémico entre los becarios, cuando se deban realizar obras materiales que impidan
el funcionamiento adecuado del centro, cuando se presenten situaciones que
impidan el otorgamiento del servicio por razones laborales, por falta de seguridad e
higiene para los becarios, cuando sobrevenga algin desastre natural o calamidad
temporal o definitivamente impida la prestacion del servicio,

5. Solo en caso de absoluta emergencia se podrd recoger al becario cualquier familiar
que no se encuentre registrado como tutor, mayor de 18 afios con credencial de
identificaciéon oficial y previamente avise alguno de los beneficiarios.

Area Médica:

6. Al redlizar Historiales Clinicos se firmara autorizacién de padres de familia de salida de
becario en caso de urgencia y en caso de actividades externas al centro, ademds
de la administracién interna de medicamento bajo supervisién del médico del Centro
O en su caso administrar medicamentos cuando se presente receta médica con
nombre, nUmero de cédula, firma de médico responsable, nombre del nifio, dosis y
dias de tratamiento; con la aclaracién de que Unicamente area médica es el
autorizado para administrar medicamento y realizar curaciones a los becarios y al
personal que labora en el centro.

7. No se permite el ingreso a la institucién en caso de los siguientes signos o sintomas:
Dificultad para respirar, fiebre, somnolencia, vomito, iritabilidad, ulceras bucales,
llanto persistente, erupcion con fiebre, conjuntivitis, impétigo, faringitis estreptococo,
pediculosis, varicela, tos ferina, hepatitis, asma y/o fracturas.

Trabajo Social:
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8. El horario para ingresar al CADI serd de 7:00 am a 8:30 am, después de la hora
senalada se hard acreedor a un retardo y a las consecuencias que se presenten y se
deberd recoger al becario dentro del horario establecido, en caso de no llegar en
dicho horario se dard una tolerancia méxima de 10 minutos (dentro del horario de
servicio al beneficiario), a lo que posteriormente se procederd a localizar vi telefénica
a alguna de las demds personas autorizadas para recogerlo. Haciéndose acreedor a
un reporte por incumplimiento. El becario que no sea recogido dentro de los 15
minutos posteriores al cierre del Centro se considerara que ha sido abandonado, por
lo que una vez agotadas las instancias de localizaciéon del beneficiario o personas
autorizadas, la Directora del CADI notificara a los servicios juridicos institucionales para
presentar al becario ante el Ministerio Publico e iniciar la denuncia correspondiente.

9. La cuota de recuperacion mensual asignada se actualizara cada afo y los
beneficiarios la deberdn cubrir a mds tardar dentro los 5 primeros dias hdbiles de
cada mes.

10.Los beneficiarios deberdn actualizar cualquier cambio de domicilio, frabajo, tutores
y/o nimeros de teléfono oportunamente, con el fin de mantener el expediente del
menor actualizado o contar con datos veridicos en caso de alguna emergencia.



Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1°

El presente reglamento regula el servicio
de los Centros Asistenciales de Desarrollo
Infantil de los Sistemas para el Desarrollo
Integral de la Familia del Estado de
Jalisco y sus municipios.

Articulo 2°

Para efectos del presente reglamento se
entiende por:

Sistema: Sistema para el desarrollo
integral de la familia Jalisco y/o del
Municipio.

CADI: Centro Asistencial de Desarrollo
Infantil.

Reglamento: Lineamientos a seguir por
los beneficiarios y becarios del CADI

Servicios otorgados:

e Educacion Inicial
Educacién Preescolar
Atencion de Trabajo Social
Asistencia Pedagogica
Asistencia Psicoldgica
Asistencia Médica
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Directora: Persona fisica, responsable de
la operacion, supervision y
administracion de un CADI.

Personal: Personal capacitado para
brindar un buen servicio de calidad.

s ; : - Beneficiarios: Padres y/o tutores con
g o) Ylerecho al servicio.
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Becarios: Nifios y nifias beneficiadas con
el servicio.

Articulo 3°

Compete al sistema DIF Estatal a través
de la Direccion de Centros Atencion
Infantil, brindar la asesoria, supervision y
capacitacidén necesarias para el adecuado

- funcionamiento de los centros, asi como
para el cumplimiento del presente -

reglamento
aplicables.

y demds disposiciones

Articulo 4°

El sistema prestara el servicio en
instalaciones idoneas que favorezcan el
desarrollo econémico e integral de los
nifios en base a lo estipulado por las
normas oficiales mexicanas.

Articulo 5°

El servicio se proporciona:

1. Con apego a  los wvalores
nacionales.

2. Conforme a los programas
manuales e instructivos

aprobados por el sistema DIF
Jalisco y dependencias oficiales y
correspondientes.

3. Dentro de los horarios lahorales
de los beneficiarios del servicio y
en su caso con sujecion a los
horarios establecidos
administrativamente  por el
sistema para prestar el servicio.

4. Conforme a la  capacidad
existente  (espacio fisico vy
personal) instalable en las salas
de los centros.
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Se considera poblacién y objetivo:

* Nifos y nifias menores de 6 afios,
que por su edad se encuentren en
estado de indefensién:

" Hijos de madres
trabajadoras y/o padres
trabajadores, solo durante
su abandono temporal.

" Hijos de padres que
carecen de la libertad.

" Preferentemente hijos de
madres trabajadoras vy
padres trabajadores solo,

con situacion
socioecondmica media
baja.

Articulo 7°

Los menores aspirantes del servicio

estardn comprendidos entre 1lafio de

edad (siempre y cuando caminen) y los 5
aflos 11 meses de edad y/o hasta el
término de su educacién preescolar.

Articulo 8°

La atencidn se brindara acorde a su edad
en los siguientes grupos:

LACTANTES C.- Desde uh afio un dia
hasta un afio seis meses.

MATERNAL A.- Desde un afio seis meses
un dia hasta dos afios.

MATERNAL B.- Desde dos afios un dia
hasta dos afios seis meses.

MATERNAL C.- Desde dos afios seis
meses un dia hasta tres afios.

- Preescolar I: Desde tres afios un dia

cuatro afios.

Preescolar II: De cuatro afios un dia a
cinco afios

Preescolar IlI: De cinco afios un dia hasta
el término del ciclo escolar.

CAPITULO I
Politicas Generales

Articulo 9°

El' servicio del CADI se prestara de
acuerdo a las siguientes politicas
generales:

9.1 Podra aspirar a la prestaciéon del
servicio, toda persona sefialada como
poblacién objetivo.

9.2 La autorizacién de salida del becario
en casos de urgencia, quedara por escrito
y los padres de familia deberan firmarla
en la entrevista de primer ingreso en
Area Medica al realizar la historia clinica.
Los padres de familia o el tutor
autorizaran por escrito cada una de las
salidas de los becarios en los casos de
actividades externas al centro.

9.3 Los beneficiarios que soliciten el
servicio en los CADI deberan apegarse al
presente reglamento para asegurar su
permanencia. Los becarios que ingresen
al nivel preescolar deberan observar y
respetar los lineamientos que la
secretaria de educacion establezca.

9.4 Los beneficiarios deberan cubrir la
cuota de recuperacién mensual fijada por
el centro a mas tardar en ios 5 primeros
dias hdbiles de cada mes, a| fln de no

Centro de Desarrollo Infantil
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0 suspender el

servicio.

9.5 El beneficiario deberd cubrir la cuota
mensual de los periodos vacacionales o
incapacidades.

9.6 En caso de que el becario sea dado de
baja después de realizar cualquier tipo de
pago, no se hard el rembolso.

9.7 El becario que haya dejado de asistir
5 dias consecutivos sin razén justificada,
causara baja del servicio que se le estaba
proporcionando. De solicitar el reingreso
el equipo técnico analizara las causales
presentadas por los beneficiarios.

Articulo 10° Direccidn

10.1 Los beneficiarios solo podran pasar .

al interior del Centro cuando asi lo
autorice la Directora y durante el periodo
de adaptacion.

10.2 Los beneficiarios se abstendran de
inferir en las actividades educativas, de
alimentacion y cuidados de los becarios
directamente con el personal del Centro;
toda queja o sugerencia deberd ser
presentada por escrito a la Directora del
Centro a fin de tomar las medidas
pertinentes para cada caso.

10.3 Los beneficiaros deberan atender a
los citatorios y reportes que expida la
direccion del centro o cualquier otra area
y deberan de presentarse a fin de evitar

10.4 El horario para ingresar al CADI ser3
de 7:00 am a 8:30 am, después de la hora
sefialada se hara acreedor a un retardo,
al acumular 3 en un periodo de tres
meses, el servicio se suspendera por tres
dias. ‘ -

10.5 Los beneficiarios deberan:

" Acudir a las juntas que de manera
periddica convoque la Directora,
con motivo de solventar alguna
problematica trascendental en el
desarrollo del becario y/o de la
poblacion infantil. '

" Involucrarse en todas la
actividades realizadas por parte
de la institucién.

10.6. La direccion del CADI podra
determinar la suspensiéon general del
servicio en los siguientes casos:

® Cuando se detecte la posibilidad o
existencia de un brote epidémico
entre los becarios.

" Cuando se deban realizar obras
materiales que | impidan el
funcionamiento adecuado del
centro.

® Cuando se presenten situaciones
que impidan el otorgamiento del
servicio por razones laborales, por
falta de seguridad e higiene para ,
los becarios.

® Cuando sobrevenga algun
desastre natural o calamidad
temporal o] definitivamente
impida la prestacién del servicio.

" En caso de absoluta emergencia
se podra recoger al becario
cualquier familiar  que no se
encuentre registrado como tutor,
mayor de 18 afios con credencial
de identificacion oficial y
previamente avise alguno de los

i4 i eneficiarips.
la.suspensign del beearja, oy de Desarrollo fn"}'gn if
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Articulo 11° Area Médica.

11.1 Al realizar Historiales.Clinicos se
firmara autorizacién de padres de familia
de salida de becario en caso de urgencia
y en caso de actividades externas al
centro.

11.2. No ingresar objetos que puedan
causar dafio a su persona o la de otros
becarios. No ingresar alimentos, alhajas o
juguetes.

11.3 No traer a los becarios cuando
presenten  sintomas de cualquier
enfermedad.

11.4 En caso de accidente o percance,
area médica avisara la hora en que
podran recoger al becario. Con tolerancia
de 15 minutos.

11.5 En caso de ocultar alguna
enfermedad que ponga en riesgo al
becario y demas becarios serd causa de
suspension o baja.

11.6 Los becarios deben ingresar en
horarios establecidos. Entrada a mas
tardar a las 8:30 am.

11.7 Presentarse debidamente aseados y
con uniforme completo correspondiente.

11.8 Traer completos los articulos de uso
personal y materiales indicados por el
centro.

11.9 No traer alimentos y juguetes
nocivos para la salud.

11.10 Se administran medicamentos
cuando se presente receta médica con
nombre, numero de cédula, firma de
meédico responsable, nombre del nifio,
dosis y dias de tratamiento; Unicamente
area médica es el Unico autorizado para
administrar medicamento y realizar
curaciones a los becarios y al personal
que labora en el Centro.

11.11  Si presenta alguno de los
siguientes signos o sintomas:

Dificultad para respirar
Fiebre '
Somnolencia

Vémito

Irritabilidad

Ulceras bucales

Llanto persistente |
Erupcion con fiebre
Conjuntivitis purulenta
Impétigo

Faringitis estreptococo
Pediculosis (piojos)
Varicela

Tos ferina

Paperas

Hepatitis

Asma

Fracturas
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NO SE PERMITIRA EL INGRESO ALA
INSTITUCION

11.12  Cuando El becario presente
evidencia de maltrato fisico, emocional o
ambos; el médico del centro indagard
con el beneficiario la informacion
necesaria al respecto.

Articulo 12° Trabajo Social

12.1 Los beneficiarios | deberan de
actualizar cualquier cambio de domicilio,
trabajo, tutores, numeros de teléfono
oportunamente, en el formato
establecido. De no hacerlo|sera motivo

Centro de Desarrollo Infantil
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de suspension por 10 dias habiles y en
caso que se confirme falsedad en Ila
informacidn proporcionada en CADI, sera
baja definitiva.

12.2 La cuota asignada se actualizara
cada afio; los beneficiarios deberan
entregar cartas de trabajo con el salario
actual y comprobantes de ingreso del
ultimo mes de pago.

12.3 Todo cambio en la designacion de la
persona autorizada por el beneficiario
para entregar o recoger al becario,
requerira  que  sea previamente
comunicada por escrito a la Directora con
los requisitos correspondientes.

12.4 Todos los becarios deberan portar el '

uniforme obligatoriamente, completo,

Ly

Lic. Erika LZ/beth,-G;p'raa Castillo
Encargada de Diveccion CADI
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durante toda la semana, debidamente
marcado con su nombre completo en un
lugar visible, en caso de lo contrario
serén acreedores a un reporte.

12.5 El beneficiario o persona autorizada
debera recoger al becario dentro del
horario establecido, en caso de no llegar
en el horario establecido se dard una
tolerancia maxima de 10 minutos (dentro
del horario de servicio al beneﬁcuarlo) a
lo que posteriormente se procederd a
localizar via telefénica a| alguna de las
demds personas autorizadas para

- recogerlo. Haciéndose acreedor a un

reporte por incumplimiento y i
acumularan tres reportes en un periodo
de tres meses se suspenderd el servicio
por tres dias, de seguirse presentando
esta situacion, serd baja definitiva.

12.6 El becario que no sea recogido
dentro de los 15 minutos posteriores al
cierre del Centro, se considerarda que ha
sido abandonado, por lo que una vez
agotadas las instancias de |ocalizacién del
beneficiario o personas autorizadas, la
Directora del CADI notificara a los
servicios juridicos institucionales para
presentar al becario ante el Ministerio
Piblico e iniciar la  denuncia
correspondiente. '

Li erardo Gémez De[gado
Representante Legal y Director General
DIF Municipail
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