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H. Ayuntamiento 2021-2024

Lt AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS DEL AREA DE:

OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: LAE. RAMONA

CECILIA VILLA ROSALES
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
1 2 3
Inicio de
actividades,
presentacion y
bienvenida al
personal,
atencién a los
trabajadores.
4 5 6 7 8 9 10
Trabajo de Trabajo de | Trabajo de | Atencién al | Atencidn al
oficina. oficina, oficina. personal y | personal y
reunién de trabajo de | trabajo de
directores. oficina. oficina.
11 12 13 14 15 16 17
Atencién al | Trabajo de | Trabajo de Trabajo de Trabajo de
personal, . oficina, oficina. oficina. oficina,
CD"_“?S?C'O” da actualizacion | Atencién a Actualizacion | reunién con
solicitudes de | g plantilla del | solicitudes de de personal de
transparencia. < :
Trabajo de | PErsonal. transparencia. | organigrama. | farmacia mpal.
oficina. y Dr.
18 19 20 21 22 23 24
Reunidn con Supervisién en | Atenciony Trabajo de Atencion  de
ejecutivos del | la pension resolucion de : oficina y visita | apoyos a
banco, trabajo | municipal, solicitudes de | al mercado instituciones vy
de oficina. trabajo de las distintas con personal | trabajo de
Reunién con oficina. instituciones de aseo. oficina. Platica
médicos educativas, Evento deldia | con Proveedor
municipales. trabajo de del médico. de
oficina. medicamentos
25 26 27 28 29 30 31
Trabajo de | Reunién de Trabajo de Trabajo de Trabajo de
oficina, organizacion oficina. oficina. oficina,
atencion  de | de eventos de reunidn de
solicitudes de | feria, Visita al organizacion u
transparencia. | rastro de eventos de )
Reunién  con | municipal. feria. i
personal  de :
aseo publico.

Notas: Cabe mencionar que las actividades mencionadas anteriormente pueden
llegar a modificarse debido a los improvistos que se presenten en dia a dia a
desemperfiar dentro del drea de trabajo.



