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H. Ayuntamiento 2021-2024

NOVIEMBRE

AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS DEL AREA

DE: DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA XOCHILT AGUILERA
HERNANDEZ
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Lunes Martes Miércoles Jueves ) I prcp } \ Domingo
D)
1 2 3 4 5 6 7
ATENCIONA  AYUDAENLA |AYUDAEN SE REVISARON | SE FOTOCOPIO
TRABAJADORE = ELABORACION | ASESORIA LOS EXP. LOS
S, DEL ALTAR. LEGALY MERCANTILS | EXPEDIENTES
REALIZACION COLABORACIO | 285/2019 Y MERCANTILES.
DE CALCULOS | |NHABIL N EN LA 311/2019 28/2019 vy
PARA REALIZACION | TRABAJO 311/2019
IRRENUNCIABL ESCRITOSDE  OFICINA TRABAJO
ES TRANSPARENC OFICINA
TRABAJO EN A
OFICINA
8 9 10 11 12 13 14
ANALIZACION | APOYO A| RENOVACION | |NHABIL INHABIL
DE EXP. CATASTROEN | DE CONTRATO
ADMINISTRATI | CONTESTACIO | A
VO. N TRABAJADORE
DE OFICIOS. | >
15 16 17 18 19 20 21
INHABIL REALIZACIN | SE ACUDIO SALIDA AGDL. | ESCRITOS
ESTUDIO DE  DE AMPARO Y | AUDIENCIA CONTESTACIO | PARA LOS
LAUDO. TRABAJO EN | TESTIMONIAL | VESTIDOS
TRABAIO OFICINA JUZGADO TRANSPARENC | PARA
OFICINA TRABAJO CIVIL IA. CANDIDATAS,
OFICINA TRABAJIO TRABAJO ACTAS DE
OFICINA OFICINA ENTREGAY
CONTRATOS.
22 23 24 25 26 27 28
ENTREVISTA  REUNION CON | PLANEACION  SE REALIZA APOYO  EN
PERSONAL DIRECTORES | DEL ANALISISDE | DECLARACION
SEAJAL, TRANSPARENC | PROGRAMA | EXPEDIENTES | ES
| REUNION IA, CULTURA, | DE PARADARA | PATRIMONIAL
SECRETARIO | COMUNICACIO | DECLARACION | CONOCERLA | ES
GENERAL N SOCIAL TRABAJOEN  SITUACIONA  TRABAIO EN
| TEMAS TRABAJIO OFICINA TESORERIA OFICINA
JURIDICOS. | gricina APOYOENLA  TRABAJO EN
ELABORACION | OFICINA
DE
DOCUMENTOS

LEGALES.




29 30

ESTUDIO DE LA | APOYO EN

LEY DE SER. OFICINASEN

PUB. LEY FED. | LA

DE TRABAJO ELABORACION

CLASIFICACION | DE OFICIOS

DE EXP. POR | CLASIFICACION

SENTENCIA DE

APOYO EN  EXPEDIENTES

OFICINA POR
SENTENCIA, O
INCOMPLETOS
TRABAJO DE
OFICNA

Notas: Cabe mencionar que las actividades mencionadas anteriormente pueden llegar a
modificarse debido a los improvistos que se presenten en dia a dia a desempeifiar dentro del
area de trabajo.

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA Y SEGURA
SERVIDORA.
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ATENTAMENTE.

Administracion 2021- 2024
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L. 1ALISCO
2 DEPARTAMENTO JURIDICO

LIC-XOCHILT AGUILERA HERNANDEL.
~ DIRECTORA DEPARTAMENTO JURIDICO
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