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TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.
PRESENTE.-

Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, ocasién que aprovecho para desearle
éxito en sus actividades diarias; tengo a bien en presentarle el informe correspondiente de las
labores realizadas durante el mes de octubre del presente afio, labores de las cuales la mayoria

realizamos en apoyo de la direccién del departame S 0 juridico los cuales le enlisto a continuacién:

v Al inicio del mes d%,{:f)viembre sel oyo y onentac{én a los empleados del H.
p término de sus contratos

laborales, asi bien ét ‘ =)
v' Se apoyo con la realizac 1 N ' : ambién participamos en
el desfile del mis ' :

digital de las actuacione
la judicatura del est§d8 g
v Apoyo a la of‘cnnd(ag“s‘nd con trans i
redactando las cléu 3 ine pﬁ , : J:’kft\fa\fq)svlcon datos actualizados.
“como I atos, de conformidad de los
trabajadores con sus n{r q_ Ci C i e les .‘"- do eln tesoreria.
v" Ayudaen Ia venta de bo tos p 10 jlnete supremo

completas las actuaciones de os.expedientes antes mencionados.

¥v'  Apoyamos al departamento de catastro municipal en la contestacuSn de un escrito dirigido a
catastro y con asesoria juridlca! EOCALLINTZIN |

v Apoyo a oficialia mayor con la realizacién de algunos contratc)s de los trabajadores, a los cuales
se les renovarian los contratos

v Apoyo a juridico en la revisién de expedientes en Guadalajara, en el Tribunal de Arbitraje y
Escalafona, asi como en tomar fotografias de las actuaciones de todos los expedientes
acordados.

v Apoyo a juridico en la revisién de expedientes en Guadalajara, asi como la presentacion de
escritos ante tribunales especializados en materia civil y el tribunal de arbitraje y escalafén, en
la oficina se checaron las ultimas actuaciones de los expedientes para que la compafiera en
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v" Apoyo en el Auditorio con el llenado de los formatos de vacunacién del COVID, vuelta a
Guadalajara, realizacién de contestacion a transparencia.

v" Chequeo de varios expedientes, los cuales ya estaban dados de baja en Guadalajara para
corroborar las actuaciones y archivarlos o promover las autorizaciones correspondientes y
pedir que se saquen de archivo en los tribunales.

v Realizacién del Archivo de Documentos de los Expedientes, Elaboracién y llenado de la
solicitud para archivo, impresion de la relacién de los expedientes para archivo.

v Ayuda en el Auditorio con lo de las vacunas y con la organizacién de las mochilas, asi como
uniformes, trabajo de oficina.

v" Impresién de las fotos de los expedientes y posteriormente integrarlos con dichas impresiones
de fotografias, empezamos con lo del POA.

v Visita a Guadalajara para la protocolizacién de varios expedientes y presentacién de escritos
en los tribunales correspondientes, elaboracién del POA, trabajo de oficina.

v' Atencién a los Empleados y apoyo en la realizacién de la declaracién Patrimonial.

v' Apoyo a los directores con la declaracién patrimonial de sus empleados a su cargo.

cargo. (
v' Escrito de contest,
patrimoniales, traba
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