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H. Ayuntamiento 2021-2024

AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS DEL AREA

DE: DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: XOCHILT AGUILERA
HERNANDEZ.

2021

DICIEMBRE

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
1 2 3 4 5
CONTESTACIO | REALIZACION
N DE AMPARO Y | CONTESTACIO
TRANSPARENC | CONTESTACIO | N
IA, TRABAJO | N TERCERO TRANSPARENC
EN OFICINA PERJUDICADO | IA
TRABAJO TRABAIO
OFICINA OFICINA
6 7 8 9 10 11 12
APOYO EN DOC. PARA | ELABORACION | APOYO  EN | REVISION DE
OFICINAS CLASIFICACIO |DE  ESCRITO | SECRETARIA | AMPARO,
REVISIONDE | N DE | TERCER GENERAL, ELABORACION
EXPEDIENTES ARCHIVO, IMPLICADO. APOYO EN | DE
Y TRABAJO EN | ESTUDIO DECLARACION | DOCUMENTOS
COMPLEMENT | OFICINA ELABORACION | ES, TRABAIO | TRABAIO EN
ACION DE DE AMPARO, | EN ARCHIVO , | ARCHIVO,
EXPEDIENTES TRABAJO EN TRABAJO EN | TRABAJO EN
OFICINA OFICINA OFICINA
13 14 15 16 17 18 19
APOYO EN | REALIZACIN | TRABAJOEN | CONST CONT. TRANS
DECLARACIONE | DE  AMPARO, | ARCHIVO, TRANS., REG. EN
S, ASESORIA EN | CLASIFICACIO | ELABORACION | ESTUDIO DE | ARCHIVO,
DIRECCIONES, | N DE | DE DOC. PARA TRABAJO EN
TRABAJO ARCHIVO, AUTORIZACIO | CONST. OFICINA
OFICINA ELABORACION | NES, AMPARO,
DE CONTEST. | TRABAIO ELABORACION
TRANS Y | OFICINA CONTRATOS
TRABAJO EN TRABAJO
OFICINA OFICINA
20 21 22 23 24 25 26
REUNION REUNION CON | REUNIONEN | REUNION EN | INHABIL.
SECRETARIO DIRECTORES | CABILDO PARA | CABILDO PARA
GENERAL TRABAJOEN | CONT. DE CONT. DE
TEMAS OFICINA DEMANDAS DEMANDAS
JURIDICOS,
ESTUDIO DE
LAS
DEMANDAS.
TRABAJO EN

OFICINA




27 28 29 30 31
REUNION EN EN CABILDO |EN CABILDO | EN  CABILDO | INHABIL
CABILDO ELABORACION | ELABORACION | ELABORACION

DE DE DE

CONTESTACIO | CONTESTACIO | CONTESTACIO

NES DE | NES DE | NES DE

DEMANDAS DEMANDAS DEMANDAS

TRABAJO DE | TRABAJO EN TRABAJO EN

OFICNA OFICNA OFICINA

Notas: Cabe mencionar que las actividades mencionadas anteriormente pueden llegar a
modificarse debido a los improvistos que se presenten en dia a dia a desempeiiar dentro del
area de trabajo.

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA Y SEGURA
SERVIDORA.

ATENTAMENTE.
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