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DEPENDENCIA:PATRIMONIO.
NO. OFICIO AP/04/02/2021.
ASUNTO:INFORME TRIMESTRAL,

LIC. SANDRA GONZALEZ MORA.
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DEARCHIVO.. =

PRECENTE. LN

POR ESTE MEDIO LE ENVIO UN COORDIAL SALUDO ESPERANDO SE
ENCUENTRE BIEN EN SU DIA A DIA, APROVECHO PARA PRECENTRARLE EL
INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES DE PATRIMONIO DE LOS MESES
DE OCTUBRE , NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DEL ANO 202 1.

» OCTUBRE:CONFORME A T.OS PRIMEROS 4 DIAS DEL MES NOS DIMOS A
LA TAREA DE CONOCER EL TRABAJO CORRESPONDIENTES A
NUESTRA DEPENDENCIA ' |, | REALISAMOS EL  REACOMODODE
ARCHIVEROS DE PATRIMONIO(SE PUSO EN PRACTITA EL
REACOMODO DEBIDO A QUE SE ENCONTRABAN EL LA OFICINA DE
SECRETARIA GENERAL YA QUE FUERON REQUERIDOS PARA LA
ENTREGA DE RECEPCION, SE DIO SEGUIMIENTO A LA CAPTURA DE
ARCHIVO DE LA OFICINA DE DESARROLLO RURAL Y ECONOMICO, SE
LE DIO SEGUIMIENTO A LOS CORREOS DE CADA OFICINA PARA
PODER ENVIAR EL FORMATO MODIFICADO DE ARCHIVO.TRABAJO DE
OFICINA CONTINUO DE 3 DIAS QUE CORRESPONDIA A PENDIENTES,
SE REVISO EN LAS DIFERENTES OFICINAS SI SE TENIA ARCHIVO PARA
DAR SEGUIMIENTO Y ASIGNAR UNA FECHA DE

ENTREGACORRESPONDIENTE A CADA UNA ,  LOS DIAS
CONCECUTIVOS AL TERMINAR EL MES SE REALISO TRABAJO D
OFICINA.
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> NOVIEMBRE:LOS PRIMEROS DIAS DEL MES SE REALISO TRABAJO DE
OFICINA, LE DIMOS CONTESTACION A UN RECURSO DE REVICION

> PARA PATRIMONIO CON LA-LI. SANDRA GONZALEZ MORA, DEL
NUEVE AL DIES SE /ISO 'TRABAJO DE OFICINAY APOYO
ADMINISTRATIVO, [LOS  SIGUIENTES DIAS | CONSECUTIVOS AL
FINALISAR EL MES SE CONTO CON TRABAJO DE OFICINA Y SE REVISO
EL ESTADO EN EL QUE SE‘ENCONTRABA EL ARCHIVO QUE ESTA EN
LA PENCION: FINALISANDO CON TRABAJO DE OFICINA.

» DICIEMBRE: TRABAJO DE OFICINA DEL  .PRIMERO AL DIEZ DE
DICIEMBRE, LOS DIAS CONSECUTIVOS AL TERMINO DEL MES SE ISO
LA ACTUALISACION DE TODAS LAS PORTADAS DE ESCRITURAS
PERTENECIENTES ‘A LA DEPENDENCIA DE PATRIMONIO ,SE ISO
CONTEO DE CADA UNA DE ELLAS Y SE COMENSO A DAR PRIORIDAD A
LAS QUE SOLO SE CUENTA CON PLANO (TEOCALTICHE Y SUS
LOCALIDADES)

Tel 01 (346)
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C. CARMEN BELINDA ALVARADO RODRIGUEZ.

Tel. 01 (346) 782.2452 2142
50/ C.P. 47200
o/ Teocamche, Jalisco.




