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Pueblo y Gobierno tronsformandoM
— T EOCA LT I CH E Dependencia: ORGANO INTERNO

- H. Ayuntamiento 2021-2024 DE CONTROL.

No. De Oficio: 9JA16/004/2022.
Asunto: INFORME TRIMESTRAL
DE OCTUBRE, NOVIEMBRE Y
DICIEMBRE DE 2021.

LIC. SANDRA GONZALEZ MORA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE.-

Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, ocasién que aprovecho para desearle
éxito en sus actividades diarias; tengo a bien en presentarle el informe correspondiente de las
labores realizadas durante los meses de octubre, ngwembre y diciembre del afio de 2021, labores

)]
de las cuales la mayoria realizamos en apoyo de lad@ireccién del departamento juridico los cuales le

a los empleados del H.
&rmino de sus contratos

redactando Ias cldusulas y los den)és”ﬁneamlentos de los contratos con datos actualizados.

v' Se realizo el listado correspondiente, asi como los contratos de conformidad de los
trabajadores con sus irrenunciables;, posteriormente se Ies Ilqmdo en tesoreria.

v Ayuda en la venta de bolétos'p&rﬁ’él rodeo denominado cOmo jinete supremo.

v" Apoyo a juridico fotocoplando los expedlentes mercantlles para su debida integracion y
tener completas las actuaciones de los expedientes antes mencionados.

v Apoyamos al departamento de catastro municipal en la contestacién de un escrito dirigido
a catastro y con asesoria juridica.

v Apoyo a oficialia mayor con la realizacién de algunos contratos de los trabajadores, a los
cuales se les renovarian los contratos

v Apoyo a juridico en la revisién de expedientes en Guadalajara, en el Tribunal de Arbitraje y
Escalafona, asi como en tomar fotografias de las actuaciones de dichos expedientes.

v Se realizé la organizacién del archivo histérico del departamento juridico, asi como el
registro en los formatos correspondientes para entregar a la Direccién de Archivo Municipal
de 5 cajas de archivo que no son necesarios para la realizacién del trabajo diario dentro del
departamento.

v’ Se elaboro contratos de arrendamientos de bienes muebles para la recoleccién de basura
dentro del municipio de Teocaltiche, Jalisco.

v Se elaboro el documento para la presentacién del recurso de revocacién para el

requerimiento ante la secretaria de finanzas en el estado de Jalisco.

Se acudié a la ciudad de Guadalajara, Jalisco a las instalaciones de ciudad judicial para

presentar documentacién requerida para la defensa y representacion del H

Contestaciones a los diferentes oficios del Departamento de T,

acion al documento enviado por el Tribys

0 / Teocaltlche, Jalisco.
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v Acudimos a las reuniones de cabildo en las que se nos requirié informdramos de las
situaciones juridicas que guarda la Administracion.

v' Capacitaciéon Aspectos bdsicos para la Planeacion del Fondo de Aportaciones para
Infraestructura Social (FAIS) 2020-2021.

¥’ Capacitacion a la Ley de Disciplina Financiera, Auditoria Superior del Estado y Fiscalizacién
Superior y Participacién a Municipios.

v/ Revisién de las Actas de entrega y recepcion de los distintos departamentos que conforman
el H. Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco.

v Se canalizo a la ciudadania que requeria algin apoyo o servicio juridico a las instancias y
departamentos correspondientes.

NOVIEMBRE

v Al inicio del mes de noviembre se dio el apoyo y orientacién a los empleados del H.

Ayuntamiento en relacién a sus irrenunciablés correspondientes al término de sus contratos

laborales, asi bien en i g “‘ AL Q
v Se apoyo con la rea fﬁf? e mug mbién participamos en
el desfile del mismo, diacon atiy ia . Sk
revisando las listas en
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: -';:' na-del boletin del consejo de
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la judicatura del esta *k
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v" Apoyo a la oficina §e/ del mercado, asi bien

redactando las cléusu ylo,sd 4s line : ' con datos actualizados.
| v )
v Se realizo el hstaddr é/, @ ) asi como lgs~ }\’de conformidad de los
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trabajadores con sus irrenunc ables, We se,@suido en tesoreria.

v" Ayuda en la venta de boletos para gl/rﬁeo denominado Edmo jinete supremo.

v" Apoyo a juridico fotocopiando los expedient‘éves mercantiles para su debida integracién y tener
completas las actuaciones de los expedientes antes!: iﬂehé«pnados.

v" Apoyamos al departamento de catastro mumcnpal enla contestacnén de un escrito dirigido a
catastro y con asesoria juridica.

v Apoyo a oficialia mayor con la realizacién de algunos contratos de los trabajadores, a los cuales
se les renovarian los contratos

v" Apoyo a juridico en la revisién de expedientes en Guadalajara, en el Tribunal de Arbitraje y
Escalafona, asi como en tomar fotografias de las actuaciones de todos los expedientes
acordados.

v' Apoyo a juridico en la revisién de expedientes en Guadalajara, asi como la presentacién de
escritos ante tribunales especializados en materia civil y el tribunal de arbitraje y escalafén, en
la oficina se checaron las ultimas actuaciones de los expedientes para que la compafiera en
Guadalajara solo tomara fotos de las actuaciones faltantes y asi poder completar los
expedientes de la oficina.

v Apoyo en el Auditorio con el llenado de los formatos de vacunacién del COVID, vuelta a

Guadalajara, realizacién de contestacién a transparencia.

hequeo de varios expedientes, los cuales ya estaban dado,
Tel. 01 (346) 787

o/ Teocaltlche, Jallsco.
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solicitud para archivo, impresién de la relacién de los expedientes para archivo.
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v" Ayuda en el Auditorio con lo de las vacunas y con la organizacién de las mochilas, asi como
uniformes, trabajo de oficina.

v Impresi6n de las fotos de los expedientes y posteriormente integrarlos con dichas impresiones
de fotografias, empezamos con lo del POA.

v’ Visita a Guadalajara para la protocolizacién de varios expedientes y presentacién de escritos
en los tribunales correspondientes, elaboracién del POA, trabajo de oficina.

v' Atencién a los Empleados y apoyo en la realizacién de la declaracién Patrimonial.

«

Apoyo a los directores con la declaracién patrimonial de sus empleados a su cargo.
v Apoyo a los directores y trabajadores con la declaracién patrimonial de sus empleados a su

cargo.

o~

v Escrito de contestacién al oficio remitido por transparencia, apoyo con las declaraciones
£ o

v Al inicio del pre mensuales del mes de

noviembre por | ara ser presentado en
transparencia donde de ma i € las’a dades realizadas durante
a3 | 7/
noviembre. ,
: L1 e
v Serealizo el analnsns;gébi tividade sualesdﬂme %mw%mbre por lo cual se llevé
a cabo la bitdcora(de
. sy o ./
manera cronoldgica s nen las actividades realiz nte noviembre.
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v De igual manera se dio el a
\ 4

ialia Mayor para la revisién de la

Vigencia de los contratos laborales.

v’ Se realizaron las declaraclcnes atnmomales del ersonala cargo laboral de las diferentes
areas de este H. Ayuntamiente H 5 /' H |

v’ Asistencia a Fiscalia en la ciudad de Lagos de Moreno, Jalisco, con relacién al seguimiento
de la procedencia de denuncias varias, asi como también se realiz6 reunién con el director
de dicha Dependencia.

v Se dio el apoyo al departamento de juridico con la revisién de expedientes en tramite del
Tribunal de Escalafén y Arbitraje.

v’ Se realizaron y se presentaron promociones en los tribunales y las diferentes salas de la
ciudad de Guadalajara, Jalisco.

¥’ Se realizaron las contestaciones de demandas dirigidas al H. ayuntamiento, desde las
prestaciones, conceptos generales excepciones y defensas hasta las pruebas para lo cual
también nos enfocamos en su debido estudio y seguimiento.

v Se realizaron contestaciones de oficios de requerimiento del drea de trasparecia donde nos

solicitaban informacién del personal, la normatividad, plan de trabajo, historial de trabajo

entre otras cosas.

Llenado de solicitudes de archivo para el departamento de juridigg

atos de arrendamientos del mercado g

o / Teocaltiche, Jalisco.
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presentar documentacién requerida para la defensa y representacién del H. Ayuntamiento.

v'  Contestaciones a los diferentes oficios del Departamento de Transparencia.

v' Se dio contestacién al documento enviado por el Tribunal de Arbitraje y Escalafén.

v" Durante el mes de diciembre se brindé informacién y asesoria a las diferentes direcciones
del H. Ayuntamiento.

v Acudimos a las reuniones en cabildo en las que se nos requirié informdramos de las
situaciones juridicas que guarda la Administracion.

v’ Revision de las Actas de entrega y recepcion de los distintos departamentos que conforman
el H. Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco.

v' Se canalizo a la ciudadania que requeria algun apoyo o servicio juridico a las instancias y

departamentos correspondientes.

~\DOS 4,
P s

Adminisiracion 2624
& TLOCALTICHIL, IALISCO

ERNA £ CONTROLINTERNO
DEL ORGANO
FROL

ADMINISTRACIOR 2021-2024.
11*()( ALL i\ l/l\

Tel. 01 (346) 7

P80/ CP 47200
o/ Teocaltlche, Jalisco.




