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LIC. SANDRA GONZALEZ MORA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE.-

Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, ocasién que aprovecho para desearle
éxito en sus actividades diarias; tengo a bien en presentarle el informe correspondiente de las
labores realizadas durante el mes de diciembre del presente afio, labores de las cuales la mayoria

realizamos en apoyo de la direccién del departamento juridico los cuales le enlisto a continuacién:
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v De igual manera se .'
Vigencia de los contratos |

v Se realizaron las declaracione onal a cargo laboral de las diferentes
éreas de este H. Ayuntamiento.

TEOCALLINTZIN |

v Asistencia a Fiscalia en la ciudad de Lagos de Moreno, Jalisco, con relacién al seguimiento
de la procedencia de denuncias varias, asi como también se realizé reunién con el director
de dicha Dependencia.

v Se dio el apoyo al departamento de juridico con la revisién de expedientes en tramite del
Tribunal de Escalafén y Arbitraje.

v’ Se realizaron y se presentaron promociones en los tribunales y las diferentes salas de la
ciudad de Guadalajara, Jalisco.

v’ Se realizaron las contestaciones de demandas dirigidas al H. ayuntamiento, desde las
prestaciones, conceptos generales excepciones y defensas hasta las pruebas para lo cual
también nos enfocamos en su debido estudio y seguimiento.

v' Se realizaron contestaciones de oficios de requerimiento del drea de trasparecia donde nos
solicitaban informacién del personal, la normatividad, plan de trabajo, historial de trabajo
entre otras cosas.

Llenado de solicitudes de archivo para el departamento de juridico.

Se elaboro contratos de arrendamientos del mercado municipal

acion de algunos otros contratos.
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—— presentar documentacién requerida para la defensa y representacién del H. Ayuntamiento.

v Contestaciones a los diferentes oficios del Departamento de Transparencia.

¥ Se dio contestacién al documento enviado por el Tribunal de Arbitraje y Escalafén.

v Durante el mes de diciembre se brindé informacién y asesorifa a las diferentes direcciones
del H. Ayuntamiento.

¥ Acudimos a las reuniones en cabildo en las que se nos requirié informaramos de las
situaciones juridicas que guarda la Administracion.

¥' Revisién de las Actas de entrega y recepcién de los distintos departamentos que conforman
el H. Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco.

¥ Se canalizo a la ciudadania que requeria algin apoyo o servicio juridico a las instancias y

departamentos correspondientes.
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