
AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS AL AREA DE: “SINDICATURA” 

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: LIC. J. JESUS AVELAR DURAN

 

Lunes                    Martes                     Miércoles             Jueves             Viernes         Sábado     Domingo 

 

 

01 

Asistencia por 

parte del 

Sindico en 

conjunto con 

la Tesorera y 

el Director de 

Agua Potable 

a la Ciudad 

de 

Guadalajara a 

una reunión 

en las 

oficinas de 

CONAGUA. 

Revisión de 

demandas. 

Reunión con 

Jurídico. 

Atención al 

ciudadano.  

 

  

02 

Revisión de 

demandas. 

Reunión en 

Seguridad 

Publica. 

Firma de 

documentos. 

Elaboración 

de contratos 

y convenios. 

Reunión con 

Jurídico. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

03 

Reunión con 

Obras 

Publicas.  

Reunión con 

Jurídico. 

Asesoría legal 

en la 

comunidad de 

Huejotitlan. 

Elaboración y 

firma de 

contratos y 

convenios.  

Atención al 

ciudadano.  

 

 

 

04 

Asistencia a 

la Casa 

Pinta a una 

reunión 

virtual por 

parte del 

JIAN. 

Elaboración 

del plan de 

trabajo de 

las 

comisiones 

a mi cargo. 

Reunión 

para 

presentar al 

nuevo 

director de 

Obras 

Públicas.  

Reunión con 

Jurídico. 

Asesoría 

Legal. 

Atención al 

ciudadano.  

 

05 

 

 

DÍA 

INHABIL  

06 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 



 

  

07 

  

 

SUSPENSIÓN 

DE LABORES  

08 

Reunión con 

Obras 

Publicas. 

Firma de 

constancias. 

Firma de 

convenios. 

Reunión en 

Presidencia. 

Revisión de 

oficios varios. 

Asesoría 

legal.  

Atención al 

ciudadano.   

 

09 

Reunión con 

Sistemas de 

SOFTWARE. 

Reunión en 

presidencia. 

Asesoría 

legal. 

Revisión de 

demandas. 

Firma de 

documentos. 

Atención al 

ciudadano.  

  

 

 

10 

 Asistencia a 

las oficinas de 

SINIIGA en la 

ciudad de 

Lagos de 

Moreno. 

Actualización 

de PSG para el 

rastro 

Municipal. 

Actividades de 

oficina. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

11 

Asistencia a 

reunión de 

cabildo. 

Reunión con 

Jurídico. 

Reunión con 

Obras 

Púbicas. 

Revisión de 

Oficios. 

Firma de 

documentos. 

Asesoría 

legal. 

Atención al 

ciudadano.  

 

12 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

13 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

14 

Contestación 

de demandas. 

Firma de 

documentos. 

Reunión con 

Jurídico. 

Reunión con 

obras Publicas.   

Atención al 

ciudadano.  

15 

Firma de 

convenios. 

Contestación 

de 

demandas. 

Reunión con 

catastro. 

Elaboración 

de contratos. 

Revisión de 

correos. 

Atención al 

ciudadano. 

 

 

16 

Actividades 

de oficina. 

Contestación 

de 

demandas. 

Firma de 

documentos. 

Revisión de 

expedientes. 

Reunión en 

Reglamentos. 

Atención al 

ciudadano.  

 

17 

Reunión con 

Catastro. 

Firma de 

contratos y 

convenios. 

Revisión de 

demandas. 

Asesoría legal. 

Actividades de 

oficina. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

 

18 

Visita a la 

comunidad 

de 

Huejotitlan a 

dialogar 

sobre las 

necesidades 

de su 

comunidad. 

Asesoria 

legal. 

Revision de 

expedientes. 

Elaboracion 

de contratos 

y convenios. 

Atencion al 

ciudadano.  

19 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

20 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 



 

21 

Asistencia a 

las oficinas de 

la fiscalía en 

Lagos de 

Moreno. 

Reunión de 

Cabildo. 

Revisión de 

expedientes. 

Contestación 

de demandas. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

 

22 

Actividades 

de oficina. 

Revisión de 

correos. 

Elaboración 

de oficios 

para iniciar la 

ficha de 

búsqueda de 

una persona 

desaparecida. 

Firma de 

documentos. 

Elaboración 

de contratos y 

convenios.   

Atención al 

ciudadano. 

 

23 

Reunión con 

el Sector 

Salud en 

casa pinta. 

Reunión con 

empresarios 

del Gas 

Noroeste en 

casa pinta. 

Reunión con 

Patrimonio. 

Firma de 

documentos. 

Atención al 

ciudadano.  

24 

Reunión en la 

sala de 

presidencia 

para dar 

continuidad a 

las actividades 

propias de la 

(COMUR) 

Comisión 

Municipal de 

Regularización. 

Reunión 

COPLADEUM 

para formar los 

Comités de 

Planeación 

para el 

Desarrollo  

Municipal. 

Revisión de 

expedientes. 

Atención al 

ciudadano.  

 

25 

Reunión 

virtual 

“Finanzas 

Sociales”. 

Revisión de 

expedientes. 

Firma de 

documentos. 

Elaboración 

de contratos 

y convenios. 

Reunión con 

Jurídico. 

Atención al 

ciudadano.  

 

26 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

27 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

 

 

28 

Asistencia al 

acto cívico 

conmemorativo 

al día de la 

Bandera en la 

    

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



Telesecundaria 

la Calera. 

Reunión con 

Jurídico.  

Firma de 

contratos y 

convenios. 

Revisión de 

expedientes. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

 

 


