
AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS AL AREA DE: “SINDICATURA” 

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: LIC. J. JESUS AVELAR DURAN

 

 

 

Lunes                    Martes              Miércoles        Jueves             Viernes         Sábado     Domingo 

 

 

01 

Revisión de 

expedientes. 

Revisión de 

demandas. 

Reunión con 

Obras 

Publicas. 

Elaboración de 

convenios. 

Firma de 

documentos. 

Reunión con 

Jurídico. 

Asesoría legal. 

Atención al 

ciudadano.  

 

02 

Reunión de 

cabildo. 

Firma de 

documentos. 

Contestación 

de 

demandas. 

Reunión con 

catastro. 

Revisión de 

expedientes. 

Atención al 

ciudadano. 

 

 

 

 

 

03 

Reunión de 

cabildo.  

Reunión con la 

CFE. 

Reunión con el 

personal de 

Ecología.  

Asesoría legal. 

Firma de 

documentación. 

Atención al 

ciudadano.  

 

04 

Reunión en 

casa pinta. 

Reunión con 

Jurídico. 

Reunión con 

Obras 

Publicas. 

Firma de 

documentos. 

Asesoría 

Legal. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

 

 

 

05 

 

 

DÍA 

INHABIL  

06 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 



07 

Asistencia a la 

caminata 

conmemorativa 

al día de la 

mujer. 

Reunión con 

Jurídico. 

Revisión de 

demandas. 

Firma de 

documentos. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

 

08 

Reunión con 

catastro. 

Revisión de 

oficios. 

Contestación 

de demandas. 

Reunión con 

Jurídico.  

Elaboración de 

contratos y 

convenios. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

09 

Reunión con 

obras 

Publicas. 

Firma de 

contratos y 

convenios. 

Revisión de 

expedientes. 

Reunión con 

Seguridad 

Publica. 

Asesoría 

legal. 

Atención al 

ciudadano. 

 

 

 

 

 

10 

Reunión en el 

Consejo de 

Seguridad del 

Estado. 

Revisión de 

correos. 

Revisión de 

expedientes. 

Firma de 

documentos. 

Atención al 

ciudadano.  

 

11 

Reunión con 

reglamentos. 

Reunión con 

Obras 

Públicas. 

Revisión de 

expedientes. 

Firma de 

documentos. 

Actividades 

de oficina. 

Revisión de 

correos. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

12 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

13 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

14 

Asistencia a 

las oficinas del 

SAT en la 

ciudad de 

Tepatitlán. 

Revisión de 

correos. 

Actividades de 

oficina. 

Reunión con 

Obras 

Publicas. 

Atención al 

ciudadano.  

 

15 

Asistencia a la 

reunión 

“Consejo 

Municipal de 

Participación 

Social en la 

Educación” 

Reunión con 

Jurídico. 

Firma de 

documentos. 

Elaboración de 

convenios. 

Asesoría legal. 

Atención al 

ciudadano.  

16 

Actividades 

de oficina. 

Revisión de 

laudos. 

Reunión con 

obras 

públicas. 

Reunión con 

contraloría. 

Firma de 

documentos. 

Asesoría 

legal. 

Atención al 

ciudadano.  

17 

Actividades de 

oficina. 

Revisión de 

correos. 

Reunión con 

patrimonio. 

Reunión con 

catastro. 

Firma de 

contratos y 

convenios. 

Atención al 

ciudadano.  

  

18 

Revisión de 

expedientes. 

Firma de 

contratos y 

convenios. 

Trámites para 

plaqueo de 

motos en 

Recaudación 

Fiscal. 

Reunión en 

Seguridad 

Publica. 

Atención al 

ciudadano.  

  

19 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

20 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 



  

 

21 

 

 

 

SUSPENSIÓN 

DE LABORES  

 

22 

Asistencia al 

acto cívico 

conmemorativo 

al natalicio de 

Benito Juárez. 

Reunión con 

Jurídico.  

Reunión en 

Seguridad 

Publica. 

Firma de 

documentos. 

Reunión de 

cabildo. 

Atención al 

ciudadano.  

23 

Asistencia a 

la ciudad de 

Lagos de 

Moreno a la 

reunión del 

Plan de 

Desarrollo 

Municipal. 

Actividades 

de oficina.  

Revisión de 

correos. 

Atención al 

ciudadano.  

24 

Reunión del 

Consejo de 

Salud en Casa 

Pinta. 

Firma de 

documentos. 

Reunión virtual 

"La 

Reconstrucción 

del Tejido 

Social en 

entornos 

Urbanos"  

Reunión con el 

director de 

Obras Públicas. 

Firma de 

convenios. 

Reunión con 

Jurídico. 

Asesoría legal. 

Atención al 

ciudadano. 

25 

Reunión de 

cabildo. 

Reunión para 

entrega de 

apoyo a los 

artesanos en 

casa pinta 

Revisión de 

convenios.  

Firma de 

documentos. 

Reunión en 

Reglamentos. 

 Atención al 

ciudadano.  

 

26 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

27 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

 

 

28  

Asistencia a la 

reunión de la 

Conformación 

del Gabinete 

de Prevención 

29 

Reunión de 

cabildo.  

Reunión 

Ordinaria del 

Consejo 

30 

Reunión con 

el director de 

Obras 

Públicas.  

Reunión en 

31 

Reunión en 

Obras Publicas. 

Reunión con 

Jurídico. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Social. 

Asistencia a la 

reunión de 

Instalación del 

Consejo 

Municipal de 

Mejora 

Regulatoria. 

Reunión con 

Jurídico.  

Reunión en 

Seguridad 

Publica.  

Firma de 

documentos. 

Atención al 

ciudadano.  

  

 

 

 

 

Municipal de 

Desarrollo 

Rural 

Sustentable. 

Firma de 

documentos. 

Revisión de 

correos. 

Revisión de 

expedientes. 

Reunión en 

Reglamentos. 

Atención al 

ciudadano.  

  

Seguridad 

Publica. 

Revisión de 

expedientes. 

Firma de 

documentos. 

Asesoría 

legal.  

Reunión con 

Jurídico. 

Atención al 

ciudadano.  

 

Revisión de 

demandas. 

Firma de 

constancias de 

identidad. 

Reunión para 

elaboración de 

la minuta del 

comité de 

trasparencia. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

 

 


