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PRESENTE.-

Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, ocasién que aprovecho para desearle
éxito en sus actividades diarias; tengo a bien en presentarle el informe correspondiente de las
labores realizadas durante el mes de Febrero del presente afio, labores de las cuales la mayorfa

realizamos en apoyo de |a direccién del departamento juridico los cuales le enlisto a continuacién:

¥ Al inicio del presente mes de febrero se realizé protocolizacién de actividades, expedientes.

¥ Realizacién de oficios dirigidos al drea de Desarrollo Social referente al mobiliario y equipo
de oficina que se presté al departamento juridico.

¥" Brindar apoyo en el auditorio en las vacunas al llenado de expediente de vacunacién, asf
como reunién de directores para presentar los temas del evento de justicia alternativa y
trabajo de oficina.

¥" Realizacién y entrega del informe mensual, asi como de la bitdcora de actividades que
solicita transparencia.

¥ Salida a Mechoacanejo a trabajar en la comunidad, contestacién de demanda, elaboracién
de oficios para presentér en registro civil.

¥ Reunién con médicos municipales para checar lineamientas relacionados con los servicios
médicos, asi como estudio de demanda.

¥’ Elaboracién de demanda para su contestacién y trabajo de oficina.

" Reunidn con los directores para la organizacién y el mejor desempefio de nuestras labores
y actividades diarias, se realizaron oficios al departamento de contralorfa donde se hacia la
devolucién de documentacién, checar expedientes de juicios laborales para su debida
integracidn fisica.

¥ Elaboracién de Promociones, elaboracién de convenios de pago, ar;élisis de contestacién de
demandas, trabajo de oficina.

¥’ Salida al Tribunal de Arbitraje y Escalafén en Guadalajara, apoyo al DIF en solicitudes de

licencias. archivo de oficina v trabaio de oficina.



expedientes con base en el afio 2021.

v Entrega de Ficha Técnica, salida a Guadalgjara, solicitud oficiala mayor relacién de
v

Chacar correos en correo personal relacionados con el enlace de desarrolio
econdmico, estudio de expedientes de basificados de |a oficialia mayor.
v

correspondiente.

Realizacién de oficios para entregarlos a los directores para el
COPLADEMUN e integrarlos en las mesas de trabajo que le competen al drea

Sin mds que manifestar quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracidn al
respecto.
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