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DEPENDENCIA: PATRIMONIO Y ARCHIVO.
NO. OFICIO :AP/08-02/202¢2.
ASUNTO INFORME TRIMESTRAL.
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Por medio del presenta extiendo i cxIfo’€n sus labores del dia a dia , asf
prese STRA E LOS MESES ENERO ,

mismo aprovecho parg
FEBRERO Y MARZQ D

> TRABAJO DE OFIGINAw LUNES $-DEENEROw o

> TRABAJO DE OFICINAL, MARTES 4 DB ENERO SE FINALISO LA
ACTUALISACION.DE LAS PORTADAS DE ESCRFTURAS PERTENECIENTES A
PROPIEDADES DEL MUNICIPIO.

> TRABAJO DE OFICINA , MIERCOLES 5 DE ENERO ENTREGA DE AGENDA E
INFORME TRIMESTRAL.

» JUEVES 6 DE NERO ACUDIMOS A LA PENCION DEL CASTILLO A DAR
ACOMODO A ALGUNOS DE LOS PASILLOS QUE PERTENECEN A ARCHIVO
CONTAMOS CON PRESTADORES DE SERVIVIOS,

> VIERNES 7 DE ENERO GIROS DE OFICIOS A LAS OFICINAS ANEXANDO
INVENTARIO (COMODATO) CONTRALORIA.

> COORDINACION CON OFICIAL MAYOR PARA DAR INICIO AL INVENTARIO
DE PATRIMONIO.

> COORDINACION CON OFICIAL MAYOR PARA INVENTARIO Y BUSQUEDA DE

VEHICULOS EN LAS DIFERENTES PENCIONES,

TRABAJO DE OFICINA , MIERCOLES 12 DE ENERO.

JUEVES 13 DE ENERO , DIA INHABIL., pDOs

TRABAJO DE OFICINA , VIERNES 14 DE ENERO , INVENTARIOS (ARTICU)

¥ VEHICULOS EN COMODATO9 INVENTARIO CONTRALORIA.

LUNES 17 DE ENERO INVENTARIO A ALGUNAS OFICINAS,

MARTES 15 DE ENRO INVENTARIO A ALGUNAS OFICINAS,

MIERCOLES 19 DE ENERO INVENTARIO A ALGUNAS OFICINAS

21,21,24,25 26 DE ENERO DIAS INHABIL (INCAPACIDAR

LOS SIGUIENTES DIAS POSTERIORES AL TERM

MRalIO A ALGUNAS OFICINAS. Tel. 01 (346) 782.2152;2040 y 2142
Pl ©Ote'N° 50/ C.P. 47200
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MES DE FEBRERO.

» ENTREGA DE AGENDA E INFORME MENSUAL DEL MES DE ENERO .

» EN EL MES DE ENERO DE CAPTURO ARCHIVO MUERTO QUE PERTENECIA
AL CAD.I Y SE LLEVO AL ARCHIVO.

» TRABAJO DE OFICINA , EN LOS DIAS DEL MES DE FEBRERO SE A ESTADO
TRABAJANDO EN EL INVENTARIO DE LAS DIFERENTES AREAS ASI MISMO
SE A PEDIDO OFICIOS DE PRESTAMOS DE MUEBLES PARA UNA MAYOR

LOCALISACION.

DIA INTERNACIONA Jf. MUJER , HACI MISMO
DIA 8 DEMARZ

ATENTAMENTE — -

reocamYG AN asit et s0ss,

ENCARGADA DE PATRIMONIO Y SUB. DIRECTORA DE ARCHIVO.

/
C. CARMEN BELIN{)A ALVARADO RODRIGUEZ.

Tel. 01 (346) 787.2152,2049y 2142
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