Dependencia: DEPARTAMENTO JURIDICO.
No. De Oficio: 9JA16/034/2022.

Asunto: INFORME TRIMESTRAL

DE ENERO-FEBRERO-MARZO DEL 2022.

LIC. SANDRA GONZALEZ MORA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE.-

Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, de igual manera
deseandole éxito en sus actividades diarias; de igual manera tengo a bien en presentarle
el informe correspondiente de las labores realizadas durante los meses de Enero, Febrero
y Marzo del afio 2022, las cuales le enlisto a continuacion:

Durante el mes de ENERO:

v Se acudié al Tribunal de Arbitraje y Escalafén en la ciudad de Guadalajara a la
audiencia en juicio laboral.

v" Estudio y elaboracion de las contestaciones para las demandas que se notificaron
en el presente mes.

¥ Se presentaron los escritos correspondientes de los procedimientos en los que se
dio algun acuerdo para la continuacién del procedimiento en los que el
Ayuntamiento es parte.

v" Se contindo con el apoyo al Departamento de Oficialia Mayor para la revision de la
Vigencia de los contratos laborales.

v" Realizacién de los escritos de las terminaciones laborales de los trabajadores por
la terminacién de vigencia de sus contratos.

v' Se realiza la organizacion del archivo histérico del departamento juridico asi como
el registro en los formatos correspondientes para entregar a la Direccién de
Archivo Municipal.

v" Se elaboré las contestaciones necesarias y pertinentes para el departamento de
Transparencia y Coordinacién de Archivo.



v" Se elaboro las contestaciones necesarias y pertinentes para el departamento de
Contraloria Municipal.

v" Se elaboré los documentos bajo el concepto de Amparo para la proteccion y
defensa del marco legal del Ayuntamiento.

v" Se estudio y analizo las demandas laborales presentadas contra el Ayuntamiento
para la elaboracion de las contestaciones pertinentes.

v' Se acudié a la ciudad de Guadalajara, Jalisco a las instalaciones de ciudad
judicial, al Tribunal de Arbitraje y Escalafon asi como a los Tribunales
Administrativos  para la presentacién de autorizaciones y revision de los
expedientes.

v" Elaboracion del informe y la agenda de actividades correspondientes al
departamento juridico durante el pasado mes de Diciembre.

v" Durante el mes de Enero se dio asesoria juridica a la ciudadania que acudi6 a la
oficina en relacién a los asuntos de jurisdiccion voluntaria como son divorcios
voluntarios, administrativos y en atestados del registro civil.

¥v" Planeacién y organizaciéon del evento “Justicia Alternativa para el Municipio de
Teocaltiche”

v Durante el mes de Enero se brindo informacién y asesoria a las diferentes
direcciones del H. Ayuntamiento con los temas juridicos.

v Acudimos a las reuniones de cabildo para dar informacién sobre los temas
juridicos que requieren nuestra interpretacién de las situaciones juridicas.

Durante el mes de FEBRERO:

v" Se acudi6 a la Reunién en las instalaciones del Cabildo Municipal con personal del
departamento ejecutivo del banco HSBC.

v' Se Organizo evento denominado “Justicia Alternativa” el cual se cancelo por
contingencia de la pandemia COVID-19.



Elaboracion de los medios legales para representar los escritos correspondientes
en los procedimientos en los que se dicto algun acuerdo para la continuacién del
procedimiento en los que el Ayuntamiento es parte.

Se sigue el apoyo al Departamento de Oficialia Mayor para la revisiéon en la
Vigencia de los contratos laborales.

Realizacién de los escritos de las terminaciones laborales de los trabajadores por
la terminacién de vigencia de sus contratos.

Se realiza la organizacion del archivo histérico del departamento juridico asi como
el registro en los formatos correspondientes para entregar a la Direccion de
Archivo Municipal.

Se elaboré las contestaciones necesarias y pertinentes para el departamento de
Transparencia y Coordinacion de Archivo.

Realizamos el apoyo a DIF (desarrollo Integral de la Familia) con relacion a temas
juridicos presentados dentro de la institucién con estudio y aplicacion de los
lineamientos legales correspondientes.

Se elaboro los oficios para solicitar apoyo a la Direccion del Registro Civil.

Se elaboraron los documentos pertinentes para entablar recurso de revocacién en
asunto que afecta el marco legal del Ayuntamiento.

Comparecimos a la reunion con médicos pertenecientes a los distintos érganos de
salud que se encuentran en el municipio, para tratar los temas de lineamientos en
los servicios médicos municipales.

Se estudio y analizo las demandas laborales presentadas contra el Ayuntamiento
para la elaboracion de las contestaciones pertinentes.

Se acudié a la ciudad de Guadalajara, Jalisco a las instalaciones de ciudad
judicial, al Tribunal de Arbitraje y Escalaféon asi como a los Tribunales
Administrativos  para la presentacién de contestaciones a las demandas
entabladas en contra del H. Ayuntamiento.

Elaboracién del informe y la agenda de actividades correspondientes al
departamento juridico durante el pasado mes de Enero.

Durante el mes de Febrero se dio asesoria y se elaboro la demanda
correspondiente, en relacion a los asuntos de jurisdiccién voluntaria.



v' Durante el mes de Febrero se brindo informacién y asesoria a las diferentes
direcciones del H. Ayuntamiento con los temas juridicos.

¥v" Acudimos a la conformacién del Consejo de Salud el cual se llevo a cabo en el
Centro Cultural Gonzéalez Hermosillo “Casa Pinta”.

¥v" Se acudid al taller de Planeacion de Municipal a la ciudad de San Juan de los
Lagos, Jalisco, el cual fue impartido por los organizadores de ETNOECO
CULTURA Y MEDIO AMBIENTE AC.

v" Organizacién y elaboracién de la Asamblea General para la conformacion del
comité de COPLADEMUN (Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal) asi
como conformacién de las mesas en los ejes de trabajo para el desarrollo
municipal.

v Se acudi6 a las reuniones de cabildo para dar informacién sobre los temas
juridicos que requieren nuestra interpretacion de las situaciones juridicas.

Y durante el mes de MARZO:

v' Se acudid al Tribunal de Arbitraje y escalafén para la presentacién de las
contestaciones de demandas iniciales correspondientes.

v Durante este mes de Marzo, se acudié al Tribunal de Arbitraje y Escalafén a las
audiencias dentro de los juicios laborales en los que el Ayuntamiento es parte.

¥ Se participo en la Caminata conmemorativa del dia de la mujer realizada el dia 07
de Marzo por las principales calles de la ciudad de Teocaltiche y sus
Delegaciones.

v" Se acudié a la Ponencia Conmemorativa del Dia Internacional de la Mujer la cual
se llevo a cabo en el auditorio Municipal.

v' Se sigue el apoyo al Departamento de Oficialia Mayor para la revisién en la
Vigencia de los contratos laborales.



Realizacion de los escritos de las terminaciones Laborales de los trabajadores por
la terminacion de vigencia de sus contratos, asi como el célculo de sus
prestaciones irrenunciables correspondientes.

Se realiza |la organizacion del archivo histérico del departamento juridico asi como
el registro en los formatos correspondientes para entregar a la Direccion de
Archivo Municipal.

Se elaboré las contestaciones necesarias y pertinentes para el departamento de
Transparencia y Coordinaciéon de Archivo.

Realizamos el apoyo a DIF (desarrollo Integral de la Familia) con relacién a temas
juridicos presentados dentro de la institucion con estudio y aplicacion de los
lineamientos legales correspondientes.

Durante este mes de marzo acudimos a las Reuniones de Cabildo a fin de
informar y despejar las dudas de caracter legal que se presenten.

Se elaboraron los escritos pertinentes para presentar los recursos de Revocacién
en asunto que afecta el marco legal del Ayuntamiento.

Se realizaron las contestaciones necesarias y pertinentes para el departamento de
Catastro Municipal.

Se preparo y organizo los medios necesarios para la Reunién para la integracion
de SIPINNA.

Participamos en la Asamblea Regional de SIPINNA, la cual fue atreves de
plataforma digital, para tratar temas de interés y de informacién sobre temas de
interés para el programa.

Acudimos a la Reunién a la Ciudad de Lagos de Moreno, ante la Direccion
General de Desarrollo Municipal.

Se acudi6 a la capacitacion para Servidores Publicos que se celebrara en la Casa
de la Cultura de Lagos de Moreno.

Realizacién de los contratos de Prestaciones de Servicios Profesiones en los que
el municipio es parte.

Acudimos a las Reuniones realizadas en el mercado municipal para despejar
dudas dentro del marco legal.



Nos presentamos en las Reuniones en las mesas de trabajo dentro de los ejes en
los que se forma parte dentro del comité del COPLADEMUN.

Se brinda el apoyo legal para la conformacién de las mesas de trabajo en los
diferentes temas que conforman los ejes para el comité de COPLADEMUN.

Se elaboro la demanda para presentar el tramite de jurisdiccion voluntaria dentro
del Juzgado Civil de Teocaltiche.

Se participo en la conferencia de Arqueologia y temas Prehispanicos el cual se
llevo a cabo en el Centro Cultural Gonzalez Hermosillo “Casa Pinta”.

De igual manera acudimos a la Ciudad de Unién de San Antonio en las que se
presento informacion y temas relacionados con SIPINNA.

Sin mas que manifestar y estando en tiempo y forma para presentarle a
Usted las actividades que fueron requeridas y por lo tanto realizadas para el
periodo de ENERO, FEBRERO Y MARZO del afio 2022, por lo tanto quedo a sus
ordenes para cualquier duda o aclaracién al de la presente.

ATENTAMENTE
005y, TEOCALTICHE, JALISCO 06 DE ABRIL DEL ANO 2022.
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