
AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS AL AREA DE: “SINDICATURA” 

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: LIC. J. JESUS AVELAR DURAN 

 

Lunes                        Martes                    Miércoles                      Jueves                               Viernes                        Sábado  Domingo 

28 29 

 

30 

 

 

 

 

31 

 

01 

Reunión en casa 

pinta titulada 

CALIDAD EN 

ARTENCION AL 

CIUDADANO. 

Asistencia a la casa 

pinta como jurado al 

concurso de 

pintura. 

Firma de 

documentos. 

Atención al 

ciudadano.  

02 

 

 

DÍA 

INHABIL  

03 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

04 

Reunión en casa 

pinta titulada 

PARTICIPACION 

SOCIAL EN LA 

EDUCACION.  

Firma de 

convenios. 

Reunión en 

Seguridad 

Publica. 

Atención al 

ciudadano     

05 

Asistencia a la 

reunión de 

cabildo. 

Entrega de 

equipos nuevos 

a oficinas que lo 

requerían. 

Firma de 

convenios. 

Firma de cartas 

de residencia y 

cartas de 

identidad. 

Elaboración del 

plan de trabajo 

correspondiente 

al mes de Abril. 

Entrega de 

bitácora de 

actividades 

diarias, informe 

trimestral y 

minuta a la 

unidad de 

transparencia. 

Atención al 

ciudadano.  

06 

Reunión en Obras 

Publicas. 

Firma de cartas de 

residencia. 

Revisión de 

expedientes. 

Reunión en 

Jurídico. 

Revisión de 

demandas. 

Atención al 

ciudadano.   

 

07 

Asistencia a la reunión 

en el Consejo de 

Seguridad del Estado. 

Actividades de oficina. 

Atención al ciudadano.  

08 

Asistencia a las 

oficinas de la 

Secretaria de 

Asuntos Internos. 

Entrega de 

documentación de 

la Red Jalisco. 

Revisión de 

correos. 

Atención al 

ciudadano.  

09 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

10 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 



11 

Actividades de 

oficina. 

Reunión en 

Seguridad 

Publica. 

Revisión de 

demandas. 

Firma de 

convenios. 

Atención al 

ciudadano.  

 

12 

Reunión con 

Jurídico. 

Revisión de 

correos. 

Firma de acta 

circunstancial 

para entrega de 

cartuchos. 

Reunión en 

Obras Publicas.  

Contestación de 

demandas. 

13 

Reunión de 

cabildo.  

Asesoría legal.  

Firma de 

documentacion. 

Atención al 

ciudadano.  

 

 

14 

 

 

SUSPENSIÓN DE 

LABORES 

15 

 

 

SUSPENSIÓN DE 

LABORES 

16 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

17 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

18 

Reunión en 

Obras Publicas. 

Reunión con 

Jurídico. 

Firma de 

convenios. 

Contestación de 

demandas. 

Atención al 

ciudadano.  

19 

 Asistencia a la 

ciudad de 

Tepatitlán a una 

reunión. 

Firma de 

documentación. 

Atención al 

ciudadano.  

20 

 Reunión virtual 

titulada “Retos y 

desafíos en la 

reconstrucción del 

tejido social y 

construcción de 

paz” 

Supervisión de 

obras. 

Reunión en 

Jurídico. 

Contestación de 

demandas. 

Atención al 

ciudadano.  

21 

Reunión en la ciudad 

de Guadalajara, 

Jalisco. 

Revisión de correos. 

Firma de documentos. 

Realización de oficios 

varios. 

Atención al ciudadano.  

22 

Reunión en 

Seguridad Publica.  

Realización de 

convenios. 

Firma de 

documentos. 

Revisión de 

demandas. 

Atención al 

ciudadano.  

23 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

24 

 

 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

 

 

25 

Reunión en 

Jurídico.  

Contestación de 

demandas. 

Firma de 

documentos en 

la Fiscalía. 

Atención al 

ciudadano.   

26 

 Reunión con 

Jurídico. 

Firma de 

contratos y 

convenios. 

Revisión de 

demandas. 

Atención al 

ciudadano.  

 

27 

 Firma de contratos 

laborales. 

Reunión con el 

comisario de 

Seguridad Publica.  

Reunión con 

Jurídico. 

Reunión con Obras 

Publicas. 

Apoyo a la oficina 

de atención 

ciudadana en las 

firmas de actas de 

residencia. 

Atención al 

ciudadano.  

 

28 

Asistencia a la 

asamblea de la Red 

Mexicana de Ciudades 

Amigas de la Niñez, en 

la ciudad de León, 

Guanajuato. 

 

. 

29 

Asistencia a la 

asamblea de la Red 

Mexicana de 

Ciudades Amigas 

de la Niñez, en la 

ciudad de León, 

Guanajuato. 

 

 

30 

 

 

DÍA 

INHABIL 

 

 

 

 


