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ASUNTO: INFORME
LIC. SANDRA GONZALEZ MORA
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PRESENTE:

Con el gusto de saludarle me conduzco a Usted, para remitir el informe de trabajo realizado
por esta oficina correspondiente al mes de noviembre de la presente anualidad, mismo que resumo y
describo a continuacion:

1.- Se elaboro un total de cartas de trabajo para empleados de este municipio, las cuales fueron
destinadas para diversos fines.

2.- Se realizé de manera semanal, quincenal y mensualmente la elaboracion de néminas de pago de
los empleados del Ayuntamiento. : \

- Se apoyo en preparativos para g .. S
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del dia de muertos. a J

4.- Se capturo la :i,oa

transparencia.

.ow_.mﬁﬁ. s con motivo de la conmemoracion

.g plataforma nacional de

5.- Se forjo y entrego g

40:8_8_& iente para la actualiz acion del portal municipal de
transparencia.
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6.- Se dio contestacion €n tiempa } .w.ozﬁ,mﬁ_,mo_ E&mm e informac ion) realizadas por la Unidad
Municipal de :.m:m_um_.m:o s DA

7.- Se brindo apoyo en al %mr 05/ pre parativos: Wﬁm\_\%)oé:ﬁg de PG racion del dia internacional
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de la eliminacion de la violencia. g¢

ra la mujer, llevados del 15 iembre al 25 de noviembre.
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8.- Persenal del CBTis 247 con scde en est &amf _u_.z._m\ un taller basico de computacion en las
instalaciones que ocupa la anterior'entid “x,mcom,ﬁ:\m a parte del personal administrativo que labora
para este municipio, o anterior como actualizacion y con la finalidad de que el personal municipal se
mantenga con las om_umoamamm.,, T mnmmm:mm‘_umnm brindar un buen mm;:o_o.
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