
 

 

 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

  1 2 3 4 5 

   Trabajo de oficina 
y revisión de 

correos 
electrónicos. 

Apoyo a la 
Dirección de 

Educacion en las 
entregas faltantes 

del programa 
RECREA.  

Trabajo de oficina 
y revisión de 

correos 
electrónicos. 

 

Día inhábil 

 

 

 

Día inhábil 

 

6 7 8 9 10 11 12 

Acomodo de 
mobiliario en el 
auditorio para 
poder impartir 
mejor las clases 

de casa de la 
cultura.  

Trabajo de oficina 
y revisión de 

correos 
electrónicos. 

Eventos por el día 
Internacional de 
la mujer en las 

cuales realizamos 
una caminata y 

una conferencia. 

Reunión con 
Secretaria de 

Cultura por medio 
de zoom, sobre 

temas de las 
nuevas 

convocatorias.  

Apoye la Dirección 
de Educacion en la 

organización de 
vento de su primer 

concurso de 
escoltas.  

 

 

Día inhábil 
 

 

 

Día inhábil 

 

13 14 15 16  
 

17 18 19 

Trabajo de 
oficina y revisión 

de correos 
electrónicos de 

secretaria de 
Cultura Jalisco. 

Recibimiento de 
oficio para realizar 
una presentación 

de baile en el 
templo de 

Maravillas.  

Fui invitada por la 
Dirección de 

Educacion a su 
primer concurso 

de escoltas de 
nivel secundaria.  

Trabajo de oficina 
y estar al 

pendiente si se 
ofrecía algo en 

alguna otra 
dependencia.  

Recibimiento del 
programa 

Laboratorio Móvil 
para 

emprendimientos 
culturales en 

colectivo. 

 

 

 

Día inhábil 

 

 

 

Día inhábil 

 

20 21 22 23 
 

24 25 26 

 

Día inhábil por 
motivos del 
Natalicio de 

Benito Juárez.   

  

Apoyo en el desfile 
de primavera a la 

Dirección de 
Educacion con la 

decoración y 
organización del 

evento.   

Trabajo de oficina, 
y realización de 

oficios pendientes 
y acomodo de 

archivos 
desordenados en 
la computadora. 

Recibimiento del 
PROYECTA 

PRODUCCIÓN 20
23, en n el cual se 
pueden participar 
personas mayores 
de edad, artistas, 
creadoras, grupos 

artísticos.  

 

  

Recibimiento de 
oficio para una 

presentación en el 
mes de mayo en las 
fiestas de la Santa 

Cruz.  

 

 

Día inhábil 

 

 

 

Día inhábil 

 

27 28 
 

29 30 

Recibimiento del 
Proyecta 

Traslados 2023 
es un programa 
del Gobierno del 

Estado de 
Jalisco.  

 

 

Reunión en la 
oficina del 

presidente para 
informarnos de 

unos nuevos 
programas.  

Apoyo a la 
Dirección de 

Educación en el 
registro de becas 

jalisco. 

 

Realización de 
oficios para las 

vacaciones de los 
maestros de casa 

de la cultura.  

31  

Apoyo a la Dirección 
de Educación en el 
registro de becas 

jalisco. 

 

    Trabajo de oficina. 

Entrega de 
invitaciones para el 
concurso de pintura 
que se realizara en día 
1 de abril.  

Notas: Cabe mencionar que las actividades mencionadas anteriormente pueden 
llegar a modificarse debido a los improvistos que se presenten en día a día a 

desempeñar dentro del área de trabajo. 

MARZO 20222022 
AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS DEL AREA DE: 

“DIRECCION CULTURA” 

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: 

 LIC. CAROLINAYAZMIN PEDROZA PÉREZ 

 


