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DEPENDENCIA: PATRIMONIO
NO. OFICIO: AP/24-02/2023.

ASUNTO INFORME TRIMESTRAL.

LIC. SANDRA GONZALEZ MORA.
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA'Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE:

Por medio del presente extiendo un cordial saludo esperando éxito en sus labores del dia a
dia, asi mismo aprovecho para presentarle el INFORME TRIMESTRAL de actividades del area
de PATRIMONIO MUNICIPAL del mes de ENERO, FEBRERO Y MARZO del afio 2023.

ENERO.

> Durante el mes de enero se trabajo con la actualizacion de inventarios para el
periodo 2023, de igual forma se dio organizacion y categorizacion a nuestro archivo
de oficios varios. Se trabajo en algunas solicitudes de altas de bienes en distintas
dependencias. se actualizo el catalogo de archivo para algunas dependencias y se
realizo trabajo administrativo correspondiente al archivo municipal.

FEBRERO.

e Durante el mes de febrero se entregé trabajo de oficina que estaba pendiente como
lo son actualizacidn y captura de los inventarios 2022-2 para verificar si existia altas
o bajas recientes en las distintas dependencias del H. Ayuntamiento. Asi mismo se
capturaron los gastos del presente mes, se trabajo en las actas de baja de bienes
muebies y en el prestamos de distintas escrituras dei patrimonio cuitural.
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MARZO.

e Durante el mes de febrero se entregé trabajo de oficina, se apoyd a catastro con la
blsqueda de algunos datos en escrituras de ciertos terrenos del municipio. Se
capturaron gastos correspondientes al mes de marzo para verificar si existia altas o
bajas recientes en las distintas dependencias del H. Ayuntamiento. De igual forma la
Gitima semana del mes se tomo una capacitacion en linea sobre “herramientas para
la organizacién documenta”. Fuimos participes de la capacitacion de INEGI
gobernacion para el correcto lienado de los cuestionarios de informacion.

Sin mas por el momento me despido quedando a sus ordenes para cualquier duda o
aclaracion.

ATENTAMENTE.
TEOCALTICHE JALISCO A 10 DE MARZO DEL 2023.

ENCARGADA DE PATRIMONIO MUNICIPAL.

A\ \ (] / , !
A Koo Udave Confieros

C. CARMEN BELINDA ALVARADO RODRIGUEZ. Administe =
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