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Lunes Martes
1 2
Dia del trabajo, ' Organizacién de la
No laborable base de datos digital

Verificacion de los
comercios
establecidos en el
Andador 5 de Mayo
Entregad de informes
mensual de Abril 2023
Entrega de informe de
metas de Mayo 2023
Entrega de bitécora
del mes de Abril

Se notifico por medio
de oficio a Contraloria
y el Departamento de
Sistemas el
requerimiento de un
terabyte

Miércoles

3

Se continuo con Ia
organizacién de los
documentos en digital

Se  elaboraron vy
recibieron solicitudes
para comercios semi-
fijos

Se atendié de manera
presencial y
telefénica, solicitudes
de informacién de los
comerciantes

Se recogieron listones
para gafete en Ia
papeleria

OFICIO NO.20TR-0016-2023
AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADA
CON LA COMICION: DEPARTAMENTO DE

REGLAMENTOS MUNICIPAL.

Jueves Viernes

4 5
Recepcidn de nuevas
solicitudes de
permisos semi-fijos
Entrega de carta
compromiso para
plaza principal

Dia no laborable

Atencidn a usuarios
proporcionando
informacién para
licencias

Se acudi6 a tomar
asistencia del Andador
5 de Mayo

Sabado

6

Se  acudié al
Andador 5 de

mayo para
verificacién e
inspeccién de los
comercios
instalados.

Domingo

7 P

Se acudié al
Andador 5 de
mayo para
verificacién e
inspeécién de
los comercios
instalados.




Lunes

8

Recepcidén de
nuevas solicitudes
de permisos fijos y
semifijos

Solicitud de apoyo
con vehiculo para
diligencia a Belén
del Refugio el
Jueves 11 de Mayo

Oficio de solicitud
autorizacion
vidticos

Atencion fisicay
telefénicay
orientacién a
usuarios

Toma de
asistencia en
andador 5 de
mayo

Martes

9

Recepcion de
solicitudes de
permisos para 10 de
Mayo

Entrega de permiso
semifijo

Entrega de gafetes
comerciante semifijo

Toma de asistencia en

andador 5 de mayo

Miércoles

10

Recepcion de
solicitudes de
permisos para 10 de
Mayo

Atencién  fisica y
telefénica y
orientacion a usuarios
para licencia municipal

Acomodo de
comerciantes en plaza
principal para 10 de
mayo

Toma de asistencia en
andador 5 de mayo

Jueves

11

Recepcidén de
solicitudes de
comerciantes Semi-
Fijos

Elaboracién de
reporte para
presidencia

Se inicia recorrido de
verificacion de
licencias municipales
de la localidad de
Belén del Refugio

Atencion telefénica a
comerciantes
interesados en
obtener licencia
municipal

Escrito de solicitud de

pintura para marcar

calles para la fiesta del

6 de Agosto

Viernes

12

Recepcidén de nuevas
solicitudes de
permisos fijos y
semifijos

Orientacidn y atencién
con informacién par a
nuevas solicitudes de
licencia municipal
Firma de carta
compromiso Mariela
Comerciante de Plaza
principal

Toma de asistencia en
andador 5 de mayo

Sabado

13

Se acudié  al
Andador 5 de

mayo para
verificacién [
inspeccién de los
comercios
instalados.

Domingo

14 §
Se acudié al
Andador 5 de
mayo  para

verificacién e
inspeccion de
los comercios
instalados.




Lunes

15

Atencién e
informacién a
usuarios en
solicitar licencia
municipal

Visita por
verificaciones
pendientes en
cabecera
municipal

Tomade
asistencia en
andador 5 de
mayo

Captura de
bitdcora diaria
mes de mayo de
2023

Martes

16

Atencién e
informacién a
usuarios en solicitar
licencia municipal

Captura de bitacora
diaria de mes de Mayo

Visita y verificacién en
Andador 5 de Mayo

Miércoles

17

Atencidn e
informacién a usuarios
para solicitud de

licencias municipales

Checar con parroquia
la localizacién de la
fiesta de nuestro Sr.
Jesus

Solicitud de padrén de
permisos especiales de
estacionamientos a
vialidad

Visita y verificacion de
Andador 5 de Mayo

Jueves
18
Se toma asistencia

Andador 5 de Mayo

Recorrido verificacién
de licencias Municipal
en localidad e Belén
del Refugio

Notificacién de
requerimiento de
licencia a
comerciantes fijos
Belén del Refugio

Atencion y orientacién
a interesados a
obtener permisos y
licencia municipal

Viernes

19

Se realizaron
verificaciones por
motivos de solicitud

Se atendieron de
manera fisica y
telefénica las
inquietudes de los

comerciantes

Se realizaron y
recibieron solicitudes
de comerciantes

ambulantes

Se realiz6 y entregd
oficio de solicitud de

informacién al
Departamento de
Movilidad

Sébado

20

Se acudié al
Andador 5 de
mayo para
verificacién e
inspeccién de los
comercios
instalados.

Se acudié al
Andador 5 de
mayo  para
verifiéacién e
inspeccién de
los g;Omercios
instalados.
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Lunes

22

Recepcion  de
escrito de
vialidad
Atencion y

orientacion a
usuarios

interesados en
solicitar licencia
y permiso
Recepcion  de
solicitudes para
licencia Mpal
Toma de
asistencia
Andador 5 de
Mayo

Lunes

Martes

23

Orientacién telefénica
y en oficina a usuarios

interesados en
solicitar licencia vy
permiso

Verificaciéon de 2
domicilios para

certificar la venta de
cerveza

Toma de asistencia 5
de Mayo (Andador)

Martes

Miércoles

24

Elaboracion y
recepcion de

solicitudes semifijas

Atencidén telefénica y
en persona de dudas
de los comerciantes

Miércoles

Jueves

25

Andlisis de solicitudes

recibidas para su
contestacion

Atencion de dudas
presenciales y

telefonicas de los
comerciantes

referente a permisos

Toma de asistencia
Andador 5 de Mayo y
verificacion

Viernes

26

Recepcidn de
solicitudes para
permisos

Toma de permiso

autorizados comercios
Semi-Fijos

Entrega de gafete a
comerciantes

Sdbado

27

Se acudié al
Andador 5 de
mayo para
verificacion e
inspeccién de los
comercios
instalados.
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Se a;i:udié al
Andador 5 de
mayo  para

verificacién e
inspeccion de
los gbmercios
instalﬁados.
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29

Entrega
permisos
licencias

autorizadas

Toma
asistencia

verificacién

Andador
Mayo

5

de

de

de
de

30

Entrega de permisos
autorizados

Toma de asistencia y
verificacion de
Andador 5 de Mayo

Recepcion de
solicitudes para
Licencia Mpal
Elaboracién de flujo de
procedimientos
operativos

31

Atencidn y orientacién
a usuarios interesados
en solicitar licencia y
permiso

Toma de asistencia y
verificacién de
Andador 5 de Mayo

Elaboracién de flujo de
procedimientos
operativos
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Sin mas que manifestar quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracion
al respecto.
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