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—==== H. Ayuntamiento 2021-2024 NO. OFICIO: AP/23-04/2023.
ASUNTO INFORME MENSUAL.

LIC. SADRA GONZALEZ MORA.

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE:

Por medio del presente extiendo un cordial saludo esperando éxito en sus labores del dia a dia asi
mismo aprovecho para presentarle el INFORME MENSUAL de actividades del drea de PATRIMONIO
MUNICIPAL del mes de MAYO del afio 2023.

MAYO.
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Trabajo administrativo en relacién con la nueva actualizacidn del archivo de cada
dependencia. Se les compartié el formato para por consiguiente clasificar su archivo de
tramite y archivo de concentracién

Distintas altas y bajas de muebles en algunas dependencias del H. Ayuntamiento
Durante este mes de estuvo trabajando en los manuales de organizacién

Trabajo administrativo como fue elaboracién de oficios y archivos

Captura de gastos para el mes de abril
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Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus ordenes para cualquier duda o
aclaracion.

ATENTAMENTE.
TEOCALTICHE JALISCO A 06 DE JUNIO DEL 2023.
“2023, afio del Bicentenario del Nacimiento del Estado Libre y soberano de Jalisco”
ENCARGADA DE PATRIMONIO MUNICIPAL.
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LIC. KARLA UDAVE CONTRERAS
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