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ASUNTO: INFORME
LIC. SANDRA GONZALEZ MORA
TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y ARCHIVO
DE TEOCALTICHE, JALISCO.
PRESENTE:

Con ¢l gusto de saludarle me conduzco a Usted, para remitir el informe de trabajo realizado por esta
oficina correspondiente al mes de mayo del afio 2023, mismo que resumo y describo a continuacién:

1.- Se realizo un total de 39 cartas de trabajo para empleados de este municipio, las cuales fueron destinadas
para diversos fines.

Se realizd de manera semanal, quincenal y mensualmente la elaboracion de nominas de pago de los
empleados del Ayuntamiento.

3.- Se realizo la actualizacion de los manuales de E.oown:::m_:o de cada una de las areas administrativas de
este :.__.H:_n__u_o

4.- Se capturo la informacion y llevoa cabo la actualizacion de la plataforma nacional de transparencia.
5.- Se elaboro y entrego lal informacion rcortespondiente para, la actualizacion del portal municipal de
transparencia.

0.- Se dio contestacion en tiempo 'y forma a solicitudes de informacion realizadas por la Unidad Municipal de
transparencia.

7.- Se brindo a los empleados - municipales un taller sobre la elaboracién y/o actualizacion del manual de
procedimientos, mismo que tuvo lugar ¢l lunes 29 de mayo aa los corrientes en lasinstalaciones del auditorio
municipal.

8.- Se realizaron las actividades diarias de supervision y apoyo al personal.

9.- Se dio continuidad brindando el servicio ala poblacion Teocaltichense mediante el convenio de colaboracion
que se tiene con el Municipio de San Juan de los Lagos, otorgando a la poblacion fichas para que puedan acudir
con ellas y ser atendidos para el tramite de solicitud de licencia de conducir nueva o renovacion,

SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE USTED COMO SU AMIGO Y SERVIDOR.
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