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Durante el mes de Junio se llevaron a cabo una serie de actividades por parte del 
departamento de educación, las cuales se mencionaran a continuación.  
 
 
 
 

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS  

01/06/2023  
Coordinación con los choferes para las rutas programadas. 
Apoyo con transporte a la Sec. Técnica #72 para llevar a los alumnos 
a San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a la Sec. Técnica #123 para llevar a los 
alumnos a San Juan de los Lagos.   
Atención a los ciudadanos en la oficina.  
Continuamos con los llenados de formatos para las cosas que se van 
al archivo. 
 

02/06/2023  Entrega de tarjetas de descuento de Ómnibus y UNICEN. 
Entrega de a agenda mensual del mes de junio y el reporte de lo que 
se realizo en el mes de mayo al departamento de transparencia. 

Apoyo con transporte a jugadores de VOLEIBOL a la ciudad de 
Aguascalientes.  
Atención a los ciudadanos en la oficina.  
Continuamos con los llenados de formatos para las cosas que se van 
al archivo. 

 

03/06/2023  
Apoyo con trasporte al departamento de Seguridad Publica, para 
traer a los policías de San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a los alumnos que van a estudiar a la ciudad 
de Aguascalientes.  
  

04/06/2023 Apoyo con trasporte al departamento de Seguridad Publica, para 
llevar  a los policías de San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a los alumnos que van a estudiar a la ciudad 
de Aguascalientes.  

 

05/06/2023 Coordinación con los choferes para las rutas programadas  

Apoyo con transporte para el departamento de jurídico para llevar a 
las abogadas a la ciudad de Guadalajara.  

Atención al ciudadano en oficina y recibimiento de solicitudes. 

Coordinación con el equipo de trabajo para trasladar las cajas al 
archivo. 



06/06/2023  

Organización con los choferes para las rutas de la presente semana.  

Entrega de tarjetas de descuento de OMNIBUS y UNISEN.  

Trabajo en oficina y atención al ciudadano  

Entrega de vales par la donación de arbolitos con el fin de reforestar 
nuestro municipio. 

Colaboración con la oficina de presidencia para analizar los apoyos 
que se brindaran.  

Apoyo con trasporte a Lagos de Moreno a una capacitación. 

07/06/2023 Atención y contestación a solicitudes. 

Apoyo al departamento de Cultura ya que la directora a caro esta de 
incapacidad. 

Seguimos con la entrega de vales para la donación de arbolitos. 

Colaboración con el departamento de oficialía mayor para las 
vueltas pendientes.  

Entrega de vales par la donación de arbolitos con el fin de reforestar 
nuestro municipio. 

 

08/06/2023                                                                                                                                                                                                                 
Entrega del oficio de horas extras a la oficina de oficialía mayor. 
Actualización del informe del mes de junio. 
Organización con los choferes para las rutas que se llevaran a cabo el 
fin de semana. 
Actualizar la información e la Secretaria de Educación Jalisco.  
Reunión con la maestra de ingles de la casa de la cultura para abrir 
un nuevo curso de ingles inicial.  
Trabajo en oficina y atención al ciudadano. 
 

09/06/2023 Trabajo en oficina en reacomodo de expedientes y listas de 
asistencia. 
Análisis de solicitudes de las diferentes instituciones educativas. 
Apoyo a la oficina de Desarrollo Rural para brindar información a la 
ciudadanía con los programas de venta que se ofrecen. 
 Capacitación en línea de SIPINNA 
 

10/06/2023  
Apoyo con trasporte al departamento de Seguridad Publica, para 
traer a los policías de San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a los alumnos que van a estudiar a la ciudad 
de Aguascalientes. 
 

11/06/2023  
Apoyo con trasporte al departamento de Seguridad Publica, para 
traer a los policías de San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a los alumnos que van a estudiar a la ciudad 
de Aguascalientes. 
 

12/06/2023  
Revisión de solicitudes. 
Organización de la agenda de la presente semana.  
Pequeña reunión con los choferes ara organizar la nueva forma en la 
que se va trabajar.  



Autorización para apoyos von transporte en la presente semana.  
Se toma la decisión de abrir un nuevo curso de ingles para nuevos 
alumnos. 
Llevar al gripo de “Baile de Salón”, de la casa pinta a presentarse a la 
comunidad de Calera.  
 

13/06/2023  
Reunión con el personal de RECREA, para saber si el municipio 
entrara al programa este 2023. 
Completar los últimos expedientes del ciclo escolar para las rutas de 
Aguascalientes los días sábado y domingo. 
Creación de un grupo de whatsapp para estar en comunicación 
constante con los padres de familia de los niños del nuevo curso de 
ingles.  
Entrega de documentos de enlace a los coordinadores de RECREA, 
que visitaron el municipio.  
Asistencia en el auditorio municipal acerca del desarrollo 
sustentable.  
 

14/06/2023 Asistencia al concurso Cultural y Académico que se llevo a cabo en la 
Sec. Técnica #123, en la comunidad de Mechoacanejo.  

Reacomodo de los expedientes de transporte que se tienen 
actualizados.  

Atención al ciudadano en la oficina y apoyo al departamento de 
desarrollo social para brindar información de los programas que 
manejan. 

Organización con los choferes para las rutas de los próximos días. 

Contestación a solicitudes de transporte y mano de obra. 
Capacitación en línea de SIPINNA 

 

15/06/2023  

Apoyo económico para los alumnos de la Sec. Técnica #123, para 
trasladar a los alumnos al municipio de Mexticacan.  

Coordinación con los choferes para los servicios de transporte que se 
realizaran el fin de semana. 

Seguimos dando vales para la donación de arboles y colaborar a la 
reforestación del municipio. 

Dar contestaciones a las solicitudes que se quedaron pendientes. 

Agendar las diferentes fechas a las que debemos asistir a las 
instituciones educativas para sus actos académicos de fin de ciclo. 

Capacitación en línea de SIPINNA 

 

16/06/2023 Acto Cívico en conmemoración al Bicentenario del Estado de Jalisco. 
Por la parte de tarde asistimos a la iluminación e la fachada del 
palacio de gobierno con los colores de la bandera de Jalisco.  
Atención  a solicitudes de mano de obra. 
Programar las actividades que se llevaran a cabo en la presente 
semana. 
Archivar las listas de asistencia recabadas la semana anterior. 
Apoyo con transporte para llevar al grupo de baile la comunidad de 
Jesús Aguirre.  
Capacitación en línea de SIPINNA 
 



17/06/2023  
Contestación a solicitudes de transporte. 
Salida a la comunidad de la Trinidad para llevar unos danzantes a la 
fiestas patronales. 
Atención al ciudadano en oficina.  
Apoyo al departamento de desarrollo social con la venta de sus 
programas.  
Coordinación con el departamento de Oficialía Mayor para los 
transporte que se realizarían el fin se semana.  
 

18/06/2023  
Apoyo con trasporte al departamento de Seguridad Publica, para 
traer a los policías de San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a los alumnos que van a estudiar a la ciudad 
de Aguascalientes. 
 

19/06/2023  
Apoyo con trasporte al departamento de Seguridad Publica, para 
traer a los policías de San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a los alumnos que van a estudiar a la ciudad 
de Aguascalientes. 
Apoyo de transporte para llevar la danza a la comunidad de san 
Antonio.  

20/06/2023 Colaboración con el departamento de Desarrollo Social, para la 
elaboración de folletos de los materiales que se ofrecen al 
ciudadano. 

Se trabajo en los expedientes de recrea para crear una copia de 
respaldo que se quedaría en la oficina al final de la entrega y la 
comprobación. 

 Atención al ciudadano en oficina.  

 

21/06/2023 Apoyo al departamento de desarrollo social para atención al 
ciudadano ya que ellos están trabajando en las instalaciones de 
CDC, ya que se encontraba algo abandonado.  

Estuvimos donando arbolitos afuera de la presidencia 
municipal.  

Colaboración con la oficina de presidencia para la respuesta de 
algunas solicitudes.  

Atención al ciudadano en oficina.  

 

22/06/2023 Apoyo con transporte a los estudiantes de enfermería a la 
ciudad de Tepatitlan.  

Atención a los ciudadanos en la oficina.  
Continuamos con los llenados de formatos para las cosas que se van 
al archivo. 

Iniciamos con la documentación que nos solicitan por parte de 
INAFET,  

Iniciamos con la organización de los cursos de SIPINNA.  

 

23/06/2023  

Organización con los choferes para las rutas que pretenden 



realizar el fin de semana.  
Atención a los ciudadanos en la oficina.  
Continuamos con los llenados de formatos para las cosas que se van 
al archivo. 

Continuamos con la documentación que nos solicitan por parte 
de INAFET,  

Iniciamos con la organización de los cursos de SIPINNA.  
Capacitación en línea de SIPINNA 
 

24/06/2023 Apoyo con trasporte al departamento de Seguridad Publica, para 
traer a los policías de San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a los alumnos que van a estudiar a la ciudad 
de Aguascalientes. 
Prestamos de los vehículos  la escuela secundaria Carlos fuentes.  

 

25/06/2023  
Apoyo con trasporte al departamento de Seguridad Publica, para 
traer a los policías de San Juan de los Lagos. 
Apoyo con transporte a los alumnos que van a estudiar a la ciudad 
de Aguascalientes. 

 

 

26/06/2022 Capacitación en línea de SIPINNA.  

Atención al público en oficina. 
Programar las actividades que se llevaran a cabo en la presente 
semana. 
Entrega de vales de arbolitos para la reforestación del municipio. 

Reunión con la tesorera municipal para reajustar los salarios de los 
choferes y de esta manera tratar de evitar las horas extras.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


