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;TEOCALTICHE

NO. OFICIO: AP/23-06/2023.
ASUNTO INFORME TRIMESTRAL.

LIC. SANDRA GONZALEZ MORA.
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE:

Por medio del presente extiendo un cordial saludo esperando éxito en sus labores del dia a
dia, asi mismo aprovecho para presentarle el INFORME TRIMESTRAL de actividades del drea
de PATRIMONIO MUNICIPAL del mes de ABRIL, MAYO Y JUNIO del afio 2023.

l.- PRESENTACION

El departamento de “Patrimonio” tiene como meta fomentar y vigilar el correcto uso y
aprovechamiento de los bienes municipales por parte de los servidores publicos, asi como
de los ciudadanos, actualizando a cada momento el estado que guardan dichos bienes
(muebles, inmuebles y parque vehicular).

1. Enlos Muebles

Establece los lineamientos normativos necesarios para el buen uso, destino y
custodia eficiente de los bienes muebles, propiedad del Municipio que se encuentran en los
diferentes departamentos del Gobierno Municipal.

2. Enlos Inmuebles

Ejerce la vigilancia y control necesarios para evitar su ocupacion irregular y realizar
las acciones necesarias para recuperar aquellos que hayan sido ocupados sin autorizacién o
en forma irregular.

3. En el Parque Vehicular

Norma el uso, asignacién y control de los vehiculos oficiales al servicio del Gobierno
Municipal; conforme al Reglamento para la Administracién y Uso de Vehiculos Oficiales del
H. Ayuntamiento.

Tel. 01 (346)




ole)
- Pueblo y Gobierno transformando II. ACCIONES

“TEOCALTICHE -~

S - —p=DHrdytmeimiestd 2Rk £stuvo trabajando en promover el conocimiento y uso de

o la informacion para INEGI con el fin de dar a conocer las caracteristicas de nuestro
municipio y ayudar a la toma de decisiones; de igual forma se estuvo trabajando en
la baja de algunos muebles fuera de uso en distintas dependencias. Se actualizo el
catalogo de archivo para algunas dependencias y se realizé trabajo administrativo
correspondiente al archivo municipal. Se elaboraron varios oficios de prestamos de
escrituras para el area de predios y catastro.

MAYO.

e Durante este mes trabajamos apoyar a la dependencia en el llenado del formato para
archivo de concentracidn. Se capturaron los gastos del presente mes con el fin de
llevar un control de los articulos que se adquieren para las dependencias, se trabajo
en las actas de baja de bienes muebles y en el prestamos de distintas escrituras del
patrimonio cultural. Se tomaron 2 capacitaciones por parte de INAFED:

DIALOGO VIRTUAL: PRINCIPALES ACCIONES MUNICIPALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA EFICIENCIA ENERGETICA
DIALOGO VIRTUAL: BASES CONSTITUCIONALES DE LA MEJORA REGULATORIA

JUNIO.

e Durante este mes se estuvo trabajando en el llenado de los mddulos solicitados por
parte de INAFED el cual tiene el fin de formular, promover y vincular las politicas y
acciones de la Administracion Publica Federal en materia de federalismo,
descentralizacion y desarrollo municipal. De igual forma se trabajo en la publicaciéon
del catdlogo de disposicion documental 2023. se realizaron actividades
administrativas y la captura de los gastos del mes.

Sin mas por el momento me despido quedando a sus 6rdenes para cualquier duda o
aclaracion.

ATENTAMENTE.
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2 PATRIMONIO MUNICIPAL

ENCARGADA DE PATRIMONIO MUNICIPAL.
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