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DEPENDENCIA: PATRIMONIO.

LIC. SADRA GONZALEZ MORA.

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE:

Por medio del presente extiendo un cordial saludo esperando éxito en sus labores del dia a dia asi
mismo aprovecho para presentarle el INFORME MENSUAL de actividades del drea de PATRIMONIO
MUNICIPAL del mes de NOVIEMBRE del afio 2023.

NOVIEMBRE

Trabajo administrativo correspondiente a la auditoria estatal

Trabajo administrativo para el drea de patrimonio y para el @rea de archivo.

Distintas altas y bajas de muebles en'algunas dependencias del H. Ayuntamiento
Apoyo a la direccion de educacion para la entrega de la documentacion de Recrea
Trabajo administrativo como fue elaboracidn de oficios y archivos

Captura de gastos para el mes de noviembre

Inventario para el programa Fondo Animacion de Jalisco

Inventario de lentes parala campaiia de salud

Clasificar cualquier documento de valor legal, administrativo, fiscal e historico que se
encuentre en archivos de cualquier unidad administrativa que no sea objeto de tramite
Se recibieron distintos oficios para préstamos de escrituras
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Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus érdenes para cualquier duda o
aclaracion

ATENTAMENTE.
TEOCALTICHE JALISCO A 06DE DICIEMBRE DEL 2023.

“2023, afio del Bicentenario del Nacimiento del Estado Libre y soberano de Jalisco”
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LIC. KARLA UDAVE CONTRERAS

ENCARGADA DE PATRIMONIO MUNICIPAL




