T H. AVUNTAMIEN

C. LUIS HUMBERTO MACIEL TEJEDA
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.
PRESENTE.-

Dependencia: HACIENDA PUBLICA
MUNICIPAL.
Asunto: AGENDA MENSUAL
DE NOVIEMBRE 2024.

Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, ocasién que aprovecho para desearle
éxito en sus actividades diarias; tengo a bien en presentarle la agenda correspondiente de las
labores realizadas en esta Hacienda Publica Municipal durante el mes de Noviembre del presente
afio, las cuales le enlisto a continuacion:

DOMINGO | LUNES MARTES MIERCOLES | JUEVES VIERNES SABADO
1 2
Atencion al | Inhabil
publico y
coordinacion
con servidores
publicos de las
demas
dependencias
referente a las
actividades de
las festividades
de nuestro
municipio  en
conmemoracion
a Nuestra
Sefiora de los
Dolores.
3 4 5 6 7 8 9
Inhabil Desahogo de | Trabajo de | Supervisién | Andlisis de | Seguimiento de | Inhabil
solicitudes Oficina, de trabajo, | Observaciones | la cuenta
ciudadanas, organizacion de | recopilacién | del acta | publica,
contestacién | documentacion | de firmas, | entrega- asistencia a
de oficios |y atencién al | atencién  a | recepcion, personal de
emitidos a esta | publico. peticiones de | elaboracién de | hacienda
Hacienda directores. escritos y | publica
Publica toma de | municipal como
Municipal. decisiones. al encargado de
egresos e
ingresos.
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TEOCALTICH
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10 11 12 13 14 15 16
Inhabil Proyeccion y | Trabajo de | Supervision | Atencién  al Trabajo de | Inhabil
planeacién de | Oficina y|de trabajo, | publico y | Oficina y
los  recursos | Organizacion recopilacién | coordinacion Organizacion de
aun de de  firmas, | con servidores | documentacion
disponibles, asf | documentacion atencion  a | publicos de las | y de labores.
como andlisis | y de labores. peticiones de | demas
de la cuenta directores. dependencias
publica. adscritas a
este H.
Ayuntamiento.
17 18 19 20 21 22 23
Inhabil Elaboracién | Proyeccién y | Recepcion de Trabajo de | Planeacién para | Inhabil
entrega de | planeacion de | oficios, Oficina, el aumentos o
contestaciones | los recursos | solicitudes de | Atencion al | incremento  de
de escritos | aun pago, pago | publico. recaudacion
dirigidos al | disponibles, asi|de  algunos para el 2025.
rea, asi como | como  analisis | gastos
supervision de |de la cuenta publicos.
labores del | publica.
personal.
24 25 26 27 28 29 30
Inhabil Revision de | Analisis Vigilancia Seguimiento | Trabajo de | Inhabil
estados contable, exhaustiva de | de la cuenta | Oficina y
Financieros. recepcién  de | cada unode | publica, Organizacién de
oficios y | los procesos | asistencia 2 documentacion
entrega de | llevados a personal  de |y de labores.
contestaciones. | cabo en la hacienda
Hacienda publica
Publica municipal
Municipal como al
(Tesoreria) encargado de
egresos 3
ingresos.

ATENTAMENTE
TEOCALTICHE, JALISCO A 02DE

IEMBRE DE 2024.

CP. ADAN ULLOA AGUILERA.
ENCARGADO DE LA HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL

MINISTRACION 2024-2027.

Sin mds que manifestar quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracién al respecto.
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