
AGENDA DE ACTIVIDADES LABORALES  

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y COORDINADOR DE 
ARCHIVO MUNICIPAL C. LUIS HUMBERTO MACIEL TEJEDA  

MES DE OCTUBRE 2024 
 
 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

 
 
 
 
       

1 2 3 4 5 6 

      

      DIA inhábil   

 
-Apoyo a la 
instalación de 
varias oficinas  
-apoyo a oficialía 
mayor. 

-adaptación de 
los espacios 
destinados para 
la oficina de 
transparencia 

-adaptación para los 
espacios de la 

dirección de archivo 
municipal. 

Reunión con 
personal para la 
realización de la 
feria 2024 

-visita de 
instalaciones 1 y 2 
de archivo 
municipal ubicado 
en la pensión del 
fracc. El sabino 
 
 

 

7 8 9 10 11 12 13 

-verificación de acta 
entrega recepción de 
transparencia. 

-reunión para la 
Planeación de día de 
muertos con los 
compañeros 
involucrados. 

Verificación de 
acta entrega 
recepción de 
transparencia. 

-presentación de 
proyecto de 
ARCHIVO 
MUNICIPAL a 
presidenta y 
directores. 

 

-visita de las 

instalaciones 1,2,3 

y 4 de archivo 

municipal ubicado 

en el auditorio 

municipal 

 

-Organización para 
eventos de Feria en 
conjunto con los 
directores 
involucrados en la 
misma  
-Asistencia a la 
creación del primer 
consejo de 
artesanos.  
 

 

-planeación del día 2 
de noviembre con 
directores. 

-planeación para el 
desfile de Feria 
Inaugural 2024 
-formación de equipo 
para realizar proyecto 
rescatando el archivo 
municipal. 

 
-Organización y 
compras del material 
para el carro de 
Nuestra Señora de 
los Dolores del 
desfile de feria 
inaugural 2024.  
 

 

-Asistencia a la 
presentación 
oficial del 
programa de 
feria 
Teocaltiche 
2024.  

14 15 16 17 18 19 20 

-solicitar 
documentación 
faltante para el área 
de transparencia a 
cada dirección. 
 

-recabar la 

información 

necesaria para 

actualizar base de 

datos de 

transparencia 

 

-generación de las 
claves faltantes 
para las 
direcciones, y 
pasando las 
mismas a las 
dependencias  
 

. 

-primer día de 
trabajo del 
proyecto 
rescatando el 
archivo municipal. 

-Asistencia a 
evento del Día 
Internacional de 
Lucha contra el 
Cáncer de mama  

-segundo día de 
trabajo del proyecto 
rescatando el archivo 
municipal. 

-reunión con 
presidenta, 
secretario protección 
civil para 
presentarles 
proyecto refugio 
animal temporal 

 

 

formación de equipo 
para comisiones 
feriales 
- trabajo en  
proyecto carros 
alegóricos 
-formación del 
equipo a cargo del 
proyecto refugio 
animal temporal 
 

 

-trabajo en 
proyecto carros 
alegóricos 
 
 
 

 

21 22 23 24 25 26 27 

-trabajo en 

plataforma de 

transparencia.   

 

-trabajo en 
plataforma de 
transparencia. 

 

-trabajo en 
plataforma de 
transparencia. 
  

-trabajo en 
plataforma en 
transparencia 

-Elaboración del 
carro alegórico de 
Nuestra Señora de 
los Dolores para el 
desfile de feria 
Inaugural.  

-trabajo en plataforma 
en transparencia 
-Preparación y detalles 
del desfile inaugural 
de feria  
 

 

-Preparación y 
detalles del desfile 
inaugural de feria  
 

 

 Trabajo en set 
fotográfico para 
plaza(quiosco)  
 

 

28 29 30 31 
   

-trabajo en plataforma 
de transparencia   
 

 

- trabajo en 
plataforma de 
transparencia 
 
 

- trabajo en 
plataforma de 
transparencia 
 

 

- trabajo en 
plataforma de 
transparencia 
 

 

 

 

Notas: Cabe mencionar que las actividades mencionadas anteriormente pueden llegar a modificarse debido 
a los imprevistos que se presenten en día a día a desempeñar dentro del área de trabajo. 

 

 

 

 


