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0 AGENDA DE ACTIVIDADES
PATRIMONIO MUNICIPAL
JULIO 202§
ENCARGADO DE AREA:
DANIEL PEREZ CHAVEZ
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TRAMITES VARIOS

Trémites varios, se incluyen levantamiento y seguimiento de reportes ante la aseguradora

Seguimiento constante a todo tipo de tramites vehiculares , los cuales incluyen refrendos, cambio de
placas, denucias por pérdida de placas, etc.

ACTUALIZACON DE
INVENTARIOS

Sobre la actualizacién de inventarios, se incluyen las altas y bajas de inventario y resguardos
correspondientes

DISTRIBUCION DE

Se distribuye diariamente el personal a cargo del departamento, de acuerdo a las necesidades del

PERSONAL mismo.
ELABORACION DE Se elaboran documentos varios, tales como oficios de compra, requisiciones y comprobacién de la
DOCUMENTOS evidencia de las compras.
DEPURACION DE - : <
EXPEDIENTES Se revisan y depuran todos expedientes permanentemente eliminando documentos obsoletos yno
necesarios de | i -
VEHICULARES cesarios de los mismos
RECIBO DE
DOCUMENTACION Se inicié con la recepcion de informacién de las primeras cuentas catastrales, con la intencién de
(BIENES actualizar los bienes inmuebles del Municipio.
INMUEBLES) Ad teacian 2024-2027
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