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COORDINAGION DE ARCHIVO.

PRESENTE.

Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, de igual manera deseandole éxito en sus actividades diarias; de igual manera tengo a bien en presentarle el informe correspondiente de las
labores realizadas durante los meses de enero, febrero y marzo del afio 2025, las cuales le enlisto a continuacion:

ENERO 2025:

Durante el presente mes se estuvo revisando los correos oficiales del departamento de juridico asi como el anterior de sindicatura para la recepcidn de notificaciones oficiales en caso de presentarse.
De igual manera se estudid y analizo el contenido de los expedientes laborales 715/2024, 477/2023, 9/2022, 502/2022, 796/2022,830/2022, 1412/2021,797/2022,

Se realizaron los célculos correspondientes para los finiquitos laborales presentados vy solicitados por los interesados presentados en la direccion de juridico.

Se canalizo a las personas que comparecieron al departamento juridico para la elaboracion de su contrato de prestacion de servicios. ;
Elaboracion de las certificacionss y célculo de publicacién de edicto en apoyo a sindicatura oficios 441/2024 y 442/2024 del juzgado menor de Teocaltiche, Jalisco.
Se realizé el convenio y tarjeta informativa de terminacion laboral 9JA10/002/2025 asi como su autorizacion ante el tesorero municipal asi el acompafiamiento y presentacion para la expedicidon de
orden de pago.

Se dio especial atenclén al estudio y revision del expediente laboral 502/2622-B2. i
Se realizd la firma del convenio de prestaciones laborales presentado denfro del expediente laboral 08/2022-C1 solicitadas por la actora para su desistimiento ante el Tribunal de Arbitraje v Escalafén. !
Se realizb la tarjeta Informativa 9JA10/003/2025 para su presentacion ante Hacienda municipal para la autorizacion de pago requerido. "
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Se realizo el informe frimestral correspondiente a los meses de octubre, noviembre y diciembre 2024.

Se elaboré la promocion para el expediente laboral 502/2022-B2 ante el Tribunal de Arbitraje v Escalafon.

Se realizaron los oficios de comision, que durante e! presente mes fueron necesarios para la solicitud de viaticos para comparecer a las diversas dependencias en donde fue necesario presentar
promociones o comparecer.

Se recibi¢ la notificacion del laudo de fecha 22 de agosto del 2024 del expediente laboral 1408/2014-A1.

Se recibid el auto de fecha 9 de septiembre de 2024 del juicio laboral 1412/2021-G.

Se llevo a cabo la revision de expedientes en el tribunal Administrativo en Guadalajara, Jalisco,

Se prasentaron promociones dentro del expediente laboral 502/2022-B2 dentro del Tribunal de Arbitraje y Escalafén.

Se presentd demanda de juicic de nulidad ante el Tribunal de lo Administrativo correspondiéndole el nlimero de expediente 103/2025-V.

De igual manera se recibieron las renuncias laborales voluntarias que por partes de los empleados decidieron presentarla para dar por terminadas su relacion laboral con el H. Ayuntamiento de
Teocaltiche, Jalisco.

e Sellevd a cabo la audiencia de desahogo de confesional y testimonial dentre del expediente laboral 796/2022, |a cual fue llevada a cabo en el Juzgado Menor de Teocaltiche, Jalisco.
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Se llevo a cabo el convenio y tarjeta informativa con nlimero de registro 9JA10/004/2025.
Se entrego referendos a la oficina de Qualitas de los afios 2020 y 2021 de Teocaltiche, Jalisco, en relacién del deducible de la urban no. 1.

Se atendio al ciudadano Liuévanos Avila para hacerle saber su total de su finiquito correspondiente.

Se le informo al Lic. Ruvalcaba Robles del contenido del auto de fecha 13-enero-2025 confirmando por correo y por llamada de acuse de recibido.

Se acudio a la conferencia por parte de la Directora de Jurfdico impartida por la Procuraduria del Desarrollo Urbano en San Juan de los Lagos, Jalisco.

Se realizo la promocion de alegatos dentro del expediente laboral 1412/2021-G1.

Se realizé convenio y tarjeta informativa de terminacion laboral finiquito 9JA10/005/2025.

Se realizé el oficio 65M107-09/2025 en apoyo para sindicatura.

Se llevd a cabo la gestion del pago del convenio del P. M. !
Se llevo a cabo el procedimiento administrativo 9JA9/01/2024 a cargo del servidor publico G.M. i
Se atendio la solicitud de la servidora pablica H.H. para la expedicién de copias de su convenio en relacién a su expediente laboral en el que es actora 09/2022-C1. ]
Se llevo a cabo la elaboracién de Alegatos y estudio del expediente laboral 1412/2022. |
Se realizo el escrito de caducidad para el expediente laboral 477/2023-E2. ‘
Se llevo a cabo el estudic de los expedientes laborales 477/2023-E3, 309/2022-A1 Y 830/2022-B3.

Se realiza la revision del correo electronico oficial de Juridico ajteocaltiche2427 @gmail.com

Se realiza el oficio 9JA7/004/2025 para llevar a cabo la entrega del expediente laboral 502/2024-B2 al director de Juridico del DIF Municipal para que comparezca a la audiencia sefialada en autos del
presente expediente.

Se gestiona la autorizacion con el tesorero de 2 convenios de Terminacion Laboral 9JA10/006/20256 Y 9JA10/007/2025.

Se realizaron convenios de terminacion laboral con ndmeros 9JA10/006/2025, 9JA10/007/2025

Asi mismo, se presentd ante la direccion de Hacienda Municipal y contraloria el oficio 9JA7/003/2025 para la solicitud de mobiliario para el mejor desempefio en [a direccién que se dirige.

Se llevé a cabo el cdlculo del finiquito correspondiente al laudo dentro del expediente laboral 1408/2014.

Se acudid a la reunién mensual ordinaria de directores del H. Ayuntamiento dentro de las instalaciones de la casa pinta.

Se gestiond el pago de dos convenios 9JA10/006/2025, 9JA10/007/2025 y 9JA10/008/2025 en tesoreria municipal.

Se realizo la elaboracion y la revision del formato del perfif de puestos dentro de la direccién de juridico.

Se realizo el estudio de cémo se debe de entregar la Comisién de Honor y Justicia para llevar a cabo el control disciplinario de seguridad piblica.

Se llevd a cabo el acomodo de los recibos de los depdsitos a los convenios de terminacion laboral realizados durante Ia administracion 2024-2027,

Realizacion del estudio del expediente laboral 833/2022-G3 para su correcta y oportuna intervencién legal que sea requerida.

Realizacion de caleulo para finiquito solicitado por el servidor pablico P.H.

Se gestiond la autorizacion ante el tesorero municipal del convenio de terminacién laboral 9JA10/009/2025.

Se presentaron 36 contratos en secretaria general para su firma en cada uno de los documentos. ,J
Se entreg6 una relacion de los contratos laborales realizados por esta direccion de juridico a la direcclon de oficialia mayor. :

e Se realizé.la copia. de.todos.los.convenio-de-terminacion-laboral-llevados-a-cabo-desde-octubre-de-2024-a-enero-2025-para-hacer-la-entrega-a-oficialia-mayer-para-su- mtegracmnAen»sus«expedlentesAul
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laborales administrativos.

Fue necesario acudir a la recaudadora fiscal ubicada en Teocaltiche Jalisco, para pedir informacion y realizar el pago para la multa sefialada por faltas al medio ambiente sefialadas por PROEPA.
Se realizo el escrito para el expediente 420/2022 dirigido a PROEPA para llevar a cabo la presentacion del pago de multa correspondiente.

Se realizaron los escritos para promociones dentro de los expedlentes laborales 833/2022-G3, 477/2023-F2. |
Se ltlevd a cabo el desahogo de las pruebas testimoniales y confesional dentro de! expediente 833/2022-G3.
Se realizo el estudio del expediente 797/2022-B2 para ver la situacidn que juridicamente se encuentra en la actualidad.

Se recogit el expediente laboral 502/2022-B2 del juridico del DiF para realizar los alegatos para su presentacion ante el Tribunal de Arbitraje y Escalafon.

Se gestiond la autorizacién de los convenios de terminacion laboral 2JA10/010/2025,9JA10/011/2025 Y 9JA10/012/2025.

Nos comunicamos con el encargado de la secrefaria de hacienda referente al procedimiento del pago de la multa en PROEPA.

Se realizaron los convenios de terminacion laboral @JA10/010/2025, 9JA10/011/2025Y 9JA10/012/2025.

Se llevo a cabo el desahogo de la audiencia confesional del expediente 797/2022-B2 ante el tribunal de Arbitraje y Escalafén en la ciudad de Guadalajara, jal.
Se llevé a cabo la presentacidn de una promocion dentro del expediente 833/2022-G3, EXP. 477/2023-E.




Se acudid a la presentacion de la contestacion ante la oficialia de partes de PROEPA DEL EXP. 420/2022,

Se acudi6 al Tribunal de lo Administrative de la ciudad de Guadalajara, Jalisco para hacer el analisis e investigacion del expediente administrativo 297/2011-V.

Se presentd una promocion correspondiente a los alegatos dentro del expediente 502/2022-B2 ante el Tribunal de Arbitraje y Escalafon en el estado de Jalisco.

Se llevd a cabo la gestion via telefénica ante el tesorero de un convenio de terminacion laboral (9JA10/013/2025).

Se llevd a cabo la investigacion de las extensiones correspondientes a cada mesa dentro del Tribunal de Arbitraje y Escalafén para poder llevar a cabo una comunicacion mas directa de cada asunto.

Asi mismo se acudié a Oficialia de Partes del Tribunal de Arbitraje y Escalafén para investigar el correo por el correo electronico que manejan para recibir escritos de término de manera electrénica en

alcance del original (FICIALIA TAE@JALISCO.GOB.MX)

Se llevé a cabo la elaboracién del Convenio y Tarjeta informativa 9JA10/013/2025

Realizacion del escrito de desistimiento y elaboracién del convenio y su autorizacion correspondiente al expediente 715/2024-B2.

Se realizaron las correspondientes modificaciones a la acta Convocatoria de la Comisién de Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia (se [e hizo legar mediante correo electrénico a la Direceion

de Secretaria}.

o Serealizd el formato de acta administrativa por falta de un servidor pablice a sus actividades laborales, para las direcciones que conforman [a administracion plblica, y sirva como base para registrar
dichas faltas por los directores y/o encargados.

» Se realizd escrifo de la promocién en el expediente 1268/2021-D3 para nombrar nuevas autorizadas vy solicitar copias.

Elaboracion del escrito en apoyo de la direccidn de obras publicas 50P/107 028/2025, asi como la investigacion de suspensién de obra en el Regtamento de consfruccion, desarrollo humano y

ordenamiento territorial para el municipio.

Elaboracion y revision del convenio y la tarjeta informativa para dar por concluido el expediente laboral 715/2024-B2

Se llevo a cabo la revisién y adaptacion del convenio de seguridad publica proteccion civil y movilidad del municipio de Teccaltiche y Villa Hidalge ambos del estado de Jalisco. .

Como departamento se acudié a los eventos conmemorativos del municipio en este caso fue la Heroica defensa del municipio de Teocaltiche ante las tropas francesas.

En conjunto con la sindico municipal se realizaron gestiones para llegar a conciliacion con el abogado patrono del expediente laboral 3451/2010-D3. Dando como resultado ia revision del laudo y

convenio de pago.

Se realiz6 la revision y adaptacién del convenio dentro del expediente mercantil oral 311/2019.

Se lleva a cabo el estudio y analisis del laudo de fecha 29 de agosto de 2024 referente al expediente 1408/2014-A1, ya que contaba con errores en fechas y nombres de los accionantes, a lo cual se

presento €l escrito de aclaracion de sentencia.

¢ Se acudio a la ciudad de Guadalajara, Jalisco, para presentar el escrito administrativo 297/2011-V acompafiado de un cheque exhibido como primer pago ante el Tribunal de lo Administrativo.
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contestacién de Informe previe y justificado
dirigidos a comisaria municipal, bajo oficios
sp/94/2025 y sp/5/2024

revision del oficio 8JA7/009/2025 dirigido a
oficialla de partes

Se hace revision del correo electréonico
de Juridico referente al correo

alteocaltiche2427@qmall.com

Se gestiono la autorizacion de finiquitos
por renuncia voluntaria en Hacienda
Municipal correspondiente al convenio
9JA10/019/2025,

Se realizaron un convenio de terminacién
Lahoral 9JA10/019/2025; asi mismo se
acompafio al trabajador al departamento
de Hacienda Municipal para que firmara
orden de Pago.

Nuevamente al finalizar la jornada
Laboral se hace revision del correc
electrénico de Juridico referente al
correo gitegcaliiche24 27 @umall.com

REVISION DE CORREOS GFICIALES,
ELABORACION DE OFICIO 9JA10/009/2025,
ENTREGA DE CIRCULAR A SECRETARIA,
REVISION DE SITUACION DE VEHICULO
PARA SEGURO.

Estudio y reclutamiento de documentos para dar
contestacién a la demanda entablada en contra del
municipio, bajo nimero de expediente 3607/2024-D1,
asf como calculo

Escrito para dar contestacidn al requerimiento de tres
dias, dentro dl expediente 2431-2012-F1

Se hace revisién del correo electrénico de Juridico
referente al correo ajteocaltiche2427@gmail.com
Se realizo un oficio suscrito por Sindicatura
dirigido para Hacienda Municipal requiriendo
informe de la fecha de formulacién del presupuesto
de egresos del ejercicio fiscal 2024 con nimero de
oficio 6SM107-28/2025.

Le entregue el expediente 3451/2010-d3, a fa
Sindico y acompafie al abogado a la oficina de la
Sindico, en compaiiia de los antes referidos estuve
presente para ver lo relacionado al expediente en
vita de que el abogado quetia llegar a un acuerdo
de pago, pero en virtud de que acudié sin el actor
no se llegd a nada.

Le di revision al Expediente 2431/2012-f1.

Se dio revision a la Pdliza de Seguro de Vida ABA
confiratado por el Municipio de Teocaliiche, Jalisco.
Atendi a la Madre de la difunta Agente de Movilidad
Z.A.L.G. referente al seguro de vida, se hablo con la
Oficial Mayor y se le hizo saber que pasara a su
oficina ya que hay se te llevaria el tramite
correspondiente; se le hizo saber a la beneficiaria
que tuviera a la mano un nitmero de cuenta.
Imprimi un requerimiento donde selicitan
informacion de PRODEUR.

Nuevamente al finalizar la jornada Laboral se hace
revision del correo electrénico de Juridico referente
al correo gjteccaltichg2427@amail.com

REVISION DE CORREOS OFICIALES,
ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES 311/2019,
1408/2014, 297/2022, REVISION DE SITUACION DE
VEHICULO PARA COBRO DE SEGURO,
EXTRACCION DEL PERSONAL DEL LISTADO DE
FINIQUITOS, ELABORACION DE DOS ESCRITCS DE
RENUNGIAS-DE-AGENTES-PE-MOVILEIDAD:

elaboracién de oficio no. 9ja7/000/2025, dirigido al
comisario de seguridad pablica para entregar los
oficios sp/04/2025 y sp/95/2024

Investigacién para promover amparo en contra de
las multas fincadas, dentro del expediente
29772011~y

Se hace revision del correo electrdnico de
Juridico referente al correc
ajteocaltiche2427@gmail.com

Le di revisién al Expediente 2431/2012-f1.

Se realizo un oficio suscrito por el Tesorero
{63M107-028/2025) suscrito por Hacienda
Municipal dirigido para la Sindico dando
respuesta al informe solicitado respectoa la
formulacion del presupuesto de egresos del
ejercicio fiscal 2024 referente al expediente
2431/2012f1.

Envié por el correo oficial una promocién con
anexos dando cumplimiento al expediente
2431/2012-f1.

Realice una llamada al Tribunal de Arbitraje y
Escalatén del Estado para que ime acusaran de
recibo en tiempo y forma la promocién ates
mencionada.

Se estuvo recabando informacidn para realizar
un amparo en defensa de la presidenta para
evitar sea sancionada sin goce de sueldo por 15
dias.

Nuevamente al finalizar la jornada Laboral se
hace revisién del correo electrénico de Juridico
referente al correo
aftepcalticha2427@amail.com

REVISION DE CORREOS OFICIALES,
EXTRACCION DEL LISTADO DE PERSONAL
PARA FINIQUITO, ACUDIR A TESORERIA PARA
ENTREGAR GASTOS, SOLICITAR NUMERC DE
OFICIO Y ENTREGA DE QFICIO, SE ACUDIO A
SECRETARIA A SOLICITAR CERTIFICACION DE
DOCUMENTO, ORGANIZACION Y ARCHIVO DE

elaboracién de amparo en contra de [as
multas fincadas, dentro del expediente
297/2011-v
¢ Se hace revisién del correo
electrénico de Juridico referente
al correo

ajteccaltiche2427@gmail.com

¢ Prepare un paquete para
mandarlo via estafeta referente
al Exp. 2431/2012-f1, asi mismo
pase a hacienda Municipal por
dinero para llevar el paquete a
Estafeta.

* Hice revisién del expediente
Exp. 170/2018 procedente del
Juzgado de Primera Instancia de
Villa Hidalge, Jalisco; dehido a
que se decretd caducidad.

* Nuevamente al finalizar la
jornada Laboral se hace revision
del correo electrénico de
Juridico referente al correo

afteocaltiche2427@amail.com

REVISION DE CORREQS OFICIALES,
ELABORAGION DE DOS SOLICITUDES
DE RENUNCIA. ELABORACION DEL
CONVENIO 2JA10-016-2025 Y 9JA10-017-
2025,

[.OS ORIGINALES DE CONVENIOS
TERMINACION LABORAL,
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elaboracion de amparo en contra de
las multas fincadas, dentro del
expediente 297/2011-v

Se hace revision del correo
electrénico de Juridico referente al
correo

ajteocaltiche2427@gmail.com

Se gestiono la autorizacién de
finiquitos por renuncia en Hacienda
Municipal correspondiente a los
convenios 9JA10/016/2025,
9JA10/017/2025 y 9JAT0/018/2025,

Revise el expediente 302/2022
procedente del Juzgado de Primera
Instancia de to Civil de Villa Hidalgo,
Jalisco.

Atendi una [lamada de Seguridad
Publica donde se hace saber a esta
oficina de Juridico aque un elementn
de Seguridad Publica fue dado de
baja y no entrego la portacién para
hacer la denuncia correspondiente.

Nuevamente al finalizar la jornada
Laboral se hace revision del correo
electrdnico de Juridico referente al
correo

aiteocalfiche242Tgmail.comREVISI
ON DE CORREQS OFICIALES,

SOLICITAR COPIAS CERTIFICADAS A
SECRETARIA GENERAL DE LOS
NOMBRAMIENTOS DEL DIRECTOR DE
SEGURIDAD Y TESORERO MUNICIPAL
ELABORACION DE LA AGENDA DE
ENERO,
-ELABORACGCION-DE-OFICIODE
CONTESACION EN APOYQ A OBRAS
PUBLICAS POR LICENCIA,
ELABORACION.DE OFICIO A PRCC, DE
DESARROLLO URBANO.
ELABORACION DE CONVENIC Y
TARJETA INF. 9JA10/018/2025

CONTESTACION A PROCURADURIA
DEL DESARROLLO URBANO DEL
INMUEBLE 1AJUT

CONTESTACION A OBRAS
PUBLICAS, SOBRE SOLICITUD DE
DEMOLICION DEL INMUEBLE IAJUT
Se hace revisién del correo
electronico de Juridico referente al

correo gfteocaltiche2427@ymail.com

Se gestiond la autorizacion de
finiquitos por renuncia voluntaria en
Hacienda Municipal correspondiente
al convenio 9JA10/019/2025.

Se realizaron un convenio de
terminacion Laboral 9JA10/019/2025;
asi mismo se acompafié al
trabajador al departamento de
Hacienda Municipal para que firmara
orden de Pago.

Nuevamente al finalizar la jornada
Laboral se hace revision del correo
electrénico de Juridico referente al
correo ajfeccaltiche2427@gmail.com

REVISION DE CORREOQS QFICIALES,
ELABORACION DE CONVENIOY
TARJETA 9JA10/019/2025, IMPRESION

DE HOJAS MEMBRETADAS, SOLICITAR

A OFICIALIA INFORMACION DE LOS

PENDIENTES DE FINIQUITOS, REALIZAR

LLAMADA PARA INFORMAR A LOS EX
AGENTES DE MOVILIDAD SU
AUTORIZACION DE PAGO, LLAMAR A

s SEINVESTIGC Y 5E PRESENTO
COMO PRESENTAR AMPARQ EN
LINEA ANTE CJF.

= SEACUDIO A JUNTA DE
DIRECTORES EN LA CAS PINTA.

REVISION DE CORREO ELECTRONICO.

¢« Se hace revision del correo
electrénico de Juridico referente al
correo ajteocaltiche2427@gmail.com

» INCAPACIDAD POR INFLUENZA.

» Nuevamente al finalizar [a jornada Laboral
se hace revision del correo electrénico de
Juridico referente al correo
aiteocaltiche 2427 @gmail.com

REVISION DE CORREOS OFICIALES,
ELABORACION DE CFICIC EN
CONTESTACION A TESORERIA
9JA7/011/2025,5E PRESNTO CONVENIO A
TESORERIA 9JA10/016/2025 PARA ORDEN
DE PAGO, PRESENTACION DE CONVENIOS
9JA10/016/2025 Y 9JA10/017/2025 EN
OFICIALIA MAYOR PARA SU ARCHIVO,
ELABORACION DE ESCRITO PARA
SOLICITUD DE COPIAS EN CARPETA DE
AVERIGUACION 273/2025

ESCRITO PARA MINISTERIO PUBLICO
CARPETA 273/2025 J

REVISION DE CORREG ELECTRONICO

¢ Se hace revision del correo
electronico de Juridico referente
al correo

ajteocaltiche2427@gmail.com
» INCAPACIDAD POR INFLUENZA.

¢ Transcripcion de Amparo.

+ Nuevamente al finalizar la jornada
Laboral se hace revision del
correo electrénico de Juridico
referente al correo

aitegcallichie2427@amail.com

REVISION DE CORROS OFICIALES,
ELABORACGION DE CITARORIOS FARA
ENTREGA DE FINIQUITOS 9JA7/012/0225
AL 9JA7/030/2025, PRESENTACION EN
SEGURIDAD PUBLICA PARA SU
ENTREGA, ENTREGA DE CONVENIOS
TER. LAB. A OFICIALIA MAYOR

« ACUDI AL MINISTERIO PUBLICO
ESPECIALIZADO EN
HOMICIDIOS DE LAGOS DE
MORENQ, JALISCO. A
PRESENTAR PROMOSION

Se hace revision del correo

electronico de Juridico referente al

correo ajteccaltiche2427@amail.com

+ Se hace revisién del correo
electrénico de Juridico referente
al correo
ajteocaltiche2427@agmail.com

e [INCAPACIDAD POR INFLUENZA.
+ Transcripcién de Amparo,

s Nuevamente al finalizar la
jornada Labora! s¢ hace revisidn
del correo electrénico de
Juridico referente al correo
aiteocaltiche2427@amall. com

REVISION DE CORREOS OFICIALES,
ELABORACION DE OFICIOS PARA
COMISION A LAGOS DE MORENOQ Y SU
PRESENTACION EN HACIENDA MPAL.,
OFICIALIAY CONTRALORIA,
ELABORACION DE CONVENIO DE
TERMINACION LABORAL POR
RENUNCIA 9JA10/020/2025,
ELABORAGION DE CONVENIO A.J.8.C,,
ELABORACION DE AGENDA, SE
RECIBIO SOLICITUD DE

-QUALITAS-PARA SEGUNDA CITA-CON
AJUSTADOR,

TRANSPARENCIA
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Estudio de las demandas
3607/2024-D1
Y 3604/2024 B2

Se hace revision del correo
electronico de Juridico referente al
correo

gjteocaltiche2427@amall.com

Se realizo calculo de 14 finiquitos
del personal de la administracién
2021-2024, se solicito al
Departamento de Oficialia Mayor la
deduccidn de L.S.R. de los referidos
calculos y asi mismo se solicito
autorizacién en Hacienda Municipal
para el pago de los siguientes
convenios 9JA10/021/2025,
JA10/022/2025,

9JA10/023/2025, 9JA10/024/2025,

9JA10/025/2025, 9JA10/026/2025,
9JA10/027/2025, 9JA10/028/2025,
9JA10/029/2025, 9JA10/030/2025,
9JA10/031/2025, 2JA10/032/2025,
9JA10/033/2025, Y
9JA10/034/2025.5¢ realizaron 7
convenios de terminacién Laboral
9JA10/023/2025, 9JA10/025/2025,
9JA10/026/2025, 9JA10/028/2025,
9JA10/029/2025, 9JA10/032/2025,
9JA10/033/2025. Se acompafio a los
trabajadores a Hacienda Municipal
para que firmaran la orden de pago
correspondiente a su pago.

Nuevamente Se hace revisién del
correo electronico de Juridico
referente al correc

afteccaltiche2427 @®amail.com

Elaboracién de contestacion de demanda
Laboral 3607/2024-D1

o Se hace revision del correo
electrénico de Juridico referente
al correo
giteocaltiche2427@qmail.com

o Se realizo calculo del finiguito
del un trabajador personal de la
administracién 2021-2024, se
solicito al Departamento de
Oficialia Mayor la deduccién de
1.8.R. del referido calculos y asi
mismo se solicito autorizacién
en Hacienda Municipal para el
pago del convenic
9JA10/035/2025.

o Serealizaron un convenio de
terminacién Laboral
9JA10/035/2025; asi mismo se
acompafo al trabajador al
departamento de Hacienda
Municipal para que firmara
orden de Pago.

o Se realizaron 4 Contratos
individuales de Trabajo.

o Nuevamente se hace revisidn del
correo electrénico de Juridico
referente al correo
ajtencaltiche2427@amail.com

Revisiones de correos oficiales, se
publicé en los estados del H.
Ayuntamiento edicto de sindicatura exp.
12025, se reimprimié formato de hojas
membretada, se trabajé en la agenda de
actividades-del-mes--de—enero-y-en-el

Revisién de correos oficiales,
elaboracién de convenios y tarjetas
informativas de finiquifos proporcionales
2024, acudio a tesoreria a la elaboracion
y acompafamiento para orden de pago,
se reimprimié formatos de hojas
membretadas, se organizé los oficios
enviados en su minuta.

Elaboracion de renuncia de:
« Lecnardo Diaz Alvarado
Victor Manuel Torres Ornelas

o Se hace revision del correo

electrénico de Juridico referente al

carreo

ajteccaltiche2427 @amail.com

o Se realizd calculo de 2 finiquitos del
personal de la administracién 2021-
2024, se solicito al Departamento de

Oficialia Mayor la deduccion de

I.S.R. de los referidos calculos y asi

mismo se solicito autorizacién en

Hacienda Municipal para el pago de

los siguientes convenios

9JA10/036/2025, y 9JA10/037/2025.

o Se realizaron dos convenio de
terminacion Laboral

9LA10/036/2025, y 9JA10/037/2025;

asi mismo se acompafio a los
trabajadores al departamento de
Hacienda Municipal para que
firmara orden de Pago.

o Nuevamente se hace revision del
correo electrénico de Juridico
referente al correo
ajteocaltiche2427@amail.com

revision de correos oficiales, comprobacion

de gastos en tesoreria, elaboracién de
informe actividades enero, elaboracién de
convenios terminacion laboral por renuncia
9ja10/036/2025 y 9ja10/037/2025,

Revision de correos oficiales, elaboracién
de 6 renuncias, eiaboracién de confratos

Elaboracion de contestacién de
demanda laboral 3607/2024-D1

Se hace revision del correo

electrénico de Juridico referente al

correoc giteocaltiche2427@amail.com

Se realizo promocién referente al
expediente 1408/2014-a1.

Se realizaron 2 Contratos
individuales de Trabajo.

Nuevamente se hace revision del
correo electrénico de Juridico
referente al correo

aiteocaltiche2427Mamail.com

de prestacion de servicios.

Carta poder del expediente laboral
3607/2024-D1

o Se hace revision del correo
electrénico de Juridico referente al
correo

giteocaltiche2427@amail.com

o Se realizo calculo de 3 finiquitos
del personal de la administracién
2021-2024, se solicito al
departamento de Oficialia Mayor,
la deduccién de L.S.R. de los
referidos calculos y asi mismo se
solicito autorizaciéon en Hacienda
Municipal para el pago de los
siguientes convenios
9JA10/038/2025, 9JA10/040/2025, y
9JA10/042/2025.

o 8e realizaron tres convenio de
terminacion Laboral
9JA10/038/2025, 3JA10/040/2025, y
9JA10/042/2025; asi mismo se
acompafio a los trabajadores al
departamento de Hacienda
Municipa! para que firmara orden
de Pago.

o Nuevamente se hace revision del
correo efectrénico de Juridico
referente al correo

informe

ajteosaltiche?427@amaik.com- —

revision de correos oficiales, se trabajo
en el informe laboral, elaboracidn de
convenios 9ja10-038-2025, 9ja10-039-
2025, 9ja10-040-2025, 9ja10-041-2025,
9ja10-042-2025
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Ida a Guadalajara: Elaboracion de contestacion de demanda Elaboracion de contestacion de demanda Laboral ¢ Elaboracion de Renuncia de Ramén | Terminacién de Elaboracidn y entrega de

Se presentd demanda de Laboral 3604/2024-B2 3604/2024-B2 Delgadillo Chavez. oficio 8JAT/036 /2025 en contestacion al
amparg Carta poder det expediente laboral Elaboracion de oﬂgio 9JAT/35/2025 Elaboracion de 9onvenio Qe Terminacion oficio 11UT3-14-07-2025 de Trasparencia
Ante el Poder Judicial de la 3604/2024-B2 Para Transparencia laboral de Ramén Delgadillo Chéavez
Federacion o Se hace revisién del correo o Se hace revision del correo o Se hace revision del correo
Se presentd contestacion de demanda lectréni idi f . . electronico de Juridico referente al electrénico de Juridico referente al | |
del expediente laboral 3607/2024-D1 electrénico de Juridico referente al o Se hace revision del correo electrénico cotreo ajteocaltiche2427@amail.com correo ‘
o Se hace revision del correo correo . de Juridico referente al correo ' aiteccaltiche2427 @amail.com
slectronico de Juridico ajteocaltiche2427@gmail.com aiteocaltiche2427 @gmail.com o  Se realizo el calculo de 3 finiquitos i
referente al correo . S L derivados de renuncia voluntaria, se ¢ Se realizaron dos oficios uno para
aiteogaltiche2427@gmail.com ° Se .rea"z° calculo de_un f|n|qu|t-o o Se realizo caleulo de un finiquito solicito al Departamento de Oficialia la direccion de Oficialfa Mayor y |
derivados de renuncia voluntaria, derivados de renuncia voluntaria, se M la deduccion de LS.R. de | otro para Ia Direccién de Obr :
. licito al Departamento de L - ayor la deduccion de |.S.R. de los para ireccion de Obras ]
o Se realizo calculo de un P - solicito al Departamento de Oficialia referidos calculos y asl mismo se Publicas 9JA7/039/2025 Y ;
finiquito derivados de Offcialia Mayor Ia.dEdec'on de Mayor la deduccion de 1.5.R. de los solicito autorizacion en Hacienda 9JA7/040/2025.
renuncia voluntaria, se solicito 1.5.R. de los refer:ld_os célculos y referidos calculos y asi mismo se Municipal para el pago de los
al Departamento de Oficialia asl mlsmo se solicito autorizacién solicito autorizacién en Hacienda sigulentes convenios o Se realizaron 2 contrato
Mayor la deduccién de I.S.R. en Hacienda Municipal para el Municipal para el pago del convenio 9JA10/046/2025, 9JA10/047/2025 individuales de trabajo.
de los referidos calculos y asi pago del convenio 9JA10/043/2025. 9JA10/045/2025. 9JA10/048/20 25’ !
mismo se solicifo autorizacién . _ ’ _ Nuevamente se hace revision del correo
en Hacienda Municipal para el & _:39 r e.allzaron 2 contr:f\to o Se realizaron 2 contrato individuales de o Se realizaron & contratos elecirdniico de Juridico referente al
pago del convenio individuales de trabajo. trabajo. individuales de trabajo. correo aiteocaltiche2427@gmail.com
9JA10/043/2025, I
Nueva’l'nf:nnte se ha’ce_z revision del correo | Nuevamente se hace revision del correo Nuevamente se hace revisién del correo _
o  Se realizaron 2 contrato electrénico de Juridico referente al electrénico de Juridico referente al correo electronico de Juridico referente al correo | REVISION DE CORREOS OFICIALES, ;
individuales de trabajo cotreo ajteocaltiche2427 @gmail.com aiteocaltiche2427 @amail.com aiteocaltiche2427 @amail com REMPRESION DE HOJAS o
) . AL MEMBRETADAS, PRESENTACION DE )
" e se h si6n dl REVISION DE CORREOS OFICIALES, | REVISION DE CORREOS OFICIALES, CONVEMIO EN HAGIENDA PARA ORDEN |
uevamf" f se af;e re‘-’lﬁc'i?n e ELABORACION DE CONVENIO 9JA10-| E| ABORACION DE CONVENIOS , REVISION DE CORREOS OFICIALES DE PAGO, EXTRACCION DEL ;
°°f”'e° :" e"i ronico de Juridico 043-2025, ACOMODO DE DOCUMENTOS | oRGANIZACION DE EXPEDIENTES ELABORACION DE CONVENIOS . EXP.3718/2010 DEL ARCHIVO MPAL., BE |
rererente al correo OFICIALES DEL DEPARTAMENTO, | LABORALES - NIOS ENTREGO A OFICIALIA CONVENIOS ¥ :
aiteccaltiche2427@gmail.com CORRECCION DE CONVENIOS SJA10 ’ PRESENTAGION DE CONVENIOS EN TARJETAS INFORMATIVAS PARASY | |
TESORERIA PARA ORDEN DE PAGO, ARCHIVO ;
REV|S|()N DE CORREOS PRESENTACION DE DOC,UMENTOS PARA ! ‘
OFICIOS COMISION VIATICOS TRANSPARENCIA 8JA7/035/2025, !
[ 9JATI033/2025. Y. 9JAT/034/2025, al

CORRECCION DE  TARJETAS
INFORMATIVAS, ELABORACION DE

CONVENIO 9JA10-043-2025,

TRABAJO EN INFORME DEL

DEPARTAMENTO. |
MARZO 2025

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
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RENUNCIA DE ENRIQUE ANDA JIMNEZ

REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

- Se hace revision de correo electrénico de
jurldico (2itencaltiche2427 @gmail.com)

-Se hace revisién de amparos en la pagina del
Consejo de la Judicatura Federal.

- Se realizaron 3 contratos de prestacién de
servicios de Jos trabajadores.

- Nuevamente se hace revisién del correo
electrdnico de Juridico referente al correo
ajteocaltiche2427 @gmail.com

-REVISION DE CORREOS OFICIALES, ENTREGA DE
AGENDA Y INFORME DE ENERO 2025 EN
TRANSPARENCIA,

ESTUDIO DEL EXPEDIENTE 1409-2021 <1
PARA DAR CUMPLIMIENTO AL
REQUERIMIENTO DE FECHA 17 DE ENERC
DEL ANO 2025

»  Revision y estudio de los expedientes
adminisfralives

e 01/2024
o 02/2024
« 03/2024
o 03/2023
o  04/2023
« 05/2023
~  04/2023

JLL

Lievados ante la Comisidn de Honor y
jusiicia de Teocdliiche, Jalisco

REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

ESCRITO DE ALEGATOS DIRIGIDO AL
EXPEDIENTE LABCRAL 1409-2021 C1

REMISION DEL ESCRITC DE ALEGATOS VIA
CORREQ ELECTRONICO Y CORREO
ORDINARIC

REVISION DE AMPAROS ANTE EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA FEDERAL

Se hace revisidn de correo electronico de juridico
(ajteocaltiche2427 @amaik.corn)

-Se hace revision de amparos en la pagina del Consejo de la
ludicatura Federal.

- Serealizaron alegatos del expediente lakoral 1409/2021-

CL

- Nuevamente se hace revisién del correo electronico de
Jurfdico referente al correo ajteocaltiche2427 @gmail.com

SE REVISO LOS CORREOS OFICIALES, SE LLEVARON PARA
CERTIFICACION LOS PROC, DE LA COMISION DE H.J A
SECRETARIA, SE ENTREGO EXP. LABORAL ADMINISTRATIVO,
ELABORACION DE CERTIFICACION DE EDICTO DE OFICIO 61-
2025 DEL EXP. 584/2024 APOYO SINDICATURA.
ELABORACION CARPETA EXP. LABORAL 3504/2024-B2,
ELABORACIGN ¥ ENTREGA DEL INFORME JUSTIFICADO DEL

«  ESTUDIO DEL EXPEDIENTE LABORAL
1742/2023 E2

PARA DAR CUMPLIMIENTO AL
REQUERIMIENTO DE FECHA 20 VEINTE
DF FEBRERO DEL ANO 2025 DOS MIL
VEINTICINCO, POR EL TRIBUNAL DE
ARBITRAJE Y ESCALAFON DEL ESTADO
DE JALISCO.

REVISION DE AMPAROS ANTE EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA FEDERAL

- Se hace revisién de correo electrdnice de juridico
(ajteocaltiche2427 @zmail.com)

~Se gestiond la avtorizacion de finiquitos por renuncia
voluntaria en Haclenda Municipal correspondiente al
convenio 9JA10/045/2025,

-Se hace revision de amparos en ta pagina del Consejo
de la Judicatura Federal.

- Se envié por correo electrénico oficial una promocién

con alegatos correspondientes al expediente laboral
1408/2021-C1, 3 oficialia de partes del Tribunal de
Arbitraje y escalafén del Estado de Jalisco.

- Nuevamente se hace revisién del correo electrdnico de
Juridico referente al correo
ajteocaltiche2427@gmail.com

REVISION DE CORRECS OFICIALES, ACOMODO DE

+  ESCRITO PARA DAR CUMPLIMIENTO
AL REQUERIMEINTO DENTRODEL
EXPEDEINTE LABORAL 1742/2023 E2

s« 10 de marzo de 2025, se acudid alc

delegacion de Belén del Reglo
para notificar el segundo citaforic
al actor del expedienle 1742/2023
E2

s REVISION DE AMPARQOS ANTE EL
CONSEJC DE LA JUDICATURA
FEDERAL

- Se hace revisién de correo electrénico de jurfdico
{ajteocaltiche2427 @gmail.com)

-Se hace revision de amparos en la pigina del Conseje :

de la Judicatura Federal.

- Realice envié por paqueteria estafeta de alegatos
correspondientes al expediente laboral 1409/2021-
Ci. '

- Se dio cumplimiento a requerimiento referente al
expediente [aboral 1058/2012, se envid por correc
electrénico a oficialla de partes del Tribunal de
Arbitraje y Escalafdn del Estado de Jalisco.

- Nuevamente se hace revisidn del correo electrénico '

de Juridico referente al correo
ajteocaltiche2427 @gmail.com

- Se hace revisidn de correo electrdnico de juridico AMPARO 130/2025
(aiteocaltiche2427 @gmail.com) CONVENIOS, RECEPCION DE OFICIO DE CONTRALORIA | 51 cITUD DE INFORMACION PARA CONVENIO
PARA ELABORACION DE CONTRATO SUMINISTRQ DE TERMINACION LABORAL 91A10/049/2025,
~Se hace revisién de amparos en la pagina del Consejo COMBUSTIBLE, ENVIO POR CORREQ CERTIFICADD DE. REVISION DE CORREOS OFICIALES, ELABORACION
de la Judicatura Federal. DOC. DEL EXP. LABORAL 1409/2021-C1, INVESTIGACION | CITATORIO EXP. 1742/2013-E2,
- Se realizaron 4 contratos de prestacion de servicios DE DATOS PARA CONTESTACION DE EXP, AS[ COMG
de los trabajadores. ELABORACION DE CONVENIOS TERMINO LABORAL.
- Nuevamente se hace revision del correo electrénico
de Juridico referente al correo
ajteocaltiche2427@gmail.com
REVISION DE CORREDS OFICIALES, SE LLEVO
CONVENIO PARA ORDEN DE PAGO A TESORERIA
9JA10-047-2025, SE SACO LA COPIA DE LOS 4
PROCEDIMIENTOS DE LA COMISION DE HONMORY
JUSTICIA.
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« Escrito para dar cumplimiento
al requerimiento del amparo
indirecto 299/2025

REVISION DE AMPAROSANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL
- Se hace revisién de correo electrdnico de
juridico (ajteocaltiche2427 @gmail.com)
-5e hace revision de amparos en la pagina del
Consejo de la Judicatura Federal.
- Realice renuncia voluntaria C.C.S.
- Se realizd céleulo del finiquite de un trabajador
personal de la administracion 2022-2025, se
solicité al Departamento de Oficialia Mayor la
deduccidn de L5.R. del referido caleulo y asi
mismo se solicité autorizacion en Hacienda
Municipal para el pago del convenio
9JA10/50/2025,
- Se realizaron un convenio de terminacién
Laboral 81A10/50/2025; asi mismo se acompafié
al trabajador al departamento de Hacienda
Municipal para que firmara orden de Pago.
-Se realizaron 2 Contratos individuales de
Frabajo.
- Nuevamente se hace revision del correo
electrénico de Juridico referente al correo
ajteocaltiche2427@gmail.com
REVISIONES DE CORREQS QFICIALES, IMPRESION
DE DOC. RELACIONADA A CONTESTACION DE
1742/2012, ELABORACION DE FORMATO CON
INFORMACION DE CONVENIOS DE
TERMINACION LABORAL, ELABORACION DE
CONSTANCIA DE NO COMPARECENCIA,

s Investigacion sobre la declaracién
especial de ausencia por
desaparicion de personas

s Ravision ds reglomento de
prevencion social de la violencia y
la delincuencia para el municipio
de Tecocaltiche, Jalisco.

e REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJC DE LA JUDICATURA
FEDERAL

Se hace revisién de correo electrénico de juridico
(aiteocaltiche2427 @email.com)

- Se realizd cdleulo del finiquito de un trabajador
personal de la administracién 2022-2025, se solicitd al
Departamento de Cficialia Mayor la deduccidn de
1.5.R. de los referidos calculos y asi mismo se solicité
autorizacién en Hacienda Municipal para el pago del
convenio 9JA20/51/2025.

-Se haca revision de amparos en la pagina del Consejo
de la Judicatura Federal,

- Se realizaron un convenio de terminacion Laboral
8JA10/51/2025; asi mismo se acompalid al trabajador
al departamento de Hacienda Municipal para que
firmara orden de Pago.

-Sa realizaron 2 Contratos individuales de Trabajo.

- Nuevamente se hace revisién del correo electrénico
de Juridico referente al correo
ajteocaltiche2427@gmail.com

Revision de corraos coficiales, elaboracidn,
ELABCRACION DE REGISTRO DE CONVENIOS Y
TARJETA INFORMATIVA EN FORMATO TABLA DE
EXCEL CORRESPONDIENTES AL ANG 2024 Y 2025 A LA
FECHA,

+ Investigacion scbre ia declaracién
especidl de ausencia por desaparicion
de personas

» Constancia de no comparecencic o
citaterio del expediente 1742-2013

*  REVISION DE AMPAROS ANTE EL CONSEJO

DE LA JUDICATURA FEDERAL

- Se hace revision de correo electrdnico de jurfdico
{aiteocaltiche2427 @gmail.com)

-Se hace revisidn de amparos en la pdgina del Consejo de la

Judicatura Federal.
- Se mandé por correc estafeta documentos para dar

cumplimiento al requerimiento realizado en el expediente

laboral 1058/2012al Tribunal de Arbitraje v Escalafon del
estado de Jalisco.

- Realice 2 contratos.

- Nuevamente se hace ravision del correo electronico de

Juridico referente al correo ajteccaltiche2427 @gmail.com

REVISION DE CORREQ OFICIALES, ELABORACION,
ELABORACION DE AGENDA, SOLICITUD DE INFORMACION

ANTE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO
TERRITORIAL, SOLICITUD A DBRAS PUBLICAS DEL ANALISIS

DE CIERRE DE VERTEDERO, ELABORACION DE ESCRITO DE
PRESENTACION ANTE VENTANILLA REGIONAL 02,
PRESENTACION DE CONVENIOS ANTE OFICIALIA MAYOR.

= Atencién o la nofificacion del
ampare indirecto 554/2025-1

s  REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL

- Se hace revisidn de correo electrénico de Jurldico
(aiteocaltiche2427 @amall.com)

-Se hace revision de amparos en la pdgina del Censejo
de la Judicatura Federal.

- Realice 6 contratos de prestacién de servicios.

- Nuevamente se hace revisién del correo electrénico de
Juridico referente al correc

ajteocaltiche2427 @gmail.com

REVISION DE CORREQS OFICIALES, ELABORACIGN DE
AGENDA, ELABORACION DE OFICIO 9JA10/041/2025,
ELABORACIGN DE CONTRATO 9IA5/002/2025
SUMINISTRO DE GASOLINA, ELABORACION DE
CONTRATO 8JA5/003/2025 PARA POZO
MECHOACANEIO-AGUA POTABLE, ELABORACIGN DE
CONTRATO 9JA5/Q04/2025 AGUA POTABRLE-
TRANSFORMADOR.

* Elaboracion de promocién del
expediente 1742-2013-E1,

s Recabar pruebas pora la
promocion del expediente 1742-
2013-E1,

+  REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL

- Se hace revisién de correo electrénico de juridico
(ajteocaltiche2427 @gmail.com)

- Atendi a un trabajador del departamento del rastro
interesado en saber cudnto le corresponde
monetariamente por tener una antigiiedad de 20
afios laborados para este H, Ayuntamiento de
Teccaltiche, Jalisco, en caso de renunciar.

-Se hace revisidn de amparos en fa pagina del Consajt "

de la Judicatura Federal.

- Nuevamente se hace revisidn del corrao electrénico

de Juridico referente al correo

ajteccaltiche2427 @gmail.com

REVISION DE CORREQS OFICIALES, ELABORACION DE
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
9JA5/005/2025 ¥ 9IA5/006/2025, IMPRESION ¥
CORRECCION DE 2 CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS 9JA5/003/2025 Y 9}A5/004/2025,
BUSQUEDA CE DOCUMENTOS EN ARCHIVO DE
JURMDICO.
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«  Amparo confra auto de fecha 20
de febrero del afio 2025 denfro del

*  Amparo contra auto de fecha 20 de
febrero del afc 2025 denfro del

+  REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA

. REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

1
i
i
|
|

inhdbit : : i
expediente 1742-2013-E1. expediente 1742-2013-E1. FEDERAL »  Flaboracién de arparo confra dei laud
»  Amparo contra auto de fecha 20 de 24 de enero de 2025.
febrero del afic 2025 dentro del v Cdleulo del convenio 9JA10/103/2025,
* REVISION DE AMPARQS ANTE EL + Recaba de pruebas para amparo 1742- expediente 1742-2013-E1.
CONSEJO DE LA JUDICATURA 2013-F1. +  Elaboracion de convenio de terminaciar |
FECERAL te 1742-2013 *  Gestidn de pruebas de pago de laboral 9JA10/103/2025
gé’gj&g%;ig; yegggﬁfongi%f’:;? +  Elcboracion de oficios IAT/AG/2005y |
- Se hace revision del correo electrdnico de jurfdico «  REVISION DE AMPAROS ANTE EL CONSEJO tesoretic PIAT14412025, para Oficidlia Mayor. |
(aiteocaltiche24 27 @gmail.com) DE LA JUDICATURA FEDERAL te 1742-2013 - Se hace revisidn del correo electrénico de juridico !
- Realice 6 seis contratos individuales de Trabajo. - Se hace revisidn del correo electrénico de juridico (alteocaltiche 242 7@gmail.com) :
- Atendi a dos elementos se seguridad Publica - Se hace revisidn del correo electronico de juridico {aiteocaltiche2427 @gmall.com) -Se hace revislon de amparos en la pagina del Consejo dela |
interesados en saber cudl es el procedimiento que se | (ajteocaltiche2427 @ezmail.com) -Se hace revision de amparos en la pagina del Consejo Judicatura Federal,
lleva a cabo en caso de renuncia voluntaria. -Se hace revisidn de amparos en la pagina del Consejo de la de la Judicatura Federal. ~ Se realizo cdiculo del finiquito del un trabajador personal de
-Se hace revision de amparos en la pagina del Consejo | Judicatura Federal. - Pase a Patrimonio por ios expedientes de vehiculos Ef?j;?::\s;;agf; igii‘fggi;:Isgl;:':jzf:;if%gigi:r:sde
de la Judicatura Federal, -Recibl de la Oficial Mayor una renuncia de Ex Director de que se requiere hacer denuncia por extravié de placas. | oo S;"so"cito autorlzacié;‘ fI:n‘Hacienda Municigal P:W
- Nuevamente al finalizar la jornada taboral realice Movilidad. - Pase por un formato a la Fiscalfa del Estado. el pago del convenio 9AT0/103/2025.
revisién del correo electrdnico de juridico - Lleve dos copias simples de renuncias correspendientesa | - Realice el [lenado de des denuncias. -Pase a Patrimonio para entregar dos expedientas de
(aiteocaltiche2427 @amail.com) los CC. L.A.B.D.L.S. Y 0.C.S. a ta direccién de Presidencia - Acudl a Qualitas para ver lo gue se requiere para vehleulos identificados con mimero de Placas IT91151 y
REVISION DE CORREQS OFICIALES, REALIZACION DE para que nos hagan faver de cambiarlas por [as originales. cobrar el deducible del siniestre amparado con Péliza JE48571 ya gue fueron requeridos para hacer denuncia por
AGENDA DE ACTIVIDADES DE FEBREROC, - Se solicito la informacién de fecha de ingreso asf como baja | 8120011965, extravid de placas; asi realice [a entrega de las 2 denuncias
ELABORACION DE OFICIO PARA SOLICITAR EXP.DE | del C. L.A.B.D.LS. al departamento de Oficialla Mayor para | - Nuevamente al finalizar la jornada faboral reatice debidamente Fimedas ¢ ntegradas on sus documentos part
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE VTI. Y realizar el.convenio de terminacidn Laboral. revision del correa electrdnico de jurfdico g;ﬁ;i:z;a::a;o:p?eslgig':‘lzs fenitnr;g:mo acudas
42/2016-B2 RIRL, VUELTA AL ARCHIVO A BUSQUEDA | - Se atendid a la Directora vy asesor Juridico del DIF respecto | (alteocaHiche2427 @amall.com - De igual forma hice entrega del expediente de la trban
BE DOCUMENTOS, ELABORACION DE CONTRATOS DE | ala reinstalacién que ilego del Exp REVISICN DE CORREQOS OFICIALES, ELABORACION DE identificada con numero 1 uno; ya que se dio por concluido e
PRESTACION DE SERVICIOS 9IA5/007/2025, -Atendf a C.G.H.C auxiliar administrativo del departamento CERTIFICACION Y OFICIO 65M / 57- 5% f 2025 PARA tramite en Qualitas.
REIMPRESION DE FORMATO HOIA MEMBRETADA Y de Gobernacion para apoyaria. PRESENTACION ANTE ELJUZGADO MENQR SORRE - Pase a registra Civil para solicitar una acta de defuncién del
RELLENO DE HOJAS A IMPRESORA. - Acudi al departamento de Patrimonio para hacerle llegar | PUBLICACION EN ESTRADOS MUNICIPALES, REGISTRO | & M-O.R. yaque la requiero para solicitar un camblo en la
informacion sobre Pago de Placas. EN EXCEL DE CONVENIOS ¥ TARJETAS INFORMATIVAS, F;Tg:rr:l::ti:z:];rn:IJi:::]I(:T(;rnada laboral realice revision
- Recibi por parte del Asesor Juridico de la Presidenta SE BUSCO Y LLEVO DOCUMENTOS A TESCRERIA del correo electrénice de Juridico
-Nuyevamente al finalizar la jornada laboral realice revisién RELACIONADOS CON CONVENIO EN EXP. MERCANTIL, SE | (siteqcaltiche2427@gmall.com
del correo electrénico de juridico REALIZO LLAMADA A PROEPA CON EL LICANGEL PARA | REVISION DE CORREOS OFICIALES, BUSQUEDA DE ;
(ajteocaltiche2427 @gmail.com) PEDIR INFORMES PARA PRESENTAR ACUSE DE RECIBIDC | INFORMACION DE LA QUEIA 3006/2023 DERECHOS i
NEVSON O CORRCOS OFGALS FAROACINDE | OFRTRO 0k . 20202 A oaasou o omav
AGENDA DE FEBRERC Y SU PRESENTACION A i
02, TERMINO VACIADO DE CONVENIOS Y TARJETAS EN
TRANSPARENCIA, REGISTRO DE CONVENIOS EN EXCEL, DE FORMATO_EXCEL, SE ACUDIG A ARCHIVO MUNICIPALBARA — |
LOS TERMINACION DE CONTRATO. BUSCAR EL OFICIO 103/2023 DE PRESIDENCIA PARA ;
CONTESTACICN DE DERECHOS HUMANOS, PRESENTACION
PARA $U RECEPCION DE OFICIO EN OFICIALIA MAYOR,
24 25 26 27 28




+« REVISION DE AMPAROS ANTE
EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA FEDERAL

+ Terminacion de elaboracion y
Presentacion de amparo directo
del expediente 1411/2021, llavado
ante el Tribunal de Arbitraje y
Escalafén del Estado de Jalisco,
ante CJF

- Se hace revision del correo electrénico de
juridico (alteocaltiche2427 @email.com)

-Se hace revision de amparos en la pagina del
Consejo de la Judicatura Federal.

- Realice 4 cuatro contratos individuales de
Trabajo.

- Atendi a la secretaria de movilidad para
apoyarla en una encuesta referente al
departamento de movilidad.

- Busque fundamentos para realizar un amparo
en proteccién de la Sindico de este
Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco.

- Nuevamente se hace revision del correo
electrdnico de Juridico referente al correo
ajteocaktiche2427@gmail.com

REVISION DE CORREOS OFICIALES, REVISION DE
CONTRATOS ELABORADOS PARA SU IMPRESION,
ELABORACION DE CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS CORRESPONDIENTE AL OFICIO
BAP04-228/2025CONSISTENTE EN
9JA5/008/2025, 9JAS/009/2025, 9JA5/010/2025
¥ 9JAS/011/2025 AST COMO LA IMPRESION DE
DQS TANTOS DE LOS MISMOS CONTRATCS

+  REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL

e Teminacion de elaboracién vy
Presentocion onte el CJF, deal
amparo indirecto del expediente
1742/2013, ante el Tribunal de
Arbitraje v Escalafén del Estado de
Jalisco.

- $2 hace revision del correo electrénico de juridico
(ajteocaltiche2 427 @gmail.com)

-Se hace revisién de amparos en la pdgina del Consejo
de la Judicatura Federal.

- Realice 2 dos contratos individuales de Trabajo.

- Revise un oficio con preguntas referentes al
departamento de Movilidad.

- Pase a Cficialia Mayor por una nomina de un
finiguite a nombre de Y.N.G.E.

- Pase a Sacretaria a preguntar a qué hora es la
reunion de cabildo para entregar la reintegracién de
la Comisién de Honer ¥ Justicia.

- Pase a contraloria por un vale para canjear dos
handejas destiladoras de pintura.

-Nuevamente al finalizar la jornada laboral realice
revisién del correo electrénico de juridico

REVISIONES DE CORREOS OFICIALES, OFICIO PARA
TURNAR LOS CONVENIOS ¥ TARIETAS INFORMATIVAS
A SECRETARIA GENERAL PARA PRESENTAR ANTE
CABILDO, SE

+« REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JURICATURA FEDERAL

¢ Geslidon de pruebas para expedientes
laborales

+  Atencion a personas

- Se hace revision del correo electronico de juridico

(aiteoraltiche2427@gmail.com}

-Se hace revisién de amparos en la pagina del Consegjo

de la Judicatura Federal.
- Se realizo calculo del finiquito det un trabajador
personal de la administracion 2022-2025, se solicito al

Departamento de Oficialia Mayor la deduccién de 1.5.R.
del referido calculo y asi mismo se solicito autorizacion

en Hacienda Municipai para el pago del convenio
9JA10/62/2025.

- Se realizo un convenio de terminacion Laboral
9JA10/52/2025; asl mismo se acompaiio al frabajador
al departamento de Hacienda Municipal para que
firmara orden da Pago.

-Se realizaron 2 Contratos individuales de Trabajo.

- Nuevamente se hace revision del correo elecironico
de Juridico referente al correo

ajteocaltiche2427 @gmail.com

- Realice amparo carrespondiente al expediente
1058/2012-E2.

- Nuevamente se hace revisién del correo electronico
de Juridico referente al correo
ajteocaltiche2427@gmail.com

REVISION DE CORREOS OFICIALES, CAMBIO DE
OFICINA ACOMODO Y LIMPIEZA, BUSQUEDA DE
EXPEDIENTE Y SU ELABORACGION DE NUEVA
CARATULA AL EXP. 1742/2013-E2, ACOMODO DE
CONVENIO 8JA10/097/2024 FORMATO
CANCELADO,

s REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL

»  Gestién de pruebas para expedientes
laborales

e« Alencidn a personas

« Sellamé al Tribunal de Arbitraje y
Escalafdn, para recabar informacion de
finiquitos

- Se hace revisién del correo electrénico de juridico.
(aitencalliche2427 @gmail.com)
-Se hace revisién de amparos en la pagina del
Consejo de la Judicatura Federal.
- Acudi a las 10:00 de l[a mafana al desahogo de la
Testimonial referente al expediente 830/2022-b3,
- Se realizo calculo del finiquito del un trabajador
personal de la administracion 2023-2025, se solicito
al Departamento de Oficialfa Mayer la deduccion de
I.5.R. del referido calculo y asi mismo se solicito
autorizacion en Hacienda Municipal pata el pago
del convenio 8JA10/53/2025.
- Serealizo un convenio de terminacién Laboral
9JA10/53/2025; asi mismo se acompaiio al
trabajador al departamento de Hacienda Municipal
para gque firmara orden de Pago.
-Se realizo 1 Contratos individuales de Trabajo.
- Nuevamente se hace revision del correo
electrénico de Juridico referente al correo
ajteccaltiche2427@gmail.com
- Se ingreso un amparo al portal en linea del
Consejo de la Judicatura Federal al cual se l&
asigno el nimero 915/2025.
REVISION DE CORREQS OFICIALES, SE
ACUDIO A CONTRALORIA PARA SOLICITAR
HOJAS TAMANO CARTA Y OFICIO PARA LA
IMPRESION DE DOCUMENTOS, SE PRESENTO

CONVENIO DE TERMINAGION LABORAL A

TESORERIA 9JA10/034/2025, SE PUBLICO
EDRICTO NOTIFICADO A SINDICATURA
CORRESPONDIENTE AL OFIGIO 116/2025,

« Flaboracién de Renuncia de un
elemanto de seguridad

» Caleulo de finiguito por renuncia |
+  Convenic de terminacién laboral
+ Tarjeta informativa de convenio

¢« Gestidn de page del convenlo ante
tesorerla

e REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL

- Se hace revisidn del correo elactrénice de juridico ‘
(ajteogaltiche2427@gmall.com) i

-Se hace revisién de ampatos en la pagina del Consejc |
de ta Judicatura Federal. |
- Se.realizo célculo del finiquite del un trabajador
personal de la administracién 20232025, se solicito a
Departamento de Oficialla Mayor la deduccion de

1.5.R. del referido cdlculo y asi mismo se solicito
autorizacién en Haclenda Municipal para el pago del
convenio $JA10/55/2025.

-Se realizo un convenio de terminacidn Laboral
9JA10/55/2025; asl mismo se acompafio al trabajadot |_
al departamento de Hacienda Municipal para que
firmara orden de Pago.

-Se realizaron 2 Contratos individuales de Trabajo.

- Nuevamente se hace revisién del correc electrénico |
de Juridico referente al correo :
ajteocaltiche2427 @gmail.com

REVISION DE CORREOS OFICIALES, SE REALIZO EL
CONVENIO Y TARJETA INFORMATIVA SJAL10/054/202! 3
EL CUAL SE CANCELS, SE REALIZO EL OFICIO i
91A7,/0/2025 PARA INFORMAR EL.CAMBIO DE i
- MOBILIARIO-AEDEPARTAMENTO DELIUZGADG ~—
MPAL., SE REALIZO OFICIO A TRANSPARENCIA PARA |
SOLICITAR Y JUSTIFICAR EL PRESTAMO DE :
DOCUMENTOS PARA DAR CONTESTACION A UNA :
PROMOCCION EN DERECHOS HUMANOS, SE DIO EL
APOYO A SINBICATURA EN LA CERTIFICACION OF UN
EDICTO PUBLICADO EN ESTRADOS DEL H. |
AYUNTAMIENTO CORRESPONDIENTE AL EXPEDIENTE |
CIVIL 211/2022, |
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*  Seatendio al ex servidor pablico
profesor de deportes
*  Serevisd y adapto el oficio
9JA7/045/2025
s Seatendid a una servidora publica
sobre su finiquito en caso de
renuncia
*+  Sevio el tema del acla entrega
recepcion de la comisaria municipal
al estado
s Serevisd los amparos
. REVISION DE AMPAROS ANTE EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL
s presentados ante CJF.
- Se hace revisidn del correo electrénico de
juridico (ajteocaltiche2427@pmail.com)
-Se hace revision de amparos en [a pdgina del
Consejo de la Judicatura Federal,
- Se solicitd mediante oficio acta de defuncién al
registro civil.
- Serealizd el acta 2/2025 referente a la
reintegracion de la comisién.
- Nuevamente se hace revisién del correo
electrénico de Juridico referente al correc
ajteocaltiche2427 @gmail.com
REVISION DE CORREOS OFICIALES, REALIZACION
DE LA CARATULA DEL EXPEDIENTE 1742/2013-
EZ2, SE LLEVE) A CABO LA PUBLICACION DE LA
CONVOCATORIA EN LA DECLARATORIA DE
BENEFICIARIOS DEL EXPEDIENTE 1268/2021-D3,
SE LLEVARON ACTAS DE LA COMISION A FIRMAS
A SECRETARIA, SE LLEVARON DOCUMENTOS A
SEGURIDAD PUBLICA RELACIONADOS A
RENUNCIA, SE LLEVG DOCUMENTOS PARA SU
ENTREGA A OFICIALIA CORRESPONDIENTES A
CONTRATOS Y TARJETAS INFORMATIVAS PARA
SU RESGUARDO EN LOS EXP. LABORALES
ADMINISTRATIVOS.




Sin mas que manifestar y estando en tiempo y forma para presentarle a Usted las actividades que fueron requeridas y por lo tanto realizadas para el periodo de enero,
febrero y marzo del afio 2025, por lo tanto quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracién al de la presente.

ATENTAMENTE Admmi,,,oc;e" 2024.2007

TEOCALTICHE, JALISCO A 16 DE JULIO DE 2025.

2 M @ Tanmhithe! !cﬂisco
£ ABETH }g{( ADENA. ™4 AREADE JURIDICO
‘BIRECTORADE JURIDICO.

ADMINSTRACION 2024-2027

TEOCALTICHE, JALISCO.
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