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AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS DEL AREA DE:

OBRAS PUBLICAS AREA DE PENSION
MUNICIPAL

"‘DIRECCION DE TRANSPARENCIA”
NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA:
ALBERTO AVILA HERNANDEZ

MES DE AGOSTO 2025

DESIGNAR PERSONAL: Primeramente se designa personal a cada
area de trabajo, que es, obras publicas, pintura y cerrajeria.

SOLICITAR MATERIALES: Se revisa que material se ocupa en cada
area para realizar los trabajos que se requieren, luego se realiza la
solicitud, realizada la solicitud se procede a que la firme el director de
obras publicas, ya firmada se lleva al departamento de contraloria y si
es aprobada se recibe el vale de compra, recibiendo el vale de compra,
lo siguiente es ir a recoger los materiales a la tienda y entregando el
vale alli mismo.

SUPERVISAR LABORES: Dia a dia se supervisa el trabajo que se esta
realizando, se toma fotos y se anotan los avances.



