AGENDA DE ACTIVIDADES DEL MES DE SEPTIEMBRE ’
RELACIONADAS DEL AREA DE: DEPARTAMENTO JURIDICQ

TEOQCALTICHE

P AN LI TARIGNTO
R o WS

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA:

LIC. ELIZABETH L.OZANO CADENA.

SEPTIEMBRE 2025
01 (LUNES) 02 (MARTES) 03 (MIERCOLES) 04 (JUEVES) 05 (VIERNES)
e Convenios. i Convenios. 4  DESAHOGO DE PRUEBA INSPECCION OCULAR #%  Convenios. %  Convenios.
%  Tarjetas informativas. #  Tarjetas informativas. DENTRO DEL EXPEDIENTE LABORAL 832/2022-E3 W  Tarjetas informativas. %  Tarjetas Informativas.
4 Revision y seguimiento a #  Revision y seguimlento a expedientes ANTE EL TRIBUNAL DE ARBITRAJE Y ESCALAFON #  Revisidny seguimlento a expedientes %  Revisidny seguimiento a expedientes
expedientes varios. . DEL ESTADO DE JALISCOC. . N ]
4  Revisién de amparos en lihea. varos. " 4  Convenios. varios, , . vanos . !
#  Revisién de correds oficiales. #  Revision de amparos en linea. s  Tarjetas informativas. #  Revisidn de amparos en linea, #  Revisidn de amparos en lihea. h
&  Realizacién de oficios varios. 4  Revision de correos oficiales. #  Revision y seguimiento a expedientes varios. #  Revisién da correos oficiales. &  Revisién de correos oficiales. :
#  Atencidn a la Ciudadania. = Realizacion de oficios varios. #  Revisién de amparos en linea, A Realizacién de oficios varios. 4  Realizacidn de oficios varios.
4  Asesorfa y asistencla juridica. #  Atencién a la Ciudadania. #%  Revisién de correos oficiales. &  Atencidn a la Ciudadanfa. s Atencidn a la Ciudadanfa. 3
#  Elaboracidn y Revisién de Contratos, #%  Asesoriay asistencia jurfdica. #  Realizacién de oficios varios, #  Asesorfay asistencia juridica. #%  Asesoria y asistencia juridica,
: labarates y de varios servicios, #  Elaboracién y Revision de Contratos, % Atencidn a la Cludadanfa. %  FElaboracién y Revisidn de Contratos, %  Elaboraciény Revisién de Contratos,
% Representacibn en juicios. laborales y de varios servicios, " Asesoriay asistencla juridica. laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. }
i I\Cll:r%?;ig: y Resolucién de @ Repr_esgptacién an ju.icios. e (Ejtl\arc:::;:slc;zr\.;;?:;flén de Contratos, lahorales y %  Representacion en juicios. N Represer)tacién en ]UIf:iOS- ‘ %
#  Asesorar sobre la adquisicién, venta #  Mediacion y Resolucién de Conflictos. &  Representacién en juicios. &  Mediacion y Resolucién de Conflictos. 4  Mediacién y Resolucién de Conflictos.
o arrendamiento de bienes #  Asescrar sobre la adquisicion, venta o 4  Mediacién y Resalucién de Conflictos. #  Asesorar scbrg la adquisicion, venta o % Asesorar sobre la adquisicion, ventao |
municipales. arrendamiento de bienes municipales. %  Asesorar sobre la adquisicién, venta o arrendamiento de bienes municipales, arrendamiento de bienes municipales. !
#  Se apoya con elaboracién de 4  Se apoya con elaboracién de arrendamiente de bienes municipales. #  Se apoya con elaboracién de renuncias #&  Asesorias en las delegaciones. ;
renuncias voluntarias. renuncias voluntarias. #%  Seapoya con elaboracion de renuncias voluntarias. %  Se apoya con elaboracion de
% Sereciben renuncias voluntarias y se #  Asesorfas an las delegaciones voluntarias. %  Asesorias en las delegaciones. renunclas voluntarias.
realiza calculo para finiquitos. %  Sereciben renuncias voluntarias y se 4 Asesorias en las delegaciones . %  Se reciben renuncias voluntarias y se % S reciben renuncias voluntarias y se
%‘ Aseso_nas en las dEIQEaC'_O,r'e.S' realiza caleulo para finiguitos. * S‘? reciben renuncias voluntarias y se reallza realiza cdlculo para finiquitos. realiza calculo para finiquitos.
4 Atencién allamadas telefénicas. X L, . calculo para finiguitos. . . . " L .
&  Archivar y reacomodar documentos »& Atencidn a llamadas telefénicas. 4 Atencion a llamadas telefénicas. 4  Atencidn a llamadas telefdnicas, &  Atenclon a llamadas telefénicas,
varios. s  Archivar y reacomodar documentos s  Archivar y reacomodar documentos varios. #  Archivary reacomodar documentaos #  Archivary reacomodar documentos
%  Reimpresién de hojas membretadas varios, " W  Relmpresion de hojas membretadas para varios, varios,
para elaboracién de documentos %  Relmpresién de hojas membretadas elaboracién de documentos oficiales. s  Reimpresién de hojas membretadas #  Reimpresién de hojas membretadas
oficiales. para elaboracién de documentos #  Reimpresién de notificaciones judickales, para elaboracién de documentos para elaboracién de documentos i
4%  Reim presion de notificaciones oficiales. £ Solicltl:rd de materiales de oficina en contralorfa. - oficiales. oficiales. 1
judiciales. #  Reimpresidn de notificacionas . i IR‘*-"iSI"" D?:'SBO:IJQT dudicial. i #%  Reimpresidn de notificaciones judiciales. #%  Reimpresién de notificaciones - |
%  Solicitud de materiales de oficina en judiciales. W Er::\:;:;p[g;aé:)r?es:or?;:rﬂ;mos en expedientes. #%  Solicitud de materiales de oficina en judiciales.
" ;Z:;‘Sr:;:'g: Boletin Judicial. % Ec;zlrﬁlr:;gr?: materiales de oficina en #%  Revision de acuerdos en Consefc de la judicatura 4 ;zcgzgsrl')z Boletin Iudicial %  Solicitud de materiales de oficina en :
& Incorporacién de documentos en %  Revlsién Dé Boletin Judicial fede!“a.l y en Boletin electrnico de lo #  Incorporacién de docu en';os e con‘tr.a’lorfa. e
expedientes. i - ' administrativo ncorporacion de docum n #  Revisién De Boletin Judicial. ]
&  Envio De Correspondencla. ncorp'oracmn de documentos en ex;gedlentes. . %  Incorporacion de documentos en 3
#  Revisidn de acuerdos en Consejo de exp’edlentes. #  Envio De Correspondencia. . expedientes. i
la judicatura federal y en Boletin #  Envio De Correspondencia, % Revisién de acuerdos en Conselodela #  Envio De Correspondencia, ;
electrénico de Io administrativa. %  Revision de acuerdos en Consejo de la judicatura fed.eral y en Beletin electréntco de %  Revisidn de acuerdos en Consejo de la ;
judicatura federal y en Boletin electrénico lo administrativo judicatura federal y en Baletin electrénico
de lo administrativo de lo administrative
s
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08 {LUNES) 09 (MARTES) 10 (MIERCOLES) 11 (JUEVES) 12 {VIERNES)

# Convenios. 4  Convenios. #  Convenios. 4%  Convenios.

#% Tarjetas informativas. #  Convenios. #%  Tarjetas informativas. &  Tarjetas Informativas. #  Tarjetas Informativas.

#  Revision y seguimiento a %  Tarjetas informativas. #  Revisién y seguimiento a expedientes #  Revisién y seguimiento a s Revisién y seguimiento a
expedientes varios. #  Revisidn y seguimiento a varios. expedientes varios. expedientes varios, '

#%  Revisién de amparos en linea. expedientes varios. %  Revisién de amparos en Iinea. #%  Revisién de amparos en linea. #  Revisi6n de amparos en linea.

#  Revisidn de correos oficiales. #  Revision de amparos en linea. #h  Revisién de correos oficiales. #  Revision de correos oficiales. #  Revision de correos oficiales.

A  Realizacién de oficios varios. &  Revisién de correos oficiales. #  Realizacidn de oficios varios. # Realizacion de oficios varios. #  Realizacién de oficlos varios.

4  Atencién a la Ciudadania. #  Realizacién de oficios varios. #  Atencion a la Cludadania. #  Atencién a la Ciudadanfa. #  Atencidn a la Ciudadania.

4  Asesoria y asistencia juridica. %  Atencién ala Ciudadanfa. d  Asesoria y asistencia juridica. d  Asesorfay asistencia juridica. %  Asesoriay asistencia juridica.

s  Elaboracién y Revisién de #:  Asesorfa y asistencia jurfdica. #  Elaboracion y Revisidn de Contratos, #  Elaboracidn y Revisién de Contratos, 4 Elaboracidn y Revisidn de
Contratos, laborales y de #  Elaboracién y Revision de laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. Contratos, laborales y de varios
varios servicios. Contratos, laborales y de varios % Representacion en juicios. #  Representacién en juicios. servicios. i

#  Representacién en juicios. servicios. % Mediacién y Resolucién de Conflictos. #  Mediacién y Resolucién de %  Representacién en juicios.

&  Mediacion y Resolucién de s  Representaci6n en juicios. #  Asesorar sobre la adquisicién, venta o Conflictos. s Mediacién y Resolucién de
Conflictos, #  Mediacidn y Resolucién de arrendamiento de bienes municipales. %  Asesorar sobre [a adquisicidn, venta Conflictos.

#  Asesorar sobre la adquisicién, Conflictos. 4  Seapoya con elaboracién de renunclas o arrendamiento de bienes 4 Asesorar sobre [a adquisicién,
venta o arrendamiento de s  Asesorar sobre la adquisicién, voluntarias. municipales. venta o arrendamiento de bienes
bienes municipales. venta o arrendamiento de bienes #&  Sereciben renuncias voluntarfas y se #  Se apoya con elaboracidn de municipales.

4 Se apoya con elaburacién de municipales. realiza calculo para finiquitos. renuncias voluntarias. 4  Seapoya con elaboracién de
renuncias voluntarias. 4  Seapoya con elaboracién de #  Asesorias en las delegaciones #  Asesorias en las delegaciones. renuncias voluntarias.

#  Se reciben renuncias renuncias voluntarias. #%  Atencidn a llamadas telefénicas. #  Sereciben renuncias voluntarias y %  Asesorias en las delegaciones.
voluntarias y se realiza #  Sereciben renuncias voluntarias y %  Archivar y reacomodar documentos se realiza calculo para finiguitos. %  Sereciben renuncias voluntarias y
caleulo para finiquitos. se realiza calculo para finiquitos. varios. #%  Atencidn a llamadas telefdnicas. se realiza calculo para finiguitos.

#&  Atencién a llamadas %  Atencién a llamadas telefénicas. #  Reimpresién de hojas membretadas #  Archivar y reacomodar documentos &  Atencién a llamadas telefénicas.
telefdnicas. #  Archivar y reacomodar para la elaboracién de documentos varios, #  Archivary reacomodar

#  Asesorias en las delegaciones. documentos varios. oficiales. #  Reimpresion de hojas membretadas documentos varios.

#  Reimpresién de hojas #  Asesorias en las delegaciones #  Reimpresidn de notificaciones para elaberacidn de documentos %  Reimpresién de hojas ]
membretadas para [a #  Reimpresién de hojas judiciales. oficiales. membretadas para elaboracién de
elaboracién de documentos membretadas para la elaboracién #  Solicitud de materiales de oficina en #  Reimpresion de notificaciones documentos oficiales. ‘
oficiales. de documentos oficiales. contraloria. judiciales, &  Reimpresién de notificaciones

#% Reimpresién de notificaciones i Reimpresién de notificaciones d  Revisién De Boletin Judiclal. #  Solicitud de materiales de oficina en judiciales.
judiciales. judiciales. % Incorporacién de documentos en expedientes. contralorfa. 4 Solicitud de materiales de oficina

. o L ” B , . 4t Envfo De Correspondenicia. } - . - ,

A Solicitud de materiales de #  Solicitud de materiales de oficina #  Revision de acuerdos en Consejo de Ia juicatura % Revision De Boletin Judicial. en contralorfa.
oficina en contraloria. en contralorfa. faderaly en Boletin electrénico de lo #  Incorporacién de documentos en & Revision De Boletin Judicial,

& Revisién De Boletin Judicial, &  Revision De Bofetin Judicial. administrativo . ::\fadg:éfr'respon dencia % Incorporacién de documentos en

o Incorporacion de documentos en & Incerporacién de documentos en . o o expedientes.
expedientes, expedientes. L 39\.'-|5|on de acuerdos en Cun‘sejo de la ' #  Envio De Correspondencia.

4  Envio De Correspondencia, #  Envio De Carrespondendia. ]”d'catf”_a fedferal ¥ en Boletin electrénico de #&  Revisién de acuerdos en Consejo de la

#  Revisién de acuerdos en Consejo de #  Revisién de acuerdos en Consejo de Ia lo administrativo judicatura federal y en Boletin electrénico

la judicatura federal y en Boletin
electrénico de lo administrativa

judicatura federal y en Boletin electronico
de lo administrativo

de lo. administrative




15 (LUNES) 16 (MARTES) 17{MIERCOLES) 18 (JUEVES) 19 (VIENES)

@  AUDIENCIA EN EL TRIBUNAL DE 4 Convenios. #  Convenios. s Convenios. & Convenios.

ARBITRAIE ¥ ESCALAFON DEL #  Tarjetas informativas. # Tarjetas informativas. #  Tarjetas Informativas. #  Tarjetas informativas.
ESTADO DE JALISCO; REFERENTE 4%  Revisidn y seguimiento a #  Revislon y seguimiento a expedientes s  Revisién y seguimiento a A  Revisidn y seguimiento a
AL DESAHOGO DE PRUEBAS DEL expedientes varios. varios. expedientes varigs. expedientes varjos.

EXP. LABORAL 3608/2024-G1. . ; - . _ . oy ,

& Convenios. #  Revisién de amparos en linea. #:  Revisién de amparos en linea. #  Revision de amparos en linea. 4  Revision de.amparos en linea.

%  Taretas informativas. &  Revisidn de correos oficiales. i  Revisidn de correes oficiales. #  Revisién de correos oficiales. #  Revisidn de correos oficiales.

#  Revision y seguimiento a %% Realizacién de oficios varios. #  Realizacién de oficios varios. #  Realizacién de oficios varios. #  Realizacién de oficios varios.
expedientes varios. #  Atencién a la Ciudadania. W%  Atencién ala Cludadania. 4  Atencién a la Ciudadania. #  Atencidn a [a Ciudadania.

#%  Revisidn de amparos en linea. #  Asesoriay asistencia juridica. %  Asesorfay asistencia jurldica. &  Asesoria y asistencia juridica. #  Asesoriay asistencia juridica.

#  Revisién de correos oficiales, #  Elaboracién y Revisidn de %%  Elaboracién y Revision de Contratos, % Elaboracidny Revision de Contratos, &  Elaboracién y Revisidn de

#  Realizacion de oficios varios. Contratos, laborales y de varios laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. Contratos, laborales y de varics

% Atencién a la Cludadanfa. servicios. #  Representacién en juicios. %  Representacién en juicios. servicios.

*  Asesorfay asistencia jurfdica. # Representacidn en juicios. # Mediacion y Resolucién de Conflictos. #  Mediacién y Resolucién de % Representacién en juicios.

#  Elaboracién y Revisién de s Mediacién v Resolucién d & A bre la adquisicid Confli s  Mediacién v Resalucién d
Contratos, laborales y de varios ediacion y Resolucién de sesorar sabre la adquisicién, venta o onflictos. ediacién y Resalucién de
Servicios. Conflictos. arrendamiento de bienes municipales. #  Asesorar sobre |a adquisicidn, venta Conflictos.

#  Representacion en juicios. %  Asesorar sobre la adquisicién, %  Se apoya con elaboracion de renuncias o arrendamiento de bienes #  Asesorar sobre [a adquisicidn,

&  Mediacion y Resolucion de venta o arrendamiento de bienes voluntarias. - municipales. venta o arrendamiento de bienes
Conflictos. municipales. #  Asesorias en las delegaciones. 4  Seapoya con elaboracién de municipales.

Asesorar sobre la adquisicidn, #:  Se apoya con elaboracidn de 4  Se reciben renuncias voluntarias y se renuncias voluntarias. 4% Se apoya con elaboracién de
venta o arrendamiento de bienes renuncias voluntarias. realiza céleulo para finiguitos. #  Asesorias en las delegaciones, renuncias voluntarias.
municipales. . #  Asescrias en las delegaciones. #  Atencién a llamadas telefénicas. @  Sereciben renuncias voluntarias y %  Asesorias en las delegaciones.
Sr’:naupr?c‘g::‘?;::i:(r’i;i?'én de % Se recipen rfenuncias vo-lu‘nta-rias y 4  Archivar y reacomodar documentos se reali’za calculo para finiquitos. &  Sereciben r’enuncias volunta.rias y

#  Asesorfas en las delegaciones. se realltza céleulo para fInlf:{UItDS. varios. %s Atencién a llamadas telefénicas. se realiza cdlculo para finiquitos.

&  Sereciben renuncias voluntarias #  Atencion a llamadas telefdnicas. 4  Reimpresidn de hojas membretadas #  Archivar y reacomodar documentos i Atencidn a llamadas telefdnicas.
y se realiza cdlculo para 4  Archivar y reacomodar para elaboracién de documentos varios. #  Archivar y reacomodar
finiguitos. decumentos varios. oficiales. s Reimpresidn de hojas membretadas documentos varios.

&  Atencion a llamadas telefdnicas. #  Reimpresidn de hojas #% Reimpresion de notificaciones para elaboracién de documentos 4  Reimpresidn de hojas

4 Reimpresién de hojas membretadas para elaboracién de judiciales. oficiales. membretadas para elaboracidn de
membretadas para elaboracién documentos oficiales, #%  Solicitud de materiales de oficina en #  Reimpresion de notificaciones documentos oficiales.

- dedocumentos oficiales. #  Reimpresién de notificaciones contralorfa. judiciales. #  Reimpresidn de notificaciones

* ?ue&?gngzfon de notificaciones judiciales. ' . 1 E}i\giii'};?diﬂit?om?iat ot #  Solicitud de materiales de oficina en judiciales.

& Solicitud de materiales de oficina #  Solicitud de tnatenales de oficina . EnviopDe Cogrespon;:n;a". 08 &n Expedientes. ~ contraloria. 3 &  Solicitud de r’natenales de oficina
en contraloria. ) en contralorla: #  Revisién de acuerdos en Consejo de la judicatura * Revislon D‘.a Boietin Judicial en contraloria.

&  Revisidn De Boletin Judicial. & Revisién De.’.’Boletln Judicial, faderal y en Boletin electrénico de lo e Incordpfnra:|én de documentos en #  Revisién De Boletin Judicial.

%  Incorporaclon de documentos en E3 Incorp_oraclon da documentos en administrativo % :xp}a I')Ences- dencl A Incorpgracidn de documentos en

A expedientes. mwio Le Correspondencia. expedientes.
expedientes. #  Envio De Correspondencia. #  Revision de acuerdos en Consejo de la s  Envio De Correspondencia.
- Envio De Correspondencia. wls  Revisian de acuerdos en Consejodela judicatura federal y en Boletin electrénico de %  Revisién de acuerdos en Conselo de Ia
#  Revisidn de acuerdos en Consejo de lo administrativo

la judicatura federal y en Boletin
electrénico de lo administrativo

Judicatura federal y en Boletin electrénico
de fo administrativo

judicatura federal y en Boletin electrdnico

de lo administrativo




22 (LUNES) 23 (MARTES) 24 (MIERCOLES) 25 (JUEVES) 26 (VIERNES)

4  AUDIENCIA EN EL TRIBUNAL DE a"& Convenios. 4  Convenlos. #  Convenios. 4  Convenios,

ARBITRAJE Y ESCALAFON DEL #  Tarjetas informativas. d  Tarjetas informativas. #  Tarjetas informativas. 4  Tarjetas informativas.
ESTADO DE JALISCO; REFERENTE s  Revisié imient " isié i : . ot i g L

AL DESAHOGO DE PRUEBAS DEL én y seguimiento a Revision y seguimiento a expedientes &  Revision y seguimiento a %  Revisiény seguimiento a
EXP. LABORAL 3607/2024-D1. " EXP'EFllenr’;es varios. ) varllo& ) ) expfedientes varios, expedientes varios,

&  Convenios. : Rev.rs!clm € amparos gn_lmea. ik Rev!s!on de amparos en linea. #  Revisidén de amparos en linea. A  Revisién de amparos en linea.

#&  Tarjetas informativas. o Rew‘smn‘ Eje correos oficiales. 4  Revisién de correos oficiales. 4%  Revisién de correos oficiales. A  Revisidn de correos oficiales.

@  Revisién y seguimiento a f:ln Reallz‘a’cmn de PfICIOS V?I’IOS. sﬂs Realizacion de oficios varios. # Realizacién de oficios varios. %  Realizacidn de oflclos varios.
exp'e?lfentes varios. sswk Atenm?n a la'Cluda.danle’a._ &  Atencién a la Ciudadanfa. #:  Atencidn a la Ciudadania. #  Atencidn a la Ciudadanfa.

i EEV!S}?H ge amparos ?n-”!nea' s Asesona‘yi aS|stenf:|a’jur|d|ca. a’# Asesoria y asistencia Juridica, &  Asesoriay asistencia juridica. 4  Asesorfay asistencla juridica.

& R::;‘Slog de ;orr?_o_s oficiales. #: Elaboracion y Revisién de #  Elaboracién y Revisién de Contratos, #W  Elaboracidn y Revisidn de Contratos, %  Elaboracidn y Revisién de

IZaclon ge oTiCIos varlos. i 1 it H el i

% Atncidn o la Cudadnts Con’fr_atOS, laborales y de varios . laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. Contratos, laborales y de varios

) . wania. servicios, Representagic juicios. A i6 fuici fci

4  Asesorfay asistencia juridica. . . y N Py pre entacion en juicios ' edvf Reprfesgtltac;on en juicios. _ servicios.

4  Elaboracion y Revision de : epresentacidn en juicios. Mediacién y Resolucidn de Conflictos. #  Mediacion y Resolucién de %  Representacion en juicios.
Contratos, laborales y de varios e Medlgcmn ¥ Resolucion de #  Asesorar sobre [a adquisicién, venta o Conflictos. % Mediacién ¥ Resolucidn de
servicios. . Conflictos. arrendamiento de bienes municipales. #  Asesorar sobre la adquisicién, venta Conflictos.

#&  Representacién en juicios. d:  Asesorar sobre la ?dqmsmlon, #%  Seapoya con elaboracién de renuncias o arrendamiento de bienes Asesorat sobre la adquisicién,

i MEdI?CIOﬂ v Resolucion de ventg 9 arrendamiento de bienes voluntarias, municipales. venta o arrendamiento de bienes

, Conflictos. o “ municipales. #%  Sereciben renuncias voluntarias y se 4 Se apoya con elaboracidn de runicipales.

% Asesorar sobre la adquisicion, s  Se apoya con elaboracin de realiza calculo para finiquitos. renuncias voluntarias, %  Se apoya con elaboracién de
venta o arrendamiento de bienes renuncias voluntarias ik A i i i i i i i
anicimales . ( arias. sesorias en las delegaciones. #  Se reciben renuncias voluntarias y renuncias voluntarias.

4  Seapoya con elaboracién de % Se VEC'?E" ':e"U”C'aS voluﬁnta_rlas y é& Atencion a ilamadas telefénicas. se realiza célculo para finiguitos. &  Asesorfas en las delegaciones
renuncias voluntarias. . se realiza calculo para finiquitos. %  Archivar y reacomodar documentos #  Asesorfas en las delegaciones %  Sereciben renuncias voluntarias y

&  Se reciben renuncias. Aten0|?n a ilamadas tele'fonrcas. ) varios, @  Atencibn a llamadas telefénicas. se realiza calculo para finiquitos.

4  voluntarias y se realiza caleulo f&p ASGS?I’IES en las delegaciones. #%  Reimpresion de hojas membretadas &  Archivary reacomodar documentos #  Atencién a llamadas telefdnicas.
para finiquitos. #&  Archivar y reacomodar para elaboracién de documentos varios. %  Archivary reacomodar

o Asesorr’as en las delegaciopgs. 7 do'cumen.t'os varlos'. A oficiales. £ Reimpresién de hojas membretadas documentos varics,

gﬁk Atgncuén 'a_llamada_s telefénicas. %  Reimpresion de hojas %  Reimpresion de notificaciones para elaboracidn de documentos #&  Reimpresién de hojas ]

#  Relmpresidn de hojas membretadas para elaboracidn de judiciales. oficiales. membretadas para elaboracion de |
membretadas para f—"abOFaClon documentos oficiales. 4%  Solicitud de materiales de oficina en #  Reimpresién de notificaciones documentos oficiales
de documentos oficiales. #s  Reimpresién de notificaciones lori judici 5% ‘ i6 ificaci

&  Reimpresion de notificaciones e p . contja oria. o . judiciales. #  Reimpresién de notificaciones
Judiclales. N judiciales. ¥ ﬁ,i‘:::::raD?'BoéEtg]JUdldaIt' dient #%  Solicitud de materiales de oficina en judiciales.

fp A ) cion de documentos en expedientes. [ [ H H

&  Solicitud de materiales de oficina Solicitud plle r’naterlales de oficina 4  Envio De Correspondentia, P centralorfa, %  Solicitud de materiales de-cficina
en contralorfa. N :nlc.c?ngaBo?ai. " #  Revision de acuerdos en Consejo de Ia judicatura i‘ Fe"'s'é” De Boletin Judical. en contralorfa.

4  Revision De Boletin Judicial. ﬁh | evision ?, odet; Judicial. federal y en Baoletin electrénico de lo ncorg.oraclon de documentos en L Revlsién De Boletin Judicial.

) . . expedientes.
expedientes. %  Envio De Correspondencia. #  Revision de acuerdos en Consejo de la & P ;) Ces denci

ki Envio De Correspondencia. @ Revision de acuerd ¢ iodel judicatura federal Botetin electrénico d : Envio De Correspondencia.

@ Revisién de acuerdos en Consejo de 08 ef Lonselo de 'a Jlo adm'inistre tfera ¥ en Boietin electronico de “  Revisidn de acuerdos en Consejo de la

atvo

la judicatura federal y en Boletin
electronico de lo administrativo

judicatura federal y en Boletin electrénico
de lo administrativo

judicatura federal y en Boletin electrénico

de lo administrativo




29 {LUNES) 30 (MARTES) 01 (MIERCOLES) 02 (JUEVES) 03 (VIERNES}

#  Convenios. #  Convenies.

#&  Tarjetas informativas. #  Tarjetas informativas.

#  Revisidn y seguimiento a #  Revision y seguimiento a
expedientes varios. expedientes varios.

%%  Revisidon de amparos en linea. # Revisidn de amparos en linea.

#  Revisién de correos oficiales. % Revisién de correos oficiales.

w:  Realizacién de oficios varios. 4  Realizacion de oficios varios.

#  Atencién a la Ciudadania. #  Atencidn ala Ciudadanfa,

s Asesorfa y asistencia juridica. sk Asesoria y asistencia juridica.

# Elaboracién y Revision de #  Elaboracidn y Revision de
Contratos, laborales y de Contratos, laborales y de varios
varios servicios. servicios.

#  Representacién en juicios. %  Representaclén en juicios.

# Mediacién y Resolucién de # Mediacidn y Resolucién de
Conflictos. Conflictos.

#  Asesorar sobre la adquisicién, Asesorar sobre la adquisicidn,
venta o arrendamiento de venta o arrendamiento de bienes
bienes municipales. municipales.

Se apoya con etaboracion de #  Se apoya con elaboracidn de
renuncias voluntarias. renuncias voluntarias.

#  Asesorias en las delegaciones. #  Asesorias en las delegaciones.

#  Sereciben renuncias #:  Se reciben renuncias voluntarias y
voluntarias y se realiza se realiza calculo para finfquitos.
célculo para finiquitos. #  Atencidn a llamadas telefénicas.
Atencion a Hlamadas #  Archivar y reacomodar
telefénicas. documentos varios.

4  Reimpresion de hojas @  Reimpresién de hojas
membretadas para membretadas para elaboracién de
elaboracion de documentos documentos oficiales,
oficiales. &  Reimpresién de notificaciones

# Reimpresion de notificaciones judiciales.
judiciales, #  Solicitud de materiales de oficina

#  Solicitud de materiales de en contraloria.
oficina en contraloria. #  Revisién De Boletln Judicial.

&% Revisign De Boletin Judicial. ok Incorperacion da documentos en

4%  Incorporacién de documentos en expedientes.
expedientes. a& Envio De Correspondencia.

#  Envio De Correspondencia. #: Revision de acuerdas en Consejo de la

4  Revisién de acuerdos en Consejo de Judicatura federal y en Boletin electrénica

la judicatura federal y en Boletin
electrénico de ko administrativo

de lo administrativo




“Las actividades descritas en esta agenda de trabajo son de carécter habitual y generalmente se realizan de manera cotidiana. No obstante, pueden variar dependiendo de la demanda de trabajo diaria."

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDOQ A USTED COMO SU ATENTA Y SEGURA SERVIDORA.
ATENTAMENTE

DIRECTORA DEPARTAMENTO JURIDICO.

La presente hoja corresponde al informe de juridico del mes de septiembre de 2025.
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