TEOCALTICHE

" H. AYUNTAMIENTO

DEPARTAMENTO DE REGLAMENTOS Y LICENCIA

7 =1

NO. DE OFICIO: 20R-02-100/20 25" sty
ASUNTO: EL QUE INDICA

AGENDA DE ACTIVIDADES / DIRECCION DE REGLAMENTOS Y LICENCIAS

NOVIEMBRE 2025
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO

03 04 05 06 07 08 09
- Supervision - Supervision - Supervision de | - Supervision - Supervision - -
de la dela la Instalacién de | de la de la Supervisién | Supervisiéon
Instalacion de | Instalacion de comerciantes Instalacion de | Instalacién de | de la dela
comerciantes | comerciantes sobre el area de | comerciantes | comerciantes Instalacion | Instalacién
sobre el area sobre el area Feria Noviembre | sobre el area sobre el area de de
de Feria de Feria 2025 de Feria de Feria comerciant | comerciant
Noviembre Noviembre -Atencion al Noviembre Noviembre es sobre el | es sobre el
2025 2025 publico en 2025 2025 area de area de
-Atencién al | -Atencién al general de -Atencién al | -Atencién al | Feria Feria
publico en publico en manera publico en publico en Noviembre | Noviembre
generalde | general de presencial y por | generalde | generalde | 2025 2025
manera manera via telefonica manera manera
presencial y presencial y presencial y presencial y
por via por via por via por via
telefénica telefonica telefénica telefénica

10 1" = 13 14 15 16
- Supervision | - Supervisién - Supervision de | -Elaboracion -Planificacién | No laboral | No laboral
de la de la la Instalacion de | de oficios de la Villa
Instalacion de | Instalacion de | comerciantes administrativos | Navidefia
comerciantes | comerciantes sobre el area de | -Planificacién 2025
:obFre gl area :obFre c_al area gggg Noviembre | de I? V|~||a -Elaboracién

ol bty " Navidefia de Circular
Noviembre Noviembre -Atencion al 2025
2025 2025 publico en Atencién al i
P g -Atencion al | comerciantes
-Atencion al | -Atencién al general de bli ;
P s publico en por motivo de
publico en publico en manera
general de Villa
general de general de presencial y por | manera -
manera manera ' kit . Havieha
_ ' via telefénica presencial y | 5005
presencial y | presencial y or via .
por via por via € Hid -Elaboracion
i telefénica

telefénica

de reportes
administrativ

Tel 01 (346) 787 21 52 y 787 21 42




agr
&
4 )35"(

P
el

TEOG A,LTLC@ 18 19 20 21 22
“tEfaboracion | -Se continua | -Se procede a | -Se continua | -Se convoca | No laboral
de Planode | conla sefialar en la la ubicacion y | por redes
Lotificacion elaboracién Plaza Principal | delimitacion | sociales y via
de Villa del Plano de | los espacios de espacios | telefénica a
Navidefa Lotificacion de | designados designados los
2025 la Villa para la Villa en la Plaza interesados
-Atencion al Navidefia Navidena. Principal en la Villa
publico en 2025. -Atencioén al para la Villa Navidefia.
general de -Atencién al publico en Navidefia. -Atencion al
manera publico en general en Se labora publico en
presencialy | general de persona y por trabajo general en
por via manera via telefonica. | Administrativ | persona y
telefénica. presencial y o} por via
-Atencion al | por via -Atencién al | telefonica.
publico en telefonica. publico en
general en -Atencion al general en
personay publico en personay
por via general en por via
telefonica. persona y por telefénica.
via telefénica.
24 25 26 27 28 29 30
-Se iniciala | -Se continua | -Se continua -Se continua | -Se continua | No laboral | No laboral
venta de con la venta con laventade | conlaventa | con laventa
espacios en | de espacios espacios en la | de espacios | de espacios
la Villa en la Villa Villa Navidefia. | en la Villa en la Villa
Navidefia. Navidefia. -Atencion al Navidefa. Navidefia.
-Atencion al | -Atencién al publico en -Atencion al | -Atencion al
publico en publico en general en publico en publico en
general en general en persona y por general en general en
personay persona y por | via telefonica. personay personay
por via via telefénica. por via por via
telefénica. telefénica. telefonica.

Tel. 01 (346) 787 2152y 787 2142
Plaza principal Ote N° 50/ C.P. 47200
Col. Centro / Teocaltiche, Jalisco.




TEOCALTICHE GLOSARIO DE ACTIVIDADES

H. AYUNTAMIENTO

Marcado de Espacios y elaboracion de Mapa para delimitar los Espacios
Disponibles en la Villa Navidefa del 2025.

Planeacioén y levantamiento del area
 Realizar recorrido por la zona donde se instalaran los comerciantes.
» Medir el espacio total disponible.
« Identificar zonas de acceso, seguridad y circulacién peatonal.
+ Elaborar un plano con la distribucion de los puestos.
Determinacion del nimero y tamafio de espacios
« Asignar numeracion a cada espacio.

Marcado previo de los espacios

« Verificar que las medidas sean correctas y proporcionales.
» Revisar que las lineas respeten los pasillos de circulacién y salidas de
emergencia.

Pintura de delimitacion
» Aplicar pintura
 Pintar lineas delimitadoras con brocha.
» Numerar cada espacio con pincel.
Supervision y ajustes finales
+ Revisar que todos los espacios estén bien definidos y numerados.
» Corregir lineas o nimeros mal pintados.
+ Documentar con fotos o plano final para control del comité organizador.

Entrega y registro

» Elaborar mapa con la ubicacién exacta de cada comerciante.
« Asignar espacios de acuerdo con los permisos otorgados.

Atencion al Publico

Orientacién y canalizacion

Tel. 01 (346) 787 2152y 787 2142
Plaza principal Ote N° 50/ C.P. 47200
- Col.Centro/ Tébtaltiche, Jalisco.
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TEOCALTICHE o  Entregar folletos, formatos o material informativo de apoyo.
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Gestion de tramites o solicitudes

e Recibir documentacion
o \Verificar que la informacién esté completa
e Registrar la solicitud en el sistema.

Resolucién de dudas o conflicto

e Explicar procedimientos
e Escuchar quejas o inconformidades
e Dar soluciones dentro de las posibilidades del area.

Sin mas que por el momento me despido quedando a sus 6rdenes para
cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE

Teocaltiche, Jalisco a 04 de Noviembre de 2025

Administracién 2024

//7 (/ |

/ /)
ABOGADA CLAUGDINI{ZE REZ GONZALEZ
DIRECCION DE REGLAMENTOS Y LICENCIAS

Administracién 2024.2027

RECIBIDQ}
[ L) v, 2055

5 Teocaltiche, )oh’ot{
(7 UNIDAD DE
s

TRANSPARENCIA

Ccp.a

Tel.‘O‘l (346) 787 2152y 787 2142
Plaza principal Ote N° 50/ C.P. 47200
~ Col. Centro / Teocaltiche, Jalisco.




