TEOCALTICHE

H. AYUNTAMIENTO

AGENDA DE ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE
RELACIONADAS DEL AREA DE: DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA:

LIC. ELIZABETH LOZANO CADENA.

NOVIEMBRE 2025
03(LUNES) 04 (MARTES) 05 (MIERCOLES) 06 (JUEVES) 07 (VIERNES)

° Convenios. ® Convenios. ° Presentacién de Promocion Tribunal de justicia ° Convenios. . Convenios.

e  Tarjetas informativas. e  Tarjetas informativas. fiscal y ?dministrativa, Tribunal de Arbitraje y e  Tarjetas informativas. e  Tarjetas informativas.

® Revision y seguimiento a expedientes ° Revision y seguimiento a expedientes ESC'fl|f'ifOﬂ, en Guadalajara, J?IISCO- . i Revisién y seguimiento a expedientes ° Revisién y seguimiento a expedientes
varios. varios. L} Revision acuerdo Juzgado Primera Instancia en . varios.

®  Revision de amparos en linea. ® Revision de amparos en linea. materia Civil en villa Hidalgo, Jal. va rl—o.s.’ . e Revision de amparos en linea.

° Revision de correos oficiales. ° Revision de correos oficiales. e  Convenios. *  Revision de amparos en linea. ° Revisign de correos oficiales.

s Realizacion de oficios varios. e Realizacién de oficios varios. e Tarjetas informativas. Revision de correos oficiales. e Realizacion de oficios varios.

e  Atencion a la Ciudadania. e  Atencidn a la Ciudadania. e Revision y seguimiento a expedientes varios. ° Realizacion de oficios varios. e Atencidn a la Ciudadania.

e Asesoria y asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. ®  Revision de amparos en linea. e  Atencidn a la Ciudadania. e Asesoriay asistencia juridica.

° Elaboracién y Revision de Contratos, ° Elaboracidn y Revisién de Contratos, ®  Revision de correos oficiales. e  Asesoriay asistencia juridica. © Elaboracién y Revision de Contratos,
laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. ° Realiza’cién de fnficios v,arios. ° Elaboracidn y Revisién de Contratos, laborales y de varios servicios.

*  Representacion en juicios. e  Representacion en juicios. e  Atenciona !a‘Cludadama’l. laborales y de varios servicios. e Representacién en juicios.

° Mediacion y Resolucién de Conflictos. ° Mediacidn y Resolucidn de Conflictos. e Asesoria y asistencia juridica. ¢  Representacianen juicios ° Mediacién y Resolucién de Conflictos.

° Asesorar sobre la adquisicion, venta o ° Asesorar sobre la adquisicién, venta o ® Elaboracion y Revision de Contratos, laborales y T L ) . Asesorar sobre la adquisicion, venta o
arrendamiento de bienes municipales. arrendamiento de bienes municipales. de varios servicios. ® Mediacion y Resolucion de Conflictos. arrendamiento de bienes municipales.

e Asesorias en las delegaciones. e Asesorias en las delegaciones. e Representacion en juicios. ®  Asesorar sobre la adquisicion, venta o e Asesorias en las delegaciones.

e  Seapoya con elaboracidn de renuncias e Seapoya con elaboracién de renuncias e Mediacion y Resolucién de Conflictos. arrendamiento de bienes municipales. e  Seapoya con elaboracién de renuncias
voluntarias. voluntarias. e Asesorar sobre la adquisicién, venta o e  Seapoya con elaboracién de renuncias voluntarias.

® Se reciben renuncias voluntarias y se ° Se reciben renuncias voluntarias y se arrendamiento de bienes municipales. voluntarias. ® Se reciben renuncias voluntarias y se
realiza célculo para finiquitos. realiza cdlculo para finiquitos. e  Seapoya con elaboracién de renuncias e Asesorias en las delegaciones. realiza calculo para finiquitos.

e Atencidn a llamadas telefdnicas. e  Atencidn a llamadas telefdnicas. voluntalir:as. . e Sereciben renuncias voluntarias y se e Atencidn a llamadas telefonicas.

e Archivar y reacomodar documentos e  Archivary reacomodar documentos varios. e Asesorias en las delegaciones realiza calculo para finiquitos ®  Archivary reacomodar documentos
varios. e Reimpresion de hojas membretadas para e  Sereciben renuncias voluntarias y se realiza . . varios.

° Reimpresién de hojas membretadas para elaboracién de documentos oficiales. cdlculo para finiquitos. Atenci6n a llamadas telefénicas. ° Reimpresion de notificaciones judiciales.
elaboracién de documentos oficiales. e  Reimpresion de notificaciones judiciales. e Atencidn a llamadas telefdnicas. e Archivar y reacomodar documentos e  Solicitud de materiales de oficina en

° Reimpresion de notificaciones judiciales. e  Solicitud de materiales de oficina en e Archivary reacomodar documentos varios. varios. contraloria. ‘

e  Solicitud de materiales de oficina en contraloria. ° Reimpresién de notificaciones judiciales. e  Reimpresion de notificaciones judiciales. ° Revision De Boletin Judicial.
contraloria. ° Revision De Boletin Judicial. ' e Solicitud de materiales de oficina en contraloria. ° Solicitud de materiales de oficina en ° Incorporacién de documentos en

e Revisién De Boletin Judicial. e Incorporacién de documentos en e Revisidn De Boletin Judicial. contraloria. expedientes.

° fnco;p_oracién de documentos en expfedientes. _ ° Incu'rporacic'm de dncumnlentos en expedientes. e  Revisidn De Boletin Judicial. ° Envfu. I?e Correspondencia. .
expedientes. ° Envio De Correspondencia. ° Envio De Correspondencia. . Incorporacion de documentos en ° Revisién de acuerdos en Consejo de la

Envio De Correspondencia.

Revisidn de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin
electrénico de lo administrativo

Revision de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico
de lo administrativo

Revisién de acuerdos en Consejo de la judicatura
federal y en Boletin electrdnico de lo
administrativo

expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revision de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico de
lo administrativo

judicatura federal y en Boletin
electrénico de lo administrativo




10 (LUNES) 11 (MARTES) 12 (MIERCOLES) 13 (JUEVES) 14 (VIERNES)
e Convenios. e Convenios. e Convenios. e (Convenios. e Convenios.
. ) : ; ; ; ) . . T : Tarjetas informativas.

e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. ‘ a”.eFa.\S i ;

o L. e . = o L. . . L. ° Revision y seguimiento a expedientes

e Revision y seguimiento a e Revision y seguimiento a e Revisién y seguimiento a expedientes e Revision y seguimiento a \atios.
expedientes varios. expedientes varios. varios. expedientes varios. s Revisién de amparos en linea.

e Revision de amparos en linea. e Revisién de amparos en linea. e Revision de amparos en linea. e Revisidn de amparos en linea. e Revisin de correos oficiales.

e Revisién de correos oficiales. e Revisidn de correos oficiales. e Revisidn de correos oficiales. e Revision de correos oficiales. ¢ i‘:::z?;r‘lo:[:iilf:;z;:?3”05‘

L] .

e Realizacion de oficios varios. e Realizacion de oficios varios. » Realizacion de oficios varios. e Realizacién de oficios varios. s Asesorfa yasistencia jurldica.

e Atencién a la Ciudadania. e Atencidn a la Ciudadania. e Atencidn a la Ciudadania. e Atencion a la Ciudadania. e  Elaboracién y Revisién de Contratos,

e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoria y asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. s Asesoriay asistencia juridica. laborales y de varios servicios.

o ) I i v cin e B P Representacion en juicios.

e Elaboracion y Revision de e Elaboracion y Revisidn de e Elaboracion y Revisidn de Contratos, e Elaboracion y Revisidn de Contratos, : Mé’diaddn y Resnlujcién e Eorifictos
Contratos, laborales y de varios Contratos, laborales y de varios laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. Atekarar obite i SOGUSIGn, vents o
servicios. servicios. e Representacion en juicios. ® Representacion en juicios. arrendamiento de bienes municipales.

e Representacion en juicios. e Representacion en juicios. e Mediacién y Resolucién de Conflictos. e Mediacién y Resolucién de ¢ i;ap‘t’ya_ c:” HISEETAEIS N AR ESIUREES

.’ - .’ .7 . s . unarla'

e Mediacidn y Resolucion de Mediacion y Resolucién de e Asesorar sobre la adquisicion, venta o Conflictos. 5 Asesoitstanissdelegiciones:
Conflictos. Conflictos. arrendamiento de bienes municipales. e Asesorar sobre la adquisicion, venta e  Sereciben renuncias voluntarias y se

e Asesorar sobre la adquisicion, e Asesorar sobre la adquisicién, e Se apoya con elaboracién de renuncias o arrendamiento de bienes realiza cdlculo para finiquitos.
venta o arrendamiento de venta o arrendamiento de bienes voluntarias. municipales. . 2“3"1‘_”0" a ”"“madazte'zf""'cas-t

. e zir g : . i i ° rchivar y reacomodar documentos
bienes municipales. municipales. e Sereciben renuncias voluntarias y se e Seapoya con elaboracion de i +

e Se apoya con elaboracion de e Seapoya con elaboracidn de realiza calculo para finiquitos. renuncias voluntarias. « Solicitud de materiales de oficina en
renuncias voluntarias. renuncias voluntarias. e Asesorias en las delegaciones e Asesorias en las delegaciones. contralorfa.

e Sereciben renuncias voluntarias e Sereciben renuncias voluntarias y e Atencién a llamadas telefénicas. e Sereciben renuncias voluntarias y ° IRE"'5‘°” D‘?,B";‘“'; J”d'c'a't'

. . % z . . " . o . ® ncorporacion de aocumentos en
y se realiza calculo para se realiza cdlculo para finiquitos. e Archivar y reacomodar documentos se realiza calculo para finiguitos. Expeg.lentes
finiquitos. e Atencidn a llamadas telefdnicas. varios. e Atencion a llamadas telefénicas. e Envio De Correspondencia.
e Atencidn a llamadas telefdénicas. e Archivar y reacomodar e Reimpresion de notificaciones e Archivar y reacomodar documentos e Revision de acuerdos en Consejo de la
e Asesorias en las delegaciones. documentos varios. judiciales. varios. Ju]dliat'ur_a ftzdelral \éep E_icilettl_n
2 . = ’ : % . _ . 5.8 iE . electronico de lo administrativo

e Reimpresion de hojas e Asesorias en las delegaciones e Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresién de notificaciones
membretadas para la e Reimpresidn de notificaciones contraloria. judiciales.
elaboracion de documentos judiciales. ®  Revision De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de oficina en
oficiales. e Solicitud de materiales de oficina o Incorporacién de do;umentos en expedientes. contralorfa.

] < g S . ' o Envio De Correspondencia. ;i i : z

e Reimpresion de notificaciones en contraloria. o pd G ®  Revision De Boletin Judicial.

judiciales. e Revision De Boletin Judicial. ®  Revisién de acuerdos en C?n};ejo e la judicatura e Incorporacién de documentos en
. . . e« Incorporacién de documentos en federal y en Boletin electrdnico de lo expedientes.

e Solicitud de r’nater:ales de oficina expedlenes administrativo R
en contralorla’. ) e Envio De Correspondencia. e Revisién de acuerdos en Consejo de la

. Revision De Boletin Judicial. L . judicatura federal y en Boletin electrénico de

s L] Revisidn de acuerdos en Consejo de la . .
® Incorporacién de documentos en D A 7 lo administrativo
. judicatura federal y en Boletin electrénico
expedientes. - .
, . de lo administrativo
° Envio De Correspondencia.
e  Revision de acuerdos en Consejo de la

judicatura federal y en Boletin
electrdnico de’lo administrativo




17 (LUNES)

18 (MARTES)

19(MIERCOLES)

20 (JUEVES)

21 (VIENES)

Dia inh

d

b

Convenios.

Tarjetas informativas.

Revision y seguimiento a
expedientes varios.

Revisidn de amparos en linea.
Revision de correos oficiales.
Realizacion de oficios varios.
Atencién a la Ciudadania.
Asesoria y asistencia juridica.
Elaboracién y Revision de
Contratos, laborales y de varios
servicios.

Representacion en juicios.
Mediacidén y Resolucién de
Conflictos.

Asesorar sobre la adquisicion,
venta o arrendamiento de bienes
municipales.

Se apoya con elaboracion de
renuncias voluntarias.

Asesorias en las delegaciones.

Se reciben renuncias voluntarias y
se realiza calculo para finiquitos.
Atencién a llamadas telefénicas.
Archivar y reacomodar
documentos varios.

Reimpresion de hojas
membretadas para elaboracién de
documentos oficiales.
Reimpresion de notificaciones
judiciales.

Solicitud de materiales de oficina

en contraloria.

Revision De Boletin Judicial.

Incorporacién de documentos en
expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revision de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico
de lo administrativo

Convenios.

Tarjetas informativas.

Revision y seguimiento a expedientes
varios.

Revision de amparos en linea.
Revisidn de correos oficiales.
Realizacién de oficios varios.

Atencién a la Ciudadania.

Asesoria y asistencia juridica.
Elaboracién y Revisidn de Contratos,
laborales y de varios servicios.
Representacion en juicios.

Mediacién y Resolucién de Conflictos.
Asesorar sobre la adquisicién, venta o
arrendamiento de bienes municipales.
Se apoya con elaboracién de renuncias
voluntarias.

Asesorias en las delegaciones.

Se reciben renuncias voluntarias y se
realiza cdlculo para finiquitos.
Atencién a llamadas telefénicas.
Archivar y reacomodar documentos
varios.

Reimpresion de notificaciones
judiciales.

Solicitud de materiales de oficina en

contraloria.

Revisién De Boletin Judicial.

Incorporacion de documentos en expedientes.
Envio De Correspondencia.

Revisién de acuerdos en Consejo de la judicatura
federal y en Boletin electrénico de lo
administrativo

Convenios.

Tarjetas informativas.

Revisidn y seguimiento a
expedientes varios.

Revisidn de amparos en linea.
Revisién de correos oficiales.
Realizacion de oficios varios.
Atencién a la Ciudadania.

Asesoria y asistencia juridica.
Elaboracién y Revision de Contratos,
laborales y de varios servicios.
Representacidn en juicios.
Mediacién y Resolucion de
Conflictos.

Asesorar sobre la adquisicidn, venta
o arrendamiento de bienes
municipales.

Se apoya con elaboracion de
renuncias voluntarias.

Asesorias en las delegaciones.

Se reciben renuncias voluntarias y
se realiza célculo para finiquitos.
Atencién a llamadas telefdnicas.
Archivar y reacomodar documentos
varios.

Reimpresion de notificaciones
judiciales.

Solicitud de materiales de oficina en

contraloria.

Revisién De Boletin Judicial.

Incorporacion de documentos en
expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revisién de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico de
lo administrativo

Convenios.

Tarjetas informativas.

Revision y seguimiento a
expedientes varios.

Revision de amparos en linea.
Revisidn de correos oficiales.
Realizacidn de oficios varios.
Atencidn a la Ciudadanfa.
Asesoria y asistencia juridica.
Elaboracion y Revision de
Contratos, laborales y de varios
servicios.

Representacidn en juicios.
Mediacidn y Resolucién de
Conflictos.

Asesorar sobre la adquisicion,
venta o arrendamiento de
bienes municipales.

Se apoya con elaboracion de
renuncias voluntarias.
Asesorias en las delegaciones.
Se reciben renuncias voluntarias
y se realiza cdlculo para
finiquitos.

Atencion a llamadas telefdnicas.
Archivar y reacomodar
documentos varios.
Reimpresidn de notificaciones
judiciales.

Solicitud de materiales de

oficina en contraloria.

Revision De Boletin Judicial.
Incorporacion de documentos en
expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revisidn de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin
electrénico de lo administrativo




24 (LUNES) 25 (MARTES) 26 (MIERCOLES) 27 (JUEVES) 28 (VIERNES)
e  Convenios. e Convenios. e Convenios. e Convenios. e Convenios.
¢ Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. » Tarjetas informativas.
o Rews(lfn y segunmlento a e Revision y seguimiento a e Revision y seguimiento a expedientes e Revision y seguimiento a e Revision y seguimiento a
expedlenicsianos, expedientes varios. varios. expedientes varios. expedientes varios.
e  Revision de amparos en linea. . ; e z .y ’ = -
. . e Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea.
e  Revision de correos oficiales. i ficial i<idn d ficial . ficial i<ion d ficial
. .z T o e [ ]
« BESIGHET HEEHaNE Enne ° Rew.ls:on. : e corre.o.s 0 |c1a. es. ° Rewtslon' : e corre'o.s 0 ICIa' es REVI‘SIOH. : e corregs 0 |c1a' es. ° Rew;mn' ; e correjo; oficiales.
e Atencién a la Ciudadania. e Realizacién de oficios varios. e Realizacion de oficios varios. e Realizacion de oficios varios. e Realizacion de oficios varios.
e  Asesoriay asistencia juridica. e Atencion a la Ciudadania. e Atencién a la Ciudadania. e  Atencidn a la Ciudadania. e Atencion a la Ciudadania.
e Elaboracién y Revisién de Contratos, e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica.
laborales y de varios servicios. e Elaboracién y Revision de e Elaboracién y Revisién de Contratos, e Elaboracidn y Revisién de Contratos, e FElaboracidn y Revisién de
e  Representacion en juicios. Contratos, laborales y de varios laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. Contratos, laborales y de varios
° ?ec’f'l'flct'on ¥ Resoluclén de servicios. e Representacién en juicios. e Representacion en juicios. servicios.
ontiictos. i .z
L e Representacion en juicios. e iacio i0 i ® iacid id e Representacion en juicios.
e  Asesorar sobre la adquisicién, venta p e J ! Mediacion y Resolucmr.l <.:ie’Conﬂ|ctos. Med@cmn y Resolucién de P esen J -
o arrendamiento de bienes e Mediacion y Resolucidn de e Asesorar sobre la adquisicidn, venta o Conflictos. e Mediacidn y Resolucidn de
municipales. Conflictos. arrendamiento de bienes municipales. e Asesorar sobre la adquisicion, venta Conflictos.
e  Seapoya con elaboracién de e Asesorar sobre la adquisicién, e Seapoya con elaboracién de renuncias o arrendamiento de bienes e Asesorar sobre la adquisicion,
renuncias voluntarias. venta o arrendamiento de bienes voluntarias. municipales. venta o arrendamiento de
*  Sereciben renuncias. municipales. e Sereciben renuncias voluntarias y se e Seapoya con elaboracién de bienes municipales.
e voluntarias y se realiza calculo para e Seapoya con elaboracién de realiza célculo para finiguitos. renuncias voluntarias. e Seapoya con elaboracién de
finiquitos. T renuncias voluntarias. e Asesorias en las delegaciones. e  Sereciben renuncias voluntarias y renuncias voluntarias.
e  Asesorias en las delegaciones. ; : 3 o . : % e , .
Aten i Ir: s q f lefénic e Sereciben renuncias voluntarias y e Atencidn a llamadas telefdnicas. se realiza célculo para finiquitos. e Asesorias en las delegaciones
® encion a llamadas teleronicas. o . W .
. i ) se realiza cdlculo para finiquitos. i e Asesorias en las delegaciones e Sereciben renuncias voluntari
e  Reimpresién de hojas membretadas i 1l dp I ff] . ‘ Archlvar v RHGEmMBEAriopTentes 5 clee oz l 21 ;: 13
para elaboracién de documentos ® Atencu‘:\n a llamadas te e: Onicas. varios. e Atencion allamadas telefonicas. y's'e rga iza calculo para
oficiales. e Asesorias en las delegaciones. e Reimpresion de notificaciones e Archivary reacomodar documentos finiquitos.
e Reimpresidn de notificaciones e Archivary reacomodar judiciales. varios. e Atencidn a llamadas telefdnicas.
judiciales. documentos varios. « Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresion de notificaciones e Archivary reacomodar
e  Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresidn de notificaciones contraloria. judiciales. documentos varios.
contraloria. judiciales. °  Revisién De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresion de notificaciones
e  Revisién De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de oficina . ° IEncc:rpgraccmn de do:umgntos en expedientes. contraloria. judiciales.
i6 i L nvio De Corresponaencia. seasp i _— vt o
° Incorg_oramon de documentos en &h contralora. P ; el v e  Revisidn De Boletin Judicial. o Solicitud de materiales de
expedientes. _ ¢ Revislén De Belstin ludidisl, Rasisiond e acuerdos e Conselorde '3 Judicaus e Incorporacin de documentos en oficina en contraloria.
. Envio De Correspondencia. -, federal y en Boletin electrénico de lo expedientes
Incorporacion de documentos en iy " p : ° Revisién De Boletin Judicial.
®  Revision de acuerdos en Consejo de la i administrativo e Envio De Correspondencia 52 AleEn Judic
Rev| ; il expedientes. o o ° Incorporacién de documentos en
Judlcatura federal y en E}oletl_n e  Envio De Correspondencia. e Bev_|5|on de acuerdos en CUH'SEJO de Iis . expedientes.
electrénico de lo administrativo & Pevibn deacuerdosShCatede judicatura federal y en Boletin electrénico de o Envio De Correspondencia.

judicatura federal y en Boletin electrénico
de lo administrativo

lo administrativo

Revisién de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin
electronico de lo administrativo




“| as actividades descritas en esta agenda de trabajo son de carédcter habitual y generalmente se realizan de manera cotidiana. No obstante, pueden variar dependiendo de la demanda de trabajo diaria."

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA Y SEGURA SERVIDORA.

ATENTAMENTE

DIRECTORA DEPARTAMENTO JURIDICO.

La presente hoja corresponde al informe de juridico del mes de noviembre de 2025.




