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AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL AREA
DE: “DESARROLLO RURAL, ECONOMICOY SOCIAL (CDC)"

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: ING. RUTH
FERNANDA CHAVARRIA ANDA
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ATENCION AL PUBLICO PRESENCIAL, POR TELEFONGQ, CORREQ Y WHATSAPP:

. Atencidn & toda persona que acuda a soficitar inf itn, apoyo o realizar trémites municipales.
Orientadién sobee los diferentes servicios, programas y apoyes det ayuntamiento, estatales y federales,
Canallzacién licitudes a las dreas cneraspondientes segin & tema o dependenda.

Recepcitn y seguimi de patici iudad; oficies y solicitudes de servicio.

Infor idn sobre requisitos, formatos y procedimientos de los diferentes trdmites administrativos.
Atencidn y asasoris sobee programas soclales, L ias, permisos, credenciales, reg! o i
Apoyo en ia gestion de trémites snte dependencias externas do sex rio.
Atencidn a dudas, quejas o ¢ rios de ia ciudad con trato cordial y eficiente.

Comunicacion continus con la poblackin mediante medios electrdnicos y atencidn presencial.

Registro y seguimianto de reportes cudadancs para su resolucion o canalizacién.

. Elaboracidn de cartillas militares a jovenes de 18 a 38 afios de edad.
. Elaboracidn de cis de inext ia, con el fin de efaborar cartia militar en otro municipio.

- Elsboracion de oficios varios para dependencias faderales, estatales e internos.
- Se reciben y da contestacién a oficios intermas, federales y estatales por correo, presencial y WhatsApp.

REUNI :

. Se asiste a diferentes reuniones realizadas por |s presidenta v otros departamentos.
. Se asiste & reuniones presenciales organizadas por ¢f estado o federales presenciaies y via zoom,

EVENTOS:
. S asiste # diferentes eventos organizados por diferentes dreas del Ayuntamiento,
uep:
Lienado de documentos para {a reslizacién de la Unidad de Produccion Pecuaria. {UPP} a todo productor que o soficite,
CREDENCIALES AGROALIMENTARLAS:

L Escaneo de documentos para ia captura de la credencial agroalimentaria que posteriormente as impresa en la Ciudad de Guadalajara, luego
es llevads a nuestro dep por ¢l enlace regional altos norte y Juego es entregada al preductor.

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO:
. Apoyo en et llenado de formato para las personas que fo soliciten.
TRAB. INTERND:

. Se checa diatiaments =i correo y fas péginas del estado y federales psra programas.
. Captura de matriculas y datos pev tes de afios pasadas de cartillas milltares.

. A do de ¢ 03, sxpedientes, archivos pasados en fisico y en digital.

. Captura de los productos en venta.

. Apayo y trabajo solicitado por otras fireas.

. Etaboracién de Informes y agendas.

VENTA DE PR {TINACDS, CISTERNAS, RES Y LAMINAS),

. Venta de productos al phblico para mejorss de sus hogares cabecers, delegacionesy ¢ idades del icipi




