TEOCALTICHE

H. AYUNTAMIENTO
2ORE - BORT

AGENDA DE ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE DEL
AREA : DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA:

LIC. ELIZABETH LOZANO CADENA.

DICIEMBRE 2025
01(LUNES) 02 (MARTES) 03 (MIERCOLES) 04 (JUEVES) 05 (VIERNES)

° Convenios. . Convenios. . Presentacién de promocion ante el tribunal de . Convenios. . Convenios.

e  Tarjetas informativas. e  Tarjetas informativas. arbitraje y escalafén. e Tarjetas informativas. e  Tarjetas informativas.

° Rev_isién y seguimiento a expedientes ° Revisidn y seguimiento a expedientes e Convenios. e Revisidny seguimiento a expedientes . Rev_isién y seguimiento a expedientes
varios. varios. e Tarjetas informativas. T varios.

. Revision de amparos en linea. . Revision de amparos en linea. . Revisién y seguimiento a expedientes varios. o : . Revision de amparos en linea.

e  Revision de correos oficiales. ¢ Revision de correos oficiales. e Revisién de amparos en linea. ¢ Rev‘|5!c’m feanpars F_'.nlllnea. e Revision de correos oficiales.

e Realizacién de oficios varios. e Realizacién de oficios varios. e Revisién de correos oficiales. *  Revision de correos oficiales. e Realizacién de oficios varios.

e Atenci6n a la Ciudadania. e Atencién a la Ciudadania. s Realizacidn de oficios varios. ®  Realizacion de oficios varios. e  Atencién a la Ciudadania.

e  Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. e  Atencidn a la Ciudadania. e  Atencidn a la Ciudadania. e Asesorfay asistencia juridica.

e  Elaboracién y Revision de Contratos, e  Elaboracidn y Revisién de Contratos, e Asesoriay asistencia juridica. e  Asesoriay asistencia juridica. e  Elaboracion y Revision de Contratos,
laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. e Elaboracién y Revisién de Contratos, laborales y e  Elaboracién y Revisién de Contratos, laborales y de varios servicios.

. Representacién en juicios. . Representacion en juicios. de varios servicios. laborales y de varios servicios. . Representacidn en juicios.

Mediacién y Resolucion de Conflictos. e Mediacion y Resolucién de Conflictos. ® Representacion en juicios. e Representacién en juicios. Mediacién y Resolucién de Conflictos.
Asesorar sobre la adquisicion, venta o ° Asesorar sobre la adquisicion, venta o ® Mediacidn y Resolucion de Conflictos. & ez " . Asesorar sobre la adquisicidn, venta o
arrendamiento de bienes municipales. arrendamiento de bienes municipales. e Asesorar sobre la adquisicion, venta o * Mediacion y Resolucién de Conflictos. arrendamiento de bienes municipales.
Asesorias en las delegaciones. e  Asesorias en las delegaciones. arrendamiento de bienes municipales. *  Asesorar sobre la adquisicion, venta o Asesorias en las delegaciones.

Se apoya con elaboracidn de renuncias s  Seapoya con elaboracion de renuncias e Seapoya con elaboracion de renuncias arrendamiento de bienes municipales. Se apoya con elaboracién de renuncias
voluntarias. voluntarias. voluntarias. e  Seapoya con elaboracién de renuncias voluntarias.

e  Sereciben renuncias voluntarias y se e Sereciben renuncias voluntarias y se e Asesorias en las delegaciones voluntarias. *  Sereciben renuncias voluntarias y se
realiza calculo para finiquitos. realiza calculo para finiquitos. e Sereciben renuncias voluntarias y se realiza e  Asesorias en las delegaciones. realiza calculo para ﬂniqU'[tos.
Atenf:ic’)n a llamadas telefénicas. . AtenFién a llamadas telefénicas. _ célcul_o‘ para finiquitos. o e  Sereciben renuncias voluntarias y se ° Atenluon a llamadas telefénicas.
Archlvar y reacomodar documentos ° Arfhwar y feaccmc?dar documentos varios. ° Aten-CIOI'I a llamadas telefdnicas. . realiza célculo para finiquitos. . Archlvar y reacomodar documentos
varios. . Reimpresion de hojas membretadas para e Archivar y reacomodar documentos varios. L, . . varios.

. Reimpresidon de hojas membretadas para elaboracién de documentos oficiales. . Reimpresidn de notificaciones judiciales. *  Atencién a llamadas telefénicas. s  Reimpresion de notificaciones judiciales.
elaboracién de documentos oficiales. e Reimpresién de notificaciones judiciales. e Solicitud de materiales de oficina en contraloria. *  Archivary reacomodar documentos e Solicitud de materiales de oficina en
Reimpresion de notificaciones judiciales. e Solicitud de materiales de oficina en e Revision De Boletin Judicial. varios. contraloria.

Solicitud de materiales de oficina en contraloria. . Incorporacién de documentos en expedientes. L] Reimpresidn de notificaciones judiciales. . Revisidn De Boletin Judicial.
contraloria. . Revisidn De Boletin Judicial. . Envio De Correspondencia. N Solicitud de materiales de oficina en - Incorporacion de documentos en
Revisién De Boletin Judicial. e Incorporacién de documentos en e Revisién de acuerdos en Consejo de la judicatura contralorfa. expedientes.

Incorporacién de documentos en
expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revisidn de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin
electrénico de lo administrativo

expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revisién de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico
de lo administrativo

federal y en Boletin electrénico de lo
administrativo

Revisién De Boletin Judicial.
Incorporacién de documentos en
expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revisidn de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico de
lo administrativo

Envio De Correspondencia.

Revision de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin
electrdonico de lo administrativo

EL DIA SABADO 06 SE ACUDIDARA AL
EVENTO DEL ENCENDIDO DEL ARBOL.




08 (LUNES) 09 (MARTES) 10 (MIERCOLES) 11 (JUEVES) 12 (VIERNES)

e Audiencia ante el tribunal de e Convenios. e Convenios. e Convenios. = heies )
arbitraje y escalafén en el exp. e Tarjetas informativas. » Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. : ;ZGZ?;Z '"i‘;m:?mt';::t'o N
laboral. 3607/2024-d1 * Revision y seguimiento a e Revisi6n y seguimiento a expedientes e Revision y seguimiento a . e g
Convenios. expedientes varios. varios. expedientes varios. e Revisién de amparos en linea.

e Tarjetas informativas. e Revisién de amparos en linea. e Revisién de amparos en linea. e Revisidn de amparos en linea. . Revilsién_de correos oﬁcia‘les.

e Revisidn y seguimiento a e Revisién de correos oficiales. e Revisién de correos oficiales. e Revisién de correos oficiales. : i‘:::i?;f;lgiﬁfa'z::?a”c’s'
expedientes varios. e Realizacion de oficios varios. e Realizacion de oficios varios. e Realizacién de oficios varios. «  Asesoriay asistencia juri&ica_

® Revisién de amparos en linea. e Atencidn a la Ciudadanfa. e Atencidn a la Ciudadania. e Atencién a la Ciudadania. e Elaboraciény Revisién de Contratos,

e Revision de correos oficiales. e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. laborales y de varios servicios.

e Realizaci6n de oficios varios. e Elaboracién y Revisién de e Elaboracién y Revision de Contratos, e Elaboracion y Revisién de Contratos, : :;:;:}sce;;;acuzgszrlluj;z‘o;é —

e Atencion a la Ciudadania. Contratos, laborales y de varios laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. e Asesorar Soire la adguisicién, ventao'

e Asesoriay asistencia juridica. servicios. e Representacién en juicios. ® Representacién en juicios. arrendamiento de bienes municipales.

 Elaboraciény Revision de ® Representacién en juicios. e Mediacién y Resolucién de Conflictos. e Mediacién y Resolucién de . Selap‘:"a_ con elabaracion de femscias
Contratos, laborales y de varios e Mediacidn y Resolucién de e Asesorar sobre la adquisicién, venta o Conflictos. . ;ge::r?;a; las delegaciones.
servicios. Conflictos. arrendamiento de bienes municipales. e Asesorar sobre la adquisicidn, venta e  Sereciben renuncias voluntarias y se

® Representacion en juicios. e Asesorar sobre la adquisicién, e Seapoya con elaboracién de renuncias o arrendamiento de bienes realiza célculo para finiquitos.

e Mediacién y Resolucién de venta o arrendamiento de bienes voluntarias. municipales. . 2:::;:::vartzr:::z;;‘:’:?c':ﬁ;tos
Conflictos. municipales. e Sereciben renuncias voluntarias y se e Se apoya con elaboracion de atios:

e Asesorar sobre la adquisicion, e Seapoya con elaboracién de realiza célculo para finiquitos. renuncias voluntarias. e Solicitud de materiales de oficina en
venta o arrendamiento de renuncias voluntarias. e Asesorfas en las delegaciones e Asesorias en las delegaciones. con‘tr‘:{Ioria. 3
bienes municipales. e Sereciben renuncias voluntarias y e Atencidn a llamadas telefdnicas. e Sereciben renuncias voluntarias y : :’;:‘gf'°U“ra';‘ieéi°"j‘ztz‘o’c‘:fn':§:t'os o

e Seapoya con elaboracién de se realiza calculo para finiquitos. e Archivar y reacomodar documentos se realiza célculo para finiquitos. expegieme&
renuncias voluntarias. e Atencidn a llamadas telefénicas. varios. e Atencidn a llamadas telefénicas. e Envio De Correspondencia.

e Sereciben renuncias voluntarias e Archivar y reacomodar e Reimpresién de notificaciones e Archivar y reacomodar documentos *  Revision de acuerdos en Consejo de la
Sk S Jaescies varios. retermipeeie il
finiquitos. Asesorias en las delegaciones e Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresién de notificaciones «  Eldia domingo 14 se acudird al desfile

e Atencién a llamadas telefonicas. Reimpresién de notificaciones contraloria. judiciales. navidefio.

e Asesorias en las delegaciones. judiciales. e Revisién De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de oficina en

e Reimpresion de hojas e Solicitud de materiales de oficina e Incorporacién de documentos en expedientes. contraloria.
membretadas para la en contraloria. % Eado R TRSpAnSaels; o Revision De Boletin Judicial.
elaboracién de documentos e Revisién Dt‘e'Boletin Judicial. o ?:sés:slnvd:na;:;?:Z;’;ﬁgg;ﬂ‘:}g?ga judicatura s I::orsgratcié? de documentos en
oficiales. e Incorporacién de documentos en i peICnes )

. » . . expedientes. administrativo »  Envio De Correspondencia.

e Reimpresion de notificaciones o Envio De Correspondencia. e Revisién de acuerdos en Consejo de la
judiciales. ¥ SRR S judicatl::r.a fedferal y en Boletin electrénico de

e Solicitud de materiales de oficina judicatura federal y en Boletin electrénico o administative
en contraloria. de lo administrativo

e  Revision De Boletin Judicial.

@ Incorporacion de documentos en
expedientes.

. Envio De Correspondencia.

L] Revision de acuerdos en Consejo de la

judicatura federal y en Boletin




15 (LUNES) 16 (MARTES) 17 (MIERCOLES) 18 (JUEVES) 19 (VIENES)

e Convenios. e Convenios. e Convenios. e Convenios. e Convenios.

e Tarjetas informativas. Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas.

e Revisidn y seguimiento a e Revisidn y seguimiento a e Revision y seguimiento a expedientes e Revisidn y seguimiento a e  Revision y seguimiento a
expedientes varios. expedientes varios. varios. expedientes varios. expedientes varios.

e Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea.

e Revision de correos oficiales. e Revisidn de correos oficiales. e Revision de correos oficiales. e Revisidn de correos oficiales. e Revision de correos oficiales.

e Realizacién de oficios varios. e Realizacion de oficios varios. e Realizacidon de oficios varios. e Realizacion de oficios varios. e Realizacion de oficios varios.

e Atencion a la Ciudadania. e Atencidn ala Ciudadania. e Atencidn ala Ciudadania. e Atencidn a la Ciudadania. e Atencion a la Ciudadania.

e Asesoria y asistencia juridica. e Asesorfay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoria y asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica.

e Elaboracién y Revision de e Elaboracidn y Revisidn de e Elaboracién y Revision de Contratos, e Elaboracidn y Revision de Contratos, e Elaboracién y Revision de
Contratos, laborales y de varios Contratos, laborales y de varios laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. Contratos, laborales y de varios
servicios. servicios. e Representacién en juicios. e Representacién en juicios. servicios.

® Representacion en juicios. Representacion en juicios. e Mediacién y Resolucion de Conflictos. e Mediacion y Resolucién de e Representacion en juicios.

e Mediacién y Resolucion de Mediacién y Resolucién de e Asesorar sobre la adquisicién, venta o Conflictos. o Mediacion y Resolucidn de
Conflictos. Conflictos. arrendamiento de bienes municipales. e Asesorar sobre la adquisicion, venta Conflictos.

e Asesorar sobre la adquisicidn, e Asesorar sobre la adquisicion, e Seapoya con elaboracién de renuncias o arrendamiento de bienes e Asesorar sobre la adquisicion,
venta o arrendamiento de venta o arrendamiento de bienes voluntarias. municipales. venta o arrendamiento de
bienes municipales. municipales. e Asesorfas en las delegaciones. e Seapoya con elaboracion de bienes municipales.

e Seapoya con elaboracién de e Seapoya con elaboracion de e Se reciben renuncias voluntarias y se renuncias voluntarias. e Se apoya con elaboracién de
renuncias voluntarias. renuncias voluntarias. realiza calculo para finiquitos. e Asesorias en las delegaciones. renuncias voluntarias.

e Sereciben renuncias voluntarias e Asesorias en las delegaciones. e Atencién a llamadas telefdnicas. e Sereciben renuncias voluntarias y e Asesorias en las delegaciones.
y se realiza célculo para e Sereciben renuncias voluntarias y e Archivar y reacomodar documentos se realiza calculo para finiquitos. e Sereciben renuncias voluntarias
finiquitos. se realiza célculo para finiquitos. varios. e Atencidn a llamadas telefénicas. y se realiza calculo para
Asesorias en las delegaciones e Atencién a llamadas telefdnicas. e Reimpresion de notificaciones e Archivar y reacomodar documentos finiquitos.

Atencidn a llamadas telefénicas. e Archivar y reacomodar judiciales. varios. e Atencién a llamadas telefdnicas.
Archivar y reacomodar documentos varios. e Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresion de notificaciones e Archivar y reacomodar
documentos varios. e Reimpresién de hojas contraloria. judiciales. documentos varios.

e Reimpresién de notificaciones membretadas para elaboracién de *  Revisién De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresion de notificaciones
judiciales. documentos oficiales. *  Incorporacion de documentos en expedientes. contralorfa. judiciales.

i . - : g i . e  Envio De Correspondencia. isién De Boletin Judicial o g .
e Solicitud de materiales de oficina e Reimpresién de notificaciones " g 5 . o e Revision De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de
. —— L] evision de acuerdos en Consejo de la judicatura i6 . 4
en contraloria. judiciales. | : onse) J . Incorp_orac:on de documentos en oficina en contraloria.
T federal y en Boletin electrénico de lo expedientes. Revisién BaBoletf Judicial
L] evision De Boletin Judicial. ici i 1ci P . . evIs in Juqicial.
P e Solicitud de materiales de oficina administrativo e  Envio DeCorvespondencia, =
° Incorporacién de documentos en en contraloria . Incorporacién de documentos en
i . ®  Revisién de acuerdos en Consejo de la dient
enpEdicnts. ° Revisién De Boletin Judicial iadi : ‘i -
e  Envio De Correspondencia. - ; judicatura federal y en Boletin electrénico de s  Envio De Correspondencia.
e ; e  Incorporacién de documentos en lo administrativo

e Revision de acuerdos en Consejo de la expedientes ®  Revisidn de acuerdos en Consejo de la
- Boleti : e :
jLIdICBEUI.’a federal y er? .oletlln «  Envio De Correspondencia. Jud|catu:_'a federal y en Boletin
electronico de lo administrativo electrénico de lo administrativo

®  Revision de acuerdos en Consejo de la -
e POSADA NAVIDENA EMPLEADOS.

judicatura federal y en Boletin electronico
de lo administrativo




22 (LUNES) 23 (MARTES) 24 (MIERCOLES) 25 (JUEVES) 26 (VIERNES)

e  Convenios. e Convenios. e Convenios. e Convenios. e Convenios.

b i informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas. e Tarjetas informativas.

¢ Revisionyseguimiento a e Revisidn y seguimiento a e Revisidn y seguimiento a expedientes e Revisidn y seguimiento a e Revisidn y seguimiento a

e e expecentesvaros. , cxedertes vrics. expedenes varios.

« Revisifde comeasofitiales. Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea. e Revision de amparos en linea. ° Rewsw’)n de amparos e.n.llnea.

e Realizacién de oficios varios. e Revision de correos oficiales. e Revisién de correos oficiales. e Revisién de correos oficiales. e Revision de correos oficiales.

e  Atencion a la Ciudadania. e Realizacion de oficios varios. e Realizacion de oficios varios. e Realizacion de oficios varios. - » Realizacién de oficios varios.

e  Asesoriay asistencia juridica. e Atencidn a la Ciudadania. e Atencion a la Ciudadania. e Atencion a la Ciudadania. e Atenciodn ala Ciudadania.

e  Elaboracién y Revisién de Contratos, e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica. e Asesoriay asistencia juridica.
laborales y de varios servicios. e Elaboracién y Revision de e Elaboracidn y Revisién de Contratos, e Elaboracién y Revisidn de Contratos, e Elaboracidn y Revisién de

® RePresef‘tadén en ]UiinS- Contratos, laborales y de varios laborales y de varios servicios. laborales y de varios servicios. Contratos, laborales y de varios

A 2”:1::[?:;22 ¥ Besohicion de servicios. - o e Representacion en juicios. e Representacién en juicios. servicios. 5 o

e  Asesorar sobre la adquisicién, vanta ® Representacion en juicios. Mediacion y Resolucion de Conflictos. e Mediacidn y Resolucién de e Representacion en juicios.

o arrendamiento de bienes e Mediacién y Resolucién de e Asesorar sobre la adquisicién, venta o Conflictos. ® Mediacidn y Resolucidn de
municipales. Conflictos. arrendamiento de bienes municipales. e Asesorar sobre la adquisicion, venta Conflictos.

e  Se apoya con elaboracién de e Asesorar sobre la adquisicién, e Se apoya con elaboracién de renuncias o arrendamiento de bienes e Asesorar sobre la adquisicidn,
renuncias voluntarias. venta o arrendamiento de bienes voluntarias. municipales. venta o arrendamiento de

e  Sereciben renuncias. municipales. e Sereciben renuncias voluntarias y se e Se apoya con elaboracion de bienes municipales.

. v'ol_unt.arias y se realiza calculo para e Seapoya con elaboracidon de realiza calculo para finiquitos. renuncias voluntarias. e Seapoya con elaboracion de
f'“'q”'t“’s' . renuncias voluntarias. e Asesorias en las delegaciones. e Sereciben renuncias voluntarias y renuncias voluntarias.
ﬁi:i::;s:;;?:;Z’:f:ﬂ?;;igs' e Se reci!aen r’enuncias volu.nta-rias ¥ Atencidn a llamadas telefénicas. se reali,za calculo para fiT\iquitos. ° Asesorl'as en las dglegaciones_

. FeiprESIE e BEEE fsrTetdat se realiza calculo para finiquitos. Archivar y reacomodar documentos e Asesorias en las delegaciones e Se reubP?n repuncnas voluntarias
para elaboracién de documentos s Atencion a llamadas telefénicas. varios. e Atencidn a llamadas telefénicas. y se realiza calculo para
oficiales. e Asesorias en las delegaciones. e Reimpresién de notificaciones e Archivar y reacomodar documentos finiquitos.

e  Reimpresion de notificaciones e Archivar y reacomodar judiciales. varios. Atencidn a llamadas telefdnicas.
judiciales. documentos varios. o Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresion de notificaciones Archivar y reacomodar

e Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresién de notificaciones contraloria. judiciales. documentos varios.
contraloria. judiciales. s Revision De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de oficina en e Reimpresidn de notificaciones

e  Revision De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de oficina B |ncc3rporacién de docum_entos en expedientes. contraloria. judiciales.

. lncorp_oracién de documentos en siveortralari: * E""["l F’E Correspondencia. _ o e Revisién De Boletin Judicial. e Solicitud de materiales de

. e ¢ ReviinDe sl il IS A | ¢ o edonmedne ofcna en contralora

. e Incorporacién de documentos en ST expedientes. ®  Revisién De Boletin Judicial.

e  Revisién de acuerdos en Consejo de la administrativo e  Envio De Correspondencia.

judicatura federal y en Boletin
electrénico de lo administrativo

expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revision de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico
de lo administrativo

Revisidn de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico de
lo administrativo

Incorporacién de documentos en
expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revisién de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin
electrdnico de lo administrativo




29 (LUNES)

Convenios.

Tarjetas informativas.

Revisidn y seguimiento a
expedientes varios.

Revisidn de amparos en linea.
Revision de correos oficiales.
Realizacién de oficios varios.
Atencidn a la Ciudadania.
Asesoria y asistencia juridica.
Elaboracién y Revision de
Contratos, laborales y de varios
servicios.

Representacion en juicios.
Mediacién y Resolucién de
Conflictos.

Asesorar sobre la adquisicion,
venta o arrendamiento de
bienes municipales.

Se apoya con elaboracién de
renuncias voluntarias.

Se reciben renuncias voluntarias
y se realiza calculo para
finiquitos.

Asesorias en las delegaciones
Atencién a llamadas telefdnicas.
Archivar y reacomodar
documentos varios.
Reimpresidn de notificaciones
judiciales.

Solicitud de materiales de oficina
en contraloria.

Revisién De Boletin Judicial.
Incorporacién de documentos en
expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revisién de acuerdos en Consejo de la

judicatura federal y en Boletin
electrénico de lo administrativo

30 (MARTES)

e o

Convenios.

Tarjetas informativas.

Revision y seguimiento a
expedientes varios.

Revision de amparos en linea.
Revisidn de correos oficiales.
Realizacion de oficios varios.
Atencidn a la Ciudadania.
Asesoria y asistencia juridica.
Elaboracidn y Revision de
Contratos, laborales y de varios
servicios.

Representacidn en juicios.
Mediacién y Resolucidon de
Conflictos.

Asesorar sobre la adquisicidn,
venta o arrendamiento de bienes
municipales.

Se apoya con elaboracién de
renuncias voluntarias.

Se reciben renuncias voluntarias y
se realiza célculo para finiquitos.
Asesorias en las delegaciones
Atencién a llamadas telefdnicas.
Archivar y reacomodar
documentos varios.

Reimpresién de notificaciones
judiciales.

Solicitud de materiales de oficina

en contraloria.

Revisién De Boletin Judicial.
Incorporacién de documentos en
expedientes.

Envio De Correspondencia.

Revisién de acuerdos en Consejo de la
judicatura federal y en Boletin electrénico
de lo administrativo

31 (MIERCOLES)

Convenios.

Tarjetas informativas.

Revision y seguimiento a expedientes
varios.

Revision de amparos en linea.
Revisidn de correos oficiales.
Realizacién de oficios varios.

Atencion a la Ciudadania.

Asesoria y asistencia juridica.
Elaboracion y Revisidn de Contratos,
laborales y de varios servicios.
Representacion en juicios.

Mediacidén y Resolucién de Conflictos.
Asesorar sobre la adquisicidn, venta o
arrendamiento de bienes municipales.
Se apoya con elaboracién de renuncias
voluntarias.

Se reciben renuncias voluntarias y se
realiza calculo para finiquitos.
Asesorias en las delegaciones
Atencion a llamadas telefénicas.
Archivar y reacomodar documentos
varios.

Reimpresion de notificaciones
judiciales.

Solicitud de materiales de oficina en

contraloria.

Revision De Boletin Judicial.

Incorporacién de documentos en expedientes.
Envio De Correspondencia.

~ Revisién de acuerdos en Consejo de la judicatura

federal y en Boletin electrénico de lo
administrativo

ENERO 2026
01 (JUEVES)

02 (VIERNES)




“| as actividades descritas en esta agenda de trabajo son de carécter habitual y generalmente se realizan de manera cotidiana. No obstante, pueden variar dependiendo de la demanda de trabajo diaria."

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA'Y SEGURA SERVIDORA.
ATENTAMENTE

Administracién 2024.2027

@ Teocaltiche, Jalisco
DIRECTORA DEPARTAMENTO JURIDICO. i SEADERRIED



La presente hoja corresponde al informe de juridico del mes de diciembre de 2025.



