AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS DEL AREA DE:
TEOCALTICHE ‘DIRECCION DE TURISMO”

H_AYUNTAMIENTO NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA:
CARLA CECILIA MUNOZ ANDA

MES DE DICIEMBRE 2025
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TEOCALTICHE *Nota: cabe mencionar que los eventos y compromisos de la agenda pueden variar.
mene o+ | os trabajos de oficina se mantienen en funcionamiento todo el mes. T ———_

Agenda mensual: Planeacion y organizacion de las actividades culturales y
artisticas que se llevaran a cabo en el mes, con el fin de coordinar recursos,
espacios y personal.

Desfile o recorrido: Participacion de la direccion de Turismo y la actual Sefiorita
Teocaltiche en eventos culturales o de promocién dentro de la Region de los Altos
como parte de las actividades de la reina y con proposito de conexiones con otros
municipios.

Informe mensual: Elaboracion del documento donde se registran y describen las
actividades realizadas en el mes, incluyendo fechas, participantes, objetivos y
evidencias fotograficas, para fines de transparencia y seguimiento.

Invitaciones a eventos: Asistencia oficial a eventos organizados por otras
dependencias o municipios, para establecer vinculos y representar a Teocaltiche.

Periodico mural: Panel informativo fisico colocado en la Casa de la Cultura para
difundir convocatorias y fechas importantes.

Reunién de consejo de turismo: Encuentro entre directores municipales de
Turismo para coordinar estrategias turisticas (Certamen Sefiorita Turismo Region
de los Altos, Rutas turisticas, Recorridos y desfiles) que beneficien a Teocaltiche y
sus delegaciones.

Reunion de consejo de Prevencion Social: Encuentro entre directores, regidores
y principales para el consejo y organizacion de actividades que se llevan a cabo en
favor de la sociedad y prevencion de accidentes, adicciones, agresiones y cualquier
tipo de violencia en la familia y sociedad.

Trabajo de oficina: Actividades administrativas que el personal de Cultura y
Turismo realiza de manera interna para que los eventos, talleres y programas
funcionen correctamente:

. Redaccién de oficios y documentos: Cartas, solicitudes, constancias,
invitaciones, informes y otros escritos oficiales que se necesitan para gestionar
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hecho en c mes o trimestre, con evidencia y fotografias. /).» 3
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TEOCALTICHE « Atencién a la ciudadania: Recibir y responder peticiones, dudas o V)

H. AYUNTAMIENTO

propuestas de personas que se acercan a la Direccion de Cultura y Turismo. SHN—
+ Gestion administrativa: Archivar, llenar formatos, actualizar listas (como el
padrén de artesanos, cursos o apoyos), realizar llamadas, responder correos, etc.
» Programacién de actividades: Crear y revisar las agendas mensuales,
coordinar horarios y responsables.
« Disefo y difusion: Apoyar en la elaboracion de publicaciones, convocatorias
o material visual para periodico mural.

Adornos Navidefios: Actividades diversas en la realizacion y colocacion de
articulos navidefnios en la plaza principal, asi como la preparacion de los mismos
antes de su colocacion.
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