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C. LUIS HUMBERTO MACIEL TEJEDA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 'Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE

Sea este medio el portador de un cordial saludo, ocasiéon que aprovecho para presentarle el informe

de actividades relacionadas con las dreas de Desarrollo Social, Econdmico y Rural del mes de septiembre del

presente aio.
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DIA 1.- Atenciodn al publico: informacion de cartilla militar, INE, documento para CFE, visas y productos.

- Se contintlia apoyando a turismo con nuestro personal en la elaboracidn de decoraciones para las fiestas
patrias.

- Trabajo interno: Se imprimieron folletos de los productos que se tendran en venta y se pegaron para la
vista del publico.

- Se escanearon documentos para la elaboracion de 2 credenciales agroalimentarias.

- Se llenaron formatos para la UPP a un productor que la solicito.

DIA 2.- Atencidn al publico: Se atendié solicitud verbal del maestro de la rondalla del municipio, cartillas

militares, productos y carta de no antecedentes.

- Trabajo interno: Se realizo y entrego el informe mensual, agenda y glosario al departamento de
transparencia e impresion de folletos de los productos en venta, listado del programa de refrigeradores
enviado por WhatsApp a personal de SEDECO, se anotaron y se les hablo por teléfono a interesados
para la atencién de la Lic. de la procuraduria agraria y se entrego la constancia de la capacitacion tomada
sobre “Introduccion a la gestién de archivo”.

- Visita del Inspector de la Ganadera para entregar constancias de Acopiadores a quienes la solicitaron.

- Salida a CDC para entregarles su mobiliario a IDEFT.

- Se estuvo hablando y visitando algunos negocios para el programa de refrigeradores.

- Setuvo la visita de la Lic. de la Procuraduria Agraria de Lagos de Moreno en el Salén Ejidal del Municipio
con la atencidon de 22 personas.

DIA 3.- Se asistid a capacitacion de la brigada de Incendios; Unidad Interna de Proteccion Civil en sala de

cabildo del auditorio municipal.

- Atencidn al publico: venta de productos e informacién de cartillas militares.

- Se escanearon documentos para la elaboracién de 1 credencial agroalimentaria.

- Sellenaron formatos para la UPP a un productor que la solicito.

DIA 4.- Se asistio a capacitacion de la brigada de temblores; Unidad Interna Municipal de Proteccién Civil

en sala de cabildo del auditorio municipal.

- Serecibié correo de SEDECO para capacitaciones virtuales a beneficiarios a los cuales se les envid
la informacion por WhatsApp.

- Se elaboraron 2 cartillas militares a jévenes que las solicitaron.

- Atencidn al publico: venta de productos, informacidon sobre mochilas de educacién, informacién
sobre parques y jardines, SAT, informacion de la visitadora agraria e informacion sobre registro de
marca.
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e DIAS5.-Se realizé 1 contrato de arrendamiento para una persona que lo solicité.
- Serealizd 1 cartilla militar a un joven en edad militar.
- Atenciodn al publico: venta de productos y SAT.
e DIA 8.- Se asistio a la capacitacidn en sala de cabildo del auditorio municipal sobre la brigada de “Unidad
Interna de Proteccién Civil”.
- Se elaboraron 2 catillas militares a jévenes que la solicitaron.
- Salida al CDC para verificar detalles para el primer informe de gobierno.
- Reunidn con presidenta en su despacho.
- Trabajo interno: Captura de la venta de productos, llamadas al encargado de Servicio Publicos para
mandar a personal a podar en el CDC.
- Se estuvo en comunicacion con los encargados del registro de marca para detalles.
- Se envid un documento faltante de un beneficiario de los programas de SEDECO.
- Atencioén al publico: PROJAL y venta de productos.
- Serealizé el llenado de formatos para la elaboraciéon de 1 UPP.
e DIA 9.- Salida a la comunidad de la Calera para recibir y echar las crias tilapia a la presa.
- Serevisé el inventario del departamento en conjunto con la encargada de inventarios.
- Serealizd 1 cartilla militar a quien lo solicito.
- Se realiz6 el escaneo de documentos para la captura de 1 credencial agroalimentaria
- Atencidn al publico: Anotar a las personas que requieren de los servicios de la visitadora agraria, venta
de productos y educacion.
- Trabajo interno: captura de la venta de productos.

o DIA 10.- Se asistio al auditorio municipal para el ensayo del primer informe de gobierno.
- Se asistid a capacitacion del Consejo de Prevencién Social en el hospitalito de indios.
- Atencidn al publico: cartillas militares y venta de productos.
- Trabajo interno: captura de la venta de productos, captura de informacion de cartillas militares.
- Serealizé el llenado de formatos para la elaboracién de 1 UPP.
e DIA 11.- Se asistio al auditorio municipal para el segundo ensayo del Primer informe de gobierno el cual
se realizd por la tarde donde se hizo presencia.
- Se recibiod por correo invitacién a reunién de SEDECO con el tema “Adelante Jalisco” en la Ciudad de
Guadalajara, Jal.
- Atencidén al publico: informacion de carta de no antecedentes penales e informacién de credencial
agroalimentaria.
e DIA12.-Visita del Inspector de la ganadera donde dejo hojas de acopiadores de compra y venta de ganado.
- Seelaboro 1 cartilla militar.
- Serealizd 1 oficio de vacaciones para una integrante de nuestro departamento.
- Se subieron las facturas de 3 beneficiarios del programa de SEDECO.
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- Atencidn al Publico en: Educacién, SEDECO y venta de productos.
e DIA 15.- Se recibid por correo invitacién a MYPYMES en la ciudad de México, solo informacién para
empresarios.
- Se subieron las facturas de 4 beneficiarios del programa de SEDECO.
- Llamada de SEDECO para las fechas en que el mddulo mévil del SAT estara en nuestro municipio.
- Se les envié mensaje a los beneficiarios de SEDECO, para que se presentaran a la firma de su convenio
los cuales se recibieron en el departamento para lo requerido.
- Atenciodn al Publico en: Educacion y productos en venta.
- Trabajo interno: captura de productos y registro de quienes no recogieron las mochilas y se les paso al
departamento correspondiente.
e DIA 16.- DIA INHABIL
e DIA 17.- Firma de convenios de 7 beneficiarios de SEDECO, dentro del departamento.
- Reunidn en el patio de Presidencia para el simulacro de SISMO.
- Atencion al publico: venta de productos, educacién, informacién del médulo del INE, informacion de
ubicacién de la recaudadora y ubicacion del registro civil.
- Trabajo interno del departamento: captura de datos de los productos en venta, comunicacién con
director de servicios publicos para podar el CDC.

o DIA 18.- Se asistid a una reunion de SEDECO en la Ciudad de Guadalajara, Jal; por la participacién del
programa Adelante Jalisco.
Se realizd 1 oficio para la entrega de los 7 expedientes de los beneficiarios de SEDECO.

Se realizé 1 credencial agroalimentaria para un productor que la solicito y se hablé con el coordinador
de credencializacién para la impresidn de las credenciales pendientes.

- Atencion al publico: educacidn, venta de productos y ubicacién para poner quejas sobre los camiones
de basura.

Trabajo interno: captura de datos sobre la venta de productos, se checa correo y pdaginas del estado.

Tel. 01 (346) 787 2152y 787 2142
Plaza principal Ote N° 50/ C.P. 47200
Col. Centro / Teocaltiche, Jalisco.
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o DIA 19.-Se realizé el simulacro de SISMO.
- Se recibio correo electrénico de Claudia Castellanos con informacion para los comerciantes con el fin
de que continten con el registro de sus negocios.
- Atencidn al publico: Educacién, PROJAL y carta de no antecedentes penales.
- Trabajo interno: se revisan diariamente las paginas del estado, se revisa la pagina ID Empresa para
checar alguna modificacién de los beneficiarios de SEDECO, se continua en comunicacion con el
director de servicios publicos para la podada en el CDC.

e DIA 22.- Atencidn al publico: reportes sobre el camién de la basura, informaciéon del médulo del INE,
educacion, cartilla militar e informacion sobre la atencién de la Lic. Agraria.
- Trabajo interno: Se estd en comunicacién con el director de servicios publicos para continuar con la
podada en el CDC, listado de atencidn de la Lic. Agraria, se le hablo a Claudia de PROJAL para detalles
de unos solicitantes.

DIA 23.- Se envié por WhatsApp el listado de atencion de la procuraduria agraria en el salén ejidal del

municipio, donde atendié a 12 personas con asuntos de parcelas y titulos de propiedad.

- Atencién al publico: venta de productos, cartilla militar, ubicacidon del registro civil y tarjetas del
bienestar.

- Se entregaron carpetas con documentos sobre los productos vendidos a tesoreria para su revision.

DIA 24.- Trabajo interno: Elaboracion de requisicion y captura de datos de los solicitantes de productos.

DIA 25.-Se recogieron del vivero 400 pirules para donar a las escuelas de la cabecera y localidades.

- Se asistid a capacitacion de brigadas en el auditorio municipal.

- Se pidieron los inventarios de la administracion pasada, los cuales se enviaron por correo al
departamento de patrimonio.

- Se envid reporte de cartillas militares (8).

- Captura de productos en venta.

- Visita del inspector de ganaderia parta entregar cartulina de criador.

- Serecibi6 oficio de SADER por correo, sobre la maquinaria que se solicitd, asi mismo se envid de regreso
con sello de recibido.

e DIA 26.- Se elabord 1 cartilla militar y se dio informacidn para reposicién de cartilla.
- Atencion al publico: productos en venta y atencién de credencial agroalimentaria.
- Trabajo interno: elaboracion de informes y captura de productos.

e DIA 29.- DIA INHABIL (servidor publico).

o DIA 30.- Se realizd el pedido de los productos en venta.

- Se les habld a cada una de las personas que adquirieron un producto para que lo recojan préximamente.

- Se trasladaron arbolitos de casas pinta a presidencia.

- Se realizaron los informes, mensual, trimestral y agenda.
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Se brinda atencion personalizada, por teléfono, correo, WhatsApp a toda persona que requiere informacién

de este departamento o de otros a los cuales se canalizan para que sean atendidos, de una forma educada y
respetuosa tratando de que se retiren satisfechos con la atencién.

Sin mas por el momento, quedo a sus drdenes para cualquier duda o aclaracién al respecto
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#2025, ANO DE LA ELIMINACION DE LA TRANSMISION MATERNO INFANTIL DEL VIH Y LA SIFILIS EN JALISCO”



