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PRESENTE-

Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, de igual manera
deseandole éxito en sus actividades diarias; asi mismo, tengo a bien en
presentarle el informe correspondiente de ias iabores realizadas durante ei mes de

septiembre del afic 2025 dos mil veinticinco.

Durante el mes de sepliembre de 2025, e Departamento Juridice a&l
Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco, realizé diversas actividades con el proposito
de garantizar ia legalidad de los aclos de la administracién pablica, brindar
asesorfa y asistencia juridica a otras areas de la administracién municipal, asi
como atender asuntos relacionados con ia ciudadania y los procedimientos legales
en los que el Ayuntamiento es parie.

Con el apoyo de lo establecido por el Reglamento General Para El Gobiermno Del
Municipio De Teocaltiche, Jalisco, en su articulo mwﬂ en ef cual establece ias
funciones a realizarse por el departamento juridico; ienemos a bien en mencionar

las actividades realizadas durante ef mes de septiembre, presentadas a

continuacién:
ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Actividad Qo.omolmno de términocs
Elaboracion y revision de Es un acuerdo legal arnjte el ayuntamiento y el ex

servidor pablicos monamw se establecen las prestaciones
legales pendientes de pago como Vaciones, aguinaldo y
prima vacacional como concepto de pago por finiguito.

convenios laborales.




Actividad Diccionario de términos

Elaboracién de contraios de Se realizan los documentos para dar la formalidad legal
i - requerida en ia realizacién de diversas actividades
prestacion de servicio. taborales a cambio de una remuneracidn econdmica.

Es un acuerdo legal donde se estabiecen tas condiciones
. Elaboracion de contrates labaoral  de trabajo, salarios, horarios, vacaciones, y otros
derechos y obligaciones de ios trabajadores.

Documento con la informativo que es enviado a
Emision de tarjeias informativas tesoreria por concepto de finiquito que tiene

derecho a recibir un trabajador.

Realizacion de Tarjeta Uoocw:muﬁo con la informacidn resumida de
informativa de expedienies. algun expediente.

.

Se llevé acabo la preparacién de Prueba iegal que consiste en la revision por las

documentos v expediente para elautoridades de Ios documentos que se

-

desahogo de la prueba de mencionan en los escritos para demostrar por
inspeccion &o&mﬂ en exp. 832/2021 |55 partes en el juicio.

Revision y seguimiento de Se da la revisidon constante de los tramites que

expedientes. se llevan dentro de! departamento juridico.

Presentacion de Amparos en Es un medio de defensa en contra de actos u
conira de autos en los que se ve omisiones de las autoridadss o enire
afectados los intereses del H. nm&.a:_mwmm, que violen los derechos
Ayuntamiento de Teocaltiche. establecidos por nuestras leyes.

Escrito que se refiere al proceso legal que se

Realizacion de escrito de ) . N
o o realiza para determinar quiénes son los
Declaratoria de beneficiarios

para su presentacién ante el herederos de los derechos laborales de un

Tribunal de Escalafén y Arbitraje ] ]
trabajador fallecido.

m_mwoqmnwon de dos Denuncias Tiene la ﬁﬁﬁoﬁn de prevent, detectar y

en contra de servidor piblico  ancionar actos de corrupcién de los servidores

para presentarse ante et Oﬂmmso
_ publicos

Inferno de Control.

L i Se dio seguimiento & procesos judiciales a
Revision de amparos en linea o . ” .
{raves del sistema de consulta electronica.

- o Se le da seguimiento a los procedimientos
Revision de acuerdo judicial en ] i
i mercantiles y civiles en los que el H.
inea. _ ] :
Ayuntamiento es parte.

. ) Atencién diaria a la correspondencia institucional
Revision de correos oficiales :
para dar respuesta oportuna.

Elaboracién de oficios varios Elaboracién escritos dirigidos a direcciones e



Actividad

Se agenda las citas a realizarse
durante el mes siguiente.

Alencion a la ciudadania

Asesoria y asistencia juridica a
dependencias municipales

Representacion en juicios

Mediacion y resolucion de
conflictos

Elaboracién y recepcién de

renuncias voluntarias

Calculo de finiguitos

Atencidn a llamadas telefénicas

Se cubrié ias necesidades de

papeleria utilizada por la o_mnm:m

Reacomodo de documenios

legales

Archivo de la documentacion.

Archivo de Promociones

Diccionaric de t&rminos

instituciones internas y externas dei H.
Ayuntamiento, para dar contestacioén y/o

solicitud en asuntos varios.

Se lleva un registro de las fechas en las que Ia
direccién de juridico debe asistir ante
autoridades en los diferentes niveles de
gobierno.

Se brindé orientacion y solucién a conflictos

mediante asesoria juridica personal.

Se apoyo a diversas areas como Oficialia
Mayor, Obras Piblicas, Agua Potable,
sindicatura, Seguridad Puablica y Tesoreria.
Se represents al Ayuntamiento en
procedimientos judiciales en materia laboral y
administrativa.

Se promovid el didiogo y acuerdos en conflictos

laborales.

Documentos donde se da por terminada la
relacién de trabajo por parte del trabajador los
cuales se elaboraron y recibieron documentos

de renuncia conforme a la legislacion aplicabie.

Se realizaron mmmaﬁnmozmm para la correcia
liquidacién de b«mmmmomo:mm laborales.

Se respondic y omsmwﬁ@ la comunicacion
entrante de forma mmnwm:,n .

Para la utilizacion omoﬁc:m y necesaria de los
implementos de papeleria. |
Se organizarcn mxnmamm:ﬂmm fisicos para facilitar
su consulta y ncnmm?mna? de igual manera se
da ei resguardo de _w documentacion expedida y
recibida

Se Heva acabo el wm@mm.o y se canaliza para su

resguardo en el archive general municipal.

Son escritos que se realizan para dar
seguimiento a los ﬂ.m‘wﬁmmm de caracter legal que
la direccidon de h.caamwno realiza o recibe, los
cuales se guardan mwm su expediente o se realiza

carpeta nueva para su resguardo.



REGISTRO EN GRAFICA DEL MES DE mm"u._mmgwmm

BArez 1

Oficios  Convenios Contrates Audiencias Contratos Tarjeias Reunlones Asesoria  Amparos
taborales Laborales Prest. Serv. nf. Ciudadana

CASOS RELEVANTES DEL MES

o Se acudi¢ al Tribunai de Arbiiraie y Escalafon mn la ciudad de Guadalaiara
a la audiencia sefialada en el acuerdo del mwiammnﬁm laboral 832/2021-E3
sobre el desahogo de la prusba de inspeccién owncwm«.

e Se acudié al Primer informe de actividades wam ia Lic. Silvia Margarita
Villalobos Delgado, Presidenta Municipal de .u.mvnmanrm. Jalisco.

« Se esltuvo presente por parie del amwmnmq:mm:.ﬂo juridico en los eventos
conmemorativos al mes patric.

« Se acudi6 a la capacitacion de la brigada encargada de fortalecer la cultura
de prevencién v la capacidad de wmwﬁ:mmwmw_ anie situaciones que se
pudieran presentar en ios dasastres :mﬂmam_mwm“ para poner en praciica
durante el simulacro del sismo el 19 de mmnﬁmma_vwm.

« Audiencia en el Tribunal de Arbitraje y mmomnwa: del Estado de Jalisco,
relacionada con la audiencia establecida en mmm&oao 128 de la Ley para
los Servidores Pulblicos de estado de Jalisco % sus Municipios, dentro dei
expediente laboral nameroc 3608/2024-G1, mr la que el Departamento
Juridico comparecié para dar la defensa del I Ayuntamiento conforme a

tos lineamientos procesales establecidos.



« Audiencia en el Tribunal de >6_."qm_.m y Escalaion del Estado de Jalisco,
relacionada con la audiencia establecida en-el arficulo 128 de la Ley para
los Servidores Publicos de estado de Jalisco y sus Municipios, dentro del
expediente laboral numero 3607/2024-D1, en la que el Departamento
Juridico ooa_umﬂmoa para dar la defensa del H. Ayuntamiento conforme a
los lineamientos procesales establecidos.

« Se lievé a cabo el estudio y elaboracién de los escritos necesarios para la
elaboracién de dos Amparos, en los cuales se defendid los derechos del H.
Ayuntamiento que se vieron perjudicados dentro de las actuaciones de los
expedientes 1409/2021-C1 y 1742/2013-E2.

» Se acudié al juzgado de primera instancia en materia civil con sede en Villa
Hidalgo, Jalisco, para llevar a cabo el desahogo de 5 cinco pruebas
relativas al expediente 1413/2021-A1, consistiendo en: Prueba Confesional,
Documental publica, testimonial por la parte actora y por la parte
demandada se llevd a cabo el ammmromo_ de las pruebas documental

publica.

« Se llevé a cabo el estudio y la realizacion de un recurso en contra LA
ADMINISTRACION DEL AGUA DEL ORGANISMO DE CUENCA LERMA
SANTIAGO PACIFICO DE LA COMISION Z>OM_OZ>_. DEL AGUA de las
disposiciones que de manera importante perjudican al H. Ayuntamiento de

Teocaliiche.

E! Departamento Juridico como &rea de organizacioén juridica del H.
Ayuntamiento, encargada de que todas y cada una de sus areas se encuentren
regidas dentro del marco legal y normativo vigente, Sm_::m:m sSuU compromiso con
la legalidad, la transparencia y la eficiencia en la @mmaw: de los asuntos juridicos

para el Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco.

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED OO_SU SU ATENTA Y SEGURA

SERVIDORA.

.?m,.:._:.a:.nn&: 2024-20%7

ATENTAMENTE

x oo ndbiche, 1clisea

Tain DE JURIDICO

DIRECTORA DEPARTAMENTO .._CM_NHU_OO.

“2025, afio de la eliminacién de la transmisién materno infantil n_r_ VIH y Sifilis en Jalisco”.



