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>RESENTE.-
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Por medio del presente reciba usted un cordial saludo, de igual manera

leseandole éxito en sus actividades diarias; asi mismo, tengo a bien en

(=)

yresentarle el informe correspondiente de fas labores realizadas durante el mes de

=3

ctubre del afo 2025 dos mil veinticinco.
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Durante este mes, el Departamento Juridico del Ayuntamiento de

Teocaltiche, Jalisco, realizd diversas actividades con el propésito de garantizar la

egalidad de los actos de la administracién puablica, brindar asesoria y asistencia

uridica a las areas de la administracién municipal, asi como atender asuntos

o]

elacionados con la ciudadania y los procedimientos legales en los que el

ey e, |

\yuntamiento es parte.

Con el apoyo de lo establecido por el Reglamento General Para El

~

5obierno Del Municipio De Teocaltiche, Jalisco, en su articulo 277, en el cual

£

stablece las funciones a realizarse por el departamento juridico; tenemos a bien
en mencionar las actividades realizadas durante el mes de octubre, enlistandolas

) continuacion:

oy

ACTIVIDADES EJECUTADAS:
Actividad Diccionario de términos
Elaboracion y revision de Acuerdo legal ante el ayuntamiento y el ex servidor publicos

donde se establecen las prestaciones legales pendientes de
pago como Vacaciones, aguinaldo y prima vacacional como
concepto de pago por finiquito.

oy

sonvenios laborales.

Revisién por la directora de Supervision por la titular del drea, de los documentos
|l .. expedidos por el departamento juridico antes de la entrega o
juridico. presentacion en sus diferentes drea.

Elaboracion de contratos de Documentos para dar la formalidad legal requerida en la

- . realizacién de diversas actividades laborales a cambio de una
prestacion de servicio. remuneracién econémica.




Actividad

Elaboracidon de contratos

iboral

-

m

mision de tarjetas

=

iformativas

g

ealizacion de Tarjeta

nformativa de expedientes.

Xl

evision y seguimiento de

)

xpedienties.

1

evision de amparos en

linea

Revision de boletin

electrénico del Tribunal

Judicial Federal

Administrativo.

Revision de correos oficiales

Se agenda las citas a

realizarse durante el mes

N

iguiente.

by

Atencion a la ciudadania

e o

\sesoria y asistencia

uridica a dependencias

— —

nunicipales
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Representacion en juicios

Mediacién y resolucidon de
conflictos

Elaboracién de oficios varios

Elaboracién y recepcién de

Diccionario de términos

Acuerdo legal donde se establecen las condiciones de trabajo,
salarios, horarios, vacaciones, y otros dereches y obligaciones
de los trabajadores.

Documento informativo que es enviado a tesoreria
por concepto de finiquito que tiene derecho a recibir

un trabajador.

Documento con la informacién resumida de algtn

expediente.

Supervisién constante de los trdmites que se llevan

dentro del departamento juridico.

Seguimiento a procesos judiciales a traves del

sistema de consulta electronica.

Consulta electrénica de los acuerdos dictados por el

Revision de Boletin Judicial. Juez Civil de Villa Hidalgo, Jalisco en los que el H.

Ayuntamiento es parte.

Consulta a través del internet de los acuerdos
emitidos por las autoridades sobre asuntos del

ayuntamiento.

Atencién diaria a la correspondencia instifucional
para dar respuesta oportuna a través de correo

oficial.

Elaboracion escritos dirigidos a direcciones e
instituciones internas y externas del H.
Ayuntamiento, para dar contestacion y/o solicitud en

asuntos varios.

Se lleva un registro de las fechas en las que la
direccién de juridico debe asistir ante autoridades en

los diferentes niveles de gobierno.

Se brindd orientacion y solucién a conflictos
mediante asesoria juridica personal.

Se apoyo a diversas areas como Oficialia Mayor,
Obras Publicas, Agua Potable, Sindicatura,
Seguridad Plblica Tesoreria, Cultura y Deportes.
Se representd al Ayuntamiento en procedimientos

judiciales en materia laboral y administrativa.

Se promovié el dialogo y acuerdos en conflictos
laborales.

Documentos donde se da por terminada [a relacién
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Actividad

nuncias voluntarias

alculo de finiquitos

tencion a lamadas

telefonicas

de papeleria utilizada por la

oficina

=
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e cubri¢ fas necesidades

eacomodo de documentos

2gales

\rchivo de Promociones

lealizacion de bitacora de

ehiculo avanza

laboracién de caratula para
xpedientes nuevos
otificados en la direccion

e juridico.

Diccionario de términos

de trabajo por parte del trabajador los cuales se
elaboraron y recibieron documentos de renuncia

conforme a la legislacion aplicable.

Se realizaron estimaciones para la correcta

liquidacién de prestaciones laborales.

Se respondid y canalizé ia comunicacion entrante de

forma eficiente.

Para la utilizacién oportuna y necesaria de los

implementos de papeleria.

Se organizaron expedientes fisicos para facilitar su
consulta y conservacion, de igual manera se da el

resguardo de la documentacién expedida y recibida

Son escritos que se realizan para dar seguimiento a
los trémites de caracter legal que la direccién de
juridico realiza o recibe, los cuales se guardan en su
expediente o se realiza carpeta nueva para su

resguardo.
Documento expedido por contraloria municipal, en el
cual se anota la situacion en la que se encuentra el

vehiculo solicitado antes de salir y después de llegar

de alguna comisién fuera del municipio.

Etiqueta de registro en las carpetas correspondientes

a cada uno de los juicios para su identificacion.

=

SASOS RELEVANTES DEL MES

Se llevd a cabo la realizacion del convenio de pago, firma y elaboracion del

escrito promocién correspondiente al juicio administrativo 297/2011-V, para

dar cumplimiento a la ejecucién de sentencia ordenada en contra del H.

Ayuntamientio de Teocaltiche, Jalisco.

Se brinddé orientacion a familiares de pensionada por viudez, para la

entrega de proporcionales por parte del Ayuntamiento, pendientes a

entregar a sus beneficiarios por su fallecimiento.

Elaboracidon de Certificacion de convocatorias de los eXxpedientes
1080/2025 y 1033/2025 de 2025 de las declaratorias de beneficiarios.



Elaboracion de la demanda, carta poder y recepcion de firmas
correspondiente a la Declaratoria de Beneficiarios, la cual fue registrada por
el Tribunal de Arbitraje y Escalafén con nimero de Expediente 1529/2025-
C3.

Recepcion de la demanda entablada en contra del H. Ayuntamiento la cual
cuenta con numero de Expediente 3605/2024-A1 ante el Tribunal de
Arbitraje y Escalafén del estado de Jalisco.

Estudio y andlisis para la realizacion de la contestacion correspondiente al
expediente laboral 3605/2024-A1.

Se recibié notificacion correspondiente al expediente 364/2023-G2,
procediendo al estudio para su atencion.

Se recibié notificacion de acuerdo correspondiente al expediente 830/2022-
B3 para la elaboracién de la contestacién correspondiente.

Se acudio al Tribunal de Arbitraje y Escalafén, Comisién Nacional Del Agua
En Jalisco (CONAGUA), al Tribunal Federal de Justicia Administrativa, asf
Como a la Revisién del Amparo 939/2025 ante el Consejo de la Judicatura
Federal { CJF) y Fiscalia nimero 02 en la ciudad de Guadalajara.

Se realizd e! oficio para solicitar el pago de horas extras en apoyo del
chofer comisionado para transportar al personal de juridico.

Se elabord escrito solicitando copias certificadas de la resolucion
B00.00.OCLSP/DAA/SCIAE-007911, de fecha 09 de noviembre de 2011
ante la Comisién Nacional de Aguas en Jalisco.

Audiencia en el Tribunai de Arbitraje y Escalafén del Estado de Jalisco,
relacionada con la audiencia establecida en el articulo 128 de la Ley para
los Servidores Publicos de estado de Jalisco y sus Municipios, dentro del
expediente laboral nimero 3608/2024-G1, en la que el Departamento
Juridico comparecio para dar la defensa del H. Ayuntamiento conforme a
los lineamientos procesales establecidos dentro de la prueba confesional.
Se acudid al juzgado de primera instancia en materia civil con sede en Villa
Hidalgo, Jalisco, para l[a revisién del acuerdo dentro del expediente m

mercantii 285/2019.

Realizacién del conirato para la presentacion de “Leyendas del
Guadalajara” durante el marco de la Feria Patronal Teocaltiche, Jalisco

2025, en apoyo del Director de Deportes el Lic. Victor Manuel Bolafios

Lopez.

Realizacién del contrato de Circuito cerrado de TV en HD, durante el marco
de la Feria Patronal Teocaltiche, Jalisco 2025, en apoyo de la Direciora de

Cultura la Lic. Karla Udave Contreras.



Realizacidon de los contratos de la conductora y conductor del Certamen
Sefiorita Teocaltiche 2025, durante el marco de la Feria Patronal
Teocaltiche, Jalisco 2025, en apoyo de la Directora de Cultura la Lic. Karla

Udave Contreras.

Presentaciéon del expediente6781/2025-07-03-3 ante el Tribunal Judicial

Federal Administrativo en el estado de Jalisco.

Elaboracion de 6 seis contratos de Prestacion de Servicios dentro de las
Ferias que se llevaron a cabo en Mechoacanejo, Huejotitlan, Belén del

Refugio y Teocaltiche, Jalisco.

Elaboracién de 5 contratos en apoyo para el departamento de Obras
Publicas: FAISMUN/005/2025, FAISMUN/006/2025, FASISMUN/007/2025,
FAISMUN/008/2025, Y FAISMUN/009/2025.

Se acudié al Palacio de Gobierno y al congreso del Estado de Jalisco en la
ciudad de Guadalajara, Jalisco para hacer la entrega del primer informe de

gobierno de la Presidenta Lic. Silvia Margarita Villalobos Delgado.

REGISTRO EN GRAFICA DEL MES DE OCTUBRE
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El Departamento Juridico como area de organizacién juridica del H.

Ayuntamiento, encargada de que todas y cada una de sus areas se encuentren
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egidas dentro del marco legal y normativo vigente, mantiene su compromiso con
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) legalidad, la transparencia y la eficiencia en la gestién de los asuntos juridicos

ara el Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco.
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5IN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA 'Y SEGURA
SERVIDORA.

ATENTAMENTE

\ ] \\\hnwll @ mjmb‘#namznrm, Jalisco
LiC. ELIZABE

. \REA DE JURIDICG
H LOZANO CADENA

DIRECTORA DEPARTAMENTO JURIDICO.

%2025, afio de la eliminacién de la transmisién materno infantil del VIH y Sifilis en Jalisco”.




