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DEPARTAMENTO JURIDICO

OFICIO: 9JA7/ 027 /2026

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL
DEPARTAMENTO JURIDICO

Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco.
Periodo: 01 al 28 de febrero de 2026

C. LUIS HUMBERTO MACIEL TEJEDA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE.-

Por medio del presente reciba usted y su honorable equipo un cordial
saludo; asi mismo, tengo a bien en presentarle el informe correspondiente a cada
una de las labores realizadas durante el mes de febrero del afio 2026 dos mil
veintiséis.

Durante el mes proximo pasado, el Departamento Juridico del
Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco, realiz6 diversas actividades con el proposito
de garantizar la legalidad de los actos de la administracion publica, brindar
asesoria y asistencia juridica a las areas de la administracion municipal, asi como
atender asuntos relacionados con la ciudadania y los procedimientos legales en
los que el Ayuntamiento es parte.

Con el apoyo de lo establecido por el Reglamento General Para El
Gobierno Del Municipio De Teocaltiche, Jalisco, en su articulo 277, en el cual
establece las funciones a realizarse por el departamento juridico; tenemos a bien
en mencionar las actividades realizadas durante el mes de febrero, enlistandolas a
continuacion:

ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Actividad Diccionario de términos
Revision de agenda mensual
e informe.
Gestion de pago en Es la accion de solicitar, organizar y obtener el recurso
convenios de expedientes necesario para liquidar una cantidad de dinero dentro de
laborales ante tesoreria. algun tréamite laboral para su pago total.

Acuerdo legal ante el ayuntamiento y el ex servidor publicos
donde se establecen las prestaciones legales pendientes de
pago como Vacaciones, aguinaldo y prima vacacional como
concepto de pago por finiquito.

Elaboraciéon y revision de
convenios laborales.

Documentos para dar la formalidad legal requerida en la
realizacion de diversas actividades laborales a cambio de una
remuneracion economica.

Documento informativo que es enviado a tesoreria
por concepto de finiquito que tiene derecho a recibir
un trabajador.

Revision y sequimiento de Supervision constante de los tramites que se llevan
expedientes. dentro del departamento juridico.

Seguimiento a procesos judiciales a través del
sistema de consulta electronica.

Elaboracion de contratos de
prestacion de servicio.

Emision de tarjetas
informativas

Revisién de amparos en linea
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Actividad

Revision de Boletin Judicial.

Revision de correos oficiales

Revision de boletin ante
consejo de la adjudicatura
federal.

Gestion de chofer y vehiculo
para traslado y/o envi6 de
documentos a diversas
dependencias de gobierno.

Elaboracion de oficios varios

Se agenda las citas a
realizarse durante el mes
siguiente.

Atencion a la ciudadania

Atencion a ex servidores
publicos.

Asesoria y asistencia juridica
a dependencias municipales

Representacion en juicios

Mediacién y resoluciéon de
conflictos

Elaboracion y recepcion de
renuncias voluntarias

Calculo de finiquitos

Atencioén a llamadas
telefonicas

Se cubrid las necesidades de
papeleria utilizada por la
oficina

Reacomodo de documentos
legales

Archivo de Promociones

Elaboracién de caratula para

Diccionario de términos

Consulta electronica de los acuerdos dictados por
el Juez Civil de Villa Hidalgo, Jalisco en los que el
H. Ayuntamiento es parte.

Atencion diaria a la correspondencia institucional
para dar respuesta oportuna a través de correo
oficial.

Consulta electronica de los acuerdos dictados por
los juzgados de distrito en materia administrativa,
laboral.

Se solicita vehiculo y personal de apoyo para
realizar las actividades que sean encomendadas

Elaboracion escritos dirigidos a direcciones e
instituciones internas y externas del H.
Ayuntamiento, para dar contestacion y/o solicitud
en asuntos varios.

Se lleva un registro de las fechas en las que la
direccion de juridico debe asistir ante autoridades
en los diferentes niveles de gobierno.

Se brind6 orientacién y solucién a conflictos
mediante asesoria juridica personal.

Se da apoyo y se brinda ayuda a las personas que
han laborado para el ayuntamiento en sus tramites
para dar fin a su relacién laboral.

Se apoyo a diversas areas como Oficialia Mayor,
Obras Publicas, Agua Potable, Sindicatura,
Seguridad Publica Tesoreria, Cultura y Deportes.

Se representd al Ayuntamiento en procedimientos
judiciales en materia laboral y administrativa.

Se promovié el didlogo y acuerdos en conflictos
laborales.

Documentos donde se da por terminada la relaciéon
de trabajo por parte del trabajador los cuales se
elaboraron y recibieron documentos de renuncia
conforme a la legislacion aplicable.

Se realizaron estimaciones para la correcta
liquidacion de prestaciones laborales.

Se respondid y canalizé la comunicacion entrante
de forma eficiente.

Para la utilizacion oportuna y necesaria de los
implementos de papeleria.

Se organizaron expedientes fisicos para facilitar su
consulta y conservacion, de igual manera se da el
resguardo de la documentacion expedida y recibida

Son escritos que se realizan para dar seguimiento
a los tramites de caracter legal que la direcciéon de
juridico realiza o recibe, los cuales se guardan en
su expediente o se realiza carpeta nueva para su
resguardo.

Etiqueta de registro en las carpetas
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Actividad Diccionario de términos
expedientes nuevos correspondientes a cada uno de los juicios para su
notificados en la direccion de identificacion.

juridico.

CASOS RELEVANTES DEL MES

e Se brind6 atencion a beneficiaria del expediente 1034/2025-G3.

e Se estuvieron atendiendo temas con el director del érgano interno de
control.

e Se continud con el escrito de demanda del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa.

e Se brindd atencion a servidor publico de la gasolinera.

e Se brindo el apoyo a personal de agua potable en temas relacionados en
tramites de caracter legal.

e Se atendio al director de catastro municipal, para asesoramiento en temas
de caracter legal.

e Se llevé a cabo la realizacion de contrato de arrendamiento para el
ayuntamiento, asi mismo, se llevé a cabo las gestiones ante |a Lic.
Encargada de hacienda municipal para su correspondiente pago.

e Se dio atencion a la directora de oficialia mayor para tratar temas de
caracter legal.

e Se dio la atencion y asesoramiento a ciudadano que fue afectado en sus
cosas por servidor publico, llevando a cabo convenio para la reparacion de
dafos.

e Se acudi6 al departamento de contraloria con la directora, para tratar temas
de interés para el ayuntamiento.

e Se llevo acabo la atencion de Juez municipal para tratar asuntos de
caracter legal de interés para el ayuntamiento.

e Se dio atencion a ciudadanos norteamericanos en la elaboracion y
documentacion necesaria para elaboracion de contrato de compra-venta de
acuerdo a nuestra legislacion.

» Se atendi6 temas de caracter legal de importancia para el ayuntamiento,
con la sindico municipal.

e De igual manera se dio la contestacion oportuna, a documento presentado
en catastro por parte de la notaria publica 28 de la ciudad de
Aguascalientes, asi mismo, en la contestacion del oficio LAM-EIL-E5C2-
467/2026, procedente de fiscalia general de la replblica, en apoyo a la
direccion de catastro municipal.

e Se realizo el estudio y analisis por parte de la direccién de juridico en tema
de pension y orfandad

e Se brind6 el apoyo al DIF municipal en la elaboracion de promociones y la
correspondiente carta poder para el expediente laboral 607/2023-G.

e Se atendio a la directora de Reglamentos en su solicitud de apoyo para la
elaboracion de los respectivos contratos de arrendamiento a realizarse por
el ayuntamiento.

¢ Se solicitd el apoyo de obras publicas para la obtencion de informacion
solicitada por parte de fiscalia general de la republica, solicitada a la
direccion de catastro municipal.

e Se comenzo con la elaboracion de contrato de arrendamiento en apoyo al
area de reglamentos y hacienda municipal.

e Se llevo a cabo la elaboracion de contrato de prestacion de servicio en
apoyo al departamento de cultura.
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De igual manera durante el presente mes acudimos a los actos civicos
realizados por la administracion, asi como a la entrega de mobiliario para
proteccion civil por parte de la administracion.

Se atendi6 a la secretaria de la presidenta en la reviso de contrato bajo
oficio 9ja7/025/2026.

Se llevo a cabo la revision y analisis con la sindica municipal sobre el
expediente laboral de M. H.

Se atendi6 al ingeniero de obras publicas en relacion a la solicitud de
escrito de permiso para levantamiento topografico.

Revision de escrito a solicitud del departamento de obras publicas bajo el
numero de oficio 50p/29-144/2026.

Elaboracion de contratos de prestacion de servicios al departamento de
agua potable y alcantarillado.

Se solicitaron las érdenes de pago a tesoreria para la elaboracién de
convenio de pago a laudo dentro del expediente laboral 1058/2012-

Se llevaran a cabo la elaboracion de renuncias asi como de los convenios y
tarjetas informativas.

Se llevo a cabo la busqueda de expedientes dentro de los archivos del
ayuntamiento para consultar procesos judiciales.

Acudimos a la audiencia laboral dentro del expediente 2746/2024-A3 ante el
Tribunal de Arbitraje y Escalafon.

Se apoyo al departamento de obras publicas con la elaboracion de oficio
solicitud para realizacidén de levantamiento topografico ante particulares.
Se dio apoyo a la direccién de seguridad publica en la contestacion de los
informes previo y justificado dentro del amparo 125/2026-1V.

REGISTRO EN GRAFICA DEL MES DE FEBRERO
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El Departamento Juridico como area de organizacion juridica del H. Ayuntamiento,
encargada de que todas y cada una de sus areas se encuentren regidas dentro
del marco legal y normativo vigente, mantiene su compromiso con la legalidad, la
transparencia y la eficiencia en la gestion de los asuntos juridicos para el

Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco.

Administracién 2024-2027

SEGURA SERVIDORA.
ATENTAMENTE

._.monn“:nrﬁ Jalisco
%ﬁ%
AREA DE JURIDICO

NO CADENA.
DIRECTORA DEPARTAMENTO JURIDICO.



