ULTIMA REFORMA PUBLICADA EL DiA 26 DE JUNIO DE 2026 EN LA GACETA MUNICIPAL
TEOCALTICHE, ORDINARIO, E:4, T:XXXVI, $:1, ANO:2026.

C. José Luis Martinez Veldzquez, Presidente Municipal de Teocaltiche, Jalisco, en
ejercicio de las facultades contenidas en los articulos 42 fraccion IV y 47 fracciones l y V de
la Ley del Gobierno y la Administracién PUblica Municipal del Estado de Jalisco, y las demds
propias de su cargo, a los habitantes del Municipio, sabed: Que el Honorable Ayuntamiento
de Teocaltiche ha tenido a bien aprobar y consecuentemente expedir el:

DECRETO NUMERO 01

REGLAMENTO GENERAL PARA EL GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE TEOCALTICHE, JALISCO
_ LIBRO PRIMERO
REGIMEN MUNICIPAL

TiTuLo UNICO
ASPECTOS PRELIMINARES DEL MUNICIPIO

CAPITULO |
Fundamento Legal y Objeto

ARTICULO 1. El presente Reglamento tiene su fundamento en el Articulo 115 fraccién Il de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 77, 79, 80, 81, 83, 85,
86, 88, 89 y 92 de la Constitucidon Politica del Estado de Jalisco, y de acuerdo con las bases
generales que establece la Ley que en materia Municipal ha expedido el Poder Legislativo
del Estado.

ARTICULO 2. El presente Reglamento es de orden publico y de interés social y tiene por

objeto:

l. Establecer las normas generales bdsicas para lograr una mejor organizacion
territorial;

Il. Orientar las politicas de la administracién publica del Municipio de Teocaltiche
para una gestion eficiente de desarrollo politico, econdmico, social y cultural de
sus habitantes;

M. Establecer las bases para una delimitacidén clara y eficiente del dmbito de
competencia de las autoridades municipales, que facilite las relaciones sociales
en un marco de seguridad juridica.

ARTICULO 3. El presente Reglamento es de observancia general y tiene obligatoriedad
en el territorio del Municipio de Teocaltiche. Las infracciones a este Cuerpo Juridico, asi
como a los demds Reglamentos de observancia municipal serdn sancionadas conforme a
las disposiciones aplicables.

ARTICULO 4. La aplicacién del presente Reglamento corresponde directamente al H.
Ayuntamiento, por conducto del Presidente Municipal.



CAPITULO II
Del Municipio

ARTICULO 5. El Municipio de Teocaltiche se rige por lo previsto en el articulo 115 de la
Constitucién Politica de los Estados unidos Mexicanos, por lo dispuesto en la Constitucion
del Estado de Jalisco, en la Ley que en materia Municipal expida el Poder legislativo del
Estado, en este ordenamiento, demds Reglamentos de observancia municipal, Circulares y
demds disposiciones de observancia general que emita el H. Ayuntamiento dentro del
dmbito de su competencia.

ARTICULO 6. El Municipio, es parte integrante de la division territorial, de la organizacion
politica y administrativa del Estado de Jalisco; siendo una persona moral de derecho
publico investida de personalidad juridica y patrimonio propios, con capacidad politica y
administrativa para la consecucién de sus fines.

ARTICULO 7. El municipio goza de autonomia en lo concerniente a su régimen interior,
contando con territorio, poblacidn y gobierno propios; estd gobernado por un
Ayuntamiento de eleccidén popular directa, no existiendo autoridad intermedia entre este y
el Gobierno del Estado de Jalisco.

ARTICULO 8. Las autoridades municipales tienen competencia plena sobre el territorio de
Teocaltiche y podrdn decidir sobre su organizacién politica, administrativa y sobre la
prestacion de los servicios puUblicos municipales, debiéndose ajustar para tal efecto a lo
dispuesto por la Constitucién Politica Federal, la particular del Estado y demds leyes
federales y estatales aplicables.

ARTICULO 9. El Palacio Municipal es inviolable. En consecuencia, en sus entradas se
colocard ostensiblemente visible, de manera fija y permanente la siguiente leyenda:

RECINTO INVIOLABLE

En su interior, toda fuerza puUblica o persona armada estardn, sin reserva alguna, bajo el
mando del Presidente Municipal. Al ingresar, fodo individuo armado debe dar aviso al
Alcalde o a cualguiera de los ediles que encuentre. Ninguna autoridad judicial o
administrativa puede practicar diligencia alguna de ejecucién al interior de este recinto.

ARTICULO 10. Para salvaguardar el fuero de los ediles y la inviolabilidad de los lugares
donde éstos se encuentren reunidos, el Presidente Municipal estd facultado para llevar a
cabo todos los actos necesarios y tomar las medidas conducentes, incluyendo el ejercicio
de mando de todas las fuerzas publicas, por lo que toda autoridad, incluyendo los
elementos armados, deberdn acatar sin reserva las érdenes que de él reciban.

Para igual fin, en caso de riesgo del fuero o de violacién al lugar en que se encuentren
reunidos dos o mds integrantes del Ayuntamiento y no estando presente el Presidente
Municipal, aquellos decidirdn de inmediato en quien de enfre ellos recae el mando
mientras dura la eventualidad o se supere o termine el riesgo para la investidura o para el
lugar.

ARTICULO 11. Es deber del Ayuntamiento vy, en su defecto, del Presidente Municipal o de
cualquier autoridad del Municipio, en el dmbito de su competencia, conocer toda
iniciativa de ley o decreto que en materia municipal o referente al municipio de Teocaltiche
se promueva ante el Congreso del Estado y, en consecuencia, deberd pronunciarse sobre



el contenido del proyecto, para el caso de que la iniciativa vulnere el dmbito municipal
invadiendo su esfera de competencia o de que resulten insuficientes las previsiones de la
propia iniciativa a afecto de que consecuentemente pudiera el Ayuntamiento regular la
materia respectiva de conformidad a su atribucidn constitucional.

ARTICULO 12. Las autoridades municipales, por lo tanto, realizardn las gestiones politicas
necesarias ante el Poder Legislativo y en su caso ante el Ejecutivo, a efecto de velar por los
intereses municipales y que por ende la accidn legislativa se traduzca en una normatividad
acorde a las disposiciones constitucionales.

En caso de no lograr su cometido, ejercitardn las acciones jurisdiccionales
correspondientes, sin perjuicio de proceder en los términos de sus facultades y atribuciones
constitucionales.

Para estos efectos, el gobierno municipal, por conducto de su Secretaria del H.
Ayuntamiento, establecerd un enlace permanente con la diputacién que represente a la
poblacién de Teocaltiche ante el Congreso del Estado.

ARTICULO 13. El ejercicio de la funcién de autoridad, las facultades y atribuciones, el
mando, las responsabilidades y obligaciones del Ayuntamiento y del Presidente Municipal
les corresponden durante su encargo, concluyendo precisamente a las veinticuatro horas
del dia freinta de septiembre del Ultimo afno del periodo de gobierno respectivo.

ARTICULO 14. Los demds funcionarios pUblicos de confianza continuardn en el ejercicio
de su cargo, mientras no sean removidos expresamente por la autoridad que realizd el
nombramiento o hasta que tome posesidon del propio cargo un nuevo titular nombrado por
autoridad competente.

CAPITULO Il
De los Fines del Municipio

ARTICULO 15. El fin esencial del Municipio es lograr el bienestar de sus habitantes, por lo

tanto, sus autoridades se deben de sujetar a los siguientes mandatos:

l. Preservar la dignidad de la persona y, en consecuencia, las garantias individuales
establecidas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il. Salvaguardar y garantizar la integridad territorial del Municipio;

Il Garantizar la seguridad juridica, con la observancia del marco normativo que
rige al Municipio. Para tal efecto, deberd de aplicar las leyes de conformidad
con el marco normativo del sistema juridico mexicano, dentro del dmbito de su
competencia;

V. Revisar y actualizar la reglamentacidn municipal, de acuerdo con las
necesidades de la realidad social, econdmica y social;

V. Satisfacer las necesidades colectivas de los vecinos y habitantes del municipio,
mediante la adecuada prestacién de los servicios publicos que le correspondan;

VL. Promover y organizar la participacion ciudadana, e incluir los resultados de la

misma en el disefo, ejecucion, instrumentacion y evaluacién de los planes y
programas municipales;

VII. Promover el adecuado y ordenado desarrollo urbano de todos los centros de
poblacién del Municipio, mediante el disefio e implantacion de los planes y
programas correspondientes;

VIIL. Administrar justicia en el dmbito de su competencic;



IX. Salvaguardar y garantizar dentro del territorio municipal la seguridad y orden
publico;

X. Promover e impulsar el desarrollo de las actividades econdmicas, agricolas,
ganaderas, industriales, comerciales, artesanales y demds que se acuerde por
parte del H. Ayuntamiento;

XI. Coadyuvar en la preservacion de la ecologia y a la proteccidén y mejoramiento
del medio ambiente del Municipio;

XIl. Garantizar la salubridad e higiene publica;

XIl. Promover e instrumentar la inscripcidn de los vecinos y habitantes al padréon
municipal;

XIV. Preservar y fomentar los valores civicos, culturales y artisticos de México vy
especificamente de esta municipalidad;

XV. Promover el bienestar social de la poblacién con la implementacién de
programas de educacién, asistencia social, salud y vivienda.

XVL. Los demds que determinen esta ley, la ley que en materia municipal expida el
Poder Legislativo del Estado, o el Ayuntamiento.

ARTICULO 16. Para el cumplimiento de sus fines y funciones, el Ayuntamiento y demds
autoridades municipales tienen las atribuciones establecidas en la Constitucion Federal, la
Constitucién Local, las Leyes Federales y Estatales, el presente Reglamento y demds
disposiciones aplicables, respetando en todo momento el Principio de Legalidad.

CAPITULO IV
Nombre y Escudo

ARTICULO 17. El Nombre y Escudo del Municipio de Teocaltiche son su signo de identidad
y sus simbolos representativos, respectivamente. Sin perjuicio de lo anterior, el H.
Ayuntamiento puede utilizar un logotipo institucional, caracteristico de su periodo de
gobierno.

ARTICULO 18. El Municipio conservard su nombre oficial actual, que de conformidad con
el articulo 4° de la Ley del Gobierno y la Administracion PUblica Municipal del Estado de
Jalisco y serd el nombre de Teocaltiche.

ARTICULO 19. El Escudo Oficial del Municipio de Teocaltiche se describe de la siguiente
manera: Para la conformacién del escudo se tomd como base el significado del nombre
de Teocaltiche, que proviene de dos vocablos: Teocallintzin (de la lengua caxcana) vy
Teocaltitech (en ndhuatl); que se interpretan como “lugar cerca o junto al templo™.

Descripcién: al fondo se aprecian un Teocalli o templo; a la izquierda el Cerro de los
Antiguos, lugar que fue el primitivo asiento de la poblacién; en la cima de dicho cerro se
posa un chapulin que simboliza el mote tradicional de los hijos de Teocaltiche: Chapulineros.
En el extremo derecho estd la figura de un Macahuith o macana que era un arma ofensiva
en la época prehispdnica; y al pie de la alegoria, el rio de la ciudad.

El escudo se encuentra bordeado por un marco de los colores herdldicos: verde, plata
y oro; rematando en la parte superior con la figura de un dguila devorando una serpiente
y posada sobre un nopal, a manera de la que se encuentra en el ldbaro patrio. (La
interpretacion del escudo se debe hacer mirando del escudo hacia las personas y no de
las personas al escudo).



ARTICULO 20. El nombre, escudo oficial, y en su caso, el logotipo institucional, solamente
podrdn ser modificados o reformados por votacion de mayoria del Cabildo y necesitard la
aprobacién del Congreso del Estado.

ARTICULO 21. El nombre, escudo, y en su caso, el logotipo institucional del Municipio,
serdn utilizados exclusivamente por el Ayuntamiento, debiendo de exhibirse en oficinas,
identificaciones asi como en los documentos oficiales que emanen del mismo, también
deberd de exhibirse en los bienes, muebles e inmuebles, que integran el patrimonio
Municipal. Cualquier uso que diversa institucidn quiera darles, debe ser autorizado
previamente y de manera expresa por el Ayuntamiento.

Quien contravenga esta disposicion serd acreedor a las sanciones contenidas en este
Reglamento sin perjuicio de las penas senaladas en el Cédigo Penal para el Estado de
Jalisco.

ARTICULO 22. Los simbolos Municipales antes mencionados, son patrimonio exclusivo del
Municipio, por lo que queda estrictamente prohibido su uso para fines publicitarios, o de
explotaciéon comercial no oficial por parte de los particulares. Quedando sujetos los
infractores a las penas contenidas en el presente Reglamento.

ARTICULO 23. En el Municipio de Teocaltiche, se consideran simbolos obligatorios la
Bandera, el Himno y Escudos Nacional Mexicanos. El uso de estos simbolos patrios se sujetard
a lo dispuesto por las leyes federales y Constituciéon Local. El mal uso o profanacion de estos
simbolos patrios, se sujetard a lo establecido por el Cédigo Penal Federal y demds leyes
aplicables.

LIBRO SEGUNDO
DEL TERRITORIO Y LA POBLACION

TITULO PRIMERO
AMBITO TERRITORIAL MUNICIPAL

CAPITULO |
Situacion Geografica Municipal

ARTICULO 24. El territorio del Municipio de Teocaltiche, se encuentra ubicado en el
noroeste del Estado de Jalisco, las coordenadas geogrdficas son las siguientes:

Al Norte 21° 40
Al Sur 21° 15

Al Este 102° 22'
Al Oeste 102° 46'



La altitud promedio sobre el nivel del mar es de 1,850 metros aproximadamente y cuenta
con una superficie total de 895.6 kildmetros cuadrados, representando el 1.12% de la
superficie total del Estado de Jalisco vy tiene los siguientes limites y colindancias:

Al Norte, con el con el municipio de Villa Hidalgo y con el estado de Aguascalientes.
Al Sur con los municipios de Jalostotitldn y San Juan de los Lagos.

Al Este con el municipio de Encarnacion de Diaz.

Al Oeste con el estado de Zacatecas.

ARTICULO 25. Para la solucién de cualquier controversia relacionada con la extension y
limites territoriales, se atenderd a las siguientes disposiciones: si se presentaren con algin
municipio colindante del propio estado de Jalisco, se sujetard a lo dispuesto por el Articulo
5 de la Ley del Gobierno y la Administracion PUblica Municipal del Estado de Jalisco, si se
presentaren con alguna entidad federativa colindante, se atenderd a lo establecido por el
Articulo 46 de la Constitucién Politica Federal.

CAPITULO II
Organizacion Politica

ARTICULO 26. Los centros de poblacion establecidos dentro del territorio del Municipio
de Teocadltiche, se podrdn catalogar en ciudades, comunidades, rancherias,
fraccionamientos y parques industriales. La organizacién politica de dichos centros de
poblacién, atenderd a la siguiente descripcion:

l. Ciudad, estard integrado por la Cabecera Municipal.

Il. Comunidad misma que puede ser a la vez una delegacidon municipal o una

agencia municipal.
a. Las delegaciones se pueden constituir, de acuerdo a las bases siguientes:

1. Que un grupo de vecinos, cuyo nimero no sea inferior al que
corresponda a las dos terceras partes de su poblacion, lo solicite all
Ayuntamiento respectivo;

Que tenga una poblacién mayor de 2,500 habitantes;
3. Que tenga, cuando menos, media hectdrea de terreno apto para
cementerios;
4. Que tenga un local apropiado para la delegaciéon, o que cuente
con un terreno para construir en él, el edificio de la misma;
5. Que cuente, cuando menos, con una escuela primaria en
funciones; y
6. Que tenga capacidad suficiente para apoyar la prestacion de los
servicios municipales correspondientes.
b. En los demds centros de poblacidén, pueden constituirse agencias
municipales, si el Ayuntamiento lo considera necesario.

N

ARTICULO 27. El Ayuntamiento puede acordar sobre la modificacién de los nombres o
denominaciones de las diversas localidades del Municipio, siempre y cuando exista una
solicitud expresa en ese sentido de los habitantes de alguna comunidad. Dicha solicitud
deberd de estar fundada en razones histéricas, politicas o sociales en donde se demuestre
que la denominaciéon actual no es la adecuada.

ARTICULO 28. La modificacién al territorio o divisién politica sélo procederd en los términos
establecidos en la Constitucion Local y en la Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco.



ARTICULO 29. El Ayuntamiento, a mds tardar el 31 de diciembre de cada afo,
establecerd mediante un plano oficial la division territorial del municipio, sdlo para efectos
gubernativos, determinando los limites de los centros de poblacién, asentamientos
humanos o asi como la division territorial de los centros urbanos.

TITULO SEGUNDO
DE LA POBLACION MUNICIPAL

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 30. En el Municipio de Teocaltiche, todos los individuos gozardn de las
Garantias Individuales otorgadas en la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la particular del Estado. Corresponde a las autoridades municipales en la
esfera de su competencia, velar por el respeto y cumplimiento de éstas.

ARTICULO 31. Todos los individuos que residan, realicen alguna actividad o estén de
fransito en el Municipio, quedardn sujetos a las disposiciones que establece el presente
Reglamento.

ARTICULO 32. Dentro de la jurisdiccidn y competencia Municipal, las personas podrdn
ostentar las siguientes categorias:

l. Vecino;

Il. Habitante o huésped;

M. TranseUnte o visitante.

CAPITULO Il
De los Vecinos

ARTICULO 33. Serdn considerados vecinos del Municipio de Teocaltiche:

l. Las personas nacidas en el Municipio y que se encuentren radicando su territorio;
Y

Il. Las personas que aun sin haber nacido en el territorio municipal, tengan
residiendo en él mds de dos anos consecutivos de manera efectiva.

Para efectos del presente articulo, se entiende por residencia, el establecimiento del
domicilio sobre el territorio municipal, con el propdsito de vivir en él.

ARTICULO 34. No se considerardn vecinos del Municipio las personas que residan
habitualmente fuera de él y que estén en su territorio por un periodo menor al establecido
en al articulo anterior.

ARTICULO 35. La calidad de vecino se pierde por:
l. Renuncia expresa ante la autoridad municipal competente; o



Il. Por el cambio de residencia fuera del territorio municipal, si este excede de seis
meses, salvo que se ocupe de una comisidn oficial, enfermedad, estudio, o
cualguiera ofra causa justificada a juicio de la autoridad competente.

ARTICULO 36. Los vecinos mayores de edad tendrdn los siguientes derechos y

obligaciones:

l. DERECHOS:

a. Votar y ser votados para los cargos de eleccion popular de cardcter
municipal;

b. Ser preferidos en igualdad de circunstancias para ocupar empleos, cargos o
comisiones del Municipio;

c. Obtener de las autoridades municipales competentes las constancias de
vecindad o residencia, en caso de cumplir con los requisitos enunciados en
el Articulo 33 del presente Reglamento.

Il. OBLIGACIONES:

a. Inscribirse en el padrén del Municipio;

b. Inscribir en el Catastro Municipal, los predios que son de su propiedad, asi
como pagar las contribuciones correspondientes; manifestando las
caracteristicas de dichos inmuebles;

c. Enviar a sus hijos o pupilos a las escuelas publicas o privadas a fin de obtener
por lo menos su educacion obligatoria;

d. Desempenar los cargos declarados como obligatorios por la Constitucion
Federal y de las leyes que de ella emanen;

e. Afender alos llamados que por escrito o por cualquier ofro medio le haga la
autoridad municipal competente;

f.  Contribuir para los gastos publicos del Municipio, de conformidad con las
leyes aplicables;

g. Procurar y conftribuir a la conservaciéon y mejoramiento de los servicios
pUblicos municipales;

h. Colaborar con las autoridades en la preservacién y mejoramiento de la salud

publica y el medio ambiente.

Respetar y obedecer a las autoridades Municipales legalmente constituidas;
Y

Respetar en todo momento la moral, las buenas costumbres, las leyes, asi
como el presente Reglamento.

ARTICULO 37. La violaciéon de los derechos y el incumplimiento cualquiera de las
obligaciones establecidas en el articulo anterior, se sancionard por la autoridad municipal
competente, de conformidad con lo establecido por el presente ordenamiento.

CAPITULO Il
De los Habitantes, Huéspedes, TranselUntes o Visitantes

ARTICULO 38. Son habitantes, del Municipio de Teocaltiche, todas aquellas personas que
residan habitual o transitoriamente en su territorio, que no rednen los requisitos para adquirir
la vecindad o residencia y que no pueden ser considerados transeuntes.

Serdn considerados huéspedes, aquellas personas que sean alojadas por cuenta propia
del municipio, o aquellas personas que sean distinguidas por alguna actividad que
desarrollen en el municipio.



ARTICULO 39. Son considerados transeUntes o visitantes, todas aquellas personas que, sin
dnimos de permanencia, se encuentren de paso en el territorio municipal, ya sea con fines,
laborales, culturales, turisticos o meramente de paso.

ARTICULO 40. Los habitantes, huéspedes, franseUntes o visitantes, tendrdn los siguientes
derechos y obligaciones:

l. DERECHOS:
a. Gozar de la proteccidén de las leyes y del respeto de las autoridades
municipales;

b. Obtener de las autoridades la informacién o auxilio que requieran; y

c. Usar con sujecion al presente Reglamento, las instalaciones y servicios
puUblicos municipales.

Il. OBLIGACIONES:

a. Respetar la legislacion Federal, Estatal, el contenido del presente
Reglamento, asi como todas aquellas disposiciones vigentes de cardcter
publico que dicte el Ayuntamiento;

b. No alterar el orden puUblico;

c. Hacer el uso adecuado de las instalaciones pUblicas municipales; y

d. Las demds que impongan las leyes Federales y Estatales.

ARTICULO 41. La violacidon de los derechos y el incumplimiento cualquiera de las
obligaciones establecidas en el articulo anterior, se sancionard por la autoridad
competente, de conformidad con lo establecido por el presente Reglamento o enlas leyes
aplicables al caso concreto.

LIBRO TERCERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL GOBIERNOS MUNICIPAL

TITULO PRIMERO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO

CAPITULO UNICO
Integracién y Funcionamiento

ARTICULO 42. El Honorable Ayuntamiento, consiste en un érgano colegiado, que tendrd
la caracteristica de érgano supremo de gobierno del Municipio de Teocaltiche. Es un
cuerpo formado por varios individuos con personalidad juridica propia, en el que se llevara
a cabo las actividades de policia y buen gobierno del municipio.

ARTICULO 43. El Honorable Ayuntamiento se integrard por un Presidente Municipal, y los
regidores y sindico que establezcan la constitucién local y las disposiciones electorales.
Para efecto de lo anterior serdn electos por el principio de mayoria relativa y proporcional
en los términos de la propia constitucion; y segun lo disponga el nUmero de habitantes con
qgue cuente el municipio en el momento de las elecciones. Los servidores puUblicos



intfegrantes del Ayuntamiento durardn en su encargo tres anos y tomardn posesion de su
cargo el dia primero de octubre del ano en que se redlice la eleccién.

ARTICULO 44. Corresponde a los integrantes del H. Ayuntamiento, la facultad de
supervisar y vigilar las dependencias a cargo de sus comisiones, permanentes o especiales
que se les asignen, pudiendo requerir, a través del Secretario del Ayuntamiento, informes a
las dependencias administrativas del municipio, para el mejor desempeno de su comisidon
y el debido cumplimiento de sus funciones; pero en ningun caso podrdn atribuirse funciones
ejecutivas respecto a los ramos bajo su responsabilidad.

ARTICULO 45. EI H. Ayuntamiento de Teocalltiche, residird en la ciudad que sea designada
como cabecera municipal. Podrd ubicar su residencia en forma temporal

dentro de los limites del territorio municipal, previo acuerdo emitido por el voto de las dos
terceras partes de sus miembros.

ARTICULO 46. El H. Ayuntamiento funcionard en pleno de sus integrantes, a fravés de las
sesiones de Ayuntamiento y de las Comisiones, en términos de lo dispuesto por la Ley del
Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco y del presente
Reglamento.

TITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
De las afribuciones del Ayuntamiento en Pleno

ARTICULO 47. El Ayuntamiento tiene como funcién general el Gobiermno del municipio y
como facultades y obligaciones las sefaladas en el Articulo 37 de la Ley del Gobierno y la
Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco, las senaladas en el presente
Reglamento y las enumeradas en las demds disposiciones juridicas aplicables, en forma
enunciativa y no limitativa, son las siguientes:

l. Aprobary expedir el Bando Municipal, bandos, reglamentos, asi como las demds
disposiciones administrativas de cardcter general necesarias para el ejercicio de
sus atribuciones, para su funcionamiento, para la organizacién y prestacion de
los servicios pUblicos municipales, para aguéllas que demanden la franquilidad y
seguridad de las personas y sus bienes, para garantizar la moralidad y salubridad
publicas y la participacién ciudadana y vecinal, siempre con arreglo a las bases
generales previstas en las leyes en materia municipal;

Il. Sefalar en sus reglamentos y bandos, las sanciones a que se sujetardn los
infractores, cuidando que las mismas se ejecuten;

. Presentar ante el Congreso del Estado las iniciativas de Ley, en asuntos de su
competencia, en los términos de la Constitucién Politica del Estado;

V. Proponer anualmente al Congreso del Estado, a mds tardar el dia 31 de Agosto
de cada ano, el proyecto de Ley de Ingresos, a efecto de cubrir los gastos
ordinarios y extraordinarios del Municipio, para el gjercicio fiscal inmediato, que
deberd contener el proyecto de las cuotas y tarifas aplicables a impuestos,
derechos, productos, aprovechamientos, contribuciones de mejoras y las tablas
de valores unitarios de suelo y construcciones que sirvan de base para el cobro



VI.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

X,

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

de las conftribuciones sobre la propiedad inmobiliaria. De no hacerlo en el plazo
senalado, el Congreso del Estado declarard aplicable temporalmente para el
siguiente ejercicio fiscal inmediato, el que se encuentra vigente, previniendo al
H. Ayuntamiento para que subsane su omisién;

Aprobar su Presupuesto de Egresos, a mds tardar, el dia 15 de diciembre del aio
anterior al en que deben regir, con base en los ingresos disponibles;

Vigilar la administracion de su respectiva hacienda, cuidando que se observe
punfualmente lo que disponen las leyes de ingresos y los presupuestos de egresos
y practicar mensualmente, por conducto de su Comisidn de Hacienda, el arqueo
de sus fondos;

Proporcionar al Congreso del Estado toda la informacién y documentacion que
éste requierq, a fin de que se practique una adecuada supervisidn y fiscalizaciéon
de las cuentas puUblicas municipales;

Nombrar al Tesorero o al funcionario que deberd ejercer esa funcion,
estableciendo la forma en que deberd caucionar su manejo, de conformidad
con el reglamento correspondiente;

Nombrar al Secretario del H. Ayuntamiento, asi como a los servidores publicos
que, en auxilio del Sindico, habrdn de ejercer la procuracion, defensa, promocion
y representacion juridica en los litigios en que el Municipio fuere parte, de
conformidad con el presente Reglamento;

Coordinarse y asociarse con otros Ayuntamientos, para la eficaz prestacién de
los servicios pUblicos o el mejor ejercicio de las funciones que le corresponden;
Celebrar los convenios necesarios para el ejercicio de sus funciones, en los
términos que marque la Ley Municipal;

Fomentar e impulsar la industria, agricultura, comercio, turismo y demds
actividades que fomenten el desarrollo econdmico del municipio;

Fomentar la capacidad emprendedora de los habitantes del Municipio
otorgando las mayores facilidades para la instalacién, apertura y operacion de
las empresas;

Promover la mayor eficiencia en las funciones administrativas y reducir la carga
administrativa, a través de implementar mecanismos de simplificacion, desarrollo
tecnoldgico e innovacion, para ofrecer mejor atencién a la ciudadania y a los
particulares;

Implementar los mecanismos necesarios para dar cumplimiento a la
transparencia, al acceso a la informacion y a la rendicién de cuentas, de
conformidad a la ley en la materia y al presente Reglamento;

Tomar las medidas necesarias para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
4° de la constitucién local;

Promover por todos los medios posibles, la asistencia a las escuelas de nivel
preescolar, primarias y secundarias del Municipio;

Cuidar el aseo de las poblaciones y hacer que se observe en el ramo de higiene
tfodo lo que consideren conveniente de acuerdo con las autoridades en Salud
PuUblica;

Vigilar el buen estado y promover el aumento de jardines y parques recreativos,
disponiendo sanciones para quienes atenten en su contra;

Promover la apertura y mejoras de caminos vecinales y la construccion de
puentes, avenidas y toda obra que se considere Util para el Municipio y sus
habitantes;

Promover la exhibicién de espectdculos sanos, educativos vy vigilar el orden vy la
moralidad, reglamentando lo concerniente al buen orden que deba observarse
en los teatros, cines, circos, plazas de toros, palenques, auditorios, estadios y
demds lugares donde se exhiban espectdculos al publico;



XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVLI.

XXVII.
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XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.
XLI.

Combatir el alcoholismo y prohibir la venta de bebidas embriagantes, sin

excepcion, en fdbricas, estaciones de ferrocarril y autobuses, asi como en

cualqguier cenfro escolar, de trabajo y a menores de edad;

Ejercer en materia de cultos religiosos, las facultades que le concede el Articulo

130 de la Constitucion Federal e intervenir igualmente para la aplicacién de las

disposiciones prohibitivas contenidas en la misma Constitucion;

Vigilar que el Presidente Municipal publique los decretos, reglamentos y cualquier

disposicién de observancia general para los habitantes del Municipio, emanados

del propio H. Ayuntamiento;

Resolver los recursos interpuestos en contra de los acuerdos dictados por el

Presidente Municipal, de conformidad con lo establecido en la Ley del

Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco;

Informar por escrito mensualmente a través del Presidente Municipal, al Titular del

Ejecutivo del Estado sobre las novedades ocurridas en el Municipio, por lo que

respecta al orden y seguridad publica, teniendo cuidado de hacerlo a la

brevedad posible en caso grave;

Acordar las medidas tendientes a la conservacion, establecimiento y la

administracién de los centros de reclusidn municipal, asi como la alimentacion

de los detenidos o arrestados conforme a las leyes respectivas;

Auxiliar a las autoridades policiacas del fuero comun y a las administrativas, en el

dmbito de sus atribuciones, en aguello que les sea solicitado;

Reglamentar los mercados e impedir toda clase de alimentos y bebidas nocivas

a la salud, consultando siempre la opinidn de las autoridades de salud pUblica

en el Estado;

Servir de consejero del presidente municipal, en los casos graves que se

presenten en el ejercicio de sus facultades;

Integrar una Junta de Festejos Patridticos y disponer lo necesario para que las

fiestas civicas se celebren con la mayor dignidad;

Aceptar o repudiar herencias, legados y donaciones que se hagan al Municipio,

por conducto de cualesquiera de sus ramos, siempre que No sean onerosas;

Desempenar las atribuciones que en materia electoral les confieren las leyes

respectivas;

Cuidar y exigir del Presidente Municipal, Regidores, Sindico, Secretario del H.

Ayuntamiento, Tesorero y demds funcionarios municipales, el cumplimiento

estricto de sus obligaciones;

Considerar los informes que rindan los Regidores, autoridades subalternas y

empleados, asi como resolver acerca de los puntos a que los mismos hagan

referencia;

Revisar la cuenta publica que mensualmente presente el comisionado de

hacienda, para su remisién al congreso del estado;

Procurar que las poblaciones cuyo censo sea mayor de 500 habitantes, sean

provistas de agua potable, panteones, alumbrado publico, policia, mercado,

centros de educacion primaria y secundaria, lugares de recreo y para la prdctica

de los deportes;

Imponer medidas disciplinarias a sus infegrantes y funcionarios municipales, por

faltas que cometan en el cumplimiento de sus obligaciones;

Autorizar la nomenclatura de las calles y parques, asi como la numeracién de

manzanas y lotes;

Vigilar el debido desempeno de las autoridades auxiliares correspondientes;

Tener a su cargo los servicios y funciones publicas siguientes:

a. Agua potable, drenagje, alcantarillado, tratamiento y disposicidn de sus aguas
residuales;

b. Alumbrado publico;
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Calles, parques, jardines y su equipamiento;

Seguridad publica, en los términos del articulo 21 de la Constitucion Federal,
policia preventiva municipal y trénsito; y

i. Unidades deportivas y de promocidn cultural de su competencia.

Organizar la Administracién Publica Municipal mediante la reglamentacion
correspondiente, planear su desarrollo y las demds necesarias para cumplir con
las funciones y servicios que al dmbito municipal atribuye la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado y demds
ordenamientos legales aplicables;

Otorgar concesiones y autorizaciones para que el sector privado pueda
participar en la prestacién de servicios pUblicos no estratégicos que son de su
competencia y revocarlas en los términos que senalen la Constitucién del Estado
y demds disposiciones legales aplicables;

Autorizar la relotificacion, fusion y subdivision de terrenos en el dmbito de su
competencia;

Expedir la autorizacion de fraccionamiento de predios y la constitucion del
régimen de propiedad en condominio de conformidad con las disposiciones que
establece el Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco, las Leyes de la materia,
planes y programas de desarrollo urbano estatal, asi como reservas, usos vy
destinos de dreas y predios, todo ello con la concurrencia del Estado;
Establecer un sistema de asistencia social a favor de los menores de edad, la
integracién familiar, los senectos y otros sectores de la poblacién en condiciones
de vulnerabilidad o rezago social y, en general, establecer programas cuyo
propdsito sea el desarrollo integral de la persona humana;

Dividir el territorio municipal en los términos establecidos en la ley de la materia
para una mejor prestacion de los servicios publicos;

Formular, aprobar y administrar la zonificacion, planes y programas de desarrollo
urbano y rural municipal;

Participar en la creacién y administracién de sus reservas territoriales;

Participar en la formulacion de planes de desarrollo regional, los cuales deberdn
estar en concordancia con los planes generales de la materia. Cuando la
Federacion o el Estado elaboren proyectos de desarrollo regional, deberd
participar el Municipio;

Autorizar, confrolar y vigilar la utilizacién del suelo, en el dmbito de su
competencia, en su jurisdiccion territorial;

Intervenir en la regularizaciéon de la tenencia de la tierra urbana;

Otorgar licencias y permisos para construcciones;

Participar en la creacién y administracién de zonas de reservas ecoldgicas y en
la elaboracién y aplicacién de programas de ordenamiento en esta materia;
Intervenir en la formulacién y aplicacién de programas de transporte puUblico de
pasajeros, cuando aquellos afecten su dmbito territorial;

Celebrar convenios para la administracion y custodia de las zonas federales;
Formular y aprobar los planes y programas conducentes al desarrollo municipal
de acuerdo con lo dispuesto en la Ley del Gobierno y la Administracién PUblica
Municipal del Estado de Jalisco;

Solicitar en términos de la ley aplicable la expropiacion de bienes por causas de
utilidad puUblica, en la forma que determine la ley en la materia, con la
aprobacién de las dos terceras partes de los integrantes del H. Ayuntamiento;

c. Limpia, recoleccién, traslado, tratamiento y disposicidon final de residuos;
d. Mercados y centrales de abasto;

e. Panteones;

f.  Rastro;

g.

h.



LIX.

LX.

El Municipio podrd coordinarse con ofros municipios entre si, con municipios de
otros estados o bien con el Gobierno del Estado, para la solucién de problemas
comunes. Esta coordinaciéon se llevard a cabo por medio de los convenios
respectivos que se celebren de conformidad con lo dispuesto en la Ley
Municipal; y

Acordar la categoria y denominaciéon politica que les corresponda a las
localidades o centros de poblacion.

CAPiTULO Il
De las Atribuciones del Presidente Municipal

ARTICULO 48. El Presidente presidird al Ayuntamiento y al Gobierno Municipal. Tendrd a
sU cargo la representacion politica y administrativa de éste.

ARTICULO 49. El Presidente Municipal es el ejecutor de las determinaciones emanadas
del Ayuntamiento, y el encargado de realizar la administraciéon del municipio, atribuciones
gue le concede la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, La Constitucion
Politica del Estado y la Ley del Gobierno y la Administracién PUblica Municipal del Estado
de Jalisco.

ARTICULO 50. El Presidente Municipal, tendrd las atribuciones que le confieran este
Reglamento, demds leyes federales y estatales y disposiciones aplicables. En forma
enunciativa y no limitativa tendrd las facultades de:

VII.

VIIL.

XI.

XII.

X,

Promulgar y publicar los reglamentos, bandos, y demds disposiciones de cardcter
municipal;

Dar publicidad a las normas de cardcter general aprobadas por el
Ayuntamiento;

Vigilar que la recaudacién de la Hacienda Municipal, en todas sus ramas se
realice con esfricto apego ala Ley de Ingresos Municipal, en el ejercicio fiscal del
ano en gque se actie;

Vigilar que el manejo y la inversion de los fondos municipales se realice con
estricto apego al Presupuesto de Egresos;

Dar trdmite y seguimiento a los asuntos que se presenten a su consideracion;
Legalizar juntamente con el Secretario del Ayuntamiento toda correspondencia,
actas y disposiciones emanadas del Ayuntamiento;

Vigilar e inspeccionar las dreas de la Administracién PUblica Municipal,
cerciordndose de que cumplan cabalmente con las funciones encomendadas;
Conceder licencias para diversiones publicas, senalando conforme a la Ley de
Ingresos la carga fiscal que deban de entregar los interesados a la Tesoreria
Municipal;

Tener bagjo su mando directo los cuerpos de Seguridad Publica, nombrar y
remover al director, a los jefes y agentes de policia y trdnsito del Ayuntamiento;
Dentro de su esfera competencial cumplir y hacer cumplir las leyes, tanto
federales como locales, asi como las disposiciones de cardcter municipal;
Tomar la protesta de Ley a los Regidores y Sindico, asi como a los demds
funcionarios y empleados del Municipio, en términos de ley;

Proponer al Ayuntamiento los nombramientos del Secretario del Ayuntamiento,
Tesorero Municipal y proponer la terna para la eleccién del Contralor Municipal;
Nombrar y remover a los servidores publicos municipales cuya designacion o
remocién no sea facultad exclusiva del Ayuntamiento, asi como otorgar los
nombramientos a los Funcionarios PUblicos Municipales;



XIV. Presidir y dirigir las sesiones del Ayuntamiento;

XV. Convocar a los Regidores y Sindico a las sesiones de Ayuntamiento que se
celebren, comunicdndoles los asuntos a tratar;
XVL. Ejercer las facultades que corresponden al Ayuntamiento, por si o a través de los

intfegrantes de la Administracion Publica Municipal, de conformidad por lo
dispuesto en el presente Reglamento;

XVII.  Ejecutar las érdenes y acuerdos emanados del Ayuntamiento;

XVIII.  Presidir y dirigir el actuar de la Administracién PUblica Municipal;

XIX. Celebrar a nombre del Ayuntamiento todos los convenios, contratos y actos
necesarios para el adecuado funcionamiento de la Administracién PUblica
Municipal y la adecuada prestaciéon de los servicios PUblicos Municipales;

XX. Expedir a la Tesoreria Municipal las érdenes de pago conforme al Presupuesto de
Egresos aprobado para el ejercicio fiscal del aho en que se actle; firmado en
unién del regidor del ramo respectivo, con responsabilidad penal y pecuniaria
de ambos funcionarios si autorizasen algin gasto no previsto en dicho

presupuesto;

XXI. Informar anualmente al Ayuntamiento, al término del ejercicio fiscal, del estado
gue guarda la Administracién PUblica Municipal y de las actividades realizadas;

XXIl.  Abstenerse de intervenir, participar o proponer la seleccién, nombramiento,
designacioén, contratacién o promocién de sus parientes;

XXIIl.  Abstenerse durante el ejercicio de sus funciones, de solicitar, aceptar o recibir por

si 0 por persona interpdsita, dinero, bienes muebles, inmuebles mediante la
enajenacién a su favor en un precio o condiciones notoriamente inferiores a las
reales, asi como la aceptacion para si o para o para sus parientes de donaciones;

XXIV. Para el cumplimiento de sus funciones, el Presidente Municipal puede auxiliarse
de los integrantes del Ayuntamiento, de acuerdo con la Comisidén que se les haya
encomendado.

XXV. Para el cumplimiento de los fines del Municipio, el Presidente Municipal puede
delegar funciones propias de la Administracién Publica Municipal en los
Servidores Publicos Municipales, de conformidad con el drea especifica de la
cual se trate el caso concreto.

XXVI.  El Presidente Municipal vigilard que las labores de los secretarios y personal a su
cargo se realicen con apego a los principios de eficiencia, eficacia, confinuidad,
honradez, celeridad e imparcialidad.

XXVII. El Presidente Municipal no podrd asumir el cardcter de representante Juridico del
Ayuntamiento, salvo en los siguientes casos:

XXVIII. Cuando el sindico se encuentre legalmente impedido para el caso; y

XXIX. Cuando el sindico se niegue a cumplir con su funcidn; en este caso el Presidente
Municipal deberd recabar la autorizacidn del Ayuntamiento, por escrito vy
mediante acta de cabildo.

CAPITULO Il
De las Atribuciones de los Regidores

ARTICULO 51. Los regidores son miembros del Ayuntamiento y forman parte del cabildo
del mismo; son electos por representacién popular. Ademds, no tendrdn facultades de
gobierno en lo individual, sino como parte integrantes del Ayuntamiento o de su comision
respectiva, por lo cual, no pueden realizar actos de naturaleza ejecutiva, su relacién con la
Administracién PUblica Municipal solamente tiene efectos de supervision.



ARTICULO 52. Los regidores son los encargados supervisar el buen funcionamiento de los
ramos de la Administraciéon Publica Municipal y la prestacidén de los servicios puUblicos
conforme a las comisiones que le sean asignadas por el Ayuntamiento, deberdn de dar
cuenta a éste por las deficiencias detectadas y proponer las medidas adecuadas para
corregirlas.

ARTICULO 53. Son facultades y obligaciones de los regidores:

VL.

VII.
VIII.

XI.

XII.

XIil.

Asistir a las sesiones del Ayuntamiento y a los actos oficiales a que sean citados y
permanecer en ellos todo el tiempo que éstos duren;

Deliberar y votar en los asuntos que se traten en las sesiones;

Presentar iniciativas de reglamentos, bandos, decretos, acuerdos de cardcter
municipal, asi como propuestas de iniciativas de leyes, las cuales deberdn de ser
remitidas al Congreso del Estado para su discusidén y en su caso, aprobacion;
Presidir las comisiones que les sean asignadas y participar como vocales en las
comisiones que asi les correspondan;

Desempenar con eficacia las comisiones que les sean encargadas;

Rendir informes de su gestidn respecto de las comisiones de cardcter
permanentes o especiales que presidan, presentando un dictamen fundado y
motivado formulando conclusiones para la resolucidon correspondiente;

Rendir ante el Ayuntamiento un informe mensual de actividades;

Proponer ante el Ayuntamiento todo lo que crean conveniente para el
mejoramiento de la Administracién PUblica Municipal y la prestacién de los
servicios puUblicos municipales;

Cumpliry hacer cumplir en la parte que les corresponda el presente Reglamento,
los reglamentos y bandos municipales, informando al Presidente Municipal de las
faltas que se cometan;

Proponer al Ayuntamiento los reglamentos y tarifas correspondientes al ramo que
les estdn especialmente encomendados, asi como las reformas o enmiendas que
estimen pertinentes;

Pedir al Presidente Municipal la remocién de los empleados que deban de ser
removidos por el Ayuntamiento, cuando para ello existan causas justificadas y
proponer el nombramiento de quien deba de ocupar dicho lugar;

Presentar las excitativas y exhortaciones al Ayuntamiento y a las Comisiones, a
efecto de que resuelvan las iniciativas o propuestas presentadas;

Las demds que expresamente les otorguen el Presente Reglamento, demds leyes
y disposiciones aplicables.

CAPITULO IV
De las Atribuciones del Sindico Municipall

ARTICULO 54. El Sindico Municipal, serd el representante juridico del Ayuntamiento en los
asuntos de cardcter jurisdiccional, contencioso o litigioso, asimismo, le corresponde la
defensa de los intereses municipales y el buen uso y manejo de los bienes que integran el
patrimonio municipal.

ARTICULO 55. Son facultades y obligaciones del Sindico Municipal:

Asistir a las sesiones del Ayuntamiento y a los actos oficiales a que sean citados y
permanecer en ellos todo el tiempo que éstos duren;
Deliberar y votar en los asuntos que se traten en las sesiones;
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Presentar iniciativas de reglamentos, bandos, decretos, acuerdos de cardcter
municipal, asi como propuestas de iniciativas de leyes, las cuales deberdn de ser
remitidas al Congreso del Estado para su discusidén y en su caso, aprobacion;

La procuracién, defensa, promociodn y representacion juridica de los intereses
municipales;

La representacién juridica del Ayuntamiento de Teocaltiche en los litigios en los
que éste sea parte y la gestion de los negocios de la Hacienda Municipal;

Asistir a los remates publicos en los que tenga interés el Ayuntamiento;

Revisar y firmar los cortes de caja la Tesoreria Municipal;

Cuidar que la aplicacién de los gastos se haga cubriendo todos los requisitos
legales y de acuerdo a lo estipulado en el Presupuesto de Egresos para el ano
fiscal en que se actue;

Vigilar que las multas impuestas por las autoridades municipales ingresen a la
Tesoreria Municipal, previa expedicion del comprobante respectivo;

Intervenir en la formulacién del inventario general de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Ayuntamiento;

Vigilar que en inventario a que se refiere la fraccién anterior, se encuentre
debidamente actualizado y se hagan constar las altas y las bajas del mismo;
Procurar la regularizaciéon de la propiedad de los bienes pertenecientes al
Ayuntamiento;

Asociarse a las comisiones cuando se frate de dictdmenes o resoluciones que
afecten al Ayuntamiento;

Verificar que los funcionarios y empleados municipales cumplan con las
declaraciones de su situacion patrimonial que correspondan, en términos de la
Ley de Responsabilidad de los Servidores PUblicos del Estado de Jalisco;
Practicar las primeras diligencias de la averiguaciéon previa y remitirlas dentro de
las siguientes 24 horas a la agencia del Ministerio PUblico correspondiente;
Supervisar el funcionamiento del servicio del pie mostrenco municipal;

Servir de drbitro y conciliador en los asuntos que los particulares le pongan a su
consideracion, a efectos de solucionar los problemas que no sean constitutivos
de delito en términos del Cédigo Penal del Estado y del Cédigo Penal Federal;
Autorizar en su caso las corridas de ganado que el Presidente del Comisariado
Ejidal o persona facultada le solicite;

Citar, requerir y en su caso hacer comparecer a las personas que sean necesarias
para la practica de diligencias a que haya lugar;

Auxiliar en la imparticion de Justicia Municipal, calificando las faltas
administrativas e imponiendo las sanciones respectivas;

Coordinarse con Sindicos de Municipios vecinos como colaboracion en la
resoluciéon de conflictos presentados; y

Las demds que expresamente le otorgue el Presente Reglamento, demds leyes y
disposiciones aplicables.

TITULO TERCERO
DE LA INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
Del Procedimiento y Protocolo



ARTICULO 56. Para la instalacion y toma de protesta constitucional del H. Ayuntamiento,
el Presidente Municipal, los Regidores y Sindico tanto del Ayuntamiento en funciones como
del electo, se reunirdn el dia 30 de septiembre del ano de la eleccidn, en el local y hora
gue determine el H. Ayuntamiento en funciones.

A esta sesidn asistird el Gobernador del Estado o su representante, el representante del
Congreso del Estado, y el Presidente del Supremo Tribunal de Justicia del Estado o en su
Caso su representante.

ARTICULO 57. La tfoma de protesta surtird efectos a partir de la primera hora del dia
primero de octubre.

ARTICULO 58. La sesidon solemne de instalacién se desarrollard conforme al siguiente
procedimiento:

VL.

VII.

VIIL.

Se iniciard la sesidon en el lugar y hora que se sehfale para tal efecto, con la
asistencia de los miembros salientes y entrantes del Ayuntamiento;

El Secretario del H. Ayuntamiento en funciones, dard lectura a la lista de los
integrantes del Honorable Ayuntamiento, salientes y enfrantes, y comprobando
que se cumpla con el quérum legal establecido en la Constitucidn Politica del
Estado, la Ley Municipal y el presente Reglamento, dard lectura a la acta de la
sesidon anterior;

A continuaciédn se declarard en receso la sesidon, para que las comisiones
protocolarias se frasladen y acompanen hasta el recinto a los representantes
oficiales de los Poderes Constitucionales del Estado;

Reiniciada la sesién, ante la representacion acreditada del Poder Ejecutivo, de
la representacidon del Poder Judicial y el Congreso del Estado, el Secretario del
Honorable Ayuntamiento en funciones, cederd el uso de la palabra al Presidente
Municipal electo;

El Presidente Municipal electo solicitard a los Regidores y Sindico electos
asistentes que se pongan de pie, quien rendird la protesta de ley en los siguientes
términos: «'Yo... (Nombre del Presidente).....orotesto cumplir y hacer cumplir la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado de
Jalisco y las leyes que de ambas emanen y desempenar leal y patridticamente
el cargo de Presidente Municipal de Teocaltiche, que el pueblo me ha conferido,
mirando en todo por el bien y prosperidad del Municipio, y si asi no lo hiciere que
el Municipio me lo demande"y;

Permaneciendo todos de pie, el Presidente Municipal, tomard la protesta de Ley
a los Regidores y Sindico electos, a quienes los interrogard en la forma siguiente:
«'Ciudadanos... (Regidores y Sindico)...Protestan cumplir y hacer cumplir la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado de
Jalisco y las leyes que de ambas emanen, y desempenar leal y patridticamente
los cargos de Regidores y Sindico Propietarios respectivamente del Municipio de
Teocaltiche, que el pueblo les ha conferido, mirando en fodo por el bien vy
prosperidad del Municipio"y;

Contestardn los Regidores y Sindico levantando su mano derecha: «..."Si
Protesto"y; Dird entonces el Presidente Municipal: «'Si asi lo hicieren que el
Municipio se los premie, si no, se los demande"y;

Acto continuo el Presidente Municipal hard la declaracién de instalacion en los
términos siguientes: "El H. Ayuntamiento del Municipio de Teocaltiche se declara
constituido para el Periodo Constitucional del 1° de octubre de... al 30 de
septiembre de... (Deberd citar los anos en los cuales se ostentard como
gobierno)";



IX. El Presidente Municipal podrd dar a conocer los lineamientos generales de su
Administracion PuUblica Municipal;

X. Se clausurard la sesion nombrdndose la comisién protocolaria que acompanard
a su salida del recinto a los representantes de los Poderes Constitucionales del
Estado.

CAPITULO II
De las Sustituciones

ARTICULO 59. Los Regidores y Sindico que no hubieren asistido a la sesidn solemne de
instalacion deberdn rendir la protesta en la primera sesion a que convoque el Cabildo, la
cual deberd de celebrase con quince dias de posterioridad a la toma de protesta como
mMdaximo.

ARTICULO 40. Si no se presentan a recibir la protesta de ley en un término de siete dics,
franscurrido ese plazo, los suplentes entrardn en ejercicio definitivo de sus funciones. En caso
de no asistir tampoco los suplentes, se deberd dar aviso a la Legislatura del Estado para que
proceda a la designacion de los miembros del Ayuntamiento que no hubiesen tomado
posesion, en términos de la legislacion aplicable. Una vez designados los sustitutos, se les
tomara la protesta de ley.

ARTICULO 41. En el supuesto de que el Presidente saliente se negard a asistir a la sesion
de instalacién del nuevo Ayuntamiento de todas formas se dard curso a la sesidn, en cuyo
caso se llevard a cabo ante el titular o los representantes del Poder Ejecutivo, el del Poder
Judicial y Legislativo del Estado.

CAPITULO Il
De la Entrega — Recepcion

ARTICULO 62. Al término de la sesidn de instalacién el Presidente o el Sindico saliente en
su caso, hardn entrega al Presidente Municipal entrante o al Sindico entrante, de un acta
de entfrega-recepcién pormenorizada acompanada de:

l. Un inventario pormenorizado de bienes propiedad del municipio;

Il. El Estado de origen y aplicacién de fondos y demds estados financieros
correspondientes al ejercicio fiscal anterior, asi como a las copias de las cuentas
publicas del aino en que se verifique el cambio de Ayuntamiento que se hubieren
remitido al Congreso del Estado;

Il Los libros de actas de cabildo del Ayuntamiento;

V. Un informe administrativo en el que se senalen los principales programas y obras
en ejecucion, tanto en forma directa como los derivados de convenios
celebrados con el Estado y con la Federacién; y

V. La informacién que se considere relevante para garantizar una continuidad en
la buena marcha de los asuntos municipales.

Tanto el inventario como los informes serdn verificados posteriormente para todos los
efectos legales y administrativos que procedan, sujetdndose invariablemente a las
disposiciones normativas contenidas en las bases para la enfrega-recepciéon de la
Administraciéon Municipal.



CAPITULO IV
De La Entrega-Recepcidn de las Direcciones y Dependencias del H. Ayuntamiento

ARTICULO 63. Los servidores pUblicos al servicio del Ayuntamiento de Teocaltiche, que
sean titulares o responsables de una dependencia o unidad administrativa, estdn obligados
a rendir informe escrito al separarse de su empleo, cargo o comisidon de los asuntos de su
competencia, enfregando debidamente desglosados los recursos financieros, humanos y
materiales que tengan asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, a quienes lo
sustituyan en sus funciones.

ARTICULO 64. También estardn obligados a rendir informe los servidores que de acuerdo
a la naturaleza de sus funciones le sean solicitado por el fitular de su Dependencia, al
separarse del empleo, cargo o comisiéon.

ARTICULO 65. El titular que entrega la dependencia a su cargo, deberd requisitar y
suscribir el Acta Administrativa de entrega-recepcién y estard obligado a hacer las
aclaraciones posteriores que le sean requeridas en un plazo de 15 dias hdbiles a partir de
la fecha de separacién del cargo.

ARTICULO 66. El servidor pUblico que concluye en el desempeio de sus funciones con
motivo de la entrega, una vez firmada el acta y transcurridos los quince dias sehalados, no
queda eximido de las responsabilidades Penales, Civiles o Administrativas en que hubiese
incurrido durante el desempefio de su empleo, cargo o comisidn.

ARTICULO 7. En caso de que el servidor pUblico que deba recibir, aln no haya sido
designado, el Presidente Municipal entrante nombrard al servidor publico que celebrard la
recepcion del despacho, comunicando a la Controlaria Municipal tal designacion.

ARTICULO 68. Si por causa imputable al Gobierno saliente no hubiera entrega del
despacho, el servidor publico que debid recibir, serd el responsable de que se levante el
acta correspondiente, con asistencia de dos testigos, donde se anote el estado en que se
encuentran los asuntos y recursos del funcionario saliente, haciéndolo del conocimiento de
su jefe inmediato y de la contraloria municipal, a efecto de que se ejecuten las acciones
correspondientes a la aplicacion de responsabilidades de los servidores publicos.

ARTICULO 9. El proceso de Entrega-Recepcién de los asuntos y recursos pUblicos del
Gobierno Municipal de Teocaltiche, deberd realizarse:

l. Al término del periodo constitucional de la Administracion PUblica Municipal;

Il. En caso de licencia por fiempo indefinido del Presidente Municipal;

Il Cuando se declare la desaparicidn o suspensidon del Ayuntamiento;

V. Cuando se declare la suspensidn o revocacion del mandato del Presidente
Municipal; y
V. En el caso que los ftitulares de las Secretarias, Direcciones y Organismos

Descentralizados sean removidos, se separen del cargo o se haya expedido un
nombramiento a favor de otra persona.

ARTICULO 70. La Enfrega-Recepcién deberd llevarse a cabo mediante la elaboracion
del Acta Administrativa de Entrega-Recepcién que describe el estado que guarda el
Gobierno Municipal de Teocaltiche, la cual se acompanard de los Anexos correspondientes
en los formularios autorizados por la Contraloria Municipal. Dichos Anexos comprenderdn



los aspectos financieros, sistemas de informacién, recursos humanos, recursos materiales,
obras publicas, archivos y asuntos generales.

ARTICULO 71. Corresponde a la Contraloria Municipal la coordinacion de las acciones
del Programa de EntregaRecepcién, asi como la elaboracion e implementacion de los
lineamientos, Criterios y Anexos que deberdn estar contenidos en el Manual de Entrega-
Recepcidn, que especifique la forma, términos y alcances de la informacion que deberd
proporcionarse, misma que de ninguna manera dejard de abarcar los aspectos minimos
que se indican en el presente Reglamento.

ARTICULO 72. Cuando el Servidor PUblico saliente no efectle la Entrega que sefiala este
ordenamiento, serd requerido por la Contraloria Municipal, para que, en un término de 10
dias hdbiles, contados a partir de la fecha de su separacién del empleo, cargo o comision,
cumpla con esta obligacion.

ARTICULO 73. Dentro del Programa de EntregaRecepcién, la Contraloria Municipal
establecerd el Sistema de Seguimiento, Verificacién y Solventacion de Observaciones
detectadas en las diferentes revisiones practicadas por la propia Contraloria, el cual se
instrumentard y operard mediante ensayos previos.

ARTICULO 74. La elaboracién e implementaciéon de los Anexos indicados en el articulo

anterior deberd comprender los siguientes recursos y asuntos:

l. Resumen de Actuacion. - breve resumen de las actividades realizadas por la
Dependencia o Entidad que se trate, cuyo contenido consistird en: misidn u
objetivo de la Unidad Administrativa, situacion existente al inicio de la presente
administracién, acciones realizadas mds relevantes y la situacion que presente al
concluir su gestion.

Il. Anexo Resumen de Actuacion.

M. Marco de Actuacién.- Sefialamiento del marco juridico-administrativo sobre el
cual se fundamenta la actuacidén de la Dependencia o Entidad, mismo que
estard conformado por: Leyes, Decretos, Acuerdos, el presente Reglamento,
Reglamentos, Manuales de Organizacién y de Procedimientos y otros
ordenamientos aplicables, asi como estructuras orgdnicas correspondientes, con
los siguientes anexos: Marco Juridico Administrativo; libros de Juntas, Acuerdos o
Actas; Estructura Orgdnica; y Manuales Administrativos.

V. Recursos Financieros. - Estados financieros, cuentas bancarias, inversiones,
cuentas por cobrar y por pagar, documentacidn comprobatoria de ingresos y
egresos, fideicomisos, conciliaciones bancarias y de mds informacion relativa a

fondos;

V. Recursos Humanos. - Plantillas autorizadas vy relaciéon de personal que incluya
clasificacién y situacién laboral de cada empleado;

VI. Recursos Materiales. - Detalle de mobiliario y equipo, vehiculos, maquinaria,

herramientas, utensilios, sistemas de cdmputo, sellos oficiales, inventario en
almacenes, libros, manuales y demds informacion relativa;

VII. Obras y Programas. - Relacién de obras terminadas y en proceso, asi como los
programas de trabajo permanentes;

VIII. Asuntos Juridicos. - Estado actual que guarda el trdmite de amparos, juicios,
acuerdos, contratos, convenios, formas oficiales numeradas y demds informacion
relativa.

IX. Asuntos Generales. - Relacion de expedientes, planos oficiales y actas en archivo,

asuntos y proyectos en proceso, asi como toda la informacidén complementaria
enrelacion alos asuntos de cardcter general de la administracién municipal, que



por su naturaleza deba presentar cada dependencia u  organismo
descentralizado.

ARTICULO 75. Los Servidores PUblicos involucrados en la ejecucion de los trabajos de Ia
Entrega-Recepcidon deberdn atender los principios de legalidad, tfransparencia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia y oportunidad en el ejercicio de sus respectivas
funciones.

ARTICULO 76. El acto de Entrega-Recepcion se llevard a cabo una vez terminada la
ceremonia de toma de proftesta del Ayuntamiento entrante, firmando el Acta
Administrativa de Entrega-Recepcién por el Ayuntamiento saliente y entrante:

l. El Presidente Municipal saliente;

Il. El Presidente Municipal entrante;

M. El Sindico saliente y enfrante; y

V. El Contralor entrante y saliente.

ARTICULO 77. El Acta de Enfrega-Recepcidén con sus Anexos se presentardn en un
documento que serd integrado en cuatro tantos para distribuirse de la siguiente forma:

l. Presidente Municipal entrante;

Il. Presidente Municipal saliente;

M. Auditoria Superior del Estado; y

V. Contraloria Municipal.

ARTICULO 78. Una vez oficializados los nombramientos de los titulares entrantes a nivel de
organismo descentralizado, secretarios y directores que sean removidos, se separen del
cargo o se haya expedido un nombramiento a favor de otra persona, excepto los
funcionarios cuyo nombramiento y remocion requiera la aprobacién del Ayuntamiento, o
consejo directivo, se hardn acompanar del titular saliente y de un testigo cada uno vy se
tfrasladardn a sus respectivas oficinas para firmar el acta administrativa correspondiente a
la entrega recepcidon de los asuntos y recursos de esta dependencia u organismo
descentralizado ante la presencia de un representante de la Contraloria Municipal o de la
persona que esta Ultima designe.

ARTICULO 79. En relacién a los hechos gue sucedan después de la entrega-recepcion
y/o la fecha de corte de informacion, se deberd elaborar un acta circunstanciada en la
gue se detalle la situacidon de los asuntos y aspectos financieros, sistemas de informacidn,
recursos humanos, recursos materiales, obras publicas, archivos y asuntos generales que
hayan presentado movimientos, en presencia de los servidores publicos entrantes vy
salientes, dos testigos y la representacion de la Contraloria Municipal.

ARTICULO 80. Una vez reconocido legal y definitivamente por la autoridad electoral
competente, el Presidente Municipal electo constituird una comisién de enlace, en
coordinacién con el Presidente Municipal saliente, quien a su vez designard la Comisidon
correspondiente, preparen la transferencia de informacién sobre el estado que guardan los
asuntos y aspectos financieros, sistemas de informacidn, recursos humanos, recursos
materiales, obras publicas, archivos y asuntos generales sin que esto implique la entrega de
documentacion alguna.

ARTICULO 81. Dentro de los tres dias hdbiles siguientes a su formacion las comisiones de
enlace establecerdn el procedimiento adecuado para realizar el proceso de preparacion
para la fransferencia de informacién en forma ordenada.



ARTICULO 82. Todos los fitulares de las dependencias y organismos descenfralizados
estardn obligados a brindar la informacién correspondiente una vez que el Presidente
Municipal en funciones les dé a conocer los nombres de las personas integrantes de la
comisidén de enlace entrante referida en el Articulo anterior.

ARTICULO 83. La Comisién de Enlace por parte de la administracion entrante deberd
tomar conocimiento de la situacién que guarda la administracién municipal, desarrollo y
cumplimiento de los programas, obras y proyectos; de tal manera que, al momento de
concretarse la sustituciéon en la titularidad de los puestos, se continué la marcha normal de
la administracion publica municipal.

ARTICULO 84. La Contraloria Municipal vigilard el cumplimiento de las disposiciones a que
se refiere este Reglamento y queda facultada para interpretar el mismo para efectos
administrativos, asi como para dictar las disposiciones que se requieran para su adecuada
aplicacion y cumplimiento.

ARTICULO 85. Los fitulares de las unidades administrativas serdn responsables en el dmbito
de su competencia de la informacién contenida en la documentacién que integre la
entrega-recepcion y de llevar a cabo la planeacién y organizacién de este proceso.

Si durante el acto de entrega recepcidon resultaren hechos que pudiesen constituir
iregularidades, se hardn constar en acta por separado, que serd incluida como anexo del
acta de la unidad administrativa de que se trate, quedando a juicio de la Contraloria
Municipal, la valoracidon de los hechos y la determinacidon de responsabilidades de los
servidores publicos.

ARTICULO 86. La entrega de los asuntos a cargo del servidor pUblico que concluye, no lo
exime de las responsabilidades civiles, administrativas, penales laborales y las que se
deriven, conforme a las disposiciones legales respectivas.

ARTICULO 87. Cada fitular sélo implementard un acta administrativa de entrega-
recepcion a la cual acompanard los anexos formulados para el efecto, clasificados por la
direccién o nivel equivalente, manteniendo en cada direccidén copia que incluya la
informacion de la entrega.

ARTICULO 88. En la entrega del organismo municipal regulador del agua potable y
alcantarillado, se estard al cardcter de organismo publico descentralizado y al acuerdo
gue en tal sentido tome el comité directivo.

ARTICULO 89. El documento de entrega-recepcién deberd contener:

l. Acta Administrativa;

Il. La estructura orgdnica de la dependencia hasta el nivel jerdrquico de
departamento;

M. Una relacién que senale el marco juridico de actuacion de la dependencia o
entfidad; y

V. Formas debidamente requisitadas.

ARTICULO 90. Para los gastos pre-operativos de la nueva administracién municipal, se le
deberd entregar al presidente municipal electo una partida especial que deberd
establecerse en el presupuesto de egresos del Ultimo ano de la administraciéon. La partida,
asi como su manejo y enfrega se deberd cefir a las siguientes reglas:



La cantfidad asignada serd entregada en dos partes a mds tardar en las
siguientes fechas, la primera el dia primero de septiembre, y la segunda el treinta
de septiembre;

Il. El presidente municipal electo deberd firmar de recibido de las cantidades que
se le entreguen; y

M. Para amparar la cantidad otorgada, se deberd acompanar a cada abono una
pdliza de cheque, asi como los requisitos fiscales sefalados por la ley de la
materia.

ARTICULO 91. Las partidas entregadas por concepto de gastos pre- operativos sélo
deberdn utilizarse para aquellos gastos estrictamente indispensables para preparacion de
la recepcién de la administracidn municipal; cualquier cantidad que no sea utilizada
deberd regresarse al erario municipal, y los bienes muebles que sean adquiridos deberdn
ser entregados al Municipio para que pasen a formar parte de su patrimonio.

ARTICULO 92. Si la documentacién sefialada no redne los requisitos anotados, queda
cargada a la cuenta personal de deudores diversos del presidente municipal electo, y serd
en todo caso su responsabilidad aclarar lo relativo al saldo.

ARTICULO 93. Una vez recibida la documentaciéon que ampara los gastos realizados, la
misma serd revisada e integrada a la cuenta que corresponda.

TITULO CUARTO
DE LAS SESIONES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 94. Se denominard Cabildo al Ayuntamiento en Sesidén, asi como a sus
integrantes de manera indistinta las sesiones serdn presididas por el Presidente Municipal o
por quien lo sustituya legalmente, siendo en este caso el Primer Regidor. Las sesiones
constardn en un libro de actas que se levantard llevando el método estenogrdfico, las
cuales conformardn el Diario de Debates, por el periodo de enero a diciembre de cada
ano.

ARTICULO 95. El Ayuntamiento celebrard sus sesiones en el saldén de Cabildo. Este recinto
serd inviolable, en consecuencia, se impedird el acceso al mismo de la fuerza publica, salvo
el caso que lo solicite el Presidente Municipal.

El Presidente Municipal podrd solicitar el auxilio de la fuerza publica si asi lo estima
pertinente con objeto de salvaguardar la inviolabilidad del recinto oficial del Ayuntamiento.

ARTICULO 96. Las Sesiones se celebrardn en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal,
siendo éste el local que se haya destinado para tal efecto, pudiendo efectuarse en lugar
distinto, siempre que el Cabildo en sesidn asi lo declare, previamente, recinto oficial.

ARTICULO 97. El Cabildo sesionard las veces que sea necesario para el debido
conocimiento y despacho de los asuntos de su competencia. Debe de celebrar cuando



minimo una vez al mes, para efectos de aprobacién, en su caso de la Cuenta PUblica
Municipal.

ARTICULO 98. El Cabildo sesionard validamente con la asistencia a la sesidon del quérum
legal, siendo éste la mitad mds uno del total de los integrantes. En el caso de que se discuta
un asunto que, debido a su naturaleza, requiera el voto de las dos terceras partes del total
de los integrantes, el quérum legal para la validez de dicha sesién y de los acuerdos alli
tomados serd de dos terceras partes del total de los integrantes.

Los acuerdos del Ayuntamiento se tomardn por mayoria de votos, salvo en el caso que
por disposicién de la ley se exija para la validez de los acuerdos, votacion calificada, la que
serd de dos terceras partes de los integrantes del Cabildo.

Si fuere el caso, el Secretario certificard, pasados 15 minutos de la hora sefalada para
la sesidn, que no existe quérum legal para los efectos de suspensidon de la misma.

ARTICULO 99. Las Sesiones del Cabildo serdn: Ordinarias, Extraordinarias, Solemnes, por

regla general las sesiones tendrdn cardcter de pUblicas.

l. Sesiones Ordinarias, son aquellas que convoca el presidente municipal con tal
cardcter y tendrdn lugar en cualquier época del ano y para fratar los asuntos
ordinarios de gobierno (todo lo concerniente el gobierno del municipio)

Il. Sesiones Ordinarias Abiertas, son aquellas en donde puede asistir cualquier
publico.

. Sesiones Ordinarias Cerradas, son aquellas en donde por su naturaleza se traten
asuntos que deba guardarse debida secrecia.

V. Sesiones Extraordinarias, son aquellas que convoca el presidente municipal, para
fratar asuntos extraordinarios o calificados de importancia para el municipio,
también podrdn ser abiertas o cerradas.

V. Sesiones Solemnes, son aquellas que sean convocadas por el presidente
municipal para efectuar un acto solemne o en su caso entregar una distincion.

ARTICULO 100. El H. Ayuntamiento podrd ordenar la comparecencia de cualquier
funcionario de la Administracién Publica Municipal, cuando se discuta algin asunto de su
competencia, siempre que asi lo requiera la mayoria de los integrantes.

Dichos servidores pUblicos rendirdn los informes solicitados, y se les podrd conceder el
uso de la palabra para las aclaraciones correspondientes del caso cuando asi lo amerite.

ARTICULO 101. El Secretario del H. Ayuntamiento, deberd estar presente durante la
celebracion de las sesiones de Cabildo, para dar fe y refrendar los acuerdos tomados en la
Sesion, pudiendo expedir certificaciones, y en su caso en acuerdo con el Presidente
Municipal emitir documentos distintivos, declarativos o diplomas de los acuerdos asentados
en el libro de actas.

Las faltas temporales del Secretario del H. Ayuntamiento, serdn suplidas por el Director
de Asuntos Juridicos o Director Juridico del Ayuntamiento, segun sea la designacion.

Serd el Director de Asuntos Juridicos o Director Juridico del Ayuntamiento, quien auxiliara
al Presidente, y fungird como Secretario de manera temporal en la primera sesién ordinaria
de cabildo, cuando para el efecto no se haya designado, ni tomado protesta de ley al que
fungird definitivamente como Secretario del Ayuntamiento, de igual forma, para la
ausencia del secretario del ayuntamiento, en alguna sesién de cabildo que deba



efectuarse el director de asuntos juridicos o director juridico del ayuntamiento, sustituird
para tal efecto al citado secretario.

ARTICULO 102. Es obligacién de los integrantes del H. Ayuntamiento, concurrir a las
Sesiones de Cabildo a que sean convocados. El Regidor o Sindico que falte sin causa
justificada a tres o mds sesiones serd sancionado de acuerdo a lo que senala la ley del
Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco y el presente
Reglamento.

ARTICULO 103. En las sesiones de Cabildo que sean pUblicas o abiertas, se podrd permitir
el ingreso al recinto oficial al publico en general, el cual deberd observar buena conducta
y respeto hacia los integrantes de Cabildo. De tal circunstancia se hard la observacion a
voz viva por parte del secretario.

CAPITULO II
De las Sesiones Ordinarias

ARTICULO 104. Las Sesiones Ordinarias deberdn celebrarse el primer lunes de cada mes,
los Regidores y Sindico o sindicos en su caso deberdn ser citados con 24 horas de
anticipacién como minimo por el Presidente Municipal, a través del Secretario del H.
Ayuntamiento, proveyendo todos los documentos o datos necesarios donde se sustentan
los puntos a tratar en el orden del dia, a fin de estar en la posibilidad de que en la sesién se
fraten todos y cada uno de los asuntos correspondientes, anexdndose al citatorio, el orden
del dia.

ARTICULO 105. Las sesiones ordinarias se sujetardn de manera preferencial, al siguiente

orden:
l. Lista de asistencia;
Il. Verificacion del quérum legal;
. Instalacion legal de la sesion, mediante la declaracién realizada por el Presidente
o por quien lo sustituya legalmente;
V. Lectura y aprobacion, en su caso del orden del dia;
V. Lectura, discusidon y en su caso, aprobacidn, del acta de la sesidon anterior;
VI. Desahogo de los puntos correspondientes;
VII. Asuntos generales;
VIII. Citacion para la proxima sesiéon; y
IX. Clausura de la sesién.

ARTICULO 106. Para los efectos de la celebracion de las sesiones de cabildo, cualquiera
gue sea su caracteristica, se deberd citar en forma personal a todos los miembros del
cabildo. Se entenderd citado personalmente al miembro del cabildo cuando se entregue
en su domicilio o en la oficina que tenga designada por su parte el citatorio para la misma.
Las sesiones en las que, citado legalmente el miembro del cabildo, no asista, se entenderd
gue estd conforme con la misma.

ARTICULO 107. El miembro del H. Ayuntamiento que no hubiere sido citado a una Sesidn
de Cabildo, podrd solicitar una sancion al responsable de la citacién, dentro de las
veinticuatro horas siguientes a la fecha y podrd solicitar que se discuta en su presencia el
acuerdo en el que no esté conforme con su redaccidén o decision, debiendo quedar
asentado en el acta respectiva su opinidn sobre cada uno de los asuntos tratados.



CAPITULO Il
De las Sesiones Extraordinarias

ARTICULO 108. Se consideran Sesiones Extraordinarias, las que se celebren entre los
periodos de sesiones ordinarias, y se tratard exclusivamente el o los asuntos para el que fue
convocado el H. Cabildo, y serdn citados por el Presidente Municipal o a peticién de la
mayoria calificada de sus integrantes v si a juicio de ellos, exista algin asunto que lo amerite.

ARTICULO 109. La peticion de sesidn Extraordinaria, por parte de los integrantes se deberd
expresar claramente el motivo que la origine y deberd dirigirse al Presidente Municipal,
cuando menos con cuarenta y ocho horas de anticipacién a la fecha en que deba
realizarse la sesién.

ARTICULO 110. En las sesiones extraordinarias no podrd haber asuntos generales o
diversos a los previstos para tal sesién.

ARTICULO 111. Para las Sesiones Extraordinarias, los Regidores y Sindico deberdn ser
citados en cualgquier momento por el Presidente Municipal a través del Secretario del H.
Ayuntamiento, a efecto de estar en posibilidad de que en la sesidn se traten todos y cada
uno de los asuntos correspondientes, anexdndose el orden del dia, asi como los
documentos o datos necesarios donde se sustentan los puntos a tratar en el orden del dia.

CAPITULO IV
De las Sesiones Solemnes

ARTICULO 112. Serdn consideradas por este Reglamento como Sesiones Solemnes las
siguientes:

l. Donde se reciba el informe anual sobre el estado que guarda la administraciéon
puUblica, que deberd rendir el Presidente Municipal;

Il. A las que asista el Gobernador del Estado, o el Presidente de la Republica;

Il Las que se celebren para declarar huéspedes distinguidos a quienes el
Ayuntamiento haya decidido honrar con esta distincién;

V. Aquéllas que el Cabildo les dé ese cardcter por la importancia que revistan; y

V. Cuando se lleve a cabo el cambio de Gobierno Municipal.

ARTICULO 113. Deberdn asistir los integrantes del H. Ayuntamiento, conforme a la
reglamentacién protocolaria y podrd hacer uso de la palabra un representante del H.
Ayuntamiento, previo acuerdo Colegiado.

ARTICULO 114. En las Sesiones Solemnes se podrd omitir la lectura del acta de la sesidon
anterior, asimismo no podrd haber asuntos generales, no se turnardn asuntos a Comisién ni
se presentardn dictdmenes para su discusién.

ARTICULO 115. En las Sesiones Solemnes deberdn de realizarse honores al Labaro Patrio y
se deberd de entonar el Himno Nacional Mexicano.

CAPITULO V



Sesiones Secretas

ARTICULO 116. Dada su naturaleza, en las Sesiones Secretas estard prohibido el acceso
al publico al recinto donde se sesione durante el desarrollo de la mismai.

ARTICULO 117. Serdn consideradas por este Reglamento como Sesiones Secretas las
siguientes:

l. Donde se fraten asunfos que exijan reserva de acuerdo a lo establecido enla ley
del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco;

Il. Donde se traten asuntos de cardcter secreto dirigidos al H. Ayuntamiento, por los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, tanto Federal como Estatal, asi como por
otros Ayuntamientos; y

M. Las que asi acuerde previamente el Cabildo.

CAPITULO VI
De la Intervencion del PUblico en las Sesiones

ARTICULO 118. En las Sesiones Ordinarias podrd el Cabildo oir al auditorio en sus opiniones
sobre el asunto a tratar en el orden del dia, previa solicitud que se haga por escrito. Por
ningUn motivo se permitird la intervencion del publico, sin haberse satisfecho este requisito.

ARTICULO 119. Los ciudadanos a que se refiere el articulo anterior, deberdn hacerlo saber
al Secretario del H. Ayuntamiento, antes de iniciarse la sesidn para su acuerdo y de haberse
aprobado, deberdn hablar sobre los temas para los cuales se les concede la intervencion.

ARTICULO 120. En este tipo de sesiones el Cabildo escuchard la opinién del pUblico que
participe en la sesidn y podrd tomarla en cuenta al dictar las resoluciones.

ARTICULO 121. En las sesiones con intervencién al publico, el Secretario del H.
Ayuntamiento con la aprobacién del Presidente Municipal, podrd suspender en el uso de
la palabra al orador y ordenar desalojar el recinto parcial o fotalmente en los siguientes
Cas0s:

l. Cuando la persona en uso de la palabra desvirtUe el tema que se esté fratando;

Il. Cuando se profieran injurias, palabras obscenas, amenazas o serias acusaciones

en contra de personas determinadas;

Il Cuando se trate de exaltar el dnimo del auditorio, para presionar la opinidon de

los Regidores o Sindico;

V. Cuando en el auditorio se observe alguna falta de respeto para alguno de los
miembros del Cabildo o para alguno de los servidores publicos; y

V. Cuando se pretenda discutir asuntos de interés particular.

VI. En cualquier caso, en que el presidente municipal o el secretario del

ayuntamiento lo consideren necesario, asentando la razén respectiva.

CAPITULO VII
Del Protocolo

ARTICULO 122. En las sesiones del H. Ayuntamiento, el Presidente Municipal ocupard su
lugar al centro y el Secretario del H. Ayuntamiento a su derecha, el Sindico a su izquierda y
los Regidores ocupardn sus lugares alternativamente.



ARTICULO 123. Cuando se trate de la asistencia del C. Gobernador del Estado a alguna
Sesién del H. Ayuntamiento, el Presidente Municipal nombrard dos comisiones para que la
primera, lo acompane al lugar donde se encuentra el recinto de sesiones, y la otra, lo
acompane cuando se refire.

ARTICULO 124. En el lugar de sesiones del H. Ayuntamiento, el C. Gobernador tomard
asiento al centro y el Presidente Municipal tomard asiento al lado derecho del C.
Gobernador. Si asistiera el C. Presidente de la RepuUblica o su Representante, ocupard su
lugar al centro, tomando asiento a la derecha el C. Gobernador y a la izquierda el C.
Presidente Municipal. Para los demds invitados, se reservardn lugares especiales.

ARTICULO 125. Al entrar al recinto el Presidente de la Republica, el Gobernador del
Estado o sus representantes, los presentes se pondrdn de pie, y cuando salgan se hard lo
mismo.

ARTICULO 126. En la sesién de instalacién del H. Ayuntamiento y en las sesiones solemnes,
el Presidente Municipal, los Regidores y Sindico deberdn asistir vestidos de manera formal,
de preferencia de color oscuro.

CAPITULO VIII
De las actas

ARTICULO 127. Todo tipo de actas del Ayuntamiento o de comisién constardn por escrito
y contendrdn:
l. Lugar, fecha y hora, tanto del inicio como de la clausura de la sesién;
Il. La resefa sintética, ordenada y clara de las circunstancias de la sesién,
precisando al efecto:
Nombre de los asistentes y circunstancias de variacion de asistencia.
La orden del dia.
Sentfido de las votaciones.
Resoluciones emitidas.
Sintesis de los asuntos generales expuestos y de los acuerdos respectivos, en
SU CasO.
M. Las de cabildo serdn firmadas por el Presidente Municipal y por el Secretario del
Ayuntamiento y las de comisidn por su presidente y secretario;
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V. Se anexardn con la lista de asistencia, las hojas de registro de las votaciones y la
hoja de registro de entrada al saldén; y

V. Serdn elaboradas y firmadas a mds tardar a los tres dias hdbiles siguientes al de
la sesion.

ARTICULO 128. Para la validez de las actas basta la firma del Presidente y Secretario
respectivos, pero los participantes en la reunidon podrdn hacer observaciones en la siguiente
sesion ordinaria y serdn resueltas en la misma, haciéndose constar las correcciones
respectivas en el acta de esta Ultima sin que se altere el contenido del acta materia de la
observacion.

Las observaciones hechas a las mismas y su respectiva resolucion se hardn constar en el
acta de la sesién en que se formularon las propias observaciones.

ARTICULO 129. Las actas no observadas quedan firmes para todo efecto legal.



ARTICULO 130. Los ediles qgue deseen hacer constar los términos expresos de sus
intervenciones, lo podrdn hacer entregando la versidn escrita, impresa y grabada, antes de
la firma respectiva.

ARTICULO 131. La Secretaria llevard el archivo de todas las actas de cabildo y de
comisién y llevard ademds una relacién actualizada, por orden cronoldgico, de las sesiones
y los asuntos tratados en las mismas, con expresidon del resultado de su decisién.

ARTICULO 132. Todas las actas de cabildo serdn identificadas con expresién del afo
correspondiente al periodo de gobierno, un niUmero progresivo en caracteres ardbigos y el
ano de calendario respectivo, segun el ejemplo siguiente: 1-03-2010 (en donde 1 es el primer
ano del periodo de gobierno, 03 es el niUmero progresivo del acta y 2010 es el ano de
calendario).

ARTICULO 133. Igual disposicidn e observard para la identificacion de las actas de
comisién.

De las reuniones de comision, se levantard relacion que contenga la mencién de los
asistentes, los asuntos tratados y el sentido de su acuerdo, a la que se anexardn los
documentos relativos al asunto analizado, con la firma de los que en su caso los hayan
aprobado.

TITULO QUINTO
DE LAS INICIATIVAS REGLAMENTARIAS

CAPITULO |
De las Iniciativas y Tipos de Disposiciones

ARTICULO 134. Los integrantes del Ayuntamiento tienen la facultad de presentar
iniciativas a fin de expedir disposiciones normativas de cardcter municipal, tales como
Reglamentos, Circulares, Acuerdos, y de proyectos de leyes, en términos de lo establecido
por el Articulo 38 fraccién | de la ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del
Estado de Jalisco. Solamente las iniciativas de Ley se turnardn al Congreso del Estado para
su discusidn y en su caso, aprobacion.

ARTICULO 135. Las iniciativas de disposiciones normativas de cardcter municipal
consisten en la expedicion, reforma, adicion, derogaciéon o abrogacion de las Disposiciones
Municipales, que por su naturaleza son de cardcter general, impersonal, abstractas y
obligatorias, que otorgan derechos y constituyen obligaciones.

ARTICULO 136. Para efectos del presente, se entiende por Reglamento General la
compilacion de disposiciones de cardcter municipal en un solo documento, agrupando
dichas disposiciones en libros que regulan, cada uno de ellos un rubro de la Administracién
PUblica Municipal.



ARTICULO 137. Se entiende por Reglamento todas aquellas disposiciones de observancia
municipal emanadas del Ayuntamiento en términos del Articulo 115 fracciéon Il de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

ARTICULO 138. Se entiende por Acuerdos, las disposiciones administrativas de cardcter
general que se dictan con una vigencia temporal y atendiendo a las necesidades
inmediatas del Gobierno Municipal o de los particulares.

ARTICULO 139. El Decreto Municipal es aquel que, en el dmbito de las atribuciones del
Ayuntamiento, otorga derechos o constituye obligaciones, a determinada persona, tanto
fisica como moral.

ARTICULO 140. Los acuerdos son disposiciones de cardcter interno, ya sea acuerdos
econdmicos, circulares internas, instructivos, acuerdos informativos, manuales y oftros
andlogos y por su propia naturaleza, para su validez no requieren publicacidon o
promulgacion con las solemnidades de las leyes.

ARTICULO 141. Para efectos del Articulo anterior, se entiende por acuerdos econémicos
las resoluciones del Ayuntamiento que tienen por objeto fijar la postura, tanto politica,
econdmica, cultural o social del Ayuntamiento respecto asuntos de interés publico.

Se enfiende por circulares internas, instructivos, acuerdos informativos, manuales y otfros
andlogos son las resoluciones emanadas del Ayuntamiento respecto del propio
funcionamiento administrativo inferno y que no inciden directamente entre los gobernados.

CAPITULO II
Del Trdmite de las Iniciativas

ARTICULO 142. Las iniciativas se presentardn ante el pleno del Cabildo mediante escrito
firmado o por él o los promoventes, o en su caso, por la comisidon respectiva, debiendo
contener:

l. Exposicidon de motivos;

Il. Materia que regulan;

. Fundamento juridico;

V. Objeto y fines;

V. Propuesta del articulado que se pretenda crear, reformar, adicionar o derogar,

sobre los temas de competencia municipal, cumpliendo con los requisitos del
Articulo 115 Constitucional;

VL. Propuesta concreta de los términos del Reglamento, Decreto y Acuerdo que se
pretende emita el Ayuntamiento;

VII. Faltas e infracciones;

VIIL. Sanciones; y

IX. Articulos transitorios, donde se sefale, entre otfras cosas, las disposiciones que se

derogan, o abrogan en su caso y la fecha de enfrada en vigor.

ARTICULO 143. Recibida una iniciativa, el Presidente Municipal propondrd all
Ayuntamiento se turne a la Comisién Respectiva, para su estudio y dictamen

ARTICULO 144. Cuando la naturaleza del asunto asi lo permita, se podrdn acumular dos
o mds iniciativas en un mismo dictamen.



ARTICULO 145. Las comisiones deberdn de rendir su dictamen dentro de los treinta dias
naturales siguientes a que se les turnd el asunto. Este plazo puede ampliarse a peticion de
la propia comisidn, si considera que requiere de un mayor tiempo para su estudio. Dicha
prérroga deberd de autorizarla el Ayuntamiento.

ARTICULO 146. Los dictdmenes deberdn de constar por lo menos de dos partes, la
primera considerativa o CONSIDERANDOS, que es la parte donde se expresard una sintesis
de las actuaciones de la comision en el andlisis del dictamen especifico, asi como las
manifestaciones perfinentes, tfales como los fundamentos legales en que se apoyen, la
aplicabilidad del dictamen, la segunda parte serd la resolutiva o de PUNTOS RESOLUTIVOS,
donde se establecerdn los puntos medulares del dictamen.

ARTICULO 147. Las resoluciones de las comisiones se tomardn, en su caso, por mayoria
de votos y deberdn de estar firmadas por la mayoria de los integrantes de la comision
respectiva.

ARTICULO 148. En caso de que algun integrante de la comisién votase en contra el
dictamen, éste podrd solicitar que en la sesidon de cabildo se debata el dictamen y se
asiente su voto particular en contra, el cual formard parte del precitado documento.

ARTICULO 149. Antes de que se someta a votacién un dictamen, cualquier miembro del
Ayuntamiento, podrd solicitar que se remita el dictamen a la comision de origen para mayor
estudio. El Ayuntamiento resolverd sobre la procedencia de dicha solicitud.

ARTICULO 150. Ninguna iniciativa podrd ser sometida a la consideraciéon del
Ayuntamiento sin que antes sea examinada y dictaminada por la comisibn o comisiones
correspondientes.

ARTICULO 151. Los acuerdos, circulares y demds disposiciones administrativas de
observancia general, serdn expedidos por el H. Ayuntamiento, de manera excepcional y
complementaria al Reglamento.

ARTICULO 152. Las iniciativas correspondientes al presupuesto de egresos y sus reformas,
sélo podrdn presentarse por el Presidente Municipal o el Regidor de la Comision de
Hacienda y Programacién del Gasto PUblico. La iniciativa de Ley de Ingresos para el
ejercicio fiscal del ano siguiente, deberd de aprobarse por mayoria de votos y dar cuenta
al Congreso del Estado, a mds tardar el 31 de agosto de cada ano.

ARTICULO 153. En las deliberaciones para la aprobacién de las normas y reglamentos
municipales Unicamente participardn el Presidente Municipal, los Regidores y Sindico; el
Secretario del H. Ayuntamiento sélo participa con voz.

ARTICULO 154. Cuando se rechace por el H. Cabildo la iniciativa de una norma municipal
no podrd presentarse de nueva cuenta para su estudio, en un término menor de seis meses.

ARTICULO 155. Para gue un proyecto de norma municipal se entienda aprobado, es
preciso el voto en sentido afirmativo, tanto en lo general como en lo particular de la
mayoria del Cuerpo Colegiado.

ARTICULO 156. Aprobado por el Cabildo, en los términos del articulo que antecede, el
proyecto, pasard al Presidente Municipal para su promulgacion.



ARTICULO 157. Para ser obligatoria toda norma de cardcter general expedida por el H.
Ayuntamiento, deberd ser publicada en la Gaceta Municipal, se enviard una copia de los
ordenamientos municipales y sus reformas al Congreso del Estado, para su compendio en
la biblioteca del Poder Legislativo, y se procurard hacerlo del conocimiento de la poblacién
del municipio pegando una copia en los lugares visibles de la cabecera Municipal,
Delegaciones, Agencias y Comisarias Municipales, y a través de los diversos medios de
comunicacién que en su momento se consideren convenientes.

ARTICULO 158. Las normas municipales entrardn en vigor, simultdneamente en todo el
Municipio, al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal, salvo que en la propia
disposicién se fije una fecha distinta.

ARTICULO 159. Los Reglamentos emanados del H. Ayuntamiento podrdn modificarse en
cualquier tiempo, siempre que se cumplan los requisitos de su aprobacidn, expedicidon y
promulgacion.

ARTICULO 160. En todo lo no previsto en este Reglamento, se recurrird a las disposiciones
de la ley del Gobierno y la Administraciéon Publica Municipal del Estado de Jalisco, de la
Constitucién Politica del Estado y demds leyes vigentes aplicables al ayuntamiento o al
Municipio.

TITULO SEXTO
DE LAS DISCUSIONES DEL CABILDO

CAPITULO |
De los Debates

ARTICULO 161. El Presidente Municipal, presidird y dirigird los debates, en los que podrdn
participar todos los infegrantes del H. Cabildo, en el orden en que soliciten hacer uso de la
palabra. Los Regidores y Sindico que hagan uso de la palabra tendrdn absoluta libertad
para expresar sus ideas.

ARTICULO 162. Solamente podrdn hacer uso de la palabra en asuntos relacionados con
el orden del dia; y en asuntos generales, sobre aquellos asuntos que se hayan listado al
inicio de la sesion para ser tfratados en dicho apartado.

ARTICULO 163. El Presidente Municipal, los Regidores y Sindico, podrdn proponer, opinar,
informar y discutir en forma razonada vy respetuosa, sobre los asuntos que conozca el
Cabildo.

ARTICULO 164. Los opiniones o propuestas que se realicen en el punto de asuntos
generales establecido en el orden del dia de la sesidon, no serdn sometidas a votacion
inmediata, se turnardn a la comision correspondiente. De estimarse por el H. Cabildo que
ameritan andlisis, serdn incluidos en el orden del dia de la siguiente sesidn ordinaria.

ARTICULO 165. Durante las discusiones, el Presidente Municipal, los Regidores y Sindico
guardardn compostura. Las intervenciones serdn en todo caso claras y precisas, las que
deberdn referirse al asunto en andlisis; cuando se suscite alguna desviacion el Secretario



del H. Ayuntamiento, pedird al expositor que se conduzca exclusivamente al tema en
andlisis.

ARTICULO 166. Al ponerse a discusidon todo asunto, deberdn exponerse las razones y
fundamentos que los motiven. Si al término de dicha exposicidén nadie solicitare el uso de la
palabra, o bien cuando se considere suficientemente discutido se someterd a votacion.

ARTICULO 167. Cuando un dictamen o propuesta constare de mds de un articulo, se
discutird en lo general y si se declara que ha lugar a votacion, podrd discutirse y resolverse
en lo particular. Siempre que El Presidente Municipal, un Regidor o Sindico lo pida, podrd el
Cabildo acordar por mayoria de votos, que se divida en las partes que sea necesario para
facilitar la discusién.

ARTICULO 168. Si se propusieran enmiendas a un articulo, el autor o autores de la
propuesta, dictamen o promocién que se discuta, manifestardn si estdn conformes con
aqguéllas. En este caso se discutird el articulo enmendado, de lo contrario se discutird tal
como se propuso al principio. Sélo en caso de que el articulo fuere desechado, se discutird
la enmienda.

ARTICULO 149. Si se propusieran adiciones y las aceptara el autor de la proposicion,
opinién o dictamen se discutirdn conjuntamente; en caso confrario, se discutirdn las
adiciones en la siguiente sesién.

ARTICULO 170. Si el dictamen fuere desechado, cualquier integrante del Cabildo podrd
proponer los términos en que deba resolverse el asunto, y entonces se pondrd a discusion
la nhueva propuesta. Si ninguno quisiera hacer la proposicién, volverd el dictamen a la
Comision para que lo presente reformado.

ARTICULO 171. No podrd efectuarse ninguna discusion, ni resolverse ningun asunto,
cuando el Regidor o el Sindico estén ausentes, por causa justificada, excepto cuando la
persona aludida hubiere expresado su consentimiento por escrito. Cuando la Comisién esté
integrada por dos o mds Regidores bastard la presencia de uno de ellos para la discusiéon
del asunto.

ARTICULO 172. En materia de discusiones, sélo se concederd el uso de la palabra hasta
en tres ocasiones a un mismo Regidor o Sindico por un lapso mdximo de cinco minutos cada
una de ellas, a excepcidn del o los autores del dictamen o proposicidon y los comisionados
del ramo, quienes podrdn intervenir cuando lo deseen, mientras no se declare por el pleno
que el asunto estd suficientemente discutido. Se exceptian de lo anterior, aquellos casos
en que, por la importancia del tema, el cabildo al inicio de la sesidn apruebe que no haya
limitacién en el tiempo y nUmero de participaciones.

ARTICULO 173. Cuando los integrantes del H. Cabildo fueran objeto de alusiones
personales dentro de la sesidn, podrdn contestarlas si lo desean, haciendo uso de la voz,
hasta por cinco minutos.

ARTICULO 174. Ninguna discusién podrd suspenderse, si no ha concluido, a menos que la
mayoria de los integrantes del H. Cabildo asi lo dispongan.

ARTICULO 175. Iniciada la discusién de un asunto, sélo podrd suspenderse:
l. Por desérdenes graves en el recinto;
Il. Por motivo de que comisidon o regidor que lo propongan lo retiren, y



Il Por mocidn suspensiva a propuesta de uno de los miembros del Cabildo, y que
sea aprobado por mayoria del mismo.

ARTICULO 176. Si se decide suspender la sesidn, el Presidente Municipal dictard nueva
fecha, para la continuacion de la misma, debiendo de reanudarse dentro de los tres dias
siguientes al dia de la suspension.

ARTICULO 177. En las discusiones generales de los asuntos, terminada la intervencién de
los oradores, el Presidente Municipal preguntard a los miembros del Cabildo si consideran
que estdn suficientemente discutidos, y si asi fuere, declarard agotados tales asuntos,
sometiéndolos a votacion.

ARTICULO 178. Cuando sea desechado un proyecto o dictamen en lo general el
Presidente Municipal cuestionard a los miembros del H. Cabildo, si se devuelve ala comision
respectiva para un nuevo estudio o si se desecha en forma definitiva; esta resolucién se
tomard en votacidén nominal.

ARTICULO 179. Los Regidores integrantes de alguna comisién deberdn, concretarse a
vigilar y a observar las actividades que correspondan a sus ramos, comunicando al H.
Ayuntamiento las irregularidades detectadas, proponiendo en su caso las medidas de
solucion conducentes.

CAPITULO II
De las Votaciones

ARTICULO 180. Las votaciones en las sesiones serdn de tres clases:

l. Econdmicas: Que consiste en levantar la mano los que aprueben la resoluciéon
correspondiente, y no hacerlo, los que voten en contra. Para caso el caso de
abstencion, el integrante del cabildo deberd hacerlo notar, para que se asiente
su abstencién.

Il. Nominales: Consiste en preguntar personalmente a los intfegrantes del H. Cabildo
si aprueba o desaprueba, debiendo contestar a favor, en contra o su abstencion,
Y

Il Secretas: Consiste en emitir el voto a través de cédulas disenadas para tal fin y
en forma impersonal.

V. En caso de empate por cualquiera de los medios de votacién el asunto se
resolverd por el voto de calidad de quien presida la sesion.

ARTICULO 181. La votacién econdmica serd para la aprobacién de: el Orden del Dia y
la del Acta de la Sesidon anterior, los que previamente deberdn de ser leidos o conocidos
por los integrantes del cabildo, la votacién nominal serd para la aprobacién de:
Dictdmenes y Reglamentos, y la votacién secreta, cuando el caso lo amerite.

ARTICULO 182. La aprobacion de dictémenes, reglamentos, circulares y decretos, podrd
darse por:
l. Unanimidad cuando todos los infegrantes del Cabildo voten a favor;
Il. Por mayoria cuando por lo menos el cincuenta por ciento mds uno; y
M. Por mayoria calificada, cuando voten a favor las dos terceras partes del total de
los integrantes del Cabildo. Esta forma de aprobacion, solo procederd en los
Ccasos expresamente requeridos por la ley.



ARTICULO 183. Mientras la votacion se verifica, ningun integrante del Cabildo podrd salir
o abandonar el recinto de sesiones, salvo permiso previo de quien preside la misma, en caso
conftrario se le aplicardn las sanciones que previene la Ley y el presente Reglamento.

ARTICULO 184. El Presidente Municipal serd el responsable de dar cumplimiento a los
acuerdos tomados por los integrantes del Cabildo, debiendo informar de los resultados en
las sesiones posteriores. Para efectos del presente articulo podrd delegar funciones en el
Secretario del H. Ayuntamiento o en la persona que estime pertinente.

CAPITULO 1l
De los Acuerdos

ARTICULO 185. Las resoluciones emanadas del Ayuntamiento de cardcter general,
abstracto, impersonal y obligatorio, para su observancia y validez, deberdn de ser
publicadas en la Gaceta Municipal, por una sola vez dentro de los 30 dias siguientes a la
fecha en que se haya aprobado su publicacion.

ARTICULO 186. Las resoluciones emanadas del Ayuntamiento que no sean de cardcter
general y que beneficien o afecten o limiten los derechos de los particulares, deberdn de
noftificdrseles personalmente, de conformidad con este Reglamento y las demds leyes
aplicables en la materia.

Aquellos distintivos, diplomas o reconocimientos, que se acuerden otforgar a un
particular, deberdn ser entregados personalmente por algun miembro del cabildo, que se
comisione para tal efecto.

ARTICULO 187. Los acuerdos tomados legalmente por el Cabildo podrdn revocarse
Unicamente en una sesidn a la que concurran las dos terceras partes del total de los
integrantes del mismo y siempre y cuando exista causa justificada para tal efecto.

ARTICULO 188. No podrdn en la misma sesidon revocarse las proposiciones o dictdmenes
en gue se consultare la revocacion de un acuerdo, sino que se resolverd en la ordinaria o
extraordinaria siguiente, expresdndose en la cédula citatoria el acuerdo que se trate de
revocar.

ARTICULO 189. El Presidente Municipal, los Regidores y Sindico que con causa justificada
no pudieran asistir a la sesidén en que deba tratarse la revocacidén de acuerdos, podrdn
remitir por escrito su voto envidndolo en sobre cerrado, que abrird el Secretario en el
momento de la votacion, y que serd posteriormente ratificada por el Regidor o Sindico, y
deberd constar en el acta correspondiente.

ARTICULO 190. Los integrantes del Cabildo que no asistieren a la sesién, sin causa
justificada no podrdn emitir su voto con posterioridad.

TITULO SEPTIMO
DE LAS SANCIONES



CAPITULO UNICO

ARTICULO 191. Cuando un miembro del H. Ayuntamiento infrinja las disposiciones
contenidas en la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco o en el presente Reglamento, se hard acreedor a las siguientes sanciones, sin
menoscabo de los que establezcan las demds leyes aplicables en la materia, atendiendo
a la gravedad de la falta:

l. Amonestacién por parte de quién preside la sesidon. Dicha amonestacion
corresponderd al requerimiento del cumplimiento de sus obligaciones, con el
apercibimiento de que, en caso de reincidir en conductas impropias, se le
aplicardn sanciones de mayor rigidez;

Il. Suspension en el pago de sus dietas, en caso de reincidencia; y

M. Separacién de manera temporal o definitiva de su encargo;

V. Las sanciones y responsabilidades que resulten aplicables en los términos de la
Ley del Gobierno y la Administracién PUblica Municipal del Estado de Jalisco y la
Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado de Jalisco.

ARTICULO 192. Las sanciones antes enumeradas serdn aplicadas por el Ayuntamiento,
de acuerdo con la gravedad de la falta cometida, de conformidad con el pdrrafo
siguiente.

ARTICULO 193. En el caso de que un integrante del Ayuntamiento faltare cinco veces a
las sesiones de Cabildo, aun cuando no sean consecutivas sin que exista causa justificada
se le separard de su cargo vy se llamard a su suplente.

ARTICULO 194. Los miembros del Ayuntamiento que incurran en faltas de asistencia a las
sesiones o el incumplimiento de sus responsabilidades como integrantes de las comisiones,
se hardn acreedores a los descuentos proporcionales en sus dietas.

ARTICULO 195. Son consideradas infracciones imputables a los integrantes del
Ayuntamiento:

l. Ocasionar danos y perjuicios a la Hacienda Publica Municipal, por el uso
inadecuado en el manejo de sus recursos;

Il. Atacar a las instituciones publicas, al normal funcionamiento de las mismas, a la
forma de gobierno, a las garantias individuales o sociales y a la libertad del voto;

M. Violar la Constitucién Federal o Local, las leyes que de ambas emanen, cuando
dicha violacién represente danos graves al Municipio;

V. Realizar actos que impliquen violaciones sistemdticas a los planes o programas
de Gobierno;

V. Propiciar entre los miembros del Ayuntamiento conflictos que obstaculicen el
cumplimiento de sus fines o el ejercicio de sus competencias;

VI. Usurpar funciones y atribuciones publicas;

VII. Utilizar su autoridad o influencia oficial para hacer que los votos en las elecciones
recaigan en determinado candidato o partido;

VIII. Ordenar la privacion de la libertad de las personas fuera de los casos previstos
por la ley.

IX. Las faltas de probidad y honradez, y

X. La falta de respeto a la figura del presidente municipal o alguno de los

infegrantes del ayuntamiento.



TITULO OCTAVO
DE LAS COMISIONES

CAPITULO |
De la Integraciéon de las Comisiones

ARTICULO 196. Las comisiones serdn infegradas a propuesta del Presidente Municipal, a
mdas tardar en la segunda sesién ordinaria del H. Cabildo vy, podrdn ser modificadas previo
acuerdo del mismo y durardn todo el periodo Constitucional, asumiendo las facultades y
obligaciones contempladas en la Ley del Gobierno y la Administracién PUblica Municipal
del Estado de Jalisco, asi como en el presente Reglamento y demds reglamentos que al
efecto se expidan.

ARTICULO 197. Las comisiones podrdn ser integradas hasta por tres regidores. Sin
embargo, podrdn ser ocupadas solamente por un integrante. El regidor que presida la
comisidn serd el responsable del buen funcionamiento de la misma y de rendir los informes
de las actividades al H. Cabildo.

ARTICULO 198. Para el mejor desempefio de sus funciones los regidores trabajardn en
comisiones, debiendo rendir mensualmente al H. Cabildo un informe de las actividades
desarrolladas durante el mes, asi como de las incidencias de los ramos a su cargo.

ARTICULO 199. Para efectos de los informes de que habla el articulo anterior, los titulares
de las comisiones deberdn entregar al Secretario del Ayuntamiento a mds tardar al inicio
de la sesion ordinaria mensual el informe por escrito de su comisién a efecto de que pueda
ser discutido en la propia sesién. El tfitular o cualguiera de los miembros de la comisidn
podrdn leer el informe o una sintesis del mismo, no debiendo excederse de mds de fres
minutos para dicha lectura.

ARTICULO 200. Los integrantes de una comision tendrdn como obligacién el sostener all
menos una reunion mensual con los responsables de las dreas a cargo de la comisién, a
efecto de estar enterados debidamente del funcionamiento de la administracion; las
comisiones colegiadas deberdn tener ademds al menos una reunién interna semanal en la
que se traten los asuntos competencia de la comisidn, las cuales deberdn ser citadas por
el titular, de manera personal, mediante acuse de recibo, y en la cual se levantard minuta
donde se asentard una sintesis del tema fratado, de las propuestas, conclusiones y en
general de todas las incidencias de la reunion.

ARTICULO 201. Las comisiones especiales deberdn rendir sus dictdmenes, en la siguiente
sesion ordinaria a la fecha en que se turnen los asuntos de su competencia.

ARTICULO 202. De las atribuciones, asi como el Régimen de Suplencias del H.
Ayuntamiento, del Presidente Municipal, de los Regidores y Sindicos, se estard a lo dispuesto
en la Ley del Gobierno y la Administracién PUblica Municipal del Estado de Jalisco.

ARTICULO 203. El H. Ayuntamiento nombrard las comisiones que tendrdn la obligacion de
vigilar el ramo de la administracion que se les encomiende, se les infegran comisiones
permanentes, y serdn las siguientes:

l. Agua Potable, Alcantarillaodo y Saneamiento;

Il. Aseo y Alumbrado Publico;



.
V.

VI.
VII.
VIII.
IX.

Xl
XII.
XL,
XIV.
XV.
XVL.
XVII.

XVIIL.

XIX.
XX.
XXI.
XXIl.

XXIIl.

Derechos Humanos;

Ecologia;

Educacion Publica y Accidén Civica;

Fomento Agropecuario y Desarrollo Rural;

Fomento Econdmico y Turismo;

Gobernacion;

Hacienda y Programacién del Gasto PUblico;

Control Reglamentario, Licencias y Espectdculos PUblicos;
Mercados, Rastros y Estacionamientos;
Nomenclaturas;

Obras Publicas y Desarrollo Urbano;

Parques y Jardines;

Participacion Ciudadana;

Planeaciéon del Desarrollo Municipal;

Promociéon Cultural y Fomento Deportivo;

Proteccién Civil, Seguridad Publica, Trdnsito y Vialidad;
Reglamentos y Justicia;

Relojes y Panteones; y

Salubridad, Desarrollo Humano y Familia.

Cultura de Paz;

Todas las que el H. Cabildo considere necesarias para el cumplimiento de sus
funciones.

Fraccién XXIl reformada; XXl adicionada, mediante acuerdo del Honorable
Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de
fecha 29 de mayo de 2026, asentado en el Acta de Cabildo nimero 43 en su punto
numero 12, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 25 de junio de 2026,

asentado en el Acta de Cabildo numero 44 en calidad de Ordinaria en su punfo nUmero
4.

ARTICULO 204. Las comisiones del Ayuntamiento sin perjuicio de las funciones particulares
gue se enuncian en dispositivos posteriores, tendrdn los siguientes objetivos generales:

Estudiar, proponer y dictaminar lo correspondiente en cuanto a las directrices de
la politica municipal a seguir en la atencién de la materia de que se trate,
presentando al Ayuntamiento en pleno, los dictdmenes relativos a propuestas de
acuerdos, confratos, convenios, reglamentos, disposiciones administrativas de
observancia general, asi como de medidas que se estimen iddneas adoptar en
relacion a los asuntos que les hubieren sido turnados para su atencién;

Proponer al Ayuntamiento en pleno las medidas o acciones tendientes al
mejoramiento de los servicios publicos y actividades de intereses publicos del
drea correspondiente a la comisién;

Vigilar y atender los asuntos del drea correspondiente a la comisién en forma
independiente o conjunta con aquellas comisiones encargadas de la atencion
de materias concurrentes;

Proponer al Ayuntamiento las medidas, acciones o programas fendientes a la
conservacién y mejoramiento de los bienes que integran el patrimonio municipal
del drea que corresponda a su respectiva comisiéon. En su caso, se turnard el
asunto correspondiente a la comision que deba conocer del mismo;

Someter a consideracion del Ayuntamiento en pleno, los dictédmenes relativos e
iniciativas de reglamentos, de disposiciones administrativas de observancia
general, de acuerdo a medidas tendientes a mejorar o a hacer mds prdcticas y
efectivas las actividades municipales, especificamente aquellas que se sefalan
como atribuciones de cada comision;



VI. Establecer un seguimiento a los acuerdos y dictdmenes del Ayuntamiento, asi
como de la normatividad juridica de las materias de su competencia, para vigilar
su cumplimiento y eficaz aplicacién; y
VII. Desighar de entre sus integrantes, al regidor que habrd de representar a la
comisidn respectiva en aquellos consejos, organismos o instancias que precisen
la intervencién de la comisidon del Ayuntamiento correspondiente, en los términos
de la disposicion especifica.
TITULO NOVENO
DE LAS COMISIONES EN PARTICULAR
CAPITULO |
De la Comisién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
ARTICULO 205.

Son obligaciones y atribuciones de la Comisidn de Agua potable, Alcantarillado y
Saneamiento:

Dictaminar o proponer lo conducente en relacion a estudios, programas y
acciones fendientes a mejorar el sistema de agua y alcantarillado del municipio;
Mantenerse informada y comunicar lo conducente al Ayuntamiento en relacion
a la operaciéon y programas de trabajo de los servicios pUblicos que proporciona
la Comisién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Teocaltiche.

Vigilar la operacién y desempeno de los servicios publicos en cuestion, en cuanto
se desempenen directamente por el ayuntamiento a través de las dependencias
municipales correspondientes, asi como verificar que se apoye el suministro de
agua mediante pipas a los asenfamientos humanos que carecen del servicio, en
la medida de las posibilidades del Ayuntamiento; y

Vigilar la conservacion de los sistemas de desagUe, drenaje y colectores del
Municipio, en forma conjunta con la comisién de obra publica y desarrollo
urbano, asi como procurar la conservacidén de los manantiales de
abastecimiento de agua potable, en coordinacidén con la comisién edilicia de
ecologia.

CAPiTULO Il
De la Comisidon de Aseo y Alumbrado PUblico

ARTICULO 206. Son obligaciones y atribuciones de la Comisidn de Aseo y Alumbrado

PUblico:

Proponer y dictaminar lo correspondiente en relacién a estudios, programas y
acciones para zonas especificas y colonias del municipio en cuanto versen sobre
la instalacion, mantenimiento y supervision de los sistemas de Alumbrado publico,
apoydndose para ello en la dependencia municipal en materia de alumbrado
publico y en otras oficinas e instancias como la comision federal de electricidad
y el comité de planeacion para el desarrollo municipal;



VI.

VII.

Dictaminar respecto al cumplimiento de sus obligaciones en materia de
alumbrado publico, de los fraccionamientos que vayan a ser recibidos;
Proponer y dictaminar conjuntamente con la comision edilicia de parques y
jardines, lo correspondiente a la instalacién y mejoramiento del alumbrado
puUblico y ornamental en todo el municipio y en particular en vias de
comunicacion, plazas publicas, parqgues, jardines y lugares mds frecuentados por
los habitantes del municipio y por el turismo, incluyendo edificios y monumentos
histéricos conmemorativos;

En general de planificar la mejoria constante y total del servicio de alumbrado
publico en el municipio y promover que se implementen programas de ahorro
de energia.

Vigilar en general la prestacién de servicio publico de limpia, lo que implica la
organizacion y funcionamiento de la dependencia encargada de ministrar el
mismo;

Estudiar y proponer al Ayuntamiento programas, acciones y sistemas relativos al
servicio de aseo publico, que se estimen adecuados para el municipio;
Promover el establecimiento de un programa de colaboracién por parte de los
vecinos y las asociaciones vecinales que funcionen en el municipio, para una
mejor administracion del servicio publico de aseo.

CAPITULO Il
De la Comision de Derechos Humanos

ARTICULO 207. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Derechos Humanos:

VI.

Vigilar que la administracion municipal en el desarrollo de las funciones que le
competen respete los derechos fundamentales del ser humano, dando cuenta
al Ayuntamiento en pleno, al presidente municipal y a la Comisién Estatal de
Derechos Humanos de cualquier frasgresion que a los mismos advierta;
Promover al Ayuntamiento en pleno la adopcidén de medidas que promuevan la
cultura y la divulgacion de los derechos humanos en el municipio;

Proponer la expedicion de normas juridicas y promover la reforma de los
reglamentos vigentes, en aquellas disposiciones que tiendan a eficientar y
actualizar plenamente los derechos humanos de la poblacién;

Coadyuvar con las instancias, las autoridades y organismos vinculados a los
derechos humanos;

Visitar peridédicamente las dependencias e instalaciones de los organismos
municipales de reclusién o detencion, a efecto de vigilar la exacta observaciéon
de las garantias constitucionales de que son titulares los individuos privados de su
libertad; y

Promover la capacitaciéon en materia de derechos humanos para los servidores
puUblicos municipales.

CAPITULO IV
De la Comisién de Ecologia

ARTICULO 208. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Ecologia:

El estudio, propuesta y dictaminacion, en su caso, de los programas y sistemas
que puedan beneficiar el ambiente ecolégico en el municipio;



VI.

Vigilar que las dependencias municipales coadyuven con las autoridades
sanitarias y ecolégicas en los programas y campanas de saneamiento ambiental
en el municipio;

Obtener informacion sobre experiencias efectivas de saneamiento ambiental en
otros municipios, estados o paises, a efecto de considerar la posibilidad de
aplicaciéon en la jurisdiccidn Municipal;

Promover el desarrollo de la cultura ecoldgica entre la poblacién, para el
cuidado del aire, agua, suelo y del medio ambiente en general;

Vigilar conjuntamente con la comisién de parques y jardines, cumplimiento y
aplicaciéon de las normas juridicas sobre ecologia, reforestacion, control
ambiental, poda y derribo de drboles y dreas verdes el (sic) general, asi como de
aquellas disposiciones, medidas, acuerdos o programas que se implementen,
tendientes a la mejora en las condiciones de las materias en cuestion;

Vigilar conjuntamente con la Comisién de Fomento y Desarrollo Econdmico, que
el desarrollo econdmico sea armdnico con el cuidado de las normas ecoldgicas
aplicables, evitando la contaminacion del aire, del suelo y de los mantos
acuiferos.

CAPITULO V
De la Comision de Educacidén PUblica y Accién Civica

ARTICULO 209. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Educacién Piblica y
Accién Civica:

VI.

VII.

VIII.

Visitar peridédicamente los centros de estudios, escuelas y academias que
funcionan dentro del municipio, para observar el desarrollo de los planes vy
sistemas educativos en los programas de estudio;

Vigilar que la dependencia correspondiente recabe la informacion estadistica
concerniente a los diversos niveles educativos que operen dentro del municipio,
los centros o planes educativos en él establecidos, asi como la demanda
poblacional en esta materia; lo anterior a efecto de orientar convenientemente
la politica educativa en el municipio y gestionar ante las entidades y organismos
competentes, las acciones que tiendan a satisfacer el servicio en comento;
Coadyuvar con las autoridades Federales y Estatales en todo lo referente a la
promocién y difusion de la educacion en todos los niveles, segun los planes y
programas que se tracen al respecto;

Vigilar la organizacion de las actividades civicas del Municipio y del
Ayuntamiento;

Vigilar que se llame a participar a los diversos sectores de la poblacion en las
Festividades Civicas;

Vigilar que la dependencia municipal correspondiente elabore y ejecute el
calendario de programas de actividades civicas de cada afo del Ayuntamiento;
Asistir conjuntamente con el Presidente Municipal al desarrollo de las actividades
civicas y representarlo en los casos que éste determine; y

En general planear y promover la elevacion del nivel civico de la poblacién.

CAPITULO VI
De la Comisién de Fomento Agropecuario y Desarrollo Rural

ARTICULO 210.



Son obligaciones y atribuciones de la Comision de Fomento Agropecuario y Desarrollo

Rural:

VI.

Proponer y dictaminar en cuanto a los programas para el fomento e impulso de
la produccion agropecuaria, en la realizacién de obras de infraestructura para
el desarrollo, rural y social, establecimiento de los agro-servicios o la mejora de
los existentes;

Proponer el establecimiento de planes pilotos para difundir la tecnologia
agropecuaria en el municipio;

Promover la conservacion de cultivos nativos o por vocaciéon agricola de las
zonas del municipio, que sean adecuadas para ese fin, de conformidad a los
planes de desarrollo;

Programar mejoras en las dreas rurales del municipio;

Implementar programas en dreas rurales de mayor necesidad; y

Buscar estrategias de mayor rapidez y mejoramiento de los planes de las dreas
rurales.

CAPITULO VI
De la Comisidn de Fomento Econdmico y Turismo

ARTICULO 211. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Fomento Econdémico:

Coadyuvar a la instrumentacién de planes y programas de promocion,
coordinacién, apoyo y fomento del desarrollo econdmico del municipio, asi
como el de vigilar su cumplimiento, particularmente el desarrollo industrial,
comercial, agroindustrial, turistico, artesanal y el abasto del municipio;

Vigilar la Promocién Econdmica del municipio de Teocaltiche, en coordinacién
con la Secretaria de Promocién Econdmica y la Secretaria de Turismo del
Gobierno del Estado, para elaborar, distribuir y difundir programas de actividades
relativas a la divulgacion y conocimiento del municipio en todos sus aspectos;
Proponer medias y acciones encaminadas a promover la imagen del
Teocaltiche, en el pais y en el exiranjero para continuar acrecentando las
inversiones de tipo industrial, comercial, turistico, artesanal y de servicios en el
municipio y la creacién de empleos; y

Establecer comunicacioén permanente con los representantes de los diversos
organismos y sectores econdmicos y sociales del extranjero, del pais, del estado
y del municipio, a efecto de estudiar todas aquellas medidas que favorezcan las
inversiones y la creacion de empleos.

Proponer al Ayuntamiento las politicas, programas y acciones a favor de los
migrantes oriundos del Municipio y del Estado.

Fraccién V adicionado, mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche,
Jalisco, aprobada en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 27 de marzo de 2017,
asentado en el Acta de Cabildo nUmero 18 en su punto nUmero 16, publicada la Gaceta
Municipal; Tomo: VIl  Seccién: | Aho: 2017 el dia Miércoles, 29 de Marzo del 2017,
Teocaltiche, Jalisco.

CAPITULO VIII
De la Comisidon de Gobernaciéon

ARTICULO 212. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Gobernacién:



Vigilar el exacto cumplimiento de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la del Estado de Jalisco y las leyes y reglamentos de aplicacion
municipal, asi como del presente Reglamento en las actuaciones oficiales del
Ayuntamiento;

Cuidar y vigilar que se ejecuten las resoluciones del Ayuntamiento; y

Formular las iniciativas y los dictdmenes en cuanto a los proyectos de
reglamentos municipales y disposiciones generales para el Ayuntamiento.

CAPITULO IX
De la Comisién de Hacienda y Programacion del Gasto PUblico

ARTICULO 213. Son obligaciones y atribuciones de la Comision de Hacienda vy
Programacion del Gasto Publico:

Intervenir con el encargado de la Hacienda Municipal en la formulacién del
proyecto de Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos del Municipio;

Revisar mensualmente los informes de la Hacienda Municipal sobre los
movimientos de ingresos y egresos; por el periodo del mes anterior, incluyendo un
extracto de los movimientos de cada sub-cuenta, pidiendo al responsable de la
Hacienda Municipal las aclaraciones y ampliaciones a la informacién que
juzguen conveniente. Visaran con su firma una copia de los mencionados
documentos.

Vigilar, que todos los contratos de compraventa, de comodato, de
arrendamiento, o de cualquier naturaleza que impliquen aspectos econdmicos
o financieros que afecten los intereses del Ayuntamiento, se lleven a cabo en los
términos mds convenientes para éste;

Vigilar los programas especificos de las diferentes dependencias del
Ayuntamiento, a efectos de verificar que los recursos econdmicos, fisicos y
humanos se manejen con el méximo de eficacia, rectitud y operatividad; y

En general, las medidas, planes y proyectos y la realizacién de los estudios
necesarios para el mejoramiento y fortalecimiento de la Hacienda Municipal.

CAPITULO X

De la Comisién de Control Reglamentario, Licencias y Espectdculos Publicos

ARTICULO 214. Son obligaciones y atribuciones de la Comisidn de Licencias y
Espectdculos PUblicos:

Vigilar que la dependencia correspondiente aplique especial atencion a las
caracteristicas que deben reunir los lugares en que se autoricen espectdculos
publicos, en lo concerniente a la seguridad que los establecimientos brinden a
los concurrentes y que se efectue la labor de vigilancia en cuanto a la aplicacion
del reglamento y de las leyes de aplicacidn en materia de espectdculos,
comercio y prestacion de servicios que los particulares proporcionen o efectien
denfro del municipio, con probidad y estricto apego a la normatividad
correspondiente;

Realizar visitas y estudios sistemdaticos actualizados sobre las caracteristicas de los
lugares donde se lleven a cabo los espectdculos publicos, asi como emitir la
opinién correspondiente a la fijacién de las tarifas que deban aplicarse a los
mismos;



Proponer al Ayuntamiento la politica a seguir en cuanto a espectdculos que se
pudieran permitir bajo el criterio de la tolerancia; y

Proponer al Ayuntamiento la politica a seguir en cuanto a expedicidn de
Licencias que se pudieran permitir bajo el criterio de la tolerancia, y en cuanto a
giros reglamentados.

CAPITULO XI
De la Comisidon de Mercados, Rastros y Estacionamientos

ARTICULO 215. Son obligaciones y atribuciones de la Comisidén de Mercados y Rastros:

VI.

VII.

VIIL.

Proponer al Ayuntamiento las directrices de la politica municipal a seguir en la
atencién del servicio publico de estacionamientos, mercados, tianguis vy
centrales de abasto, asi como lo concerniente a la actividad comercial, industrial
y de prestacién de servicios de los particulares en el dmbito de competencia
municipal.

Proponer o dictaminar lo correspondiente en relacién a la construcciéon o
instancia de nuevos establecimientos en que opere y se desarrollen las
actividades relativas al servicio publico de mercados, fianguis y centrales de
abasto, en funcidn a las necesidades de la poblacién y a la disponibilidad de
recursos municipales;

Vigilar que las dependencias municipales competentes observen las
disposiciones legales que regulan las actividades comerciales, industriales y de
prestacion de servicios en el municipio, asi como las que rigen la operacion y
organizacion de servicio pUblico de estacionamientos, mercados, centrales de
abasto, tianguis y el comercio que se ejerce en la via publica y en general, la
legislacion que tenga relacién en el funcionamiento de las actividades
comerciales, industriales y de servicios de cualquier naturaleza y nivel, que
funcionen dentro de la jurisdiccion municipal;

Vigilar que la dependencia correspondiente aplique especial atencion a las
caracteristicas que deben de reunir los puestos establecidos en los mercados
municipales, el funcionamiento de éstos, y que aplique las medidas y controles
tendientes a evitar la expansién del comercio que ejerce en la via publica
evitando la autorizacién para la instalacion de puestos en la via publica, parques
publicos, plazas, y sitios puUblicos diversos a los mercados;

Emitir opinidn o dictaminar lo correspondiente acerca del contenido de los
permisos, convenios o contratos que celebren el Ayuntamiento con los
particulares en relacién a los locales de los mercados o de aquellos lugares
publicos en que se autorice y determine la instalacion de puestos locales o se
ministre el servicio en comento;

Vigilar el funcionamiento de los rastros municipales, obradores, expendios de
carne, establos y demds negocios que tengan relacion con el sacrificio de
animales para consumo humano, a efecto de proponer la instrumentacién de las
medidas pertinentes que requieran el interés pUblico;

Mantener estrecha coordinacién con las autoridades sanitarias, a efecto de
fratar las epizootias que se manifiesten en el municipio;

Vigilar que la dependencia correspondiente efectie la vigilancia que le
compete respecto al cumplimiento por los particulares de las normas que se
refieren al servicio publico del rastro, asi como que desempenen con apego ala
ley en sus funciones y se evite el sacrificio y venta clandestina de carne;
Proponer al Ayuntamiento las tasas o tarifas que deben incluirse en la ley de
ingresos en el capitulo relativo a ganado y rastros;



XI.

Proponer las medidas necesarias a efecto de evitar la constitucidon de
monopolios dentro de los rastros, que fraiga como consecuencia problemas de
cardcter técnico, laboral y administrativo, asi como el encarecimiento,
acaparamiento o elevacion de los precios de las carnes y sus derivados
destinados al consumo humano; vy

Vigilar que los responsables de los rastros cuiden que el personal que interviene
en la matanza de ganado y reparto de carnes se encuenire en buenas
condiciones de salud.

CAPITULO XII
De la Comision de Nomenclaturas

ARTICULO 216. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Nomenclaturas:

La relacion, proposicidon y dictaminacion relativa a los estudios técnicos
necesarios para estructurar de acuerdo con los sistemas mds modernos la
nomenclatura de todo el municipio, asi como el control de la misma;

Proponer al Ayuntamiento la uniformidad que se estime pertinente en cuanto a
las caracteristicas de la nomenclatura externa domiciliaria y comercial; y

En general, presentard los planes y lineamientos que se estimen apropiados sobre
la materia, procurando conservar los nombres de las calles tradicionales
suprimiendo duplicidad en el momento de proponer nuevos nombres.

CAPITULO XIlI
De la Comisién de Obras PUblicas y Desarrollo Urbano

ARTICULO 217. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Obra Piblica y
Desarrollo Urbano:

VI.

VII.

El estudio y propuesta de proyectos que promuevan la habitacidén popular en sus
diferentes caracteristicas o manifestaciones, procurando que a tfravés de los
mismos se encuentre una solucién justa, equitativa y accesible a las clases
populares en la solucidén de la adquisicidn y mejoramiento de vivienda, en
especial la regeneracién de las vecindades;

Vigilar con especial interés que los fraccionamientos de habitaciéon popular
cumplan estrictamente con las normas legales, vigentes en el momento de
autorizarse las concesiones y que el desarrollo de las mismas se qjuste a los
lineamientos trazados por la direccidén de desarrollo urbano y obras publicas;
Establecer estrategias para elaborar una planeacidén de crecimiento en el
municipio que contenga los ordenamientos y lineamientos para fraccionar y
evitar el crecimiento desproporcionado;

Vigilar que la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano desempene las
funciones que le corresponden en la ejecucion de la obra pUblica municipal, en
los términos de las leyes y reglamentos de aplicacion municipal;

Vigilar directamente que las obras municipales se realicen en concordancia con
la planificacion y programaciéon autorizada y con apego a los proyectos, planes
y confratos que se hubieren acordado y que las originen;

Vigilar que la Direccidn de Obras PUblicas y Desarrollo Urbano, cumpla y haga
cumplir las leyes y reglamentos en materia de construccién de fraccionamientos
y en general de desarrollo urbano;

Proponer proyectos, medidas o acuerdos tendientes a la ejecucidn de obras en
el municipio;



VIIL.

Proponer proyectos de obras por cooperacién de los particulares, en los términos
de la ley que rige el consejo de colaboracidon municipal;

Proponer y opinar en lo referente al lineamiento, conservacion y aperturas de vias
publicas y calzadas; vy

Promover la regularizacion de fraccionamientos o asentamientos humanos cuya
situacion urbanistica, de servicios o de tenencia de la tierra sea irregular.

CAPITULO XIV
De la Comisidon de Parques y Jardines

ARTICULO 218. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Parques y Jardines:

VL.

Vigilar, conjuntamente con la Comisidn de Ecologia, el cumplimiento vy
aplicaciéon de las normas juridicas sobre ecologia, reforestacion, control
ambiental, poda y derribo de drboles y dreas verdes en general, asi como de
aquellas disposiciones, medidas acuerdos o programas que se implementen vy
tendientes a la mejora de las condiciones de las materias en cuestion;

Vigilar que se realicen estudios, programas y dictaminar lo correspondiente a la
conservacion, incremento, superacion, operacién de servicios de parques vy
jardines de dreas verdes del municipio;

Vigilar gue las dependencias, instancias y organismos competentes del municipio
se coordinen entre si y coadyuven con las diversas autoridades de otros niveles
de gobierno y organismo privados en materia de ecologia, forestacion,
reforestacion y en aplicacién de desarrollo de los planes y programas, para
beneficio de las dreas verdes del municipio, en coordinaciéon con la comisidén de
Ecologia;

Vigilar que dentro del municipio se tomen las medidas necesarias por las
autoridades municipales, estatales y federales para evitar riesgos en todos
aquellos parques, jardines, dreas verdes en donde se haga necesario derribar
drboles o maleza que ofrezcan riesgos;

Proponer y dictaminar conjuntamente con la comision edilicia de Aseo y
Alumbrado Publico lo correspondiente a la instalacién y mejoramiento del
alumbrado publico y ornamental en todo el municipio y en particular en vias de
comunicacion, plazas publicas, parques, jardines y lugares mds frecuentados por
los habitantes del municipio y por el tfurismo incluyendo edificios y monumentos
histéricos conmemorativos; y

En general, estar al pendiente de las actividades que lleve a cabo la
dependencia municipal de parques y jardines del Ayuntamiento.

CAPITULO XV
De la Comisién de Participacion Ciudadana

ARTICULO 219. Son obligaciones y atribuciones de la Comision de Participacion
Ciudadana:

Estudiar y proponer al Ayuntamiento los planes y programas que tienden a
mantener un didlogo permanente con la ciudadania del municipio y la
participacion de ésta en la solucidn de la problemdtica de todas y cada una de
las diferentes zonas y dreas geogrdficas de la municipalidad;

Vigilar que la dependencia municipal competente realice la intervencion que le
corresponda en las sesiones de asambleas ordinaria y extraordinarias, de los



VI.

comités de vecinos y en los conflictos y problemdtica que se susciten en el seno
de una asociacion vecinal;

Promover la constitucidn de comités de vecinos en los lugares donde no exista y
vigilar que la instancia administrativa competente, gestione y promueva dicha
organizacion vecinal;

Visitar periédicamente, en unidn de la dependencia municipal respectiva, a los
consejos de participacion ciudadana, asociaciéon de colonos y organizaciones
ciudadanas, a efecto de captar sus necesidades y ponerlas en conocimiento del
Ayuntamiento, dirigiendo las medidas que se estimen pertinentes para la solucion
a la problemdtica de las colonias;

Promover una atencién eficiente a los consejos de participacién ciudadana,
asociacion de colonos y organizaciones ciudadanas en sus necesidades por
parte de todas las dependencias del Ayuntamiento; y

Pugnar por una constante concientizacién ciudadana en cuanto a la
participacion entendida como factor de solucidn de requerimientos y demandas
sociales, combinando esfuerzos a través de la organizacion y la coordinacién con
la autoridad municipal.

CAPITULO XVI
De la Comisién de Planeacién del Desarrollo Municipal

ARTICULO 220. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Planeacién del
Desarrollo Municipal:

VL.

VII.

VIII.

Impulsar el desarrollo social, econdmico y urbanistico de todo el municipio,
preservando el equilibrio ecoldgico vy la proteccién del medio ambiente;

La supervision de todos los planes generales, especiales y de la ejecucion, de las
obras publicas que emprenda el Ayuntamiento;

El sefAalamiento y sugerencia de politicas generales al Ayuntamiento para la
promocién socioecondmica del municipio;

La coordinacién y apoyo a las autoridades Federales, Estatales o Municipales a
lo correspondiente a la ejecucidon de planes Nacionales, Regionales, Estatales y
Municipales de desarrollo Urbano, asi como la vigilancia y difusién de las leyes y
reglamentos aplicables sobre la materia;

Hacer valer el Cédigo Urbano en los procesos de planeacién del desarrollo
urbano;

Dictaminar lo correspondiente al programa municipal de desarrollo urbano, a los
relativos a centro de poblacién, asi como a los diversos planes y acciones
urbanisticas que se emprendan en el municipio y cuyo conocimiento competa
al Ayuntamiento;

Promover la creacidn de reservas territoriales en el municipio para uso
habitacional y/o industrial y de servicios, asi como la regularizacion de
asentamientos de origen privado; y

Participar en la elaboraciéon del plan de desarrollo municipal.

CAPITULO XVII
De la Comisién de Promocién Cultural y Fomento Deportivo

ARTICULO 221. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Promocién Cultural y
Fomento Deportivo:



VI.

VII.

VIII.

XI.

Promover, impulsar, planificar, coordinar y estimular préctica de los deportes
dentro del municipio, para procurar el desarrollo fisico y mental de sus habitantes;
Promover y proponer previo al estudio que lo justifique, la construccidén de
unidades o centros deportivos dentro del municipio;

Vigilar la conservacién, sistemas de operacién y buena administracién de las
unidades deportivas o dreas destinadas para dicho efecto;

Proponer la coordinacién y el establecimiento de relaciones de cardcter
deportivo con las diferentes autoridades en la materia, clubes privados,
instituciones deportivas y equipos deportivos, que incidan en beneficio de las
actividades deportivas en el municipio;

Vigilar que la dependencia u organismo municipal respectivo gestione la
promocién, organizacién, patrocinio y coordinacion de eventos deportivos,
otorgando estimulos econdmicos y honorificos en favor de los triunfadores;

En general, promover todas aquellas actividades que tfiendan al fomento vy
desarrollo del deporte dentro del municipio, tanto en la ninez como en la
juventud, en la edad adulta y discapacitados;

Coadyuvar en la instrumentacién de planes y programas de promocion cultural
en el Municipio, asi como vigilar su cumplimiento;

Vigilar gue dentro del Municipio se promuevan las acciones tendientes a la
promocién de la cultura en todas sus manifestaciones, procurando que tengan
acceso a los programas las clases populares;

Procurar la coordinacidén con instituciones federales, estatales, municipales, y
organismos descentralizados, asi como de los sectores privado y social, para la
promocién cultural;

Promover la creacidn de grupos de cardcter cultural representativos del
Municipio, tales como companiias de teatro, ballet folklérico, coro municipal,
orquesta, artesanos, poesia y similares; y

Promover la creacién de instituciones culturales tales como museos, escuelas de
arte y bibliotecas.

CAPITULO XVIII
De la Comisién de Proteccion Civil, Seguridad Publica y Trdnsito

ARTICULO 222. Son obligaciones y atribuciones de la comisién de Proteccién Civil,
Seguridad Publica y Trdnsito:

El estudio, planificacidn y proposicién ante el Ayuntamiento en pleno o ante la
presidencia municipal, en su caso, de los acuerdos, medidas o acciones que
sean convenientes emprender por parte de la Administracion Municipal,
tendientes a establecer o a incrementar la eficacia del Sistema Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos y mejorar los sistemas de organizaciéon vy
funcionamiento de la seguridad puUblica y del servicio de trdnsito en el Municipio;
La vigilancia estricta de que las autoridades y elementos de seguridad puUblica y
los organismos, instancias y dependencias que integran el sistema Municipal de
Proteccién Civil, cumplan sus funciones con apego a las leyes y reglamentos de
la materia, en concordancia a los Sistemas Estatales de Proteccién Civil y de
Seguridad Publica y con mdéxima eficiencia;

Promover y fomentar la superacién técnica y cultural de los elementos de
seguridad publica, proteccién civily bomberos y de trdnsito, en los que se capten
y canalicen los puntos de vista y peticiones de la ciudadania en materia de
seguridad publica, proteccidn civil, bomberos y de trdnsito;



V.

VI.

VII.

Formar parte del Consejo Municipal de Seguridad PUblica, y de los consejos o
comités que se formen en materia de proteccién civil, bomberos y de trdnsito, en
los que se capten y canalicen los puntos de vista y peticiones de la ciudadania
en materia de seguridad publica, proteccion civil, bomberos y de trdnsito;
Vigilar que se establezca un sistema de informacién periddica de la actuacion
del personal de seguridad publica, proteccidn civil y bomberos; y en el caso de
que éstos incurran en faltas en el desempeno de sus funciones, o en la comisidon
de delitos, que se apliquen por la autoridad competente Ias sanciones que
legalmente correspondan;

Emitir el dictamen correspondiente a la reglamentacién que establezca la
organizacion y operacion de las dreas de seguridad publica y Sistema Municipal
de Proteccién Civil y Bomberos, asi como dictaminar lo correspondiente a los
asuntos relativos a dicha materia que le sean turnados por el Ayuntamiento; y
Visitar periddicamente, por lo menos dos veces al mes, las diferentes dreas de
direccién, sectores y mddulos, a efecto de detectar las necesidades y la forma
operativa de los mismos.

CAPITULO XIX
De la Comisién de Reglamentos y Justicia

ARTICULO 223. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Reglamentos y Justicia:

VI.

VII.

Promover la creacién, actualizacién y reforma de los reglamentos municipales
para que se ajusten a los requerimientos del municipio;

Vigilar el cumplimiento de los reglamentos municipales;

Estudiar las iniciativas de reglamentos municipales que turne el Ayuntamiento
para su andlisis y dictamen;

El estudio, valoracién y capacitacidén de todas las inquietudes o anteproyectos
reglamentarios en materia municipal que provenga del Ayuntamiento, de la
ciudadania, de las organizaciones ciudadanas, politicas y académicas, colegios
de profesionistas y similares;

En especial proponer iniciativas de reglamentos municipales de reformas a los
mismos, las que tiendan a la abrogacion y modificacion o derogacion de los
existentes;

Proponer al Ayuntamiento sistemas, programas y acciones de difusién y
conocimiento de reglamentos municipales y de disposiciones legales por parte
de los servidores pUblicos y de los habitantes del municipio y en aquellas materias
que presenten un elevado indice en cuanto a la comisidon de infracciones a las
disposiciones legales y reglamentarias respectivas;

Intervenir juntamente con los funcionarios municipales que se estimen pertinentes
en la formulacién de iniciativas de ley o decretos al Honorable Congreso del
Estado, en los términos de la Ley del Gobierno y la Administracion PUblica
Municipal del Estado de Jalisco.

CAPITULO XX
De la Comisién de Relojes y Panteones

ARTICULO 224. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Relojes y Panteones:

Estudiar y proponer con toda oportunidad a la instancia municipal competente,
las tarifas o costos de los servicios de cementerios que se ministren en el municipio,



bien por concepto de derechos de uso por la utilidad de las fosas, criptas o
nichos, bien por los servicios complementarios o anexos, a efecto de que se
contemplen los elementos econdmicos en la Ley de Ingresos Municipales;
Estudiar y proponer la clasificacién de las diferentes clases de cementerios y las
respectivas secciones en éstos de las fosas, nichos y columnarios que deban de
implementarse en los mismos para los efectos de una mejor prestacion del
servicio publico de cementerios a la Ley de Ingresos Municipales;

Examinar los sistemas de conservacidn y mantenimiento de los cementerios
existentes y proponer la ubicacion y caracteristicas de nuevos, previo estudio de
justificacion;

En general, realizar los estudios para mejorar la administracion, funcionamiento y
condiciones materiales en los cementerios; y

Dictaminar lo correspondiente en relacion a las concesiones que se soliciten o se
hubieren otorgado por el Ayuntamiento, respecto al servicio publico municipal
de cementerios.

CAPITULO XXI
De la Comisién de Salubridad, Desarrollo Humano y Familia

ARTICULO 225. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Salubridad, Desarrollo
Humano y Familia:

VL.

VII.

VIIL.

Estudiar, proponer y dictaminar lo correspondientes a los planos y programas
tendientes a proporcionar desarrollo humano y asistencia social a los habitantes
del municipio que la necesiten, primordialmente a los grupos marginados,
ancianos en estado de abandono, nifos desamparados, minusvdlidos e
indigentes;

Vigilar que las dependencias y organismos de indole municipal encargados de
ministrar la asistencia social, coadyuven y se coordinen con las autoridades y
organismos encargados de dicha materia en el Estado, fortaleciendo e
integrando su actividad al sistema estatal de salud y asistencia social;

Visitar periédicamente las dependencias e instalaciones de los organismos
municipales de asistencia social, para constatar su desarrollo y proyeccion;
Vigilar que se implemente un directorio o control actualizado de los organismos,
instituciones, unidades puUblicas o privadas o autoridades asistenciales en
funciones dentro del municipio, para fomentar las relaciones interinstitucionales;
En términos generales, proponer todas las medidas que se estimen pertinentes
para orientar la politica de asistencia social y de ayuda a la erradicacién de la
mendicidad del municipio;

Vigilar que las dependencias municipales competentes conyuguen en
fortalecimiento del sistema estatal de salud en materia de atencidn medica que
se ministre por el Ayuntamiento a la vigilancia de las condiciones higiénicas, de
salubridad o sanitarias de los establecimientos y actividades que se desarrollen
en el municipio, colaborando con las autoridades estatales en materia de salud
publica, y la aplicacién de diferentes leyes federales, estatales y municipales
sobre la materia mencionada;

Vigilar y dictaminar conjuntamente con la Comisién de Ecologia, sobre aquellas
actividades, medidas, programas y acciones que se relacionen con ambas
materias;

Proponer, dictaminar y apoyar los programas y campanas que se implementen,
tendientes a la higienizacion en el municipio, a la prevencion y combate de las



enfermedades epidémicas y endémicas, a la prevencidon, control y erradicacion,
en su caso, del alcoholismo y la drogadiccién en el municipio; y

Realizar los estudios y gestiones que estimen pertinentes en materia de familia,
salud, salubridad e higiene, que beneficien al municipio.

CAPITULO XXII
De la Comisién de Edilicia de Cultura de Paz.

ARTICULO 225 BIS. Son obligaciones y atribuciones de La Comisién Edilicia de Cultura de

Paz:
[

VL.

VL.

VIII.

Elaborar un diagndstico de las problemdticas sociales y de violencia en el municipio
que permita identificar los factores de riesgo y las dreas de oportunidad para la
construccion de paz.

Impulsar la creacién de una politica publica municipal de paz, proponiendo
estrategias y proyectos transversales que involucren a diversas dreas del gobierno
municipal.

Promover la colaboracién con organizaciones de la sociedad civil, instituciones
educativas y el sector privado para desarrollar acciones conjuntas que fomenten la
cultura de paz.

Organizar eventos, talleres y campanas de sensibilizacién dirigidos a la ciudadania,
en especial a nifas, ninos y jovenes, sobre la importancia de la no violencia, la
mediacion y el dialogo para la resolucién de conflictos.

Aprobar y presentar al Pleno del Ayuntamiento, para su validacion, los programas
de trabajo y sus avances, asi como las propuestas de reformas reglamentarias que
fortalezcan el marco legal en materia de paz.

Presentar informes periddicos sobre sus actividades y resultados al Pleno del
Ayuntamiento.

Promover acciones de coordinacién, seguimiento y evaluacion en materia de
Cultura de Paz, asi como de planeacién, programacién, implementacion,
ejecucion, seguimiento y recoleccion de informacién para el monitoreo y
evaluacién del ejercicio del derecho a la paz en el territorio municipal; y

Participar en la elaboracion, revisién y actualizacion del Programa Municipal de
Cultura de Paz, asi como en la ejecucion de acciones derivadas del mismo.

Articulo 225 BIS adicionado, mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de
Teocaltiche, Jalisco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 29 de mayo de
2026, asentado en el Acta de Cabildo nimero 43 en su punto numero 12, ratificado en
Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 25 de junio de 2026, asentado en el Acta de
Cabildo nUmero 44 en calidad de Ordinaria en su punfo nimero 4.

LIBRO CUARTO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

TITULO PRIMERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y GOBIERNO MUNICIPAL



CAPITULO UNICO

ARTICULO 226. El presente libro tiene por objeto regular la estructura y el funcionamiento
de la Administracion Publica Municipal, asi como establecer las funciones, atribuciones e
integracién de las dependencias administrativas que forman parte de la misma.

ARTICULO 227. Las jerarquias, funciones y responsabilidades de los servidores publicos y
dependencias administrativas se rigen por la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucidn Politica del Estado de Jalisco, la Ley del Gobierno vy la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, el presente Reglamento Municipal
de Teocaltiche y por la demds leyes y reglamentos aplicables.

ARTICULO 228. Son Autoridades del Gobierno Municipal, en orden jerdrquico, las
siguientes:

l. El H. Ayuntamiento;

Il. El Presidente Municipal;

M. El Secretario del H. Ayuntamiento y Director General de Gobierno;

V. Los Funcionarios de la Administracién PUblica Municipal;
V. Los Delegados Municipales;
VI. Los Agentes y Comisarios Municipales; y
VII. Los Organismos Auxiliares
TITULO SEGUNDO

DE LAS FACULTADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 229. El frédmite y resolucidn de las tareas y asuntos del Gobierno Municipal
corresponden originariamente a su Presidente. Para el mejor despacho, trdmite y resolucion
de los mismos, dichas funciones se llevardn a cabo a fravés de las diferentes dependencias
y entidades que conforman la Administracién Publica Municipal, en el dmbito de sus
respectivas competencias.

ARTICULO 230. Independientemente de lo dispuesto por el articulo anterior, el Presidente
Municipal, podrd delegar las facultades en cualquier servidor publico de las instancias
administrativas del Gobierno Municipal, dichas funciones se llevardn mediante un acuerdo
delegatorio, el cual deberd de otorgarse por escrito, dirigido a la persona a quien ha de
delegar funciones, expresando el alcance, limitaciones y temporalidad de las mismas. No
se podrdn delegar las funciones que por su propia naturaleza juridica son indelegabiles.

ARTICULO 231. Cuando para la atencién de algin asunto, existan dudas respecto de la
competencia de las dependencias administrativas, el Presidente Municipal, resolverd a
quien compete conocer de dicho asunto.



CAPITULO Il
De las Faltas y Licencias de los Servidores PUblicos Municipales

ARTICULO 232. Las faltas de los servidores pUblicos municipales podrdn ser temporales o
definitivas, siendo las primeras aquéllas que no excedan de seis meses, salvo en los casos
debidamente justificados.

ARTICULO 233. En ejercicio de sus funciones, el Presidente Municipal no podrd ausentarse
del territorio municipal por mds de quince dias.

ARTICULO 234. Si el presidente municipal requiriera ausentarse por dicho término o uno
mayor deberd pedir licencia en los términos del articulo siguiente.

ARTICULO 235. Cuando la ausencia sea menor a quince dias bastard con que dé aviso
de su salida al Ayuntamiento, con el objeto de que este Ultimo designe de entre sus
regidores o al Secretario a aquél que deba entregarse para el despacho de los asuntos del
municipio hasta el regreso del Presidente.

ARTICULO 236. El Presidente Municipal, los regidores y el sindico no podrdn separarse del
ejercicio de sus funciones sin licencia del Ayuntamiento. El resto de los servidores puUblicos
municipales tampoco podrd hacerlo si no media licencia del Presidente.

En caso de falta temporal o definitiva del Presidente Municipal se procederd conforme
a lo establecido en la Ley del Gobierno y la Administracién PUblica Municipal del Estado de
Jalisco.

ARTICULO 237. En la hipdtesis prevista en el caso anterior, en tanto se rinda protesta de
Ley, el Secretario del Ayuntamiento quedard encargado de los asuntos de la Presidencia.

ARTICULO 238. Para cubrir las faltas temporales o definitivas del sindico o los regidores se
llamard a los suplentes respectivos.

CAPITULO Il
De las Dependencias de la Administracion PUblica Municipal

ARTICULO 239. Para el conocimiento, estudio, planeacién y despacho de los asuntos de
su competencia, la Presidencia Municipal contard con las siguientes unidades
administrativas:

l. Oficina del Presidente Municipal;

Il. Secretaria del H. Ayuntamiento y Direccién General de Gobierno;

[l Tesoreria Municipal;

V. Contraloria Municipal;

V. Oficialia Mayor Administrativa;

VI. Direccion General de Seguridad Publica, Trdnsito y Vialidad;
VII. Direccidon de Desarrollo Humano y Social;

VIIL. Direccidon de Desarrollo Econdmico y Rurall

IX. Direccidon de Servicios PUblicos Municipales y Ecologia;

X. Direccidon de Obras PUblicas y Desarrollo Urbano;

XI. Direccién de Agua Potable y Alcantarillado;



XIl. Direccién de Asuntos Juridicos;

XIIl. Direccion General del Sistema DIF Municipal;
XIV. Direccidén de Turismo;
XV. Direccidon de Comunicacioén Social;

XVI.  Direccion del Registro Civil;

XVII.  Direccion de Cultura y Arte;

XVIIl.  Direccion de Servicio Deportivo Municipal;
XIX. Direccidon de Reglamentos y Licencias;
XX. Juzgado Calificador Municipal;

XXI. Gerencia de Gabinete;
XXIl.  Empresas u Organismos Paramunicipales o Desconcentrados;
XXIll.  Organismos Publicos Descentralizados

XXIV.  Organismos Auxiliares; y
XXV. Autoridades Auxiliares.

ARTICULO 240. Cada una de las dependencias administrativas integrantes de la
Administracion Publica Municipal, tendrdn la competencia, facultades y atribuciones
sefaladas en el presente Reglamento, asi como en las demds disposiciones juridicas
aplicables y contard ademds con la estructura orgdnica senalada en el presente
ordenamiento y contard con el nUmero de servidores pUblicos necesarios para realizar su
funcion.

ARTICULO 241. Las dependencias administrativas deberdn de llevar a cabo sus funciones
en forma ordenada y programada, de conformidad y para cumplir con los fines y objetivos
frazados en el Plan Municipal de Desarrollo para el periodo que se trate. Pueden coordinar
sus funciones con otras dependencias administrativas si asi lo consideran pertinente para su
correcto cumplimiento.

ARTICULO 242. Las dependencias de la Administracién Publica contardn con las
siguientes unidades administrativas:

l. OFICINA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL;
Despacho del Presidente Municipal:

Secretaria Particular;

Secretaria Privada;

Asistente Personal; y

Ayudantia;

ol el

Il. SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO;
Secretario del Ayuntamiento y Director General de Gobierno:

Oficina de Atencidn al Migrante Teocaltichense;

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién;

Departamento de Archivo Histérico Municipal; y

Departamento de Asuntos de Cabildo y Gobierno.
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. TESORERIA MUNICIPAL;

Tesorero Municipal:
Departamento de Compras y Adquisiciones;
Departamento Contable de Ingresos;
Departamento Contable de Egresos;
Departamento de Catastro;
Derogado;
Departamento de Redes y Sistemas.
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Inciso e) derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo numero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su

punto nUmero 5.

V. CONTRALORIA MUNICIPAL;
Conftralor Municipal:
a. Departamento de Auditorias.

V. OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA;
Oficial Mayor Administrativo:

a. Departamento de Recursos Humanos;
b. Departamento de Atencién Ciudadana;
c. Departamento de Pensidn y Parque Vehicular; y
d. Departamento de Trabajo Social.
VL. DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA, TRANSITO Y VIALIDAD;

Director General de Seguridad Publica, Trdnsito y Vialidad:
a. Subdireccién de Trdnsito y Vialidad;

b. Subdireccién de Policia Municipal; y

c. Unidad de Proteccion Civil Municipal.

V. DIRECCION DE DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL;
Director:
a. Departamento de Concertaciéon Social; y
b. Departamento de Politicas PUblicas.

VIl DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y RURAL
Director:
a. Departamento de Impulso Econdmico; y
b. Departamento de Impulso Rural.

IX. DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES Y ECOLOGIA;
Director:

a. Departamento de Limpia, y Estética Urbana;
b. Departamento de Parques y Jardines;
c. Departamento de Ecologia;
d. Departamento de Alumbrado Publico;
e. Departamento de Intfendencia;
f. Departamento de Rastro Municipal; y
g. Departamento de Cementerios.
X. DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO;
Director:
a. Departamento de Planeacién y Desarrollo Urbano;
b. Departamento de Construccién y Mantenimiento de Obras PUblicas;
c. Departamento de Aseguramiento de la Calidad; y
d. Departamento de Proyectos Arquitectdnicos.

XI. DIRECCION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO;



XII.

X,

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

Director:

Departamento Administrativo;
Departamento de Cultura del Agua;
Departamento de Saneamiento de Aguas; y
Departamento Operativo de Agua Potable.

00 UTa

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS:

Director:

a. Departamento de Asistencia Juridica al Ciudadano;
b. Departamento de lo Contencioso; y

c. Departamento de Verificacion Normativa.

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL;
Presidencia del Sistema DIF Municipal:

Director:

Departamento Administrativo;

Departamento de Servicios Médicos Municipales;
Departamento de Asistencia Social; y
Departamento de Atencion a la Familia.

®000aQ

DIRECCION DE TURISMO;
Director:
a. Departamento de Promocidn y Vinculacidén Turistica.

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL;
Director:

a. Departamento de Diseno Institucional;
b. Departamento de Relaciones PUblicas; y
c. Departamento de Difusidn Institucional.

DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL;
Director:

DIRECCION DE CULTURA Y ARTE;

Director:

a. Departamento de Servicios Culturales; y

b. Departamento de Bibliotecas y Recintos Culturales Municipales.

DIRECCION DE SERVICIO DEPORTIVO MUNICIPAL;
Director:

a. Departamento de Deporte; y

b. Departamento de Instalaciones Deportivas.

DIRECCION DE REGLAMENTOS Y LICENCIAS;
Director:
Departamento de Apremios;

Departamento de Areas Comerciales;
Departamento de Verificacioén; y
Departamento de Regulacién Sanitaria.
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JUZGADO CALIFICADOR MUNICIPAL;
Juez Municipal:



XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

a. Jueces Cdlificadores; y
b. Secretarios de Acuerdos.

GERENCIA DE GABINETE;

Gerente de Gabinete:

a. Direccién de Innovacion y Planeacion Gubernamental;

b. Coordinacion de Control, Seguimiento y Evaluacion de la Gestidn Publica;
c. Coordinacién de Gabinetes Temdticos y Plan de Gobierno; y

d. Departamento de Gestion de Agenda Desde Lo Local.

EMPRESAS U ORGANISMOS PARAMUNICIPALES O DESCONCENTRADOS;

ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS;
a. Derogado;
b. Derogado.

Fraccién reformada mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche,
Jalisco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 27 de octubre de 2020,
asentado en el Acta de Cabildo nUmero 28 en su punfo nimero 9, ratificado en Sesién
Ordinaria de Cabildo de fecha 12 de noviembre de 2020, asentado en el Acta de
Cabildo numero 28 en calidad de Ordinaria en su punto nUmero 4.

ORGANISMOS AUXILIARES;

El Consejo Municipal de Seguridad PuUblica;

El Consejo Municipal de Proteccién Civil;

El Consejo de Desarrollo Social Municipal;

El Consejo de Desarrollo Rural Sustentable;

Los Comités de Accion Ciudadana;

El Comité de Desarrollo Urbano y Rural;

El Comité de Planeacidén para el Desarrollo Municipal;

El Comité Técnico de Municipalizacion;

El Comité Técnico de Catastro;

El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién

de Servicios del H. Ayuntamiento; y

k. Aquellos Comités o Consejos Ciudadanos que el H. Cabildo apruebe
establecer en las dreas que considere convenientes.

Q™0 e000
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AUTORIDADES AUXILIARES.

DIRECCION DE ATENCION A LA JUVENTUD TEOCALTICHENSE
Director:

DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER TEOCALTICHENSE
Director:

Fracciones XXVI y XVII adicionadas mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de
Teocaltiche, Jalisco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 27 de octubre
de 2020, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 28 en su punto nimero 9, ratificado en
Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 12 de noviembre de 2020, asentado en el Acta de
Cabildo nimero 28 en calidad de Ordinaria en su punto nUmero 4.



CAPITULO IV
De los Funcionarios PUblicos Municipales

ARTICULO 243. Los nombramientos de los servidores publicos, se realizarédn con las
formalidades requeridas para su validez por la Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco, en el caso del titular de la Secretaria del Ayuntamiento y
Direccion General del Gobierno, Tesorero Municipal, Juez Calificador y Contralor Municipal.
El otorgamiento de los demds nombramientos, por disposicion de la ley, corresponderd al
Presidente Municipal, el cual deberd de nombrar a la persona mds calificada a su
consideracién para ocupar el puesto que se trate.

ARTICULO 244. El concursante a ocupar algin puesto dentro de la Administracién PUblica
Municipal, deberd acreditar fehacientemente tener conocimientos suficientes en el drea
donde pretenda desempenarse, asi mismo deberd de contar con reconocida solvencia
moral y notoria buena costumbre.

ARTICULO 245. Los servidores pUblicos municipales que no cumplan satisfactoriamente
con su encargo podrdn ser cesados o removidos de su funcion. Tratdndose del titular de la
Secretaria del Ayuntamiento y Direccidon General del Gobierno, Tesorero Municipal, Juez
Municipal o Contralor Municipal, el cese o remocidn serd decretado por el Ayuntamiento,
en el caso de los demds servidores puUblicos, el Presidente Municipal podrd cesarlos o
removerlos, siempre y cuando exista causa justificada para el cese o remocion.

ARTICULO 246. Independientemente de las funciones especificas que recaigan sobre
algun funcionario, de manera genérica los titulares de las dependencias administrativas
tendrdn las siguientes obligaciones:

l. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempeno de las
labores encomendadas a las del drea que integra la unidad administrativa a su
cargo;

Il. Acordar con el Presidente Municipal, el despacho de los asuntos que les
corresponden;

Il Cuando sea requerido para ello, rendir informe de las funciones desempenadas
al Presidente, al Regidor del ramo o al Cabildo;

V. Vigilar que se cumpla estrictamente con las disposiciones legales en fodos los
asuntos asignados;

V. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de
sus respectivas dreas;

VL. Proporcionar informacién y cooperacion técnica a las Dependencias de la
Administraciéon PuUblica Municipal;

VII. Observar las normas que la Coordinacién de Comunicacién Social emita

respecto a toda comunicacion oficial que se genere en las dreas de su
competencia;

VIII. Asistir a las reuniones a que sea citado por las Comisiones del H. Cabildo, las
cuales se celebrardn de acuerdo a la regularidad requerida y mantener una
comunicacién constante con los Regidores del ramo y Sindico;

IX. Formular los proyectos de planes y de programas que les correspondan de
acuerdo a los lineamientos y directrices que les senale el Presidente Municipal;
X. Firmar y ordenar la comunicacién de los acuerdos de framite o de resoluciones

que emitan con fundamento en las facultades que expresamente se les
confieren en el presente Reglamento y en las demds disposiciones aplicables;

XI. Coordinarse con los fitulares de las demds dependencias o unidades
administrativas cuando asi se requiera para el mejor cumplimiento de los planes
y programas del municipio;



XII. Vigilar que se cumpla estrictamente con las disposiciones legales vy
administrativas en todos los asuntos de su competencia;

XIl. Resolver los recursos administrativos que se interpongan, cuando éstos procedan
y sean de su competencia;

XIV. Dictar las medidas necesarias para el mejoramiento de su encargo;

XV. Elaborar los manuales de organizacién, acuerdos, circulares y demds
disposiciones que tiendan a regular el funcionamiento de las dependencias
administrativas;

XVL. Rendir anualmente un informe dirigido al Presidente Municipal sobre las
actividades realizadas por la actividad administrativa a su cargo senalando en
dicho informe si se cumplieron con las metas y los objetivos propuestas en el
programa de frabajo y analizando las causas de los resultados;

XVIl.  Presentar su declaracién de situacion patrimonial, en términos de la Ley de
Responsabilidades del Servidores Publicos del Estado; vy

XVIIl.  Las demds que senale el propio Reglamento o le encomiende el H. Ayuntamiento
por conducto del Presidente Municipal.

ARTICULO 247. Las facultades previstas en el presente Reglamento pueden ser ejercidas
por los fitulares de las dependencias administrativas o por los titulares de cada una de las
dreas en gque se dividan éstas.

ARTICULO 248. En el caso de las faltas temporales de los servidores pUblicos municipales,
éstos serdin suplidos por el inferior jerdrquico inmediato, segin del asunto que se trate. En el
caso de ser necesaria una firma o rdbrica, se asentard la anotacién "En ejercicio de las
facultades conferidas a (mencionar al funcionario que se estd supliendo) por Ministerio de
ley”.

ARTICULO 249. En caso de una ausencia temporal del Presidente Municipal, el Secretario
del Ayuntamiento quedard como encargado del despacho, se limitard a conocer de
asuntos que por su naturaleza fueran iremplazables y aquéllos que sean de mero trdmite.

En caso de una ausencia temporal del Presidente Municipal si sesionare el Cabildo,
corresponderd presidir la sesidn al Primer Regidor o en caso de ausencia de éste, la presidird
el que le siga en nUmero.

CAPITULO V
Del Nombramiento de los Servidores PUblicos de la Administracién PUblica Municipal

ARTICULO 250. Al frente de la Secretaria del Ayuntamiento habrd un profesionista, que se
denominard Secretario del Ayuntamiento, servidor puUblico que serd nombrado por el
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal para el desempeno del cargo,
ocupdndolo la persona que obtenga la mayoria relativa de los votos.

ARTICULO 251. Para ser Secretario del Ayuntamiento del municipio de Teocaltiche se
deberdn reunir los requisitos que marca la Ley del Gobierno y la Administracion PUblica
Municipal del Estado de Jalisco, ademds de los siguientes:

l. Ser mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos y mayor de 21

anos;

Il. Ser persona de reconocida solvencia moral, fener un modo honesto de vivir y la

capacidad necesaria para desempenar dicho cargo;



VI.

Poseer titulo expedido en alguna carrera profesional de las ciencias econdmicas
y administrativas o sociales;

No ser pariente consanguineo en linea recta en cualquier grado o en linea
colateral hasta el 4° grado, del Presidente Municipal;

No presentar antecedentes criminales ni policiales, relativos a haber sufrido
condena por delito doloso de cardcter patrimonial o condena superior a dos
anos de prisién por delito doloso diverso; y

Ser vecino del municipio con por lo menos dos anos anteriores al dia de su
designacion.

ARTICULO 252. Al frente de la Tesoreria Municipal, habrd un profesionista, que se
denominard Tesorero Municipal, servidor publico que serd nombrado por el Ayuntamiento
en base a la propuesta del Presidente Municipal para el desempeno del cargo.

ARTICULO 253. Para ser Tesorero del municipio se deberdn reunir los requisitos que marca
la Ley del Gobierno y la Administracién PUblica Municipal del Estado de Jalisco, ademds de
los siguientes:

VL.

VII.

Ser mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos y mayor de 21
anos;

Ser persona de reconocida solvencia moral, fener un modo honesto de viviry la
capacidad necesaria para desempenar dicho cargo;

Poseer titulo expedido en alguna carrera profesional de las ciencias econdémicas
y administrativas o contables;

Tener experiencia minima de un ano en los asuntos contables;

No ser pariente consanguineo en linea recta en cualquier grado o en linea
colateral hasta el 4° grado, del Presidente Municipal;

No presentar antecedentes criminales, ni policiales relativos a haber sufrido
condena por la comision de delito doloso de cardcter patrimonial o condena
superior a dos anos de prisién por delito doloso diverso; y

Ser vecino del municipio con por lo menos 2 afos anteriores al dia de su
designacion.

ARTICULO 254. Al frente de la Policia Preventiva y Trdnsito Municipal, habrd un
profesionista, que se denominard Director General de Seguridad Publica, Trénsito y Vialidad
del Municipio, servidor puUblico que serd nombrado por el Presidente Municipal.

ARTICULO 255. Para ser Director General de Seguridad PUblica, Transito y Vialidad del
Municipio se deberdn reunir los requisitos que marca la Ley del Gobierno y la Administracién
PUblica Municipal del Estado de Jalisco, ademds de los siguientes:

VI.

VL.

Ser mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos y mayor de 21
ONos;

Ser persona de reconocida solvencia moral, tener un modo honesto de viviry la
capacidad necesaria para desempenar dicho cargo;

Poseer titulo expedido en alguna carrera profesional;

No estar en activo de las fuerzas militares con por lo menos 90 dias antes de su
designacion, ni haber causado baja deshonrosa de las fuerzas armadas de la
Nacién;

Tener experiencia en la carrera policiaca;

No ser pariente consanguineo en linea recta en cualquier grado o en linea
colateral hasta el 4° grado, del Presidente Municipal; y

No presentar antecedentes criminales, ni policiales relativos a haber sufrido
condena por delito doloso de cardcter patrimonial o condena superior a dos
anos de prisidn por delito doloso diverso.



ARTICULO 256. Al frente de la Contraloria Municipal, habrd un profesionista, que se
denominard Contralor Municipal, servidor publico que serd nombrado por el Ayuntamiento
en base a la propuesta del Presidente Municipal para el desempeno del cargo.

ARTICULO 257. Para ser Contralor Municipal se deberdn reunir los requisitos siguientes:

V.

V.

VL.

Ser mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos y mayor de 21
anos;

Ser persona de reconocida solvencia moral, fener un modo honesto de vivir y la
capacidad necesaria para desempenar dicho cargo;

Poseer titulo expedido en alguna carrera profesional de las ciencias econdmicas,
administrativas o contables;

Tener experiencia minima de un ano en procesos de auditoria contable, fiscal o
de procesos internos;

No ser pariente consanguineo en linea recta en cualquier grado o en linea
colateral hasta el 4° grado, del Presidente Municipal; y

No presentar antecedentes criminales, ni policiales relativos a haber sufrido
condena por delito doloso de cardcter patrimonial o condena superior a dos
anos de prisidn por delito doloso diverso.

ARTICULO 258. Al frente de la Direccidon de Asuntos Juridicos, habrd un profesionista en
derecho, servidor pUblico que serd nombrado por el Presidente Municipal.

ARTICULO 259. Para ser titular de la Direccidon de Asuntos Juridicos se deberdn reunir los
requisitos siguientes:

V.

Ser mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos y mayor de 21
anos;

Ser persona de reconocida solvencia moral tener un modo honesto de viviry la
capacidad necesaria para desempenar dicho cargo;

Poseer titulo debidamente registrado en la carrera de Licenciado en Derecho; y
No presentar antecedentes criminales, relativos a haber sufrido condena por
comisién de delito doloso.

ARTICULO 260. La designacion del Secretario del Ayuntamiento, Tesorero Municipal, Juez
Cdlificador y el Contralor Municipal, serdn nombrados y en su caso removidos por el
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal; el nombramiento y remocién de los
demds servidores publicos corresponde al Presidente Municipal.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES

CAPITULO |
Generalidades

ARTICULO 261. Se entiende por atribuciones de los servidores pUblicos municipales, las
competencias para la realizacién de sus funciones, las cuales recaen en las oficinas
adscritas a la presidencia municipal.



CAPITULO II
De la Secretaria Particular

ARTICULO 262. Corresponde a la Secretaria Particular, lo siguiente:

V.

V.

VL.

VII.

VIII.

Elaborar y mantener actualizada la agenda del Presidente Municipal;

Recibir a los funcionarios, comisionados, representantes de grupos y demds
personas que soliciten entrevista directa con el Presidente Municipal;

Asegurar la representacion adecuada del presidente cuando éste no pueda
acudir a dichos actos oficiales;

Enterar a los funcionarios del gobierno municipal sobre las fechas de acuerdos
con el Presidente Municipal;

Observar las normas que la Coordinacién de Comunicacién Social emita
respecto a toda comunicaciéon oficial generada en la oficina del Presidente
Municipal;

Formular en coordinaciéon con Comunicacion Social las actividades protocolarias
de la Presidencia Municipal de acuerdo a los lineamientos de etiqueta y norma
obligatoria;

Recabary analizar las peticiones de la ciudadania, registrarlas y abrir expedientes
de los peticionarios y canalizar aquéllas a las dependencias municipales que
correspondan y en su caso a las federales y estatales y darles seguimiento, asi
como dar respuesta a los intferesados sobre su asunto; y

Acordar con el Presidente Municipal el despacho de los asunfos que le
corresponden.

CAPITULO Il
De la Secretaria del H. Ayuntamiento y Direccidon General de Gobierno

ARTICULO 263. Corresponde a la Secretaria del H. Ayuntamiento y Direccidn General de
Gobierno lo siguiente:

VL.

VII.

VIIL.

Ejercer las funciones que le senalan la Ley del Gobierno y la Administracién
PUblica Municipal del Estado de Jalisco y este Reglamento;

Participar en las sesiones como Secretario de Actas y para tal efecto pasar la lista
de asistencia, dar lectura al acta de la sesidn anterior, levantar las actas
correspondientes y en general auxiliar al Presidente Municipal en el desarrollo de
la sesion;

Rendir al Presidente Municipal un informe anual de labores de los asuntos de su
competencia;

Refrendar y validar con su firma los documentos oficiales que emanen del
Ayuntamiento;

Organizar, vigilar y coordinar las funciones de la Junta Municipal de
Reclutamiento;

Expedir, por acuerdo del Presidente Municipal, los nombramientos de los
servidores puUblicos municipales vy llevar un registro de los mismos, asi como de sus
respectivas firmas;

Girar los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo del H.
Ayuntamiento;

Implantar y mantener un acervo ordenado de las leyes, decretos, reglamentos,
periddicos oficiales, circulares y érdenes relativas a los distintos ramos de la
administracion publica municipal;



XI.

XII.

XL,

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

Proporcionar informacién a los miembros del H. Ayuntamiento relacionada con
las sesiones a celebrar;

Programar y coordinar las actividades de cardcter civico;

Expedir en su caso las constancias de vecindad, radicacién, identidad, segin
sea el caso;

Expedir en su caso los permisos para la celebracién de eventos publicos
extraordinarios;

Tener bajo su cargo el registro del Libro de los Fierros de Herrar Municipal y registrar
en su caso en los nuevos fierros;

Dar el debido seguimiento a los asuntos acordados por el H. Ayuntamiento;
Tener bajo su guarda y custodia el archivo histérico del Municipio;

Autorizar en su caso las corridas de ganado que se le soliciten, previo estudio de
las mismas y en coordinacién con el Sindico Municipal;

Acordar con el Presidente Municipal el despacho de los asuntos que le
corresponden.

CAPITULO IV
De la Tesoreria Municipal

ARTICULO 264. Corresponde a la Tesoreria Municipal:

VI.

VII.

VIIL.

Xl

Coordinar la administracién de la Hacienda PUblica Municipal;

Efectuar la recaudacidon y cobro de impuestos, contribuciones especiales,

derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y aportaciones

federales para fines especificos;

Formular conjuntamente con las dependencias y enfidades municipales el

proyecto de presupuesto de Egresos;

Formular en coordinacién con las dependencias y entidades municipales el

proyecto de Ley de Ingresos;

Establecer un control mensual del flujo de efectivo;

Celebrar reuniones mensuales para evaluar lo programado tanto en gasto como

ingreso, para proponer los ajustes y transferencias al presupuesto a fin de

continuar operando los programas de mayor impacto y rentabilidad social;

Informar al ayuntamiento mensualmente el estado que guardan las finanzas

municipales;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en las leyes fiscales

municipales, y en especial, para ordenar:

a. Se verifique que los confribuyentes municipales cumplan correctamente las

disposiciones fiscales y municipales y, en caso que omitan toftal o

parcialmente el cumplimiento de las mismas, se proceda a hacer efectivo el

cobro de lo omitido, sin perjuicio de las sanciones a que haya lugar;

Se practiquen auditorias a los contribuyentes;

c. Se exija, en el domicilio de los contribuyentes, la exhibicidén de los elementos
comprobatorios de sus operaciones; y

d. Se efectien toda clase de investigaciones con los datos, informes o
documentos solicitados a los confribuyentes o a los terceros.

Imponer las multas derivadas de infracciones a las disposiciones fiscales;

Ordenar la clausura de los establecimientos, en los términos de la legislacién

aplicable;

Autorizar a los delegados municipales, en los términos de esta ley, para efectuar

la recaudacion de los fondos provenientes del cumplimiento de las leyes fiscales;

o



XII.

XL,

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

XVIII.

Determinar la existencia de obligaciones fiscales, dar las bases para su
liguidacién o fijarlas en cantidad liquida; cerciorarse del cumplimiento de las
disposiciones fiscales y comprobar la comisién de infracciones a dichas
disposiciones;
Practicar revisiones en el establecimiento o dependencias de los sujetos pasivos,
de los responsables solidarios, de los responsables objetivos y de los terceros, a
efecto de que:
a. Se proceda a la verificacion fisica, clasificaciéon, valuacion o comprobacion
de toda clase de bienes;
b. Se solicite de los sujetos pasivos, responsables solidarios, responsables
objetivos o terceros, datos o informes relacionados con el cumplimiento de
las disposiciones fiscales; y
c. Se recabe de los servidores pUblicos y de los fedatarios, los informes y datos
gue posean, con motivo de sus funciones.
Emplear cualquiera de los siguientes medios de apremio, que juzguen eficaces,
para hacer cumplir sus determinaciones:
a. Lamultade 1 a 16 dias de salario que se duplicard en caso de reincidencia;
b. El auxilio de la fuerza publica; y
c. La denuncia ante el Ministerio Publico, para la consignaciéon respectiva, por
desobediencia a un mandato legitimo de autoridad competente; y
d. El embargo precautorio de los bienes, el establecimiento o la negociacion,
cuando el contribuyente no atienda fres requerimientos de |la autoridad, por
una misma omisién. El embargo quedard sin efectos, cuando el contribuyente
cumpla con la obligacién de que se trate, o dos meses después de
practicado el embargo, si la obligacién no es cumplida y las autoridades
fiscales no inician el ejercicio de sus facultades de comprobacion.
Allegarse las pruebas necesarias, para denunciar al Ministerio PUblico la posible
comisidn de delitos fiscales o, en su caso, para formular la querella respectiva. Las
actuaciones que practique el personal autorizado de la Tesoreria Municipal,
tendrd el mismo valor probatorio que la ley relativa concede a las actas de la
Policia Judicial; la propia Tesoreria, a través de los agentes hacendarios que
designe; serd coadyuvante del Ministerio PUblico, en los términos del Codigo de
Procedimientos Penales;
Comprobar los ingresos de los contribuyentes. A este efecto, se presumird, salvo
prueba en contrario, que la informacién contenida en los libros, registros, sistemas
de contabilidad, documentacion comprobatoria y correspondencia que se
encuentre en poder del contribuyente, corresponde a operaciones celebradas
por él, aun cuando aparezca sin su nombre o a nombre de otra persona;
Determinar estimativamente la base gravable o el monto de los ingresos, en el
caso de que los contribuyentes no puedan comprobar los correspondientes al
periodo objeto de revision. En este caso, la determinacion serd efectuada, con
base en los elementos de que dispongan las autoridades fiscales a la base
gravable o ingreso estimado presuntamente, se aplicard la tarifa, tasa o cuota
que corresponda;
Hacer efectiva al sujeto pasivo o responsable solidario, que haya incurrido en la
omisién de presentaciéon de una declaracién para el pago de impuestos, una
cantidad igual al impuesto que hubiese determinado en la Ultima o cualquiera
de las seis Ultimas declaraciones de que se trate, o en la que resulte para dichos
periodos de la determinacién formulada por la autoridad, segin corresponda,
cuando haya omitido presentar oportunamente alguna declaracién
subsiguiente para el pago de impuestos propios o retenidos. Este impuesto
provisional podrd ser rectificado por las propias autoridades fiscales y su pago no
libera a los obligados de presentar la declaracién omitida;



XIX. Fijar las cuotas o porcentajes que cubrirdn los contribuyentes por cualquiera de
los conceptos de ingresos que se establezcan en esta ley, de conformidad con
las tarifas de minimos y mdximos que se senalen en las leyes de ingresos
municipales; asi como para, modificar en el curso del ano, las cuotas de pago
periddico de impuestos y derechos, dentro de dichos limites, cuando no
correspondan a la importancia del negocio o del servicio prestado;

XX. Llevar el inventario y control del patrimonio municipal, en el que se clasifiquen los
bienes del dominio publico y privado del municipio;
XXI. Fungir como Secretario Técnico del Comité Municipal de Adquisiciones y

administrar todas las compras y suministros municipales, con base en el
presupuesto de egresos;

XXIl.  Administrar y controlar los bienes patrimoniales de la Presidencia Municipal;

XXIIl.  Intervenir en la elaboracién de presupuestos de las Dependencias Municipales, y
en la adquisicién de bienes y servicios, dando seguimiento para el control de los
mismos;

XXIV. Desarrollar y establecer planes, programas y proyectos necesarios para la
adecuada seguridad e higiene de todas las dreas de trabajo;

XXV. Establecer las normas, criterios y procedimientos que deberdn observar las
dependencias de la administracidn municipal en materia de simplificaciéon y
modernizacién administrativa y asesorarles para optimizar el funcionamiento
interno y mejora al servicio publico;

XXVI.  Mecanismos de planeacion, coordinacién, programacioén, informacién control,
evaluacién y mejoramiento de le eficacia y eficiencia administrativa y operativa
de las dependencias y entidades de la administracién publica municipal;

XXVIl. Lo demds que sehalen la Ley, el presente Reglamento o le encomiende el H.
Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal.

ARTICULO 265. Las atribuciones sefialadas en el articulo anterior, serdn desempefadas
de manera indistinta, segun proceda, por el Tesorero, los departamentos de Contabilidad,
Contable de Ingresos, Contable de Egresos y Catastro.

ARTICULO 266. El tesorero Municipal una vez autorizado el presupuesto de egresos,
prepara las estimaciones de flujo de efectivo mensuales de acuerdo a la estimacién de
ingresos derivada de la aplicacién de la ley de Ingresos aplicable al ejercicio, considerando
las participaciones federales y estatales y contrastdndola con el ingreso presupuestado en
el referido presupuesto.

ARTICULO 267. El tesorero y los titulares de las dependencias reprogramardn el gasto de
acuerdo a la disponibilidad de recursos mensuales garantizando con esto la viabilidad
financiera de los programas a desarrollar; asimismo el Tesorero llevard un estricto control de
los flujos de efectivo, programado, control de ingresos, egresos y saldos.

ARTICULO 268. El tesorero municipal convocard a reuniones mensuales a los titulares de

las dependencias y entidades para en caso de ser necesario reprogramar acciones de
acuerdo al comportamiento real del gasto y el ingreso.

CAPITULO V
De la Contraloria Municipal

ARTICULO 269. Corresponde a la Contraloria Municipall:



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X,

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

Vigilar el correcto manejo de las finanzas municipales, apegdndose a lo
establecido en la Ley de Ingresos y a los presupuestos de Ingresos y egresos
municipales;

Velar porque los procesos administrativos del municipio se realicen con
fransparencia, seguridad juridica, agilidad y orden;

Ordenar y practicar visitas de auditoria e inspeccidén a las dependencias
municipales, centralizadas y descentralizadas, en materia de su competencic;
Supervisar los procesos de asignacion, adjudicacién, ejecucidon, entrega,
recepcion y pago de la obra puUblica y la correcta aplicacién en ellos de los
fondos publicos;

Vigilar y coordinar la adecuada entrega-recepcion de las dependencias
municipales;

Cuidar el correcto desempeno de los servidores publicos, atender las denuncias
ciudadanas, instruir procesos y determinar responsabilidades respecto de éstos;
Coordinar y vigilar que los servidores publicos obligados a presentar declaracion
de situacion patrimonial, lo hagan en tiempo y forma, apegdndose a la
normatividad establecida;

Supervisar que las adquisiciones de bienes y servicios que realice el Municipio
correspondan en cantidad y calidad a las necesidades reales;

Vigilar los recursos patrimoniales del Municipio, asi como los que provengan del
Gobierno Federal y del estatal;

Fijar las normas de control, fiscalizacion, contabilidad y Auditoria que deben
observar las dependencias municipales;

Vigilar el cumplimiento de politicas y programas establecidos por el H.
Ayuntamiento, asi como las normas sefaladas en la fraccién anterior;

Practicar auditorias en las dependencias y organismos descentralizados
municipales, verificando el destino de los fondos publicos sean propios o
fransferidos;

Vigilary controlar el gasto pUblico para el rendimiento mdximo de los recursos del
municipio, y el adecuado equilibrio presupuestal;

Vigilar que las obras readlizadas por el municipio, directamente o con
participacion de terceros se ajusten a las especificaciones fijadas;

Turnar a las diferentes unidades administrativas las denuncias de los particulares
para su tfrdmite y dar seguimiento a las mismas;

Establecer y operar un proceso de control y evaluacién del gasto publico, en
relacion con el presupuesto de egresos, las politicas y los programas municipales;
Fijar las normas de conftrol, fiscalizacién, contabilidad y auditoria que deben
observar las Dependencias Municipales;

Vigilar el cumplimiento de politicas y programas establecidos por el H.
Ayuntamiento;

Preparar informes de evaluacidén y seguimiento de los asuntos en que intervenga;
Exigir con oportunidad las responsabilidades de los Servidores Publicos del
Municipio;

Informar al Presidente Municipal de los resultados y avances en el cumplimiento
de sus atribuciones;

Turnar a las diferentes Unidades Administrativas las denuncias de los particulares
para su tfrdmite y dar seguimiento a las mismas;

Ordenar y practicar visitas de auditoria e inspeccidn a las dependencias
municipales, centralizadas y descentralizadas, en materia de su competencia;
Lo demds que sefnale la Ley o el H. Ayuntamiento por conducto del Presidente
Municipal.



CAPITULO VI
De la Oficialia Mayor Administrativa

ARTICULO 270. Corresponde al titular de la Oficialia Mayor Administrativar:

Administrar y desarrollar los recursos huma nos del municipio;

Preparar los tabuladores de sueldo y demds percepciones que correspondan a
los servicios pUblicos del municipio;

Manejo de promociones al personal ligadas al incremento de productividad;

V. Inscribir en las Instituciones Oficiales que prestan los servicios médicos de consulta
externa a los empleados municipales;

V. Coordinar el servicio civil de carrera;

VI. Instruir los procedimientos disciplinarios en que se vean involucrados los servidores
pUblicos municipales;

VII. Generar los andlisis y programas tendientes a lograr el desarrollo organizacional
de la administracién municipal;

VI Administrar todos los vehiculos y equipos del municipio buscando siempre su
madxima utilizaciéon en beneficio de la comunidad;

IX. Implantar politicas y desarrollar programas para el mejor aprovechamiento de
vehiculos, combustibles y todo lo relacionado con su mantenimiento;

X. Establecer las normas, criterios y procedimientos que deberdn observar las
dependencias de la administracidn municipal en materia de simplificaciéon y
modernizacién administrativa y asesorarles para optimizar el funcionamiento
interno y mejorar al servicio publico;

XI. Elaborar y mantener actualizados los manuales de organizacién, de
procedimientos y el directorio de trdmites y servicios pUblicos de la administracion
municipal;

XIl. Las demds que se seialen en los ordenamientos juridicos aplicables.

CAPITULO VI
De la Direccién General de Seguridad Publica, Trdnsito y Vialidad
ARTICULO 271.

Corresponde a la Direccién de Seguridad Publica, Trdnsito y Vialidad:

VI.

Definir, en acuerdo con el Presidente Municipal, las politicas del municipio en
materias de seguridad publica, seguridad vial, proteccidn civil, capacitacion y
profesionalizacién de los cuerpos de seguridad publica municipales, atencién de
emergencias, fiscalizacion, prevencién del delito y conductas antisociales;
Definir en acuerdo con el Presidente Municipal, sobre las politicas de
coordinacién y cooperacion a realizar con las distintas autoridades en materia
de seguridad publica tanto del orden Estatal como del Federal;

Resolver sobre las solicitudes de los operativos de apoyo y auxilio que le sean
presentados por autoridades del dmbito Federal, Estatal y Municipal;

Establecer las estrategias de difusion e informacion en medios masivos de
comunicacién, de los programas y proyectos en materia de Seguridad PuUblica;
Validar la opinién técnica respecto a la viabilidad de otorgar una autorizacion
relativa a las solicitudes que se presenten sobre prestacién de servicios de
seguridad privada;

Solicitar a la autoridad estatal competente la reubicacion de los
establecimientos comerciales y de servicios con venta de bebidas alcohdlicas,
asi como la revocacién de las licencias correspondientes;



VII.

VIIL.

XI.

XII.
X,

XIV.
XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Coordinar la implementacion de planes de prevencion del delito que se
presenten en el Municipio; y

Ejercer las funciones propias de la policia preventiva en materia de seguridad
publica en el Municipio, incluyendo la de detener a las personas en caso de
flagrante delito o infraccién flagrante a las normas administrativas que ameriten
detencion.

Velar porque en los planes parciales de urbanizacién y en las acciones
urbanisticas las vialidades resuelvan en lo posible los conflictos y prevean las
posibles dificultades que en el futuro plantee el crecimiento de la ciudad en
materia de vialidad y trdnsito;

Aplicar las disposiciones reglamentarias en materia de transito de competencia
municipal;

Cuidar que las vialidades permitan el trdnsito fluido y seguro de los vehiculos
automotores y de las personas; y

Cumplir con la tarea de educacion vial que corresponde al Ayuntamiento.
Capacitar a los ciudadanos y funcionarios en materia de prevencidén de
desastres;

Construir y operar Atlas de Riesgos;

Realizar simulacros de siniestros y emergencias, para capacitar y alertar a la
poblacién;

Construir los manuales operativos y de procedimientos donde se establezca la
coordinacién vy los planes de contingencia entre los diversos organismos que
fienen como competencia apoyar en caso de un desastre;

Coordinar las acciones de las dependencias municipales y de los ciudadanos en
casos de desastres;

Proponer al Presidente Municipal que declare el estado de emergencia en caso
de desastre;

Atender los siniestros que ocurran en el municipio; y

Detectar posibles riesgos que pudieran convertirse en contingencias y desastres
en zonas, fincas, establecimientos u objetos que pudieran ocasionar algin
peligro.

Supervisar y coordinar la investigacion sobre las quejas y anomalias referentes all
personal operatfivo que se formulen y realizar labores de inteligencia respecto a
reportes de cardcter especial en el que se vean involucrados elementos de la
Direccién; y

Velar por los derechos humanos vy la integridad fisica de las personas que se
encuentren detenidas o bajo resguardo de la Direccion.

Certificar médicamente el estado fisico y psicomotriz en el que se encuentren las
personas que le sean remitidas; y

Llevar control interno de las incidencias, incapacidades y control del rendimiento
del personal con la finalidad de incentivar al personal que asi lo amerite vy llevar
control estricto sobre los recursos materiales existentes en la Direccion,
sujetdndose a las normas legales aplicables en caso de armamento y equipo
técnico especializado.

Acordar con el Presidente Municipal el despacho de los asuntos que le
corresponden; y

Las demds que legalmente le correspondan.

CAPITULO VIII
De la Direccién de Desarrollo Humano y Social



ARTICULO 272. Corresponde a la Direccién de Desarrollo Humano y Social:

Organizar a la sociedad para que participe de su propio desarrollo;

Promover la participacién ciudadana y vecinal, promoviendo la concertacion
de acuerdos de cardcter social, politico y econdmico entre el Municipio y grupos
sociales;

Mejorar los esquemas de prestacidén de servicios de asistencia social donde se
involucre a los individuos a promover su propio desarrollo;

V. La participacién social para la concertaciéon de intereses, esfuerzos y voluntades
para llegar al desarrollo integral de la comunidad;

V. Promover la concertacién de acuerdos de cardcter social, politico y econdmico
enfre el Municipio y grupos sociales.

VI. Fomentar la participacién social para la concertacion de intereses, esfuerzos y
voluntades para lograr el desarrollo integral de la comunidad;

VII. Promover y apoyar la participaciéon ciudadana, para lograr un mejoramiento de
las condiciones de vida a través de las obras y servicios publicos que proporciona
el Municipio;

VI Recibir y canalizar las iniciativas de la poblacién tendientes a satisfacer sus
necesidades, asi como inducir su colaboracién en la realizacidon de obras y la
prestacion de los servicios puUblicos municipales;

IX. Elaborar, supervisar, evaluar y actualizar los planes y programas de desarrollo
social municipal;

X. Disenar y aplicar procedimientos técnicos administrativos en la realizacién de los
programas de inversion municipales que tengan por fundamento el presupuesto
por programas y observar lo dispuesto en los programas de tfransferencias de
recursos federales y estatales;

XI. Recibir y canalizar las iniciativas de la poblacién tendientes a satisfacer sus
necesidades, asi como inducir su colaboracién en la realizacidon de obras y la
prestacion de los servicios publicos municipales; y

XIl. Participar en el Consejo de Desarrollo Municipal como Secretario Técnico.

CAPITULO IX
De la Direccion de Desarrollo Econdmico y Rural
ARTICULO 273.

Corresponde a la Direccion de Desarrollo Econémico y Rural:

VI.

VII.
VIIL.

Detectar oportunidades dentro del Municipio y generar proyectos de inversion y
de desarrollo econdmico, para atraer inversionistas;

Disenar esquemas modernos donde involucrando a todos los actores
econdmicos del municipio se fortalezcan la industria, el comercio y los servicios;
Disenar esquemas de apoyo a la pequena y mediana empresa;

Disenar esquemas que favorezcan a los emprendedores a crear sus propias
empresas;

Promover la inversion privada en el Municipio y proponer al Presidente Municipal
las medidas para impulsar la mejora regulatoria y la simplificacién de trdmites
municipales;

Promover el desarrollo de la produccion agricola y pecuaria, asi como la
industrializacién y comercializacion de los productos del campo;

Promover y fomentar el desarrollo empresarial;

Coordinar, promover y controlar la ejecucidon de politicas y programas del
municipio, en lo referente a las actividades comerciales, industriales, de mineria,
de abasto, y de exportacion;



XI.

XII.

XL,

Participar en el Consejo de Desarrollo Rural Sustentable;

Promover la infraestructura, asi como la creacidon de nuevas empresas en las
zonas rurales, para la descentralizacién de las empresas del drea urbana;
Promover y difundir las actividades artesanales, maquilas de mano de obra, asi
como la comercializacién de productos propios del municipio;

Organizar, y participar exposiciones, eventos, y ferias, que coadyuven al
desarrollo empresarial, comercial y al fomento del empleo; y

Apoyar a las empresas en las gestiones para la obtencién de servicios, insumos,
financiamientos y demds elementos necesarios para el desarrollo de sus
actividades.

CAPITULO X
De la Direccién de Servicios PUblicos y Ecologia

ARTICULO 274. Corresponde a la Direccién de Servicios PUblicos y Ecologia:

VL.
VII.
VIII.

XI.

XII.

X,
XIV.

XV.
XVL.

XVII.
XVIIL.

XIX.
XX.

Mantener, de manera subsidiaria, la limpieza de calles, avenidas y lotes baldios;
Conservar la limpieza de los bienes municipales; y

Prestar los servicios de limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final
de residuos.

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de luminarias y equipos de
alumbrado y electrificacién puUblicos;

Instalar de nuevas luminarias para ampliar la cobertura de alumbrado publico;
Realizar las instalaciones eléctricas en obras municipales;

Recibir las instalaciones de electrificacion publica que realicen los particulares; y
Ejecutar la instalacion de los equipos disponibles de luz y sonido en eventos
municipales.

Ejecutar las acciones de mantenimiento de parques, plazas, camellones vy
jardines publicos; y

Proyectar y equipar de nuevas dreas verdes municipales.

Controlar en los términos legales la intfroduccién de ganado y el abastecimiento
de carne para el consumo humano;

Impedir la comercializacion de productos cdrnicos que no hayan sido
previamente inspeccionados en cuanto a sus condiciones sanitarias o no hayan
cubiertos los impuestos y/o derechos municipales;

Determinar el destino de las carnes no apropiadas para el consumo de la
poblacién de acuerdo a la ley general de salud;

Expedir las credenciales que acrediten a los particulares como infroductores de
ganado;

Expedir las érdenes de sacrificio de animales;

Realizar el sacrificio de animales, conforme a las disposiciones zoosanitarias
aplicables;

Brindar informacidén clara y oportuna a los interesados sobre los requisitos para
hacer uso de los servicios que en el rastro se prestan y facilitar la introduccion y
sacrificio de ganado a los productores, sin mds trdmite, que presentar su patente
de fierro de herrar y haber cumplido las normas establecidas; y

Vigilar que los servicios que proporciona el rastro a los usuarios, se hagan en
condiciones que garanticen la higiene en el sacrificio y transportacién de los
productos cdrnicos.

Controlar los espacios publicos destinados a cementerio;

Aplicar, en el dmbito de competencia municipal, la legislacién en materia de
inhumaciones y exnumaciones;



XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVLI.

XXVII.

Expedir ftitulos de propiedad, permisos de exhumacién, inhumacién, vy
construccion en los cementerios municipales; y

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo en los cementerios v,
supletoriomente, en las fosas tumbas y criptas de propiedad o en uso de
particulares.

Aplicar las normas juridicas de contenido ecoldgico y de preservacion, cuidado,
vigilancia y control del medio ambiente municipales;

Realizar acciones tendientes a la educacién ambiental en el municipio, en su
caso, en colaboracién con las instituciones educativas y culturales;

Fomentar las acciones tendientes a un adecuado aprovechamiento de los
recursos nafurales en el Municipio, buscando en todo el desarrollo municipal
sustentable;

Promover campanas de reciclaje ecoldgico y de limpieza de rios y afluentes y
demds lugares afectados por basuras o desechos; y

Imponer las sanciones por violacién a las normas en materia de proteccién al
medio ambiente.

CAPITULO XI
De la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano

ARTICULO 275. Corresponde a la Direccién de Obras PUblicas y Desarrollo Urbano:

VII.

VIII.

Xl

XII.

Redalizar e inspeccionar los trabajos de mantenimiento o conservaciéon de las
obras publicas y de alumbrado publico municipales;

Proponer las politicas y programas relativos a la construccion y mantenimiento de
las obras puUblicas del Municipio; y

Asesorar técnicamente a los Comités de Accién Ciudadana que lo requieran, en
lo concerniente a la realizacion de obras pUblicas municipales.

Coordinar la elaboracion del Plan de Desarrollo Urbano;

Promover la creacion de reservas territoriales en el municipio;

Proponer la nomenclatura de calles, parques y demds espacios puUblicos, asi
como la numeracion oficial de los predios y expedir las constancias relativas;
Participar en la elaboracién de los proyectos de reglamentacion de zonificaciéon
y usos del suelo, de construcciones y de proteccidon al ambiente;

Ejercer las facultades de la autoridad municipal en materia de desarrollo urbano,
incluyendo las relativas a la constitucion de condominios, creacidén de
fraccionamientos y su municipalizacion, asi como el control del cumplimiento de
las obligaciones de los fraccionadores y promoventes de los condominios;
Administrar el control urbano con el otorgamiento de las autorizaciones de
compatibilidad urbanistica, alineamiento, anuncios, subdivisiones, fusion vy
relotificacion de predios y fraccionamientos, asi como las licencias para
construccion, remodelacion y demolicion de fincas, realizacién de obras,
edificaciones y reparaciones en la via publica y la expedicién de nUmeros
oficiales conforme a lo dispuesto por las normales legales aplicables;

Fijar los requisitos técnicos y arquitecténicos a que deberdn sujetarse las
construcciones e instalaciones en predios y uso de la via publica;

Llevar un registro de peritos y expedir las credenciales de acreditacién de los
mismos;

Inspeccionar obras, edificios y construcciones en general, para efectos técnicos
de construccién, seguridad y de cumplimiento de las normas y mdrgenes de
seguridad requeridos técnica o legalmente;



XL,

XIV.

XV.

XVL.

Verificar el uso que se estd dando a un predio, edificio o construccidn, y que éste
se ajuste alas caracteristicas previamente registradas;

Acordar las medidas que fueren procedentes en relacién con las edificaciones
peligrosas, que generen insalubridad o causen molestias publicas;

Imponer las sanciones por violacion a las normas en materia de desarrollo urbano;

Y
Expedir normas técnicas en materia de construcciones.

CAPITULO XII
De la Direccién de Agua Potable y Alcantarillado

ARTICULO 276. Corresponde a la Direccién de Agua Potable y Alcantarillado:

VI.

VII.

VIIL.

Xl
XII.

Realizar las actividades que se requieren para lograr que la Direccidn de Agua
Potable y Alcantarillado, preste a la comunidad servicios adecuados y eficientes;
Realizar en forma regular y periddica muestras y andlisis del agua, llevar
estadisticas de sus resultados y tomar en consecuencia las medidas adecuadas
para optimizar la calidad del agua que se distribuye entre la poblacién, asi como
la del agua que una vez utilizada y fratada se vierte en los cauces o vasos;
Redalizar las acciones necesarias para que la Direccidn de Agua Potable vy
Alcantarilado se ajuste al Sistema de Agua Potable, Alcantarilado vy
Saneamiento del Estado en los términos de la Ley y a la coordinaciéon y
normatividad que efectué la Comisidon del Agua del Estado;

Designar al servidor publico que deba sustituirlo en sus ausencias temporales;
Promover el fortalecimiento de las relaciones de la Direccidén de Agua Potable y
Alcantarillado con los demds organismos o empresas operadoras de agua y
Saneamiento del Estado y de los Estados de la Republica, con el fin de
intfercambiar experiencias y conocimientos, y procurar la cooperacién
interinstitucional;

Proporcionar las facilidades para que el auditor externo designado por el
Ayuntamiento de Teocaltiche, pueda rendir en su oportunidad informes de
auditoria sobre las operaciones de la Direccidon de Agua Potable y Alcantarillado,
con opinidn de estos sobre sus resultados y anualmente un informe de auditoria
de los estados financieros;

Realizar las demds funciones que se requieran para el mejor desempeno de las
anteriores facultades y atribuciones, asi como de las que se asignen en otras leyes
aplicables;

Formular los anteproyectos de programas y presupuestos que les correspondan y
someterlos a la consideracion del Ayuntamiento;

Aplicar y vigilar el cumplimiento, en el drea de su competencia, de las leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, circulares, procedimientos y demds
disposiciones relacionadas con los servicios y con las actividades de la
competencia de la direccién respectiva, tomando las medidas adecuadas para
prevenir y corregir la violacién de esas normas y para la aplicacién, en su caso,
de las sanciones procedentes;

Intervenir en la seleccién y adscripcién del personal al que integre la planta de
empleados de la direccién, en la promocidn de los mismos; en el otorgamiento
de licencias, vacaciones, permisos y exenciones; en el otorgamiento de estimulos
y recompensas; asi como en la aplicacién de sanciones;

Elaborar los informes relativos a los asuntos de la competencia de la direccion.
Representar a la Direccidn en los términos que senalen las normas reglamentarias
y desempenar las comisiones que les encomiende el Ayuntamiento;



XL,

XIV.
XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

Revisary rubricar los convenios, contratos, permisos y las autorizaciones en los que
la Comisidn sea parte, en los asuntos de su competencia, asi como adoptar las
resoluciones técnicas y administrativas, y firmar los contratos y convenios que
expresamente les delegue el Presidente Municipal y el Director General;
Atender al pUblico en los asuntos de la competencia de la direccién;
Recabardn la opinidn de la Direccidon de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento,
previo convenio en todos los asuntos de cardcter legal;

Preparar y readlizar, las adquisiciones y servicios que deban celebrarse en las
materias de su competencia;

Promover la capacitacién y el desarrollo de los programas de productividad del
personal a su cargo; y

Desempenar las demds funciones que les confieran las distintas disposiciones
legales y reglamentarias vigentes.

CAPITULO XIII
De la Direccién de Asuntos Juridicos

ARTICULO 277. Corresponde a la Direccién de Asuntos Juridicos:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

Recibir los reportes de los jueces calificadores;

Coordinar a los jueces calificadores, verificadores de reglamentos y drea juridica
del municipio;

Elaborar, Examinar y Supervisar la redaccidon de convenios, contratos, o cualquier
acto juridico que celebren las dependencias municipales con particulares y/u
otras dependencias;

Vigilar que todas las actividades y procedimientos de la administracion publica
municipal se ajuntes a las disposiciones reglamentarias vigentes, asi como a las
leyes;

Hacer los estudios e investigaciones procedentes para la elaboracién de los
anteproyectos de leyes, reglamentos, acuerdos, circulares y demds disposiciones
de cardcter general que deban ser sometidas para su autorizacion en sesidén de
cabildo;

Tener a su cargo, en coordinacion con el Sindico la defensa y promociéon de los
procesos jurisdiccionales y contenciosos en los que intervenga el municipio;
Llevar a cabo la tramitacion de asuntos jurisdiccionales y contenciosos que
ponga a su consideraciéon la poblacidn de escasos recursos, previa autorizaciéon
del Presidente Municipal;

Asesorar juridicamente al Ayuntamiento y a las demds dependencias
administrativas;

Rendir un informe mensual al Presidente Municipal de los avances y estado de los
asuntos de su competencia.

Desempenar el papel de mediador en los conflictos que la poblacién ponga a
su consideracion;

Citar, requerir y en su caso hacer comparecer a las personas que se consideren
necesarias para la prdctica de las diligencias a que haya lugar;

Acordar con el Presidente Municipal el despacho de los asuntos que le
corresponden.

CAPITULO XIV
Del Sistema para el Desarrollo Integral de Ia Familia Municipal



ARTICULO 278. Corresponde al Sistema del Desarrollo Integral de la Familia:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIil.

Coordinar los programas de asistencia social, y de asistencia nicleo familiar a
fravés de la promocidén social, que tienda al mejoramiento de la vida del
individuo, la familia y la sociedad en general que correspondan al Municipio de
Teocaltiche.

Ejecutar los programas bdsicos del sistema nacional y estatal del desarrollo
integral de la familia;

Realizar investigaciones y encuestas para detectar a los menores en estado de
desnutricién con el objeto de protegerlos;

Establecer programas a afecto de promover la superacién personal y familiar;
Realizar actividades tendientes a la integracion social de las personas con
capacidades diferentes;

Brindar orientacién y asesoria juridica a las personas que asi lo requieran con el
objeto de resolver sus problemas intrafamiliares;

Implementar programas de orientacidon psicoldgica dirigida a todos los
integrantes del nicleo familiar;

Organizar actividades para la integracién y significacién de las personas de la
tercera edad;

Promover campanas para el mejoramiento integral de la salud de las familias de
Teocalfiche.

Realizar acciones tendientes a la romover la orientacion en materia de
educacién sexual, métodos anticonceptivos, prevencidén del cdncer en las
mujeres y en general campanas tendientes a la concientizacién social en estos
graves problemas;

Fomentar la educacidén para la integracién social, a tfravés de la ensehanza pre-
escolar obligatoria y extraescolar;

Interveniry participar en el ejercicio de la tutela de menores, a solicitud del Estado
en términos de Ley, y auxiliar al Ministerio PUblico en la proteccién de incapaces
en los procedimientos civiles y familiares que les afecten de acuerdo con la
legislaciéon aplicable; y

Las demds disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO XV
De la Direccién de Turismo

ARTICULO 279. Corresponde a la Direccién de Turismo:

VI.

Fomentar el desarrollo turistico del Municipio a través de la capacitacion,
integracién del sector, promocidn y desarrollo turistico;

Desarrollar e implementar las politicas en materia de promocién al turismo en sus
diferentes ramas y segmentos, en coordinacién con organismos afines en el drea
de cultura turistica, profesionalizacion y certificacion;

Fomentar la integracién del sector turistico mediante la estructuracion de un Plan
de Trabajo conjunto con organismos y Dependencias afines, asi como con los
diversos actores turisticos del Municipio;

Desarrollar y colaborar en las acciones del plan de promocion turistica externa e
interna del Municipio;

Colaborar en el desarrollo de proyectos turisticos del Municipio en cuanto a
infraestructura, inversion y creacion de nuevos productos turisticos; y

Asesorar a los comités organizadores de eventos turisticos que se realicen en el
Municipio.



CAPITULO XVI
De la Direccidén de Comunicaciéon Social

ARTICULO 280. Corresponde a la Direccién de Comunicacién Social:

VI.

VII.

VIII.

XI.
XII.

Formular las actividades protocolarias de la Presidencia Municipal de acuerdo a
los lineamientos de etiqueta y norma obligatoria;

Coordinar el establecimiento de programas de informacioén por los canales de
comunicacion adecuados, sobre las actividades del H. Ayuntamiento, de la
Presidencia Municipal y sus Unidades Administrativas y su relacién con los diversos
medios;

Recopilar, procesar y analizar de diversas fuentes, aquella informacién que
resulte de utilidad, tanto para las Autoridades Municipales como para la
comunidad;

Mantener informado al H. Ayuntamiento, al Presidente Municipal y a las Unidades
Administrativas de la Presidencia, sobre aquellas manifestaciones de expresion
pUblica y social relativa a su actuacién;

Mostrar una imagen veraz y adecuada, del H. Ayuntamiento y Administracion
Municipal ante la sociedad;

Emitir la normatividad en materia de comunicacion social a que deberdn
sujetarse las dependencias del Gobierno Municipal;

Garantizar que la informacién proveniente del gobierno municipal se difunda a
toda la poblacién;

Realizar campanias publicitarias para dar a conocer a la ciudadania los planes
de trabajo y acciones emprendidas por el Gobierno Municipal;

Organizar las conferencias que a los medios de comunicacién ofrezcan el H.
Ayuntamiento, el Presidente Municipal y funcionarios de la Administracion;
Organizar las conferencias de prensa y entrevistas que ofrezcan el Presidente
Municipal y sus principales colaboradores;

Llevar el control actualizado de los discursos del Presidente Municipal; y

Emitir la normatividad en materia de imagen e identidad grdfica a que deberdn
sujetarse las dependencias del Gobierno Municipal.

CAPITULO XVII
De la Direccién del Registro Civil

ARTICULO 281. Corresponde a la Direccién del Registro Civil:

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones que senala el Coddigo Civil vigente en el
Estado y el presente Reglamento;

Organizar, coordinar, vigilar, dirigir y administrar la Direccidn del Registro Civil,
dictando las medidas necesarias para el buen desempeno y eficacia de las
funciones dentro de la Dependencia, asi como realizar todas las gestiones
necesarias para cumplir con su objeto;

Conservar bajo su responsabilidad y cuidado los libros, sellos y archivos que se
encuentren en la Oficina del Registro Civil;

Celebrar actos fuera de la Oficina en caso de ser necesario, en horas o dias
inhdbiles, o designar al Oficial del Registro Civil que habrd de realizar el acto,
cerciordndose que se cubran los derechos respectivos;

El Director en funciones de Oficial deberd suplir al Oficial del Registro Civil en sus
ausencias, o cuando por exceso de trabajo o por ofros motivos éste no pueda



VI.

VII.

VIIL.

XI.

realizar su funcidn. En caso de ser el Director el que faltase, quedard en facultad
del Presidente Municipal tal designacién;

Informar al personal que labora a su cargo sobre los acuerdos o determinaciones
del Presidente Municipal y de la Direccidn Estatal del Registro Civil;

Firmar y enviar los oficios, documentos, formas, estadisticas, informes, incluyendo
los que deban remitirse periddicamente a las dependencias Municipales,
Estatales o Federales;

Orientar e instruir al publico, conjuntamente con el Oficial, sobre la
trascendencia, consecuencias, requisitos, Etc., para la inscripcion de las actas del
Registro Civil;

Supervisar y cotejar las actas firmadas por el Oficial del Registro Civil;

Gestionar ante la autoridad competente, campanas dentro del municipio
encaminadas a la difusion de los diferentes actos del estado civil, en
colaboracién con todo el personal de la Dependencia; y

Formular y actualizar constantemente los inventarios generales sobre mobiliario,
enseres y los libros de la Direccién del Registro Civil.

CAPITULO XVIII
De la Direccion de Cultura y Arte

ARTICULO 282. Corresponde a la Direccién de Cultura y Arte:

VL.

VII.

Asumir la rectoria de las politicas que apruebe el ayuntamiento en materia de
cultura en el Municipio;

Estudiar, difundir y promover el patrimonio, las manifestaciones, las teorias y los
conocimientos culturales universales y locales;

Impulsar la dindmica de participacion social que permita asegurar el desarrollo
de un proceso cultural integral en continua fransformacién, que sea generado,
desarrollado, asumido, compartido y aprovechado por la propia sociedad:;
Orientar los procesos vy las actividades culturales, asi como la difusién libre de la
cultura en el Municipio, con la concurrencia de las diversas instifuciones sociales
y mediante la reglamentacion y los sistemas pertinentes;

Procurar que todos los habitantes y grupos sociales puedan disfrutar los bienes y
servicios culturales necesarios para el sustento del espiritu, el cultivo de la propia
dignidad vy la convivencia pacifica y arménica de todos sus miembros, sin
discriminaciones debidas a su carencia de recursos, su ubicacidon geogrdfica, su
nivel de desarrollo cultural o sus creencias;

Procurar que el desarrollo de las actividades culturales y el uso de los sitios
publicos destinados a ellas se lleven a cabo con el debido orden, equidad y
concierto exigidos por el bienestar de la ciudadania, sin detrimento de la
participacion de individuos, de grupos y de la sociedad en su conjunto; v,
Administrar e incrementar los recursos, instalaciones y demds bienes que
conformen su pafrimonio.

CAPITULO XIX
De la Direccién de Servicio Deportivo Municipall

ARTICULO 283. Corresponde a la Direccién de Servicio Deportivo Municipal:

Difundir, promover y fomentar la cultura fisica, el deporte y la recreacion entre los
habitantes del Municipio;



VI.

VII.

VIII.

Formular, coordinar y ejecutar los programas de deporte, cultura fisica y
recreacion;

Administrar, mantener y conservar las instalaciones deportivas y recreativas que
le asigne el Ayuntamiento, y promover la creacién de nuevas dreas, espacios e
instalaciones para la préctica del deporte, la cultura fisica vy la recreacion;
Establecer mecanismos de vinculacidén y coordinacién con organismos y
entidades publicas y privadas para la capacitacion, difusién, promocion,
estimulo, fomento e investigacion en materia de cultura fisica, deporte vy
recreacion;

Proveer la vigilancia y mantener la seguridad en los espacios e instalaciones
deportivas y recreativas que le asigne el Ayuntamiento;
Otorgarreconocimientos y estimulos a personas, entidades u organismos publicos
o privados, que se hayan distinguido en la difusion, promocidn, prdctica, fomento
o investigacién en la cultura fisica, el deporte o la recreacion;

Coordinar, promover y realizar eventos deportivos y recreativos en colaboracion
con los organismos respectivos;

Formar, capacitar y actualizar a través de cursos, clinicas, conferencias y demds
actos dirigidos; al capital humano dedicado al desarrollo de la cultura fisica,
deporte y recreacion; y

Realizar, impulsar y promover la investigacion en materia de cultura fisica,
deporte y recreacién, en coordinacién con las instituciones y organizaciones
publicas y privadas, asi como con el sistema educativo.

CAPITULO XX
De la Direccién de Reglamentos y Licencias

ARTICULO 284. Corresponde a la Direccién de Reglamentos y Licencias:

VL.

VII.

VIII.

Inspeccionar y vigilar que se cumplan con las disposiciones del presente
Reglamento y de las demds leyes en los giros municipales reglamentados;

Llevar a cabo visitas periddicas en los giros municipales reglamentados a fin de
verificar la existencia de las condiciones sanitarias adecuadas;

Inspeccionar el cierre al término del horario permitido de los giros municipales
reglamentados;

Imponer junto con el Secretario del H. Ayuntamiento las sanciones por la
infraccién de los giros municipales reglamentados;

Rendir al Presidente Municipal informes semanales de su actuacién con copia
para el Secretario del H. Ayuntamiento, asi como la Direccidén de Asuntos
Juridicos;

Expedir licencias a establecimientos comerciales y coordinar la permanente
verificacién e inspeccién reglamentaria a los giros que lo requieran;

Aplicar las sanciones correspondientes por violaciones al presente Reglamento u
otros ordenamientos de los giros municipales reglamentados; y

Acordar con el Presidente Municipal el despacho de los asuntos que le
corresponden.

CAPITULO XXI
De la Gerencia de Gabinete

ARTICULO 285. Corresponde a la Gerencia de Gabinete:



VII.

VIIL.

XI.

XII.
X,

XIV.

XV.

XVL.

Instrumentar y actualizar el sistema de Confrol sobre los programas con
indicadores que sirvan para medir con criterios objetivos la gestion del gobierno
y elimpacto de las acciones y politicas de gobierno en los ciudadanos;
Generar informacion a través de indicadores de gestién que faciliten y hagan
mds estratégica la toma de decisiones;

Coordinar reuniones de evaluacidon del rumbo de la gestidn en sus tres
dimensiones:

Eficiencia, control programdtico presupuestal;

Eficacia, control del logro de objetivos; y

Legitimidad, Encuestas ciudadanas mediciéon del impacto de las acciones de
gobierno en la poblacién;

Operar el programa de Atencidn al PUblico cuyo objetivo es mejorar la calidad
en el servicio, y monitorear los niveles de servicio, tiempo de respuesta y la calidad
de los diferentes servicios pUblicos prestados;

Realizar diagndsticos sobre la problemdtica publica en el Municipio;

Elaborar el proyecto de Plan Municipal de Desarrollo, asi como sus
modificaciones o adiciones;

Instrumentar los procesos de consulta ciudadana para la preparacion de planes
y programas municipales;

Recopilar y mantener actualizada la informacién estadistica necesaria para la
planeacién municipal;

Construir y operar las bases de datos estadisticos municipales;

Formalizar los acuerdos vy las disposiciones del presidente municipal y los que
cada gabinete adopten por cada asunto que fraten,

Controlar el desempeno y grado de cumplimiento de las determinaciones y
directrices del alcalde y las expectativas de los gabinetes, evaluando la
instrumentabilidad institucional de lo acordado;

Supervisar las acciones sustantivas y los programas sello de la promocion del
desarrollo y la gestion publica, asi como las principales iniciativas del Presidente;
Y

Asesorar sobre los diversos asunfos y promociones, programas y proyectos de los
qgue se requiera opinidn técnica, en la relacién del ayuntamiento como
cooperacién, agrupaciones altruistas, patronatos, organizaciones no
gubernamentales y demds.

CAPITULO XXII
De la Direccidén de Atencién a la Juventud Teocaltichense (DAJUT)

ARTICULO 285 BIS Para el cumplimiento de su objetivo, la Direccidon tendrd las siguientes
atribuciones:

Promover los valores de la paz, la tolerancia y la convivencia pacifica en el seno
de la sociedad, dentro del marco del respeto de las diferencias culturales,
raciales, religiosas, politicas o de cualquier indole;

Formular, recibir y canalizar propuestas sugerencias e inquietudes, disenos e
iniciativas de la Juventud en los distintos niveles de la vida nacional, tendientes
a elevar la calidad de vida de la poblacién joven residente en el municipio;
Promover la comprensidn de los valores de la identidad municipal, estatal y
nacional entre las y los jbvenes;

Divulgar informaciones relativas a los temas y problemdticas de juventud;



VI.

VII.

VIIL.

X1

XII.

X,

XIV.

XV.

Realizar, promover y difundir estudios e investigaciones de la problemdtica y
caracteristicas juveniles, asi como de sus consecuencias y posibles soluciones;
Auxiliar cuando lo requieran a las dependencias y entidades de la
Administracion PUblica Municipal, asi como a los gobiernos federal y estatal, en
la difusién y promocidén de los servicios y beneficios que presenta la juventud;
Prestar los servicios que se establezcan en los programas que formule el propio
Instituto;

Promover y ejecutar acciones para el reconocimiento publico y la difusién de
las actividades sobresalientes en los j6venes de Teocaltiche en distintos dmbitos
del acontecer municipal;

Proponer programas de capacitaciéon y formaciéon en materia de desarrollo
integral de la juventud;

Coordinar con el Instituto Mexicano de la Juventud y el Instituto Jalisciense de la
Juventud los programas que involucren a los jdvenes de nuestro municipio;
Establecer la coordinacion interinstitucional con las dependencias de los
diversos sectores sociales, a fin de proporcionar a los jbvenes, diversos servicios
de orientacién formacion y desarrollo integral en los aspectos psicoldgicos y
fisicos;

Promover la coordinacion interinstitucional con organismos gubernamentales y
de cooperacién en el dmbito municipal, estatal e Internacional, como
mecanismo eficaz para fortalecer las acciones a favor de la instancia y la
juventud de Teocaltiche, Jalisco;

Apoyar a los vy las jévenes Teocaltichenses en las investigaciones especificas,
estudios, otorgamiento de becas, ejecucidon de proyectos y cualquier otfro
apoyo que vaya encaminado a la formacién integral de este sector
poblacional;

Promover la participacion de instituciones educativas nacionales e
internacionales, tendientes a apoyar acciones y programas y en beneficio de la
Juventud de Teocaltiche; y

Las demds que le otorguen ofros ordenamientos legales y reglamentarios.

Articulo 285 BIS adicionado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de
Teocaltiche, Jalisco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 27 de octubre
de 2020, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 28 en su punto nimero 9, ratificado en
Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 12 de noviembre de 2020, asentado en el Acta de
Cabildo nUmero 28 en calidad de Ordinaria en su punfo nimero 4.

CAPITULO XXIlI
De la Direccién Municipal de la Mujer Teocaltichense (DMMT)

ARTICULO 285 TER. Para el cumplimiento de su objetivo, la Direccién tendrd las siguientes
atribuciones:

Promover la perspectiva de género, mediante la participacion de las mujeres en
la foma de decisionesrespecto al diseno de los planes y programas del Gobierno
Municipal;

Coadyuvar, con el Municipio, para integrar el apartado relativo al programa
operativo anual de acciones gubernamentales a favor de las mujeres, que
deberd contemplar sus necesidades bdsicas en materia de trabajo, salud,
educacién, cultura participacion politica, desarrollo y todas aquellas en las
cuales la mujer debe tener una participaciéon efectiva;



VI.

VII.

VIIL.

X

XII.

X,

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIIL.

XVI.

Fungir como érgano de apoyo del Ayuntamiento en lo referente a las mujeres y
la equidad de género;

Apoyar a las y los representantes del Municipio ante las autoridades estatales y
con la instancia de las mujeres en la Entidad Federativa, para tratar todo lo
referente a los programas dirigidos a las mujeres y lograr la equidad de género;
En su caso, aplicar las acciones contenidas en el Programa Estatal de la Mujer;
Promover la celebracidén de convenios con perspectiva de género entre el
Ayuntamiento y ofras autoridades que coadyuven en el logro de sus objetivos;
Promover y concretar acciones, apoyos y colaboraciones con los sectores social
y privado, con el fin de unir esfuerzos participativos a favor de una politica de
igualdad de género entre mujeres y hombres;

Coordinar los tfrabajos del fema de mujeres, entre el Municipio y el Gobierno del
Estado, a fin de asegurar la disposicion de datos, estadisticas, indicadores y
registro en los que se identifique, por separado, informacién sobre hombres y
mujeres, que sirvan de base fundamental para la elaboracion de diagndsticos
municipales, estatales y regionales;

Instrumentar acciones tendientes a abatir las inequidades en las condiciones en
que se encuentran las mujeres;

Promover la capacitacion y actualizacion de servidores pUblicos responsables
de emitir las politicas pUblicas, de cada sector del Municipio, sobre herramientas
y procedimientos para incorporar la perspectiva de género en la planeacion
local y los procesos de programacion presupuestal;

Brindar orientacion a las mujeres del Municipio que asi lo requieran por haber
sido victimas de violencia, maltrato o cualquier ofra afeccidén tendiente a
discriminarlas por razén de su condicion.

Promover ante las autoridades del sector salud, los servicios antes, durante y
después del embarazo, asi como promover campanas de prevencién vy
atencién al cdncer de mama y cervicouterino;

Impulsar la realizacién de programas de atencidn para la mujer de la tercera
edad y ofros grupos vulnerables;

Promover, ante la instancia que corresponda, las modificaciones pertinentes a
la legislacion estatal o a la reglamentacidon municipal, a fin de asegurar el marco
juridico que garantice la igualdad de oportunidades en materia de educacién,
salud, capacitacién, ejercicio de derechos, trabajo y remuneracién;

Estimular la capacidad productiva de la mujer;

Promover la elaboracién de programas que fortalezcan a la familia como
dmbito de igualdad de derechos, oportunidades y responsabilidades, sin
distincion de sexo;

Coadyuvar en el combate y eliminacion de todas las formas de violencia contra
las mujeres, dentro o fuera de la familia;

Disenar los mecanismos para el cumplimiento y vigilancia de las politicas de
apoyo a la participacion de las mujeres en los diversos dmbitos del desarrollo
municipal; y

Las demds que le otorguen otros ordenamientos legales y reglamentarios.

Articulo 285 TER adicionado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de
Teocaltiche, Jalisco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 27 de octubre
de 2020, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 28 en su punto nimero 9, ratificado en
Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 12 de noviembre de 2020, asentado en el Acta de
Cabildo nUmero 28 en calidad de Ordinaria en su punfo niUmero 4.



CAPITULO XXIV
De la Direccidén Municipal de Patrimonio

ARTICULO 285 QUATER. Para el cumplimiento de su objetivo, la Direccién tendrd las
siguientes atribuciones:

VL.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Xl

XIV.

Proteger el Patrimonio regulando su uso en forma racional;

Supervisar la preservacion de los predios, fincas y espacios publicos, a fin de que
se conserven en condiciones adecuadas para su aprovechamiento comun;
Ejercer la vigilancia y control necesarios que eviten la ocupacioén irregular de los
predios y fincas de propiedad municipal, asi como los espacios publicos,
promoviendo las acciones necesarias para recuperar aquellos que hayan sido
ocupados sin autorizacién, en coordinacién con el drea juridica;

Llevar y mantener actualizado el Registro;

Informar a la Sindicatura Municipal sobre la disponibilidad de bienes, para que
se proceda a su adecuada distribucion entre las dependencias municipales que
los requieran;

Promover y llevar a cabo en coordinacién con las dependencias municipales
competentes en la materia, campanas civicas sobre el cuidado y conservacion
del Patrimonio;

Practicar visitas a las dependencias municipales, con el objeto de verificar la
existencia y adecuado uso de los bienes que obran en los inventarios
respectivos;

Coordinar sus actividades con la Sindicatura para la recuperacion de los bienes
propiedad municipal en litigio, asi como la defensa de los intereses del
Ayuntamiento respecto de tales bienes;

Conservar en los expedientes correspondientes los documentos que amparan la
propiedad de los bienes municipales;

Informar a la Sindicatura, a la Contraloria Municipal y al Organo Interno de
Control del municipio, las irregularidades detectadas en el manejo de los bienes
municipales, para que se proceda conforme a derecho;

Elaborar los formatos oficiales de las cartas de resguardo respecto de los bienes
muebles; asi como los formatos mediante los que se designe al responsable de
supervision en el caso de bienes inmuebles municipales. Es responsabilidad de
las dependencias el llenado, custodia y actualizacién de la misma, asi como la
remision de un tanto a la Direccion. Las cartas Unicamente pueden ser devueltas
a las dependencias o destruidas en su caso, cuando sea reintegrado
fisicamente el bien objeto de la misma vy se verifique que su deterioro es el que
corresponde a su uso normal y moderado;

Informar, durante el mes de septiembre de cada ano, a la Coordinacion
General de Administracién e Innovacién Gubernamental sobre el
funcionamiento de su dependencia, asi como de los movimientos que se hayan
efectuado en el Patrimonio. Asimismo, debe informar de manera semestral sobre
el estado del parque vehicular del Municipio y los movimientos que se hubieren
efectuado en este, los danos o accidentes de los vehiculos y su reparacion;
Establecer los mecanismos que faciliten el acceso a los medios de denuncia y
cooperacioén, para evitar el uso indebido del patrimonio y coadyuvar a su mejor
conservacion y eficaz aprovechamiento;

Planear y llevar a cabo los sistemas que se juzguen adecuados para proteger
fisica y legalmente el Patrimonio coordindndose para ello con el resto de las
dependencias municipales;



XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Promover por conducto de las autoridades y dependencias municipales
correspondientes, la regularizacién vy titulaciéon de los bienes inmuebles en favor
del Municipio;

Llevar a cabo estudios de proyectos para la utilizacion de los bienes del
Municipio;

Proporcionar a las dependencias municipales los informes que le soliciten en
materia de bienes patrimoniales;

Rendir las opiniones que se le requieran respecto de la conveniencia o no de
declarar la desincorporacién al dominio pUblico de un bien de propiedad
municipal, asi como sobre el uso 0 goce de los mismos;

En coordinacién con la Tesoreria, mantener actualizado el Registro, conforme lo
previsto en la normatividad de la materia y los mecanismos establecidos para
ello;

Dar de baja, previa aprobaciéon del Ayuntamiento, los bienes propiedad
municipal, que por sus condiciones no cumplan con los requisitos minimos
indispensables para la prestacién del servicio publico, de conformidad con el
dictamen de incosteabilidad, la carta de pérdidas totales o denuncias y demds
documentacién requerida conforme lo dispuesto en la normatividad aplicable;
Gestionar la obtencidn de los peritajes correspondientes respecto de los bienes
del Municipio sujetos a enajenacién, previa aprobacién del Ayuntamiento; y
Solicitar el inicio del procedimiento de regularizaciéon conforme a la Ley para la
Regularizacién y Titulacion de Predios Urbanos en el Estado de Jalisco.

Articulo 285 QUATER adicionado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche,
Jalisco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el
Acta de Cabildo nimero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesiéon Ordinaria de Cabildo de

fecha 19 de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nimero 13 en calidad de Ordinaria

en su punfo nUmero 5.

TITULO CUARTO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL Y DESCONCENTRADA

CAPITULO |
De los Organismos Descentralizados

ARTICULO 286. Corresponde al Ayuntamiento crear por acuerdo de las dos terceras
partes de sus integrantes, los organismos publicos descentralizados o empresas de
participacion municipal que considere pertinentes para la realizacién de los fines propios
del municipio.

ARTICULO 287. Las entidades asi creadas en su documento constitutivo por acuerdo del
presidente municipal, se sectorizardn al drea que les corresponda para, respetando su
autonomia, asegurar que oriente su actuacién al cumplimiento del Plan Municipal de
Desarrollo y los programas de él derivados.

ARTICULO 288. Los organismos puUblicos descentralizados tendrdn la estructura orgdnica
y funciones que expresamente les confieran el acuerdo o decreto de su creacién.



ARTICULO 289. Los organismos publicos descentralizados y empresas de participacion
municipal, salvo disposicion en confrario de sus acuerdos o decretos de creacion,
manejardn libremente su patrimonio, pero no podrdn enajenar sus bienes inmuebles sin
consentimiento expreso del ayuntamiento autorizado por mayoria calificada de sus
integrantes.

CAPITULO II
De la Administracidon Desconcentrada

ARTICULO 290. Las delegaciones, agencias y comisarias municipales son érganos
desconcentrados de la administracién publica municipal, dotados de las facultades
previstas en este ordenamiento, para atender en su dmbito territorial asuntos propios del
municipio.

ARTICULO 291. El Ayuntamiento, por mayoria de dos terceras partes de sus integrantes,
puede constituir delegaciones municipales de acuerdo con lo dispuesto en el presente
Reglamento y demds disposiciones juridicas.

ARTICULO 292. EI Ayuntamiento convocard a los habitantes de cada localidad del
municipio a fin de que elijan a su Delegado, Subdelegado, Agente o Comisario Municipal
segun sea el caso.

ARTICULO 293. El Ayuntamiento expedird y publicard la convocatoria que contenga las
bases para elegir a estas autoridades auxiliares.

ARTICULO 294. La convocatoria deberd ser expedida dentro de los primeros 60 dias del
ejercicio constitucional.

ARTICULO 295. La convocatoria a que se refiere el articulo anterior deberd ser publicada
en los lugares de mayor concurrencia de cada localidad, con no menos de quince dias de
anticipacién.

ARTICULO 296. La entidad administrativa responsable de la organizacién del proceso de
eleccioén serd la Secretaria del Ayuntamiento.

ARTICULO 297. El Organo responsable de la organizacién y validaciéon del proceso de
eleccién, estard integrado por el Presidente Municipal, el Secretario del Ayuntamiento y una
comisién plural de regidores; dicho érgano se encargard de resolver las controversias que
se presenten en dicho proceso.

ARTICULO 298. Validadas las elecciones se procederd a la expedicidn de los
nombramientos que serdn firmados por el Presidente Municipal y el Secretario del H.
Ayuntamiento, que acrediten a las personas electas en los cargos respectivos, quienes
entrardn en funciones al dia siguiente de la eleccion, previa protesta de ley que les serd
tomada por el Presidente Municipal o quien él designe y se difundird mediante
comunicados en las localidades correspondientes a cada demarcacion.

ARTICULO 299. Los delegados, subdelegados y comisarios municipales deben asesorarse
de la Secretaria del Ayuntamiento y de la Direccién de Asuntos Juridicos en todos los
asuntos de competencia de la delegacion y sdlo pueden ejercer las funciones propias de



su cargo dentro de los limites que el ayuntamiento senale para la delegacion de que se
frate.

ARTICULO 300. Los delegados, subdelegados y comisarios deben cumplir los siguientes
requisitos:
l. Ser mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, mayor de 21
anos;
Il. Ser persona de reconocida probidad y moralidad; y
M. Ser vecino de la comunidad donde sea nombrado por lo menos dos anos antes
de la designacion.

ARTICULO 301. Son obligaciones y facultades de los delegados, subdelegados y

comisarios municipales:

l. Cumplir y hacer cumplir las leyes federales y locales, el presente Reglamento, los
reglamentos, bandos, ordenanzas, circulares e instructivos expedidos por el
Ayuntamiento;

Il. Acordar con el Presidente Municipal el despacho de los asuntos que le

corresponden;

Il Cuidar el orden y la seguridad de las personas y sus bienes;

V. Promover ante el Ayuntamiento la realizacién de obras de interés general y la
adecuada prestacidn de los servicios puUblicos municipales;

V. Informar mensualmente a la Hacienda Municipal, sobre los bienes y fondos
publicos a su cargo;

VL. Desempenar las funciones relativas al Registro Civil cuando no exista encargado;

VII. En general, auxiiar en el dmbito territorial de su competencia, a las

dependencias municipales para la adecuada realizacién de las funciones vy la
prestacion de los servicios publicos; y
VI Las demds que por acuerdo del Ayuntamiento deba ejecutar.

ARTICULO 302. En caso de que la autoridad auxiliar no cumpla con lo establecido en el
presente capitulo, serd removido de su cargo por el Presidente Municipal, estableciéndose,
al decretarse la remocion, las razones y causas en que se fundan.

Informando de ello a los demds integrantes del Ayuntamiento.
ARTICULO 303. Para la determinacién de las responsabilidades, procedimientos,

sanciones y recursos administrativos se estard a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado.

TITULO QUINTO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 304. El presente Titulo de participacion ciudadana tiene por objeto:
l. Regular la integracién, organizacién y funcionamiento de la participacién
ciudadana;



V.

Fomentar la participacion de la poblacién en general del Municipio en las
acciones y programas diversos que tengan contemplados el H. Ayuntamiento
denftro de su Plan de Desarrollo Municipal vigente;

Garantizar los derechos de los ciudadanos en las propuestas y decisiones sobre
asuntos comunitarios; y

Fortalecer los lazos de solidaridad municipal, asi como la unidad nacional.

ARTICULO 305. La participacién ciudadana organizada representa a los habitantes de
las comunidades y colonias del Municipio en la gestidn, promocién y participaciéon en la
ejecucion de acciones municipales y asuntos de interés general en coordinacién con el H.
Ayuntamiento en los términos de este Reglamento.

CAPITULO Il
Derechos y Obligaciones de los Ciudadanos

ARTICULO 306. En materia de participacion ciudadana, los ciudadanos del Municipio,
fienen los siguientes derechos:

VL.

VII.

Integrar los érganos de representacion ciudadana y vecinal;

Promover los instrumentos de participacién ciudadana;

Intervenir en la formulacion, ejecucion, modificacion, evaluacion y gestion de los
planes o programas de desarrollo municipal, sin menoscabo de las afribuciones
de la autoridad municipal;

Reunirse en asambleas dentro de su comunidad y participar en los programas de
beneficio comun;

Votar y ser votados con el objeto de integrar las mesas directivas, de
asociaciones, agrupaciones U consejos o comités consultivos de participacion
ciudadana;

Presentar propuestas para la realizacidn de obras comunitarias, actividades
civicas, deportivas, culturales entre otras; y

Recibir contestacion por parte de la autoridad correspondiente a sus demandas,
quejas o dudas.

ARTICULO 307. Los ciudadanos del Municipio en materia de participaciéon ciudadana
tienen las siguientes obligaciones:

VL.

Acatar las decisiones tomadas para la realizacion de acciones y obras en
beneficio de su comunidad;

Cumplir con sus funciones que se deriven de la representacion vecinal vy
ciudadana que le sean encomendadas;

Coadyuvar con las autoridades del Municipio en la preservaciéon a la
arqguitectura, tradiciones culturales e histéricas de su comunidad;

Cumplir con las disposiciones que se establecen en el presente Reglamento.
Informar a la autoridad correspondiente de los acuerdos y acciones que sean
determinados en sus érganos de participacién ciudadana en su comunidad; y
Participar en las actividades que se establezcan en su Municipio para el
mejoramiento de su infraestructura.

CAPITULO Il
De los Requisitos



ARTICULO 308. Para formar parte de los 6érganos de participacion ciudadana se requiere:

l.
Il.
.
V.
V.
VI.

VII.
VIIL.

Ser vecino del Municipio de Teocaltiche, y domiciliado en la Comunidad,
Delegacién, Colonia o sector de que se trate;

Ser mayor de edad;

Estar en pleno goce de sus derechos politicos;

No contar con antecedentes penales;

Gozar de buena reputacién dentro de su Comunidad, Delegacion, Colonia o
sector de que se trate;

No tener ningun cargo dentro del H. Ayuntamiento de Teocaltiche, ni ser
funcionario de ninguno de los poderes del Estado 6 Federacion;

No ser miembro directivo de algun partido politico; y

No ocupar ningun cargo de eleccion popular.

ARTICULO 309. Los miembros que integren los érganos de participacion ciudadana
municipal deberdn de observar los siguientes lineamientos:

Entrardn en funciones al dia siguiente de celebrada la eleccion;

Durardn en su encargo tres anos; en caso de que la persona electa tenga que
separarse de su cargo, deberd de justificar plenamente los motivos de su
separacion ante los integrantes del érgano al que pertenece; y

Los cargos tendrdn el cardcter de honorificos y en ningin caso serdn
remunerados.

CAPITULO IV
De los Mecanismos e Instrumentos de la Participacién Ciudadana

ARTICULO 310. La ciudadania podrd manifestarse con libertad y dentro de un marco de
respeto a fravés de los instrumentos de los que puede disponer en forma individual o
colectiva, con el objeto de expresar sus puntos de vista como pueden ser: aprobacion,
rechazo, propuestas, colaboracién, denuncias, entre otros respecto a los asuntos de interés
municipal.

ARTICULO 311. Los instrumentos de participacion ciudadana son:

l.
Il.
.
V.
V.
VL.

Derecho de Peticion;

Consulta Vecinal;

Colaboracién Vecinal;

Audiencia Publica;

Quejas y Denuncias; y

Los demds que determinan las leyes y el presente Reglamento.

SECCION PRIMERA
Del Derecho de Peticidon

ARTICULO 312. Todos los ciudadanos y organizaciones de participacion ciudadana,
podrdn ejercer el derecho de peticion, misma que se formulard:

Por escrito;

De manera pacifica y respetuosa;

Senalar el nombre de la autoridad a quien va dirigido el acto u omision
reclamada;



V. Presentar las alternativas que a su criterio permitan dar solucién al objetivo de su
peticion; y
V. Las demds que establezcan las leyes o reglamentos correspondientes.

ARTICULO 313. La autoridad o servidor pUblico al que vaya dirigido el escrito de peticion
tendrd las siguientes obligaciones:

l. Dar respuesta por escrito al peticionario en un plazo que no excederd de 15 dias
hdbiles; y

Il. En caso de que la autoridad o servidor publico a la que fue dirigido el escrito no
ha sido el competente, esta deberd de enterar al ciudadano los motivos por los
cuales no es competente y con su respectiva fundamentacion juridica asi como
indicar el nombre del servidor o autoridad a quien debe de dirigirse.

SECCION SEGUNDA
De la Consulta Vecinal

ARTICULO 314. A través de la Consulta Vecinal, los habitantes de las delegaciones,
pueblos, villas, rancherias, comunidades, ejidos, y colonias podrdn emitir opiniones vy
formular propuestas de solucidn a los problemas colectivos del lugar donde residan.

ARTICULO 315. La consulta vecinal podrd ampliarse a los sectores industrial, comercial,
de prestacién de servicios, de bienestar social y demds grupos organizados dentro del
Municipio.

ARTICULO 316. La consulta vecinal serd convocada por el Presidente Municipal, en dicha
convocatoria se expresard el objeto de la consulta, asi como la fecha y lugar de realizacion
con por lo menos 8 dias naturales antes de la fecha de celebracién. La convocatoria se
hard de manera impresa y deberd de ser exhibida en los estrados del inmueble de la
Presidencia Municipal asi como en lugares visibles senalando el sitio donde se va a llevar a
cabo la consulta.

ARTICULO 317. También se podrd llevar a cabo la consulta vecinal por medio de una
consulta directa, por medio de encuestas u otros medios legales, el procedimiento y
metodologia que se utilicen se hardn del conocimiento puUblico con por lo menos 8 dias
naturales previos a la consulta.

ARTICULO 318. Los resultados de la consulta vecinal serdn consensuados por el Cabildo,
siendo difundidas las conclusiones en el dmbito en que haya sido realizada la misma.

ARTICULO 319. Los resultados de la consulta tendrdn el cardcter de vinculatorio y serdn
elementos de juicio para el ejercicio de las funciones del convocante.

SECCION TERCERA
De la Colaboracion Vecinal

ARTICULO 320. Los vecinos del Municipio podrdn colaborar con la autoridad municipal
como lo es en la ejecucién de obras, prestacidén de un servicio publico en su dmbito de
competencia, pudiendo para su realizacion aportar en recursos econdémicos, materiales o
frabajo personal.



ARTICULO 321. La finalidad de la Colaboraciéon Vecinal es la realizacion de alguna obra
o accién determinada, durando su gestidén Unicamente hasta la conclusion de la misma y
por consecuencia la desaparicion del Comité que lo preside.

SECCION CUARTA
De las Quejas y Denuncias

ARTICULO 322. En la Confraloria Municipal se recibirdn las quejas y denuncias de los
habitantes del Municipio.

ARTICULO 323. Los habitantes del Municipio, podrdn presentar por escrito su queja o
denuncia y en caso de que él o los quejosos o denunciantes no sepan leer ni escribir lo
hardn verbalmente.

ARTICULO 324. Las quejas y denuncias presentadas podrdn ser por los siguientes motivos:

l. La deficiencia de los servicios publicos a cargo de autoridades municipales,
auforidades auxiliares del H. Ayuntamiento o de las dependencias
gubernamentales de la Administracién PUblica Municipal; y

Il. La irregularidad, negligencia, causas de responsabilidad administrativa en que
incurran los servidores publicos del H. Ayuntamiento.

ARTICULO 325. Las quejas y denuncias deberdn contar con los siguientes requisitos:

l. Nombre del quejoso o denunciante;

Il. Il. Domicilio del quejoso o denunciante; lll. El acto u omisidon reclamada; y V. El
nombre o los nombres de los funcionarios responsables en el acto u omisidon en
cuestiéon.

ARTICULO 326. La Contraloria Municipal tiene la obligacién de informar por escrito a él é
los interesados del trdmite o resolucion de las quejas o denuncias presentadas, asi como su
fundamentacién juridica.

ARTICULO 327.En caso de gue el asunto planteado a la Contraloria, no sea competencia
del H. Ayuntamiento de Teocaltiche, el quejoso o denunciante serd informado a que
autoridad deberd de redlizar su frdmite.

SECCION QUINTA
De la Audiencia PUblica

ARTICULO 328. La audiencia pUblica es el mecanismo de participacion ciudadana por
medio del cual los vecinos en el Municipio de Teocaltiche podrdn proponer al H.
Ayuntamiento la adopcion de determinados acuerdos, la realizacion de ciertos actos o
solicitar y recibir informacién relacionada a determinadas actuaciones, salvo disposicidon
legal en contrario.

ARTICULO 329. Podrdn solicitar audiencia pUblica:
l. Los representantes de eleccion popular electos en el Municipio;



Il. Los representantes de los sectores que concurran al Municipio en el desarrollo de
actividades industriales, comerciales, de prestacién de servicios, de bienestar
social, ecolégicos y demds grupos sociales organizados; y

M. Los ciudadanos del Municipio y organizaciones previstas en el articulo 333 del
presente Reglamento.

ARTICULO 330. La solicitud de audiencia publica deberd realizarse por escrito ante el
Secretario del H. Ayuntamiento senalando el o los asuntos que serdn tratados.

ARTICULO 331. Recibida la solicitud, la audiencia publica serd convocada por el
Presidente Municipal llevdndose a cabo preferentemente en el lugar donde residan los
vecinos interesados en donde éstos planteardn libre y respetuosamente, asi como de
manera pacifica sus peticiones, propuestas o quejas en todo lo relacionado con la
Administracién Municipal.

El Presidente Municipal se hard acompanar por integrantes del Cabildo y funcionarios
municipales, quienes informardn del avance de las peticiones en la esfera de su
competencia.

ARTICULO 332. La autoridad municipal dentro de sus facultades instrumentard lo
necesario para dar respuesta y solucidon inmediata a los planteamientos, en dado caso que
los planteamientos no sean dentro de la esfera de su competencia, tomard las mediadas
tendientes a relacionar a los vecinos con las autoridades competentes.

CAPITULO V
Mecanismos de los Comités de Accidn Ciudadana

ARTICULO 333. Serdn participes de las prerrogativas consagradas en el presente Titulo:

l. Los habitantes del Municipio y los ciudadanos que se encuentren avecindados
dentro del territorio municipal;

Il. Los Consejos de Participacion Ciudadana;

M. Las Asociaciones de Colonos;

V. Los Comités de Accion Ciudadana;

V. Las Organizaciones Sociales;

VI. Las Asociaciones Civiles;

VII. Las Autoridades Auxiliares; y

VIIL. Las demds organizaciones reconocidas por la Ley.

ARTICULO 334. Los Comités de Accién Ciudadana son los érganos de representacion
vecinal en cada una de las comunidades 6 colonias y tiene como objetivo principal el
atender los intereses de la comunidad, y demds agrupaciones a que se refiere el articulo
anterior del este Reglamento.

ARTICULO 335. Para la gestién, promocion y ejecucidon de los planes y programas
municipales en las diversas materias el H. Ayuntamiento podrd auxiliarse de los Comités de
Accién Ciudadana, en los términos que se sefiale en sesién de Cabildo.

ARTICULO 336. Los Comités de Accién Ciudadana serdn uno por cada colonia,
fraccionamiento, unidad habitacional, pueblo, comisaria o comunidad que formen parte
de la geografia del Municipio.



ARTICULO 337. Derivado de las condiciones sociales, econémicas, geogrdficas o
demogrdficas exista la necesidad de integrar mds de un Comités de Accién Ciudadana en
una comunidad, a propuesta de la ciudadania interesada, el Cabildo en sesién tomard la
determinacién de creaciéon siempre y cuando sea a peticion de la comunidad.

ARTICULO 338. El Cabildo dard a conocer la aceptacion o rechazo de la creacion de
otro u ofros Comités de Accién Ciudadana en un término no mayor de 15 dias hdbiles
posteriores a la presentacion de la peticidon.

ARTICULO 339. El H. Ayuntamiento publicard cuando menos con 15 dias de anticipacion
la convocatoria para integrar los Comités de Accion Ciudadana en la misma que se
estipulard:

l. La fecha de celebracion de las elecciones;

Il. Las condiciones de la realizacion de las elecciones; y

M. Los lugares de realizacion de las elecciones.

ARTICULO 340. Los Comités de Accidon Ciudadana serdn electos democraticamente por
los ciudadanos vecinos de la localidad en Asamblea PUblica.

ARTICULO 341. En el caso de los Comités de Accién Ciudadana que se encuentran en el
drea rural, podrdn estar integrados por el Comisario Ejidal, el Presidente de la Sociedad de
Padres de Familia, representantes de grupos deportivos y de accidn social de influencia en
la comunidad.

ARTICULO 342. Solamente podrdn ser miembros del Comités de Accién Ciudadana los
funcionarios que integran las autoridades auxiliares en el caso de que exista falta de interés
de los propios vecinos de la comunidad de que se frate.

ARTICULO 343. El H. Ayuntamiento expedird los nombramientos de los integrantes de los
Comités Municipales firmados por el Presidente Municipal, asi como del Secretario del H.
Ayuntamiento con el fin de acreditar oficialmente a dichos infegrantes.

ARTICULO 344. Los Comités de Accidn Ciudadana serdn electos en los primeros 60 dias
de iniciado el periodo constitucional.

ARTICULO 345. Los funcionarios electos enfrardn en funciones a partir de que se rindan la
protesta de Ley. Los cargos serdn de cardcter honorifico y en ninguno de los casos podrdn
ser remunerados.

ARTICULO 346. El H. Ayuntamiento podrd convocar en cualquier tiempo a nuevas
elecciones, siempre y cuando los integrantes de los Comités de Accién Ciudadana que
fueron inicialmente electos no funcionen adecuadamente o incumplan con los fines
establecidos.

SECCION PRIMERA
De las Atribuciones

ARTICULO 347. Son atribuciones de los Comités de Accién Ciudadana:
l. Fomentar la participacion ciudadana en apoyo de obras y acciones de
programas municipales;



VI.

VII.

VIIL.

XI.

Realizar los tramites y gestiones necesarias ante el Ayuntamiento para la atencién
de las necesidades de la comunidad;

Realizar asambleas generales dentro de su comunidad con el objeto de recabar
peticiones e inquietudes por parte de los habitantes;

Coadyuvar en la supervisidn y mejora de los servicios pUblicos municipales;
Servir como canal permanente de comunicacidén y consulta entre los habitantes
de la comunidad y el Ayuntamiento;

Vigilar que dentro de su comunidad se dé cumplimiento a este ordenamiento y
demds reglamentos municipales;

Rendir cuenta de las actividades realizadas a su autoridad auxiliar, en caso de
ser comités de la zona rural, y a la Secretaria del H. Ayuntamiento, asi como a la
Conftraloria Municipal, en el caso de comités de la zona urbana, con el fin de
fiscalizar los recursos recabados;

Reportar ala autoridad municipal la existencia de actividades ilicitas que afecten
a su comunidad;

Promover el mejoramiento y conservacion de los recursos naturales y del entorno
ecoldgico;

Transparentar sus informes financieros, debiendo rendir un informe mensual al
ayuntamiento, y un informe anual ante su comunidad y colonia; y

Fomentar actividades tendientes al fortalecimiento de la solidaridad e identidad
vecinal denfro de la comunidad.

SECCION SEGUNDA
De los Derechos y Obligaciones de los Comités de Accién Ciudadana

ARTICULO 348. Los integrantes de los Comités de Accién Ciudadana tendrdn los
siguientes derechos:

VL.
VII.

VIII.

Votar y ser votados para formar parte de la mesa de trabajo de la asamblea
general de los Comités de Accion Ciudadana;

Presentar propuestas y lineas de accidn para la realizacion de obras o acciones
de beneficio comun; y

Reunirse en asambleas generales de vecinos, invitando a éstas al Presidente
Municipal, autoridades del Ayuntamiento y servidores puUblicos involucrados,
segun los temas a tratar para el impulso del desarrollo social.

Los integrantes de los Comités de Accién Ciudadana tendrdn las siguientes
obligaciones:

Representar ante el Comité para la Planeacién y el Desarrollo Municipal los
intereses de los vecinos de su comunidad;

Cumplir con los acuerdos y disposiciones de la asamblea de vecinos;

Participar en las sesiones del Pleno del Comité para la Planeacién y el Desarrollo
Municipal;

Informar por escrito al H. Ayuntamiento del lugar y fecha de las reuniones o
asambleas que se vaya a convocar;

Rendir un informe mensual a sus representados y al H. Ayuntamiento sobre los
proyectos y actividades realizadas, asi como el estado de cuenta de las
aportaciones econdmicas que estén a su cargo y de los materiales
proporcionados por alguna autoridad; y

Emitir su opinidén en materia de uso del suelo en caso de que alguna industria o
empresa quisiera establecerse dentro de su territorio municipal siempre y cuando
éstas manejen sustancias peligrosas que constituyan un riesgo para los habitantes
de las zona y aledanas.



SECCION TERCERA
De la Integracion de los Comités de Accién Ciudadana

ARTICULO 349. Los Comités de Accién Ciudadana estardn integrados por cinco vecinos,
quienes desempenardn los siguientes cargos:

l.
Il.
.
V.
V.

Presidente;

Secretario;

Tesorero;

Primer Vocal; y

Segundo Vocal. Por cada miembro propietario se nombrard un miembro
suplente.

ARTICULO 350. El Presidente del Comité tendrd las siguientes facultades:

l.
Il.
.
V.

V.
VI.
VII.
VIII.
IX.

X.
XI.

Presidir las juntas o sesiones del Comité;

Participar en los trabajos y deliberaciones del Comité;

Coordinar y supervisar las funciones y el frabajo de las comisiones del Comité;
Convocar a los miembros del Comité a las reuniones ordinarias y extraordinarias
gue se requieran, notificdndolo previamente al Ayuntamiento;

Informar a sus representados y a las autoridades municipales de los resultados de
sus consultas y asambleas;

Representar al Comité y a su comunidad ante la autoridad municipal en los
asuntos que asi lo determine la propia comunidad;

Vigilar el cumplimiento de las decisiones del Comité;

Vigilar los fondos recaudados por el Comité;

Presentar un informe semestral por escrito de sus actividades inherentes al cargo
asi mismo de los gastos que se han realizado durante su gestién;

Rendir un informe anual a los miembros de su comunidad; y

Entregar al Comité mediante actas e inventario, las obras pendientes, los fondos
y la documentacién respectiva al término de su gestion.

ARTICULO 351. Son facultades y obligaciones del Secretario:

.
V.
V.
VI.
VII.

VIIL.

Convocar a las asambleas ordinarias y extraordinarias, a los miembros del
Comité, previa solicitud del Presidente;

Levantar las actas de cada una de las reuniones que llevan a cabo los
integrantes del Comité asi como los acuerdos mismos que serdn asentados en el
libro de actas respectivo;

Firmar conjuntamente con el Presidente del Comité, los documentos que se
elaboren para gestiones y programas de frabajo;

Suplir temporalmente y hasta por 30 dias al Presidente;

Formar parte de las comisiones de frabajo;

Resguardar bajo su responsabilidad el archivo documental del Comité, asi como
los bienes del mismo;

Dar cuenta al Presidente de todos los asuntos pendientes para acordar su trdmite;

Y
Las demds que establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 352. Son facultades y obligaciones del Tesorero:

Controlar los ingresos y egresos que por cualquier concepto maneje el Comité;



V.

V.

Recaudar los recursos econdmicos derivadas de las aportaciones de los vecinos
de la comunidad mismas que serdn respaldadas mediante recibos foliados y
expedidos por la Tesoreria Municipal;

Cuidar los ingresos que se obtengan en cualquier tiempo de festividades con
fines lucrativos que organice el Comité, mismos que formardn parte de los
ingresos del Comité;

Rendir informe de los recursos obtenidos por concepto de la fraccidon anterior a
la contraloria Municipal en un plazo no mayor de 48 horas; y

Las demds que establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 353. Son facultades y obligaciones de los vocales del Comité:

V.

V.

Rendir un informe detallado al Presidente del Comité sobre los avances vy
programas de cada una de las actividades que se le haya encomendado;
Auxiliar al Tesorero en todas las recaudaciones que se realicen en la comunidad;
Vigilar el desarrollo de las acciones del Comité;

Presentar ante los integrantes del Comité las propuestas en relacién a obras y
servicios que requiera la comunidad a la que pertenezcan; y

Las demds que establezca el Ayuntamiento.

SECCION CUARTA
Del Funcionamiento de los Comités de Accidén Ciudadana

ARTICULO 354. Los Comités de Accidon Ciudadana deberdn sesionar en forma ordinaria
cada trimestre y en forma extraordinaria cuando la natfuraleza de los asuntos a tratar se
cataloguen de suma urgencia.

ARTICULO 355. La convocatoria para las sesiones ordinarias, serdn expedidas por el
Secretario con 48 horas de anticipacién a la sesidn. Cuando se trate de sesiones
extraordinarias bastard que se convoque con 12 horas de anticipacion a la fecha de la

sesion.

ARTICULO 356. Todos los integrantes del Comité tendrdn derecho de voz y voto en las
sesiones que lleven a cabo.

ARTICULO 357. Los acuerdos de los Comités de Accidén Ciudadana deberdn ser:

Resoluciones para coadyuvar con el H. Ayuntamiento en planes y programas
debidamente aprobados por el mismo;

Resoluciones con el fin de promover la participacion de sus representados en los
planes y programas municipales que se requiera.

Resoluciones que lleven consigo una propuesta para la creacion o modificacion
de los planes y programas municipales; y

Las demds que determine el H. Ayuntamiento.

SECCION QUINTA
Del Patrimonio del Comité de Accién Ciudadana

ARTICULO 358. El patrimonio de los Comités de Accién Ciudadana se integrardn por:

V.

Los bienes muebles e inmuebles que adquieran o hayan adquirido por cualquier
titulo legal;

Los ingresos que obtengan en las diferentes actividades para beneficio de la
comunidad;

El donativo que autorice el H. Ayuntamiento, para el ejercicio de sus funciones;
Los donativos voluntarios de los vecinos de la comunidad correspondiente; y



V. Las aportaciones que por cualquier concepto reciban.

ARTICULO 359. Por ningun concepto los Comités de Accion Ciudadana, podrdn desviar
el destino especifico de los recursos obtenidos en las fracciones antes citadas.

ARTICULO 360. Los miembros del Comités de Accién Ciudadana, serdn, en todo
momento, responsables del buen manejo de su patrimonio, quedando facultado el H.
Ayuntamiento para requerirles informes relacionados a este respecto.

CAPITULO VI
De las Obras por Cooperacion

ARTICULO 361. El H. Ayuntamiento se coordinard con los Comités de Accién Ciudadana
para la promocién de obras por cooperacién, en la cual los vecinos pagardn una parte del
costo de la obra, y la otra deberd ser cubierta por el propio municipio o por otras entidades
de gobierno.

ARTICULO 362. EI H. Ayuntamiento, a través de la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano se coordinard con los Comités de Accion Ciudadana para la promocién y andilisis
de obras por cooperacidn, las cuales deberdn ser aprobadas por los vecinos en términos
de los siguientes articulos.

Una vez readlizada la fase de procedimiento de estudios y proyeccidn técnica, previo a
la ejecucién de las obras mencionadas, se citard a los integrantes del Comité de Accidén
Ciudadana, asi como a todos los dueios de predios que resulten beneficiados con la obra
aunareunién en la que se les informard ampliamente sobre los diversos aspectos de la obra
U obras o servicios, asi como de los contratos que se hubieren proyectado para la
construccién de las mismas.

En esa reunidon se oird a los propietarios o beneficiarios con amplitud, los que podrdn
alegar en defensa de sus infereses respecto de todos los puntos de la obra o servicio,
repercusidn de su costo, precios unitarios bases para calcular la cuota de cooperacion que
a cada uno le corresponda cubrir, asi como todo aquello que a su derecho convenga en
relacién con los puntos antes senalados y que impliquen su defensa.

ARTICULO 363. La reunidn serd presidida por la persona que al efecto acredite la
Presidencia Municipal celebrard con el nUmero de propietarios o beneficiarios que asistan.

ARTICULO 364. Para tener derecho a concurrir a las reuniones de propietarios o
beneficiarios y participar en ellas con voz y voto, el interesado deberd exhibir los Ultimos
titulos que lo acrediten como propietario o en su defecto, un certificado de la Tesoreria
Municipal en que conste que la persona de que se trate, es propietaria de uno o mds
inmuebles dentro de la zona beneficiada con las obras de cooperacion.

ARTICULO 365. Cada propietario o beneficiario representard un voto, aun cuando fuere
propietario de varios inmuebles dentro de la zona. El poseedor legitimo podrd asistir a las
reuniones con voz, pero sin voto.

ARTICULO 366. La ejecucidn de los proyectos de obras o servicios, su precio,
confratacién, derrama de su costo, precios unitarios, bases para calcular las cuotas de
cooperacién que a cada propietario o poseedor le corresponde cubrir y el plazo para su
pago, se tendrdn por aprobados cuando:



l. No hubiere concurrido ningun propietario o poseedor a pesar de las
notificaciones hechas de acuerdo con el presente Titulo;

Il. La mayoria de los que concurran otorguen su consentimiento; y

M. Cuando hubiere oposicidén de un sector de propietarios concurrentes que
representen menos del 40 % de los propietarios o poseedores comprendidos en
la zona.

ARTICULO 347. Las obras o servicios por cooperaciéon podrdn ser ejecutados por el
Ayuntamiento o por terceros contratados en los mismos términos senalados por este
Reglamento u ofro para obra publica.

TITULO SEPTIMO
DE LAS RELACIONES DEL H. AYUNTAMIENTO CON SUS TRABAJADORES

CAPITULO |
De las Condiciones Generales de Trabajo

ARTICULO 368. La relacion entre el Ayuntamiento y sus trabajadores de base y eventuales
se regird por:

l. La Ley para los Servidores PUblicos del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Il. La ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado; vy

M. Supletoriamente la Ley Federal del Trabagjo.

ARTICULO 369. Las disposiciones que contiene este capitulo son de observancia general
y de cardcter obligatorio para los trabajadores de base, de confianza, eventuales y para
los funcionarios puUblicos.

ARTICULO 370. Es obligacién de todo el personal que ingrese a laborar al servicio del
Ayuntamiento, enterarse del contenido de las presentes disposiciones. El H. Ayuntamiento
tendrd la obligacion de fijar ejemplares de este capitulo en todos los centros de tfrabajo.

ARTICULO 371. Al iniciarse cada periodo de Gobierno el Ayuntamiento de Teocaltiche
podrd expedir supletoriamente un Lineamiento Interior de Trabajo, el cual regird para todas
las dependencias. Dicho lineamiento serd realizado de comuUn acuerdo por representantes
las dependencias administrativas y representantes del Sindicato de Trabajadores y deberd
contener como minimo lo siguiente:
l. La intensidad o calidad en el trabajo;
Il. Las normas que deberdn seguirse para evitar siniestros de trabajo;
M. Las normas que establezcan las medidas disciplinarias y las maneras de
corregirlas; y

V. Las demds reglas que fueran convenientes para obtener mayor regularidad,
seguridad y eficacia, las cuales no podrdn ser inferiores a las establecidas por el
Ley para los Servidores PUblicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, ni podrdn
contravenir a las mismas.

ARTICULO 372. Los trabajadores de base, con mds de seis meses de servicios, podrdn ser
cambiados y removidos de adscripcidn, en los siguientes casos:
l. Por organizacién o necesidad del servicio debidamente justificada;



Il. Porque desaparezca la plaza de su nombramiento;
M. Por solicitud del tfrabajador, si hubiese plazas disponibles; y
V. Cuando las necesidades del servicio asi lo requieran.

ARTICULO 373. Las incapacidades expedidas por el .M.S.S. o por el Coordinador de
Servicios Médicos Municipales segun corresponda serdin los Unicos elementos que justifiquen
las faltas del trabajador.

ARTICULO 374. Los trabajadores deberdn de iniciar sus labores precisamente a la hora de
entrada senalada para tal efecto, y en el lugar que les corresponda, o en donde asi lo
indique su superior inmediato.

ARTICULO 375. Todos los trabajadores tendrdn la obligacién de mantener, sus lugares y
equipos de frabajo, en un estado permanente de orden y limpieza, salvo los casos que
correspondan al personal contratado para tal efecto.

ARTICULO 376. El salario serd uniforme para cada una de las categorias de los
frabajadores de base de acuerdo al tabulador que establezca la Oficialia Mayor
Administrativa y serd fijado legalmente en los presupuestos respectivos, no pudiendo ser
menor, atendiendo a condiciones de sexo, edad, nacionalidad o estado civil.

CAPITULO Il
De las Obligaciones de los Trabajadores

ARTICULO 377. Son obligaciones de los trabajadores, las siguientes:

l. Ejecutar el frabajo con honestidad, eficiencia, cuidado y esmero apropiado, en
la forma, tiempo y lugares convenidos;

Il. Sujetarse a las instrucciones recibidas de sus respectivos jefes para efectuar los
frabajos que se le encomienden;

. A tratar con mutuo respeto a sus subordinados, superiores, companeros de
frabajo y publico en general, absteniéndose de cualquier abuso, actitud
prepotente, maltrato de palabra u obra y demds conductas que deterioren la
imagen del H. Ayuntamiento;

V. Dar buen uso a los muebles, inmuebles, materiales, m&quinas y equipos que
utilicen o que estén a su resguardo y dar aviso inmediato a su superior de
cualquier falla o defecto que esté presente a fin de que se reparen o repongan.
La falta de este aviso al trabajador le serd atribuible la responsabilidad;

V. Checar personalmente su tarjeta de control de asistencia;

VL. Dar aviso oportuno al Departamento de Recursos Humanos, del cambio de
domicilio, de estado civil, y/o nacimiento de sus nuevos hijos;

VII. Usar los gafetes, la ropa de trabajo y/o equipo que se le encomiende para su
identificacién y seguridad durante las horas de trabajo o cuando asi lo requieran;

VIII. Asistir y participar en los cursos internos de capacitacion y adiestramiento que les

indiguen sus superiores. Cuando los cursos sean externos, el H. Ayuntamiento
pagard los cursos en proporcion al nivel de aprovechamiento tenido en el curso,
y se cursardn siempre y cuando tengan relacion directa con su drea de trabajo
y sean necesarios para un mejor desempeno de sus funciones, debiendo ser
autorizados previamente por el Comité de Capacitacion; y

IX. Cumplir con las demds normas de trabajo que le son aplicables y que contengan
la Ley Federal del Trabajo, La Ley para los Servidores Publicos del Estado de



Jalisco y sus Municipios y La Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos
del Estado.

ARTICULO 378. A los trabajadores les queda estrictamente prohibido:

l. Hacer rifas, tandas, cobros, colectas, apuestas, préstamos de dinero, cualquier
acto de comercio y cualquier actividad ajena a su frabajo, en horas laborables
y dentro de los inmuebles del H. Ayuntamiento;

Il. Hacer llamadas fordneas del sistema telefénico de la presidencia Municipal,
para asuntos personales, excepto en aquellos casos que surjan de una fuerza

mayor;

M. Checar la tarjeta de conftrol de asistencia de ofra persona o dejar que chequen
la propia;

V. Faltar al trabajo sin causa justificada o sin permiso del jefe inmediato;

V. Fumar en las dreas de trabajo prohibidas por la Coordinaciéon de Servicios
Médicos Municipales;

VL. Conducir sin licencia cualquier vehiculo propiedad Municipal;

VII. Sustraer de las instalaciones Municipales Utiles de trabajo o materia prima
elaborada o cualquier objeto propiedad Municipal;

VIII. Abandonar, aungue sea momentdneamente, sus labores, sin la autorizacién de
su jefe inmediato;

IX. Presentarse a sus labores con aliento alcohdlico, bajo los efectos de bebidas

embriagantes o bajo los efectos de narcéticos, enervante o psicotrépicos, salvo
gue exista prescripcidon médica, en cuyo caso deberd hacerlo del conocimiento
de su jefe superior;

X. Portar armas de cualquier naturaleza, durante las horas de trabajo y dentro de
las instalaciones del H. Ayuntamiento, salvo que la naturaleza de sus actividades
asi lo exija; y

XI. Las demds prohibiciones que le impone la Ley Federal del Trabajo, La Ley de
Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado, La Ley para los Servidores
PUblicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

ARTICULO 379. Todo lo relacionado con los riesgos profesionales y accidentes de trabaijo,
serd regido por la Ley Federal del Trabagjo y serd incrementado con las prestaciones
obtenidas a través de los convenios celebrados entre el H. Ayuntamiento y el Sindicato
respectivo.

ARTICULO 380. Las faltas de asistencia injustificadas que tengan los trabajadores se
sancionardn, reduciendo de su salario el dia no trabajado, y en caso de que compute mds
de tres faltas en el término de treinta dias serd motivo suficiente para rescindir la relacion
laboral, sin responsabilidad para el H. Ayuntamiento.

CAPITULO Il
Medidas Disciplinarias

ARTICULO 381. Para la imposicion de medidas disciplinarias, el H. Ayuntamiento por
conducto del Departamento de Recursos Humanos, serd la unidad administrativa que
conocerd y determinard los alcances de la sancidn, no sin antes escuchar en defensa al
frabajador y notificard por escrito al mismo.

ARTICULO 382. Las infracciones a los deberes y obligaciones que impone el presente
Reglamento a los funcionarios municipales, se castigardn de acuerdo a los antecedentes



del frabajador, a su jerarquia y a la magnitud de la falta, sin perjuicio de cualquier
responsabilidad penal o civil que pudiera resultar.

ARTICULO 383. Cuando algUn trabajador viole alguna de las disposiciones contenidas en
este o en los demds reglamentos o leyes de aplicacidon Municipal, su superior levantard acta
administrativa, pudiendo registrar escritorios, archiveros, maletines, y equipos de su trabajo
ante dos testigos en la cual se hardn constar los hechos en forma concreta asentando la
infraccién o causas que la motivaron, firmdndola el trabajador, o en su caso, se le noftificard
al trabajador en el domicilio que tenga registrado, remitiendo dicha acta al Departamento
de Recursos Humanos, quien podrd imponer fundadamente las siguientes medidas
disciplinarias:

l. Amonestacién verbal o por escrito;

Il. Suspension del tfrabajo de uno a quince dias sin goce de sueldo;

. Rescisién de la relacion de trabajo; y

V. Denunciar los hechos ante las Autoridades competentes, en caso de que su

conducta entrane la comisién de algun ilicito.

CAPITULO IV
Del Cuerpo de Seguridad Publica

ARTICULO 384. Los elementos del cuerpo de Seguridad Publica del Ayuntamiento, no
estardn sujetos a las condiciones de trabajo enunciadas en los articulos anteriores del titulo
tercero de este libro tercero, sino que estardn sujetos a un régimen especial, de cardcter
meramente administrativo.

ARTICULO 385. Para efectos de las relaciones de los elementos del cuerpo de Seguridad
PuUblica con el Ayuntamiento se atenderd a lo dispuesto por la Ley de Seguridad Publica
del Estado, el presente Reglamento y la Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos
del Estado de Jalisco.

ARTICULO 386. La imposicion de las sanciones por la comision de faltas o infracciones al
presente Reglamento o las leyes aplicables por elementos del cuerpo de Seguridad Publica
corresponderd al organismo denominado Comision de Honor y Justicia.

TITULO QUINTO
DE LA PLANEACION Y EL DESARROLLO MUNICIPAL

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 387. Las disposiciones de este Titulo tienen por objeto regular las actividades
de planeacién del Gobierno Municipal de Teocdaltiche y la conduccion del desarrollo
dirigiendo la administracion publica Municipal a efectos de que se integren a los sistemas
nacional y estatal de planeacién democrdtica.



ARTICULO 388. La planeaciéon municipal serd un proceso permanente y buscard la
utilizacion eficiente de los recursos del municipio, asegurando la participacién de los
sectores de la sociedad, a través del Comité de Planeaciéon para el Desarrollo del Municipio,
y de ofras organizaciones, en los planes de gobierno y se buscard lograr el equilibrio
econdmico de los nucleos urbanos y rurales atendiendo las necesidades bdsicas, el
mejoramiento de las condiciones de vida y la promocidén de empleos.

ARTICULO 389. A partir del diagnéstico de la situaciéon econdmica y social del Municipio,
el que entre ofros factores deberd tener en cuenta la oferta y demanda de trabajo, se
elaborard y actualizard el Plan Municipal de Desarrollo y se fijardn las metas, estrategias,
plazos de ejecucion y las responsabilidades de coordinacién, dicho plan, tendrd una
vigencia y observancia en periodos de tres anos.

ARTICULO 390. En la programacion se instrumentardn sistemas operativos de fiscalizacion,
control y evaluacién, a efecto de que la asignacién de los recursos sea congruente con la
politica global de desarrollo y con los demds elementos sustanciales de la planeacion.

ARTICULO 391. El Plan Municipal de Desarrollo tendrd la debida observancia y
obligatoriedad que sefalan para tal efecto las leyes respectivas, y deberd ajustarse a lo
requerido por la Ley de Planeacion del Estado y sus Municipios.

CAPITULO II
Del Plan Municipal de Desarrollo

ARTICULO 392. El Plan Municipal de Desarrollo sefala las estrategias, objetivos generales
y lineas de accién del desarrollo integral del Municipio, y se refiere al conjunto de la
actividad econdmica vy social, y rige la orientacién de los programas operativos anuales,
tomando en cuenta, en lo conducente, lo dispuesto en el Plan Estatal de Desarrollo y los
planes regionales respectivos.

ARTICULO 393. El Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal es el érgano de la
administracién municipal encargado de presentar al Presidente Municipal la propuesta del
Plan Municipal de Desarrollo y, en su caso, de actualizacién o sustitucion, a fin de que éste
Ultimo presente la iniciativa al Ayuntamiento.

ARTICULO 394. El Comité de Planeacién Municipal debe tomar en consideracion, para
la elaboracion del proyecto de Plan Municipal de Desarrollo, toda la serie de evaluaciones
gue de la administracion publica municipal realizan las comisiones edilicias.

ARTICULO 395. El Ayuntamiento aprobard conforme a las bases de coordinacion que se
hubieren convenido con el Gobierno del Estado, el Plan Municipal de Desarrollo vy
Programas Municipales, sujetdndose a las siguientes bases:

l. El Plan serd trianual y se presentard ante el Poder Legislativo, para su examen y
opinién, dentro de los primeros noventa dias naturales, del primer ano del
ejercicio constitucional del Ayuntamiento;

Il. Los programas serdn anuales, salvo en los casos en que las prioridades del
desarrollo determinen lo contrario, pero bajo ninguna circunstancia excederdn
del periodo de la gestidén administrativa municipal;

M. Se establecerdn las relaciones de los programas con el presupuesto de egresos;

Y



V. Excepto en el primer ano del frienio, en el curso del mes de enero de cada ano,
El Ayuntamiento informard por escrito a la Legislatura sobre el avance y
resultados de la ejecucién del Plan Municipal de Desarrollo.

ARTICULO 396. El Plan Municipal de Desarrollo y sus programas hardn referencia a los
mecanismos de coordinacién entre las diferentes instancias de Gobierno y a las acciones
que podrdn concertarse e inducirse como resultado de la participacién democrdtica de la
sociedad.

ARTICULO 397. El Plan Municipal de Desarrollo y los programas que de él se derivan,
deberdn ser evaluados y, en su caso, actualizados o sustituidos dentro de los tres primeros
meses del inicio del periodo constitucional de la administracién municipal.

ARTICULO 398. El Presidente Municipal puede promover ante el Ayuntamiento las
modificaciones y adecuaciones que estime pertinentes al Plan Municipal de Desarrollo y los
programas derivados de él en cualquier tiempo, cuando sea suficientemente justificado,
siguiendo el mismo procedimiento establecido para su aprobacion.

ARTICULO 399. Corresponde a la Gerencia de Gabinete proponer al Presidente
Municipal los proyectos a que se refiere el articulo anterior, para los efectos de su
presentacion al Ayuntamiento.

ARTICULO 400. Aprobado y publicado el Plan Municipal de Desarrollo, éste y los
programas que de él se deriven serdn obligatorios para las dependencias y Organismos
Auxiliares del gobierno municipal.

ARTICULO 401. Los programas que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo,
especificardn su naturaleza, el dmbito especial de su operabilidad, la dimensidon
econdmica y social a la que han de afectar, las bases de coordinacion y de concertacion
y sus plazos de ejecucion.

ARTICULO 402. La aprobacién, actualizacién o sustitucion de los programas que se deriva
del Plan Municipal de Desarrollo también es coordinada por el Comité de Planeacién para
el Desarrollo Municipal.

CAPITULO Il
Del Presupuesto de Egresos

ARTICULO 403. De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, corresponde exclusivamente al Ayuntamiento,
aprobar de forma libre y auténoma el Presupuesto de Egresos del Gobierno Municipal de
Teocaltiche.

ARTICULO 404. Con el propésito de optimizar los recursos municipales el Ayuntamiento
deberd planear, programar y presupuestar sus actividades con honestidad, claridad y
fransparencia.

ARTICULO 405. La presupuestaciéon del Gasto PUblico deberd ser basada en criterios de
racionalidad, austeridad, disciplina, proporcionalidad y oportunidad.



ARTICULO 406. El presupuesto de egresos deberd elaborarse de acuerdo con las
prioridades establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo y unirse a la disponibilidad de
recursos financieros, materiales y humanos; se formardn en base a programas institucionales
los cuales de manera enunciativa mds no limitativa podrdn consistir en convenios de
desarrollo, de coordinacion y concertacién con los sectores publico y social y programas
operativos anuales, entre otfros; en estos deberdn senalarse los objetivos, metas, beneficios
unidades responsables de su ejecucién, fuentes de ingreso y bases para hacer la
evaluacidn sistemdtica de las acciones en ellos contempladas.

ARTICULO 407. Los gastos derivados del ejercicio y presupuesto deberdn incluirse en la
cuenta de la Hacienda PUblica Municipal.

ARTICULO 408. Corresponde al Presidente Municipal o en su caso al Regidor de Hacienda
la presentacion ante el Ayuntamiento, a mds tardar el dia 15 de noviembre de cada ano,
la iniciativa de Presupuesto de Egresos del Municipio de Teocaltiche.

ARTICULO 409. La iniciativa debe contemplar la estructura que del presupuesto de
egresos contiene la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto PUblico y la Ley de Hacienda
Municipal.

ARTICULO 410. Las iniciativas que contengan modificaciones al presupuesto de egresos
aprobado para cada ejercicio anual, sélo pueden ser presentadas por el Presidente
Municipal.

ARTICULO 411. Es obligacién de los titulares de dependencias y entidades que generan
ingreso a favor del municipio, presentar al Tesorero Municipal, durante el mes de Mayo, la
estimaciéon de los ingresos susceptibles de recaudacién, asi como las observaciones y
propuestas que considere necesario hacer a la ley de ingresos, que tengan como fin Ultimo
el fortalecimiento de la Hacienda Municipal.

ARTICULO 412. El encargado de la tesoreria municipal integrard y presentard al
Presidente Municipal para su aprobacion, la propuesta de ley de Ingresos con todos los
elementos y presupuestos enviados por las Dependencias, para posteriormente turnarla al
Congreso del Estado para su aprobacion.

ARTICULO 413. Para efectos del articulo anterior, el Tesorero, podrd hacerse asesorar de
la persona que desempene el cargo de Contralor Municipal.

ARTICULO 414. Turnada la iniciativa a la comision competente, ésta debe hacer llegar
toda la serie de evaluaciones que de la administracion puUblica municipal realicen las
comisiones edilicias.

ARTICULO 415. Para tal fin, cada dependencia Municipal a través de su titular deberd
proponer al Tesorero Municipal su proyecto de presupuesto de Egresos e Ingresos antes del
dia 1° de Junio de cada ano para su estudio y andlisis. El proyecto asi presentado debe
estar vinculado a los objetivos a lograr y a los Indicadores de cémo se medird la eficacia
de la aplicacion del gasto especificando la rentabilidad social de cada programa.

ARTICULO 416. Con base en estos proyectos el Presidente Municipal decidird cuales
programas integrardn el presupuesto de egresos, de acuerdo a su rentabilidad social y a
los ingresos estimados que para el préximo ejercicio prevea el presupuesto de Ingresos.



ARTICULO 417. Los fitulares de las dependencias y entidades que infegran la
administracién publica municipal pueden ser recibidos, durante el mes de junio de cada
ano, por la comision competente, con objeto de explicar sus propuestas y contribuir al
andlisis de la iniciativa de presupuesto de egresos.

ARTICULO 418. Los servidores de las dependencias y entidades que integran la
administracién pUblica municipal, estdn impedidos bajo pena de incurrir en responsabilidad
administrativa, de presentar propuestas o a realizar cualquier acto respecto del presupuesto
de egresos fuera del plazo que senala el pdrrafo anterior.

ARTICULO 419. De acuerdo a la estructura Orgdnica, el catdlogo presupuestal es el

siguiente:
l. Servicios Personales;
Il. Materiales y Suministros;
M. Servicios Generales;
V. Transferencias y subsidios;
V. Bienes Muebles e Inmuebles;
VI. Inversién PUblica del Municipio;
VII. Inversiones Financieras;
VIII. Erogaciones Extraordinarias; y
IX. Deuda Publica.

ARTICULO 420. Los anteriores catdlogos se dividirdn, a su vez, en partidas que
representardn las autorizaciones especificas del presupuesto, en la forma que establezca
la ley de la materia.

ARTICULO 421. El Tesorero, deberd también establecer los criterios y clasificaciones
necesarias para poder convertir el presupuesto anual de egresos en un presupuesto anual
por programa donde claramente se especifique el costo que tendrd cada uno de los
programas y proyectos a desarrollar durante el afo de la gestidn municipal.

ARTICULO 422. Una vez aprobado el presupuesto y la ley de ingresos, el Tesorero
Municipal dard a conocer a cada titular el aprobado para su Direccidn, asi como en su
caso los ajustes correspondientes durante su ejercicio.

ARTICULO 423. Lo sefialado en este capitulo se aplica en lo conducente para la
elaboracién de la iniciativa de Ley de Ingresos del Municipio, para efectos de su
presentacién ante el Congreso del Estado.

ARTICULO 424. El Gasto PUblico serd ejercido con apego al presupuesto y a los programas
aprobados, asi como a los calendarios financieros autorizados por la Tesoreria.

ARTICULO 425. El Ayuntamiento deberd evaluar en forma permanente los programas, a
efecto de cuantificar los objetivos, metas y beneficios alcanzados, mejorar la utilizacion de
los recursos, controlar los avances y desviaciones e instrumentar las medidas correctivas que
sean requeridas y racionalizar la aplicacién del gasto.

ARTICULO 426. Durante los meses de enero y julio de cada afio, la informacién contenida
en las cuentas publicas se publicard en la Gaceta Municipal por cuenta de la Tesoreria
Municipal.

ARTICULO 427. EI encargado de la Tesoreria, una vez autorizado el presupuesto de
egresos, preparard las estimaciones de Flujos de Efectivo mensuales de acuerdo a la



estimacién de ingresos derivada de la aplicacién de la Ley de Ingresos aplicable al
ejercicio, considerando las participaciones federales y estatales y contrasténdola con el
egreso presupuestado en el referido presupuesto.

ARTICULO 428. El Tesorero Municipal vy los fitulares de las dependencias y entidades
reprogramardn el gasto de acuerdo a la disponibilidad de recursos mensuales garantizando
con esto la viabilidad financiera de los programas a desarroliar.

ARTICULO 429. El Tesorero Municipal llevard un estricto control de los flujos de efectivo
programado, control de ingresos, control de egresos y control de saldos.

CAPITULO IV
De la Participacion Social

ARTICULO 430. El Gobierno del Municipio en materia de planeacién del desarrollo,
tomard en cuenta la participacién organizada de los individuos y grupos sociales de la
Enfidad.

ARTICULO 431. Las opiniones de las representaciones de obreros, campesinos, comités
de colonias, barrios o comunidades y demds organizaciones del sector social, de los
empresarios, profesionales e instituciones de investigacién cientifica, académica y de
desarrollo cultural y artistico, se canalizardn a través del Comité de Planeacién para el
Desarrollo Municipal.

ARTICULO 432. Los representantes de los grupos a que se refiere el articulo anterior,
participardn como érganos de consulta permanente para la planeaciéon democrdtica, en
las cuestiones relacionadas con su actividad, y a través de los foros de consulta popular
que al efecto se convoquen.

ARTICULO 433. El Presidente Municipal, por si o a través de la Direcciéon de Obras PUblicas
y Desarrollo Urbano, y demds dependencias integradas en el Comité de Planeacioén para
el Desarrollo Municipal, podrd concertar la realizacién de las acciones previstas en el Plan
y en los programas, con la representacién de los grupos sociales o con los particulares
interesados.

ARTICULO 434. La concertacién a que se refiere el articulo anterior serd objeto de
confratos o convenios en los cuales se establecerdn las consecuencias y sanciones que se
deriven por su incumplimiento, a fin de asegurar el interés general y de garantizar su
ejecucion en tiempo y forma.

ARTICULO 435. Los confratos y convenios que se celebren conforme a este capitulo se
considerardn de derecho publico.

TITULO SEXTO
DEL PATRIMONIO MUNICIPAL



CAPITULO |
De la Clasificacion de los Bienes

ARTICULO 436. Por su naturaleza los bienes se clasifican en muebles e inmuebles.

Serdn considerados bienes muebles todos aquellos que por su constitucién fisica o
fisioldgica sea posible su traslado o manipulacién. Serdn considerados bienes inmuebles,
aguellos que se encuentren unidos al piso o césped y los accesorios adheridos a estos o a

SUS muros.

ARTICULO 437. Para efectos del presente Reglamento, el pafrimonio municipal se integra
con bienes del dominio pUblico y bienes del dominio privado.

ARTICULO 438. Se consideran bienes del dominio pUblico los siguientes:

V.
V.

VL.

VII.

VIII.

X.

Los de uso comuUn municipal;

Los bienes muebles e inmuebles destinados a un servicio publico municipal;

Los monumentos histéricos y artisticos, mueble e inmuebles propiedad del
municipio;

Las servidumbres, cuando el predio dominante sea alguno de los anteriores;

Los muebles de propiedad municipal que por su naturaleza no sean normalmente
sustituibles, como los documentos y expedientes de las oficinas, manuscritos,
ediciones, libros, publicaciones, periddicos, mapas, planos, folletos, grabados
importantes o raros, pinturas, fotografias, peliculas, videos, discos de
computadora, archivos y registros;

Las zonas de reserva ecoldgica que se declaren para fines de proteccién al
medio ambiente;

Las reservas territoriales que deban ser constituidas conforme al Codigo Urbano
para el Estado de y las que le sean otorgadas como fundo legal;

Las pinturas murales, las esculturas y cualquier obra artistica incorporada
permanentemente a los inmuebles del municipio cuya conservacion sea de
interés histérico o artistico;

Cualquier ofro inmueble propiedad del Municipio, declarado por algin
ordenamiento juridico como inalienable o imprescriptible, asi como los que
adqguiera por causas de utilidad pUblica; y

Los demds que senalen las leyes.

ARTICULO 439. Son bienes de uso comun:

V.

Los caminos, calzadas y puentes que no sean propiedad privada, del Estado o
de la Federacion; y que hayan sido declarados de uso publico municipal.

Los canales, zanjas y acueductos construidos o adquiridos por el municipio para
usos de utilidad publica, que no sean del Estado o la Federacién;

Las plazas, calles, callejones, privadas, avenidas, vias y espacios publicos en
general, paseos, parques recreativos y deportivos, canchas y campos deportivos;
gue hayan sido declarados de uso publico municipal.

Las construcciones efectuadas por el gobierno municipal en lugares publicos,
para ornato o comodidad de quienes los visiten; y

Los demds bienes considerados por las leyes como tales.

ARTICULO 440. Son bienes de dominio privado:

Las tierras de propiedad municipal, susceptibles de enagjenacidén a los
particulares; de igual forma los derechos de agua que puedan ser transmitidos
conforme a la ley, a los particulares.

Los bienes vacantes situados dentro del territorio del Municipio de Teocalfiche.



Los bienes que hayan formado parte del patrimonio de alguna corporaciéon
pUblica municipal, la cual haya sido creada por alguna ley y que por liquidacion
o disolucién de la misma se desafecten del municipio; y

Los demds bienes muebles o inmuebles que por cualquier titulo traslativo de
dominio o por declaraciéon judicial adquiera el Municipio y que no estén
comprendidos en el articulo anterior.

ARTICULO 441. Los bienes del dominio publico municipal son inalienables,
imprescriptibles, inembargables y no estdn sujetos mientras no varie su situacién juridica a
accién reivindicatoria o de posesion.

CAPITULO II
De los Bienes Muebles

ARTICULO 442. Quedan sujetos al presente capitulo todos y cada uno de los bienes
muebles propiedad y/o al servicio municipal en cuanto a su entfrega, uso, registro,
fransferencias, reasignaciones, altas, bajas, custodia, resguardo, mantenimiento, danos,
robos totales o parciales, valuacién, reposicion, adquisicion y enajenacion.

ARTICULO 443. Para efectos de este capitulo se entiende por:

VL.

VII.

Bien Mueble: Todo articulo propiedad o al servicio municipal, que pueda ser
inventariado y registrado, por medio de la etiqueta o similar, cuya naturaleza sea
0 No sea operativo, y que no sea clasificado como bien consumible;
Resguardante: Persona fisica, responsable y custodio de un bien mueble
propiedad o al servicio municipal, y cuyo compromiso ha quedado registrado en
el resguardo patrimonial correspondiente;

Usuario: Persona fisica que hace uso de un bien mueble propiedad o al servicio
municipal. El uso podrd ser continuo o discontfinuo y siempre inherente a la
funcién que se desempene;

Bien de Desecho: Bien mueble que por determinaciéon oficial ha terminado su
vida Util, el cual fue usufructuado normalmente y de acuerdo a la naturaleza del
mismo;

Bienes de uso comun: los bienes muebles de uso comuin son aguellos que no
poseen un resguardo especifico, ubicados en dreas municipales de uso comuin y
de utilidad general;

Bienes de uso publico: los bienes muebles de uso publico son aquellos que no
poseen un resguardo especifico, ubicados en lugares publicos; y

Bienes de uso privado: son aquellos a los cuales corresponde el dominio directo
e inmediato al municipio, de los cuales el ayuntamiento tiene la facultad
exclusiva de disponer de los mismos.

ARTICULO 444. Para el debido control patrimonial la Tesoreria y la Contraloria Municipal
verificardn que se realicen las siguientes funciones:

ARTICULO 445. Registrar los bienes muebles propiedad o al servicio municipal, y por lo
tanto llevar un inventario permanente de 1os mismos.

V.

Determinar y asignar resguardos;

Mantener un listado actualizado y pormenorizado de bienes muebles;
Detectar la ausencia de bienes muebles;

Revisar que lo requisitado, recibido y facturado, coincidan;



V. Determinar y aplicar sanciones sobre uso y usufructo de bienes muebles, en
situaciones previstas y contempladas por el presente capitulo, en apego a éste;

VL. Determinar la obsolescencia de bienes muebles;

VII. Reasignar bienes muebles puestos a disposicion;

VIII. Enajenar bienes muebles de desecho;

IX. Expedir vales de salida para bienes muebles;

X. Registrar las transferencias solicitadas sobre bienes muebles;

XI. Realizar altas de bienes muebles;

XIl. Analizar, evaluar y determinar baja de bienes muebles en funcién de la
operatividad de éstos, de la obsolescencia y del costo/beneficio;

XIl. Analizar, evaluar y determinar la viabilidad de uso sobre bienes muebles por parte

de usuarios solicitantes en situaciones restringidas;
XIV.  Valuar los bienes muebles;

XV. Determinar valores de reposicidn sobre bienes muebles;

XVI. Determinar la vida Util de los bienes muebles;

XVII.  Fincar responsabilidades sobre el uso y usufructo de bienes muebles; y
XVIII.  Cumplir y hacer cumplir el presente capitulo.

ARTICULO 446. Todos los bienes muebles propiedad o al servicio municipal deberdn de
ser usados por el personal adscrito al Ayuntamiento, previa asignacion por escrito que para
tal efecto se realice, y su uso serd exclusivamente para desempenar actividades propias de
sus funciones.

ARTICULO 447. Por cada bien mueble propiedad o al servicio municipal, deberd existir el
resguardo correspondiente, a excepcidn hecha de los bienes muebles de uso comuin o
publico; es obligacién de cada usuario de un bien mueble municipal, firmar el resguardo
correspondiente.

ARTICULO 448. Todo resguardo de bienes muebles deberd contener la siguiente
informacion:

l. Fecha;

Il. Clave de adscripcidn;

M. Descripcidon del bien;

V. Nombre del resguardante:

V. Nombre de Director del drea correspondiente;
VI Fecha de adquisicién;

VII. Valor histérico de adquisicion; y

VIIL. Estado del bien.

ARTICULO 449. Derogado.

Arliculo 449 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo numero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto niUmero 5.

ARTICULO 450. Derogado.

Arliculo 450 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo nimero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto niUmero 5.

ARTICULO 451. Derogado.



Arliculo 451 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo nimero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto nimero 5.

ARTICULO 452. Anualmente, la Secretaria del H. Ayuntamiento realizard levantamientos
fisicos de bienes muebles a fin de actualizar el inventario, en las distintas dreas municipales,
segun la calendarizacién programada.

ARTICULO 453. Derogado.

Articulo 453 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo numero 13 en su punto niUmero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto niUmero 5.

ARTICULO 454. Derogado.

Arliculo 454 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo numero 13 en su punto numero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo numero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto nimero 5.

ARTICULO 455. La solicitud del vale deberd ser firmada por el jefe de Departamento o
Director del drea o la unidad Administrativa que correspondai.

ARTICULO 456. El vale de salida deberd contener la siguiente informacion:
l. Fecha;

Il. Bien o bienes solicitfados a salir del Palacio u oficing;

Il Registro patrimonial del bien o bienes;

V. Adscripcién de la Dependencia;

V. Nombre vy firma del solicitante;

VL. Motivo vy justificaciéon de la solicitud;

VII. Periodo de ausencia del bien;

VIIL. Nombre y firma de autorizacién por parte del Director del drea y/o jefe de
departamento; y

IX. Adscripcién a dénde va el bien.

ARTICULO 457. Derogado.

Articulo 457 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo numero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nimero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto nimero 5.

ARTICULO 458. Es responsabilidad de todo resguardante y/o usuario de una bien mueble
propiedad al servicio municipal, hacer buen uso y usufructo sobre éste, en apego al manual
de instrucciones del fabricante o a las indicaciones generales de uso, con el fin de
garantizar su buen uso y por ende el méximo aprovechamiento de los recursos. Por lo que
obrard en los términos en que debe actuar un depositario fiel.

ARTICULO 459. Queda estrictamente prohibido utilizar los bienes muebles propiedad
municipal en actividades de cardcter particular; dentro o fuera de horarios y lugares de
frabajo.



ARTICULO 460. Todo desperfecto sobre bienes muebles, que impida la operatividad de
éste, deberd ser reportado dentro de los tres dias hdbiles siguientes por el resguardante y/o
usuario del mismo, de lo contrario incurrird en negligencia y por ende serd acreedor a las
sanciones en la materia.

ARTICULO 461. Es responsabilidad del titular de cada drea dar aviso constante y oportuno
sobre la existencia de bienes muebles o consumibles que se encuentren en situacién de
desecho, por lo que deberd girar la instruccidn respectiva a fin de que sea trasladado al
recinto que para tal efecto se asigne.

ARTICULO 462. Derogado.

Articulo 462 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo nimero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo numero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto nimero 5.

ARTICULO 463. Todo resguardante serd responsable y custodio directo del bien mueble
correspondiente, independientemente de ser o no el usuario del mismo. Por tanto, la
aplicaciéon de normas y sanciones recaerdn sobre él.

ARTICULO 444. Derogado.

Arliculo 464 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo numero 13 en su punto numero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo numero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto nimero 5.

ARTICULO 465. Toda dependencia Municipal que posea un almacén para la custodia
de bienes muebles, deberd implementar forzosamente, un sistema que permita el manejo
dgil, eficiente y controlado del mismo. La responsabilidad para el desarrollo e
implementacién del sistema recaerd en el Director del drea o de la Unidad Administrativa
correspondiente.

ARTICULO 466. Quien ocasione dafos, pérdidas o desperfectos a los bienes muebles
propiedad o al servicio municipal, por el horario, las funciones que estuviese
desempenando o el grado de responsabilidad, deberd reparar el dafo al Municipio en
funcién de la cuantia del desperfecto y lo establecido en el presente capitulo. Se exceptua
de lo anterior cuando exista robo, o porque el hecho se dé por causa fortuita o fuerza mayor
sin que haya negligencia del resguardante.

ARTICULO 447. Derogado.

Articulo 467 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo numero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto niUmero 5.

ARTICULO 448. La reparacion del dano al Ayuntamiento por robos o extravios de bienes
muebles municipales serdn responsabilidad absoluta del resguardante quien deberd
indemnizar al municipio segun lo establecido en el presente capitulo.



ARTICULO 469. La reparacién del dafio de bienes muebles se realizard mediante el acta
correspondiente, la cual estipulard el bien por indemnizar, el precio de venta actual de un
bien con las mismas caracteristicas del extraviado, vida Util del bien, fecha de adquisicion,
fecha de deteccion de la pérdida, valor de rescate del bien, la forma de pago vy el
resguardante responsable.

ARTICULO 470. Derogado.

Arliculo 470 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo nUmero 13 en su punto niUmero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto nimero 5.

CAPITULO Il
De la Enajenacién de los Bienes Municipales

ARTICULO 471. La autoridad municipal podrd enajenar los bienes propiedad del
municipio, siempre y cuando se observen los procedimientos y las formalidades requeridas
por la ley para tal efecto.

ARTICULO 472. Se requerird la autorizacion de las dos terceras partes del total de los
miembros del Ayuntamiento para efectos de enajenar los bienes muebles del municipio o
para la celebracidon de actos o confratos que impliquen transmisién de propiedad o
posesion de los mismos, lo que deberd llevarse a cabo mediante resolucion fundada vy
moftivada.

ARTICULO 473. También se requerird la autorizacién de las dos terceras partes del total

de los miembros del Ayuntamiento en los términos del Articulo anterior para:

l. Dar en arrendamiento, comodato, uso o usufructo los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Municipio por un término que exceda el periodo de la
gestidon del Ayuntamiento;

Il. Desincorporar del dominio publico los bienes inmuebles del municipio; y

M. Donar bienes inmuebles propiedad del municipio.

ARTICULO 474. El dictamen de transmisién de propiedad o la posesién de un bien

inmueble del municipio deberd de contener los siguientes datos:

l. Superficie, medidas y colindancias y ubicacién exacta del inmueble;

Il. La documentacién que acredite la propiedad del inmueble;

M. Valor fiscal y comercial del inmueble, el cual deberd de estar certificado por un
perito en la materia;

V. Condiciones de la operacidén y motivos que se tengan para realizarla;

V. Comprobacion de que el inmueble no estd destinado a un servicio publico
municipal y que no cuenta con declaratoria de tener valor arqueoldgico,
histérico o artistico realizada por la autoridad competente; y

VL. El destino que se dard a los fondos que se obtengan de la enajenacion.

ARTICULO 475. La venta de bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio se
efectuard en subasta publica, siguiendo el procedimiento establecido para los remates
judiciales en el Cédigo de Procedimientos Civiles vigente para el Estado. En el caso de los
bienes muebles Unicamente se verificard el procedimiento antes citado cuando el monto



del remate rebase el equivalente a quinientos dias de salario minimo general vigente en el
Estado.

ARTICULO 476. Se exceptuardn como postores en los remates los servidores publicos vy
demds empleados de confianza de la Presidencia Municipal, asi como sus parientes
consanguineos hasta el tercer grado.

ARTICULO 477. Derogado.

Arliculo 477 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo nimero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto niUmero 5.

ARTICULO 478. Derogado.

Arliculo 478 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo numero 13 en su punto nimero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo numero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto nimero 5.

ARTICULO 479. La entrega de la solicitud de baja ante el Departamento de Control
Patrimonial, no libera a la dependencia municipal, unidad administrativa y/o resguardante
de los danos, desperfectos, robos o pérdidas totales parciales que sufran los bienes muebles
sujetos a ser dados de baja, mientras se encuentran en posesion de los mismos.

ARTICULO 480. Recibidos los bienes muebles para baja por la Secretaria del
Ayuntamiento, éste procederd a determinar su posible enajenacioén o reasignacion.

ARTICULO 481. En los supuestos de enajenacién de bienes muebles, la Secretaria del
Ayuntamiento integrard un expediente, el cual deberd contener lo siguiente:
l. Dictamen de baja;
Il. Avalio;
M. Solicitud de baja; y
V. Fotografias del Estado de uso y conservaciéon en el que se encuentra el bien
mueble.

ARTICULO 482. Una vez integrado el expediente se remitird si se considera conveniente
al H. Cabildo para efectos de la autorizacién correspondiente de la enajenacién, en
términos de lo dispuesto por los articulos 471, 472 y 473 del presente Reglamento.

ARTICULO 483. Una vez autorizada la enajenacion por el H. Cabildo, la Secretaria del
Ayuntamiento o a quien se deleguen facultades procederdn a llevarla a cabo en los
términos que se dicten en la autorizacion y operard en su caso la baja definitiva de los
bienes muebles enajenados en el inventario general a efectos de que ya no formen parte
del patrimonio Municipal.

ARTICULO 484. En los casos en que la Secretaria del Ayuntamiento o a quien se deleguen
facultades determinen que los bienes muebles puestos a su disposicidn por haber sido
dados de baja se pueden seguir utilizando, periddicamente comunicard a las dreas
municipales por los medios que se consideren adecuados, la existencia de tales bienes
muebles y en los supuestos que hubiese dependencias interesadas en los mismos lo hardn
del conocimiento de la Secretaria del Ayuntamiento para que éste proceda a su
reasignacién mediante la emisién de los resguardos correspondientes.



ARTICULO 485. Los criterios de reasignacion de los bienes muebles por parte de la
Secretaria del Ayuntamiento son los siguientes:

l. La subsidiariedad de las dreas;

Il. La justificacion de la solicitud; y

M. Los mutuos acuerdos entre las dreas.

CAPITULO IV
Del Comité de Adquisiciones.

ARTICULO 486. Para buscar la racionalizacién y transparencia en el gasto publico se
creard un Comité de Adquisiciones.

ARTICULO 487. El Comité de Adquisiciones estard integrado de la siguiente manera:
l. PRESIDENTE: Presidente Municipal;

Il. SECRETARIO EJECUTIVO: Tesorero Municipal;

M. VOCAL: Regidor de Hacienda;

V. VOCAL: Sindico Municipal;

V. VOCAL: Contralor Municipal;

VL. VOCAL: Representante del comercio organizado, es un representante de la
cdmara de comercio.

VII. VOCAL: Oficial Mayor. Cada uno de los integrantes podrd nombrar a un suplente,

con excepcion del Sindico y el Regidor de Hacienda.

ARTICULO 488. Dentro de los 40 dias de iniciada cada Administracién Municipal, su
Presidente, proveerd a la integracién de este Comité.

ARTICULO 489. El Comité de Adquisiciones, sesionard cuantas veces sea necesario,
previa convocatoria por escrito, realizada con anticipacidén de 24 horas, que formule el
Secretario Ejecutivo del mismo, debiéndose senalar el Orden del Dia, a que se sujetard la
sesion.

ARTICULO 490. Para que tengan validez las decisiones del Comité, serd necesario el voto
favorable de la mayoria de los integrantes del mismo; en caso de empate, el Presidente
Municipal tendrd voto de calidad.

ARTICULO 491. Las sesiones del comité se realizardn en el lugar que se indique en la
convocatoria, debiéndose levantar un acta por el Secretario Ejecutivo del mismo, a la que
se agregardn los documentos relacionados con las decisiones tomadas.

ARTICULO 492. En la primera sesién del Comité de Adquisiciones, se dardn a conocer los
nombres de las personas que fungirdn como titulares y los suplentes designados por éstos.

ARTICULO 493. Son facultades del Comité de Adquisiciones, las siguientes:

l. Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios de cada adquisicién, hecha a
fravés del procedimiento de invitacion o licitacion publica; conforme a la ley
aplicable al caso.

Il. Aplicar politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen las
adquisiciones, las cuales deberdn plasmarse, analizarse y aprobarse por todos los
miembros del Comité;

. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comité;



VI.
VII.

VIIL.

Elaborar programas de adquisiciones, de acuerdo a los planes y programas
Municipales;

Solicitar a las Dependencias Usuarias, durante los primeros dos meses de cada
ano, el programa anual de adquisiciones con el fin de Planear, Organizar, Dirigir,
Implementar, Controlar y Evaluar las adquisiciones consolidadas Municipales, vy
asi procurar obtener economias a escala;

Integrar y conservar actualizado el padrén de proveedores;

Expedir las convocatorias, de acuerdo a lo establecido en el presente
Reglamento, aprobando los plazos de los actos de las licitaciones publicas y
concursos por invitacion; y

Las demds que le asigne el H. Ayuntamiento vy el Presidente Municipal.

ARTICULO 494. Son obligaciones del Secretario Ejecutivo del Comité, las siguientes:

l.
Il.
.
V.

Convocar a sesiones a los integrantes del Comité;

Presidir el desarrollo de las sesiones del Comité;

Autorizar, conjuntamente con el Presidente Municipal, las adquisiciones urgentes;
Rendir informe trimestral al Cabildo, respecto a la conclusidn de los casos
dictaminados, asi como los resultados generales de las adqguisiciones,
arrendamientos y servicios; y

Las demds que le sean asignadas por el Cabildo, por el Presidente Municipal o
por el Comité.

ARTICULO 495.Tratdndose de adquisiciones por invitaciéon, para que una cotizacion
pueda ser discutida y en su caso aprobada por el Comité, debe cubrir los siguientes

requisitos:

VI.

Que no sea una compra efectuada fuera del procedimiento, esto es, que el
usuario la realice por mutuo propio y en forma directa la adquisicion, vy
posteriormente solicite ante el Departamento de Compras sélo el trdmite
administrativo para pago;

Que la solicitud de adquisicion se formalice a través de una requisiciéon de
compras, y que esta sea registrada exclusivamente ante el Departamento de
Compras.

Que sea coftizada por el Deparfamento de Compras, en apego al sistema de
compras establecido y autorizado;

Que el Departamento referido entregue la documentacién correspondiente al
Secretario Ejecutivo del Comité, con anticipacion a la sesion en la que se vaya
a discutir;

Que el Secretario Ejecutivo del Comité, entregue un estado comparativo que
ampare por lo menos tres cotizaciones, salvo el caso en el que no exista en la
entidad igual nUmero de proveedores, o se trate de articulos con precio
confrolado; y

Que las cotizaciones provengan de personas inscritas previamente en el Padréon
Municipal de Proveedores, a excepcidn hecha de proveedores Unicos o que la
compra se requiera de inmediato, o cuando exista ventaja competitiva
significativa en el precio y/o servicio.

Fraccién Il reformada mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocalfiche,
Jalisco, aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025,
asentado en el Acta de Cabildo numero 13 en su punto numero 11, ratificado en Sesidén
Ordinaria de Cabildo de fecha 19 de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo
numero 13 en calidad de Ordinaria en su punto numero 5.



ARTICULO 496. Las adquisiciones de bienes y servicios, se realizardn bajo las siguientes

bases:
l. Que la compra sea necesaria y justificable;
Il. Que sea oportuna la compra con relacién a los recursos financieros;
M. Que sea oportuna la prestacion de servicios;
V. Que exista una partida expresamente senalada en el presupuesto para tal fin; y
V. Que por lo menos se apruebe la compra por la mitad mds uno de los integrantes

del Comité.

ARTICULO 497. La seleccién de proveedores se hard tomando en cuenta los siguientes

factores:
l. El costo beneficio del bien y/o servicio;
Il. Su calidad;
M. La existencia del bien;
V. El servicio que ofrece el proveedor;
V. Las condiciones de pago;
VI. La garantia que ofrece;
VII. El fiempo y condiciones de entrega: y
VIII. Disponibilidad de refacciones, para el caso de adquisicién de equipo.

ARTICULO 498. Serd requisito indispensable para la seleccion del proveedor, que éste se
encuentre previamente inscrito en el Padrén Municipal de Proveedores.

De igual forma se preferird a un proveedor que este asentado en el municipio, de
cualesquier ofro que se encuentre fuera del mismo.

ARTICULO 499. Para ser inscrito en el Padrén, se presentard por escrito la solicitud ante el
Secretario Ejecutivo del Comité y éste resolverd en un término mdximo de 15 dias, sin que
proceda recurso alguno contra dicha resolucion.

Asimismo, se procederd a la cancelacién del registro al proveedor que solicite la
declaracién de quiebra, concurso o suspension de pagos o al que no cumpla con los
términos y condiciones de un pedido o contrato.

ARTICULO 500. Se preferird como proveedor de bienes y servicios, en igualdad de
circunstancias y conforme a los dos articulos que preceden, en el orden sefalado, a:

l. Los vecinos del Municipio;

Il. Los que producen los bienes en el propio municipio;

M. Los campesinos y ejidatarios; y

V. Las Sociedades Cooperativas.

ARTICULO 501. Las decisiones del Comité de Adquisiciones, tienen el cardcter de
definitivas y sobre ellas no procede recurso alguno.

ARTICULO 502. Todas las adquisiciones se sujetardn a lo dispuesto por la Ley Patrimonial
del Estado, el presente capitulo vy la Ley de Adquisiciones y Obras PUblicas Federal, sin
perjuicio de la aplicaciéon supletoria senalada especificamente.

CAPITULO V
Del Archivo Histérico Municipall



ARTICULO 503. El presente capitulo tiene como finalidad normar el desplazamiento,
conservacion vy clasificacién de los documentos generados por la administracién publica
municipal.

ARTICULO 504. El Archivo Histérico Municipal de Teocaltiche es la dependencia
encargada de resguardar y difundir el acervo histérico existente en la Presidencia
Municipal, asi como rescatar y recopilar aquellos documentos que deban permanecer
archivados. Es la entidad central de consulta del H. Ayuntamiento en el manejo de archivos
administrativo e histérico de la administracidn municipal para lograr una mejor
coordinacién, eficiencia y uniformidad normativa en esta materia, dependerd de la
Secretaria del Ayuntamiento.

ARTICULO 505. El Archivo Histérico Municipal tendrd por objeto:

l. Buscar las formas mds adecuadas para administrar la documentacion generada
por la administracion PUblica Municipal; utilizando la forma digitalizada que mdas
se apegue al sistema de archivo, mediante el programa cibernético que se
obtenga para tal efecto.

Il. Asesorar y apovyar a las unidades administrativas en el diseno de sus
procedimientos internos, para el manejo y administracion de documentos;

M. Vigilary evaluar el cumplimiento de las normas expedidas para regular el manejo,
transferencia conservacion o eliminacion de los documentos que integran los
archivos con motivo de la gestion administrativa;

V. Ser el 6rgano de apoyo, supervision y promocion de la formacién de archivos de
dreaq;
V. Realizar tareas que ayuden aincrementar y preservar su acervo histérico a fravés

del rescate y/o adquisiciones del material que permita integrar la evidencia
historica Municipal, estatal y regional; y
VL. Formar parte del Sistema Estatal de Archivos.

ARTICULO 506. Los fondos documentales que integran el Archivo Histérico Municipal son:
l. Fondo Administrativo: Su documentacién tiene una vida Util de 30 anos, a partir
de su expedicién, su consulta y utilizacidn necesaria para el tfrédmite de asuntos
relacionados con la gestién Municipal. La consulta de este material serd general

y conforme a la ley de transparencia del estado;

Il. Fondos Grdficos e Impresos: estd integrado por:

a. Planoteca: Contiene planos y mapas, su consulta requiere de autorizacion
por escrito de la oficina generadora;

b. Biblioteca: Se compone de obras dedicadas principalmente a historia
regional; su consulta estd a disposicion del publico en general y ésta sdlo se
hard dentro del edificio;

c. Hemeroteca: Se compone de diarios, periddicos oficiales y de prensa
comercial; su consulta estd a disposicion del publico en general y estd se hard
solo dentro del edificio. La instrumentacion para su consulta deberd ser
sistemdticamente actualizada. Asi mismo, deberd contar con una
recopilacion actualizada de leyes, decretos, reglamentos y bandos, que
tengan relacién con el Estado y el Municipio de Teocaltiche;

d. Fototeca: Esta formada por fotografias de administraciones pasadas; su
consulta es abierta al publico; y

e. Fondo Histérico: Estd integrado por la documentacién que concluyd su vida
para la administracién Municipal, su consulta queda abierta al publico en
general, no permitiendo la salida de ningun documento, salvo en casos
especiales como exposiciones o intercambios culturales. Este fondo se
enriqguece con compras, donaciones y microfilms.



ARTICULO 507. Corresponde al Archivo Historico Municipal:

l. Planear, programar, organizar, dirigir confrolar y evaluar el desarrollo de las
funciones correspondientes al Archivo de los documentos municipales;

Il. Dictar las politicas generales de administracion y funcionamiento del archivo y
de los diferentes resguardos documentales a cargo de las dependencias

municipales;

M. Formular los dictdmenes, opiniones e informes que le sean solicitados por la
superioridad;

V. Presentar proyectos de programas y presupuestos para esa dependencia, asi

como gestionar la dotacién de recursos necesarios para el desempeno de las
funciones que fiene encomendadas;

V. Asesorar técnicamente, en asuntos de su especialidad, a los servidores publicos
de la administraciéon Municipal;

VL. Comunicar a los titulares de las dependencias que le envian documentacion, de
las iregularidades que detecte y las recomendaciones sobre su manejo;

VII. Vigilar, para efectos de préstamo y consulta de documentos, que su trdmite sea

realizado directamente por el titular de la dependencia solicitante o en su
defecto, por la parte interesada, en los términos del presente capitulo;

VIII. Constatar el ingreso de documentos, responsabilizindose, con su aval, del
préstamo y/o salida de los mismos;
IX. Efectuar la copia de la documentacion relativa, en medios magnéticos que sean

debidamente archivados vy readlizar posteriormente y periddicamente la
depuracidon de los acervos documentales de las distintas dependencias
Municipales; y

X. Las demds que le confieran las disposiciones legales aplicables o le delegue el H.
Ayuntamiento a través del Presidente Municipal o del Secretario del
Ayuntamiento.

ARTICULO 508. Las dependencias hardn entrega al Archivo Histérico Municipal dentro de
los cuatro primeros meses del ano, de la documentacién concluida, inactiva o semiactiva,
debidamente relacionada; si alguna de las dependencias municipales considera necesario
hacer una depuracion previa al envio, esta deberd de realizarse ante un representante del
Archivo Histérico Municipal.

ARTICULO 509. Las solicitudes de préstamo de documentacién deberdn formularse por
medio de vale que el Archivo Histérico Municipal proporcione, el cual deberd de contener
la descripcion exacta del documento requerido, la firma del titular de la dependencia
solicitante y de quien lo recibe.

ARTICULO 510. La documentacién que se proporcione a las diversas dependencias,
deberd ser devuelta en un plazo mdéximo de 7 dias hdbiles a partir de la fecha de entrega,
salvo pedimento de ampliacién de plazo razonable.

ARTICULO 511. El Archivo Histérico Municipal podrd si se considera perfinente y las
condiciones materiales lo permiten proporcionar al publico, servicios como banco de
datos, fotocopiado, expedicidn de certificaciones o informacién de documentos histéricos.

ARTICULO 512. Las dependencias generadoras de documentos deberdn conservarlos en
sus archivos de trdmite hasta que concluyan su vida Util, que serd cuando menos de dos
anos. Posteriormente se transferird al Archivo Histérico Municipal dentro de los primeros
cuatro meses de cada ano, debidamente ordenada y relacionada, de acuerdo al formato
y calendario que les serd permitido por el jefe del Archivo Municipal.



ARTICULO 513. La fransferencia que se haga al Archivo Municipal, solamente deberd
referirse ala documentacidén en el estricto sentido del término, quedando prohibido el envio
de materiales de desecho, muebles y equipo de oficina.

ARTICULO 514. Derogado.

Arliculo 514 derogado mediante acuerdo del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco,
aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de marzo de 2025, asentado en el Acta de
Cabildo nUmero 13 en su punto niUmero 11, ratificado en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 19

de mayo de 2025, asentado en el Acta de Cabildo nUmero 13 en calidad de Ordinaria en su
punto nimero 5.

ARTICULO 515. El procedimiento para la depuracién de documentos, se sujetard a los

lineamientos siguientes:

l. El Consejo Consultfivo de Depuraciéon Documental, es el Unico érgano facultado
para autorizar la baja de documentos, mediante el resguardo magnético que se
realice

Il. El Archivo Histérico Municipal deberd de elaborar una relacidn de la
documentacidon a depurar, que incluird el asunto, ano, y volumen de la
documentacién, informando de ello a la dependencia generadora, vy
convocard al Consejo Consultivo de depuracion Documental;

M. Si procede, el Consejo levantard un acta, autorizando la depuracién al Archivo
Histérico Municipal para que sea cotejada con la relacién a que se hace
mencidn en la fraccidén que antecede; y

V. Concluida la revisién y confirmando el cotejo, el personal del archivo procederd
a la destruccién fisica de la documentacion.

TITULO SEPTIMO TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 516. Las disposiciones de este Titulo son de interés pUblico y obligatorias en el
municipio de Teocadaltiche, se expide con fundamento en lo establecido en el articulo
noveno de la Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco, que a la
letra reza: “El titular de los sujetos obligados deberd emitir el reglamento en materia de
transparencia e informacién publica para cada una de las entidades que, conforme a la
normatividad aplicable, conforman su estructura orgdnica, sin que estos reglamentos
puedan contradecir la ley o limitar la aplicacidon de sus disposiciones en perjuicio de las
personas.”.

ARTICULO 517. El objetivo del presente Titulo es dar surgimiento y reglamentar el
funcionamiento de la Unidad de Transparencia e Informacién, sehalando bases para su
operatividad; asi como la recepcién y contestacién a toda solicitud que vaya dirigida a
cualguier dependencia con la que cuente el Ayuntamiento.

ARTICULO 518. Para los efectos de este Titulo se entiende por:
l. Ley.- La Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco;
Il. Titulo.- El Titulo del Libro Undécimo del presente Reglamento;



VI.
VII.

Servidor PUblico Responsable.- El servidor publico o funcionario encargado de
recibir, instruir y resolver los procedimientos de informacion publica;
Dependencia.- Dependencia u Organismo Auxiliar, del H. Ayuntamiento a quién
corresponda expedir o poner a disposicion la informacion publica;

Unidad.- Unidad de Transparencia e Informacién del Ayuntamiento: Oficina
Receptora facultada mediante un este libro, para recibir, instruir y resolver el
procedimiento sobre la informaciéon solicitada en los términos de la Ley vy el
presente Reglamento;

Informacién Publica.- La establecida en los articulos 13y 17 de la Ley; y
Informacidn PUblica Reservada.- La contenida en el articulo 23 de la Ley.

ARTICULO 519. Son autoridades municipales encargadas de la aplicacion del presente
Titulo en los términos de sus respectivas competencias:

l.
Il.
.
V.

El Presidente Municipal;

El Secretario del Ayuntamiento;

La Unidad de Transparencia e Informacién; y

Todas las dependencias con las que cuente el Ayuntamiento.

CAPITULO 1l
De la Administracion de la Informacidon

ARTICULO 520. La Unidad estard bajo laresponsabilidad del Secretario del Ayuntamiento
y tendrd las siguientes obligaciones y facultades:

VL.
VII.

VIIL.

IX.

X.

XI.

XII.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempeno de las
funciones correspondientes a la Unidad;

Dictar politicas de funcionamiento respecto de la Unidad;

Llevar el control administrativo del registro de la entrada y salida de
documentacion;

Realizar un formato, conteniendo en él: el nombre del peticionario y los
elementos suficientes para identificar la informacién de que se trata. Los formatos
a que se refiere deben conservarse por la autoridad a manera de registro;
Recabar y difundir la informacién puUblica solicitada y que sea de su
competencia, ademds de propiciar que la dependencia administrativa
actualice periédicamente sus archivos;

Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes y, en su caso, orientarlos
sobre las dependencias u ofro érgano que pudieran tener la informacién que
solicitan;

Realizar los tfrdmites internos de cada dependencia, necesarios para entregar la
informacion solicitada, ademds de efectuar las notificaciones a los particulares;
Proponer a la dependencia los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacién;

Habilitar a los servidores pUblicos de la dependencia que sean necesarios, para
recibir y dar tfrdmite a las solicitudes de acceso a la informacién;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, sus resultados y
costos; y

Las demds necesarias para garantizar y agilizar el flujo de informacién entre la
dependencia y los particulares.

ARTICULO 521. Una vez que la Secretaria del Ayuntamiento tenga la informacién de las
solicitudes que fueron recibidas, ésta solicitard a las dependencias municipales



correspondientes para que se remitan a la Unidad, para que, de conformidad con la Ley,
esta dependencia dé respuesta a la solicitud de informacion.

ARTICULO 522. Toda vez que la informacion es gratuita, mds sin embargo la reproduccion
de copias simples o elementos técnicos deben tener un costo, mismo que estd establecido
en la Ley de Ingresos del Municipio para el Ejercicio Fiscal del ano correspondiente;
debiendo el solicitante efectuar el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal,
exhibiendo su recibo al momento de la entrega de la informacion.

ARTICULO 523. Cumplida la prevenciéon a que se refiere el articulo anterior, la Unidad
emitird acuerdo en el cual se ordene la apertura del expediente administrativo. Si la
informacion solicitada no tiene cardcter reservado se pondrd a disposicion del interesado
dentro del plazo a que se refiere el articulo 25 de la Ley, sefalando el lugar, fecha y hora
para su consulta.

ARTICULO 524. La solicitud presentada en otra oficina distinta de la competente, deberd
remitirse a la Unidad dentro de un plazo improrrogable de veinticuatro horas y notificarle
personalmente al peticionario esta circunstancia.

ARTICULO 525. El procedimiento se inicia con la presentacion del escrito que contenga
los requisitos minimos los siguientes:

l. Las generales del peticionario;

I. El domicilio para recibir notificaciones; y

M. Los elementos necesarios para identificar la informacién de que se trata.

Si la solicitud de acceso a la informacidn no contiene los requisitos sefalados en este
articulo, se debe tener por improcedente, debiéndose notificar personalmente al
peticionario.

ARTICULO 526. En caso de haberse solicitado copias simples o certificadas de la
informacion publica, se podrdn senalar autorizados para que en su nombre vy
representacién comparezcan a recogerla, previa razén y recibo que dejen en el
expediente administrativo.

ARTICULO 527. Para los efectos del articulo anterior, se deberd notificar personalmente
el acuerdo que ponga a su disposicion la informacion solicitada.

ARTICULO 528. Concluido el procedimiento se emitird acuerdo en el que se ordene el
archivo del expediente.

CAPITULO 1l
De la Clasificacion de la Informaciéon

ARTICULO 529. La informacién pUblica deberd estar a disposicion de los interesados en
el horario de oficina y las Unicas restricciones serdn en razén de su seguridad y conservacion,
en virtud del cardcter patrimonial o especial de ciertos documentos, no obstante, serd
posible el acceso con los cuidados necesarios.

ARTICULO 530. La informacién clasificada como reservada en los términos del articulo 23
de la Ley, deberd determinarse mediante resolucién administrativa, tomando en cuenta las
caracteristicas y demds elementos que permitan su clasificacion.



ARTICULO 531. La resolucién administrativa que clasifigue como reservada cierta
informacion, deberd expresar la fecha en que fue creada o producida y aquella en que
termine la suspensidon o condicidn para su libre acceso.

ARTICULO 532. El acceso a la informacién publica serd libre y no requerird acreditacion
de identidad, excepto para el préstamo de expediente o documentos donde el solicitante
sed parte interesada.

ARTICULO 533. Se permitird la entrada a los edificios pUblicos donde se encuentre la
informacioén, con materiales informativos o de escritura propios, pero no la de cdmaras
fotogrdficas, escdner y otros aparatos de reproduccion.

ARTICULO 534. No se permitird introducir o consumir comida, bebida, tabaco o similares
ni permanecer en los lugares destinados para la consulta de informaciéon con finalidad
distinta a la fijada para cada espacio, asi como alterar el orden, marcar o dafar en
cualquier forma y mediante cualquier instrumento, los documentos, grabaciones y demds
material informativo.

ARTICULO 535. La informacién clasificada como reservada, sélo podrd entregarse en
cumplimiento de un mandato de la autoridad judicial necesario para resolver el asunto o
litigio que ante ella se framite.

ARTICULO 536. Queda estrictamente prohibido divulgar la informacién de cardcter
personalisimo; los servidores publicos que tengan acceso a ella por motivo de sus funciones
y los responsables de las Oficinas Receptoras, deberdn apegarse a lo establecido en los
articulos 5y 6 de la Ley.

ARTICULO 537. La informacién que sea clasificada como reservada o personalisima
deberd ser mediante resolucién debidamente fundada y motivada.

CAPITULO IV
Del Recurso

ARTICULO 538. La Secretaria del H. Ayuntamiento, serd la dependencia facultada para
recibir, framitar y resolver el recurso de revision previsto por el capitulo Xl de la Ley, que
interpongan los peticionarios en contra de la respuesta que emita la Unidad.

ARTICULO 539. Se aplicard supletoriamente lo estipulado por la Ley del Procedimiento
Administrativo del Estado, asi como las demds disposiciones legales de cardcter Federal,
Estatal y Municipal aplicables.

LIBRO QUINTO
DE LOS ACTOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TiTULO PRIMERO
DE LOS REQUISITOS Y FORMALIDADES



CAPITULO |
De los Principios Generales

ARTICULO 540. Las disposiciones de este libro son de orden pUblico e interés social y se
aplicardn a los actos, procedimientos y resoluciones de la Administracién Publica del
Municipio de Teocaltiche.

ARTICULO 541. Son elementos y requisitos del acto administrativo:

l. Ser expedido por autoridad u érgano competente, a través del servidor publico
municipal que actua en el gjercicio de facultades y con motivo de las mismas;

Il. Mencionar el érgano o autoridad del cual emana;

M. Enconftrarse debidamente fundado y motivado;

V. Tener objeto que pueda ser materia del mismo, determinado y determinable,
preciso en cuanto a las circunstancias de tiempo, modo y lugar y previsto por el
presente Reglamento, la legislacion federal o estatal vigente y con las
formalidades establecidas en el presente Reglamento y en la ley;

V. Cumplir con las finalidades del interés pUblico regulado por las normas en que se
concretaq, sin que puedan perseguirse otros fines distintos;

VI. Ser expedido sin que medie error sobre el objeto, causa o motivo, o sobre el fin
del acto;

VII. Ser expedido sin que medie error, dolo o violencia en su emisién;

VIII. Ser expedido decidiendo expresamente todos los puntos propuestos por las
partes o establecidos por la ley;

IX. hacer constar por escrito, con la firma autdgrafa de la autoridad que lo expida y
el sello de la Presidencia Municipal o el érgano competente;

X. Sefalar el lugar y la fecha de emisidén;

XI. Haber satisfecho los requisitos exigidos por este Reglamento, legislacidén o
reglamento aplicable segin sea el caso, para la expedicion del acto; y

XIl. Tratdndose de actos administrativos que sean recurribles, deberd de hacer

mencion del recurso procedente, ademds deberd hacerse mencidn a la oficina
donde se encuentre el expediente respectivo.

ARTICULO 542. La omisién o iregularidades en los elementos y requisitos senalados por el
articulo precedente y demds leyes, reglamentos y disposiciones del presente Reglamento
aplicables a la materia de que se trate, serd causal de nulidad del acto administrativo
municipal.

ARTICULO 543. También estardn afectadas de nulidad las actuaciones administrativas
que no sigan las formalidades que prescriben la Ley del Procedimiento Administrativo, este
Reglamento y demds disposiciones juridicas vigentes.

ARTICULO 544. El acto administrativo emitido por las autoridades u érganos municipales
competentes, gozard de la presuncion de legitimidad y ejecutoriedad, tanto para los
servidores pUblicos como para los particulares, quienes tendrdn la obligacion de cumplirlo,
en tanto no sea revocado o anulado.

ARTICULO 545. El acto administrativo vdlido serd eficaz y exigible a partir de que surta
efectos la nofificacion legalmente efectuada; queda exceptuado el acto administrativo
en virtud del cual se realicen actos de inspeccidn, verificacion y vigilancia conforme a la
dispuesto por este Reglamento y demds disposiciones municipales, los cuales son exigibles
a partir de la fecha en que la administracidon publica municipal los efectie.



ARTICULO 546. En los actos administrativos de cardcter general tendrd efectos de
notificacion, su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO 547. Se aplicardn de manera supletoria para los trdmites previstos en lo
conducente la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y el Cédigo de
Procedimientos Civiles vigente para el Estado.

CAPITULO II
Del Procedimiento Administrativo

ARTICULO 548. El procedimiento administrativo se debe desarrollar con arreglo a los
principios de economia, celeridad, eficacia, legalidad, publicidad y buena fe.

ARTICULO 549. La administracién pUblica municipal no podrd exigir mds requisitos y
formalidades que los que expresamente estén previstos en las leyes, reglamentos y el
presente Reglamento.

ARTICULO 550. Cualguier promocién gque presenten los particulares, deberdn ser por
escrito, con nombre, firma autégrafa, domicilio, autoridad a la que se dirija, nUmero de
expediente en el caso de que exista, y hechos o fundamentos de su peticidon. En caso de
omisién de alguno de los requisitos, se requerird al interesado para que los subsane en un
término de tres dias, si no lo hace se le tendrd por no presentada. La falta de copias no serd
motivo para admitir cualquier escrito.

ARTICULO 551. La autoridad municipal en su relacién con los particulares tendrd las

siguientes facultades y obligaciones:

l. Requerir informes, documentos y ofros elementos probatorios durante la
realizacion de la visita de verificacion;

Il. Proporcionar informacién y orientacion acerca de los requisitos juridicos vy
técnicos que las disposiciones vigentes impongan a las actuaciones o solicitudes
gue se propongan realizar;

Il Permitir el acceso a sus registros y archivos en los términos previstos en este
Reglamento y otros reglamentos municipales, para obtener informacién que
directamente tenga que ver con el particular solicitante;

V. Facilitar el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones
apegados al marco legal;
V. Dictar todas las resoluciones por escrito de cuanta peticidén se les formule. Dichas

resoluciones deberdn dictarse una vez que estén debidamente integrados los
requisitos que exige este Reglamento para el otorgamiento de los permisos o
licencias solicitados por el particular, mismos que se notificardn por estrados al
solicitante en las propias oficinas de la autoridad;

VL. A partir de que el particular haya intfegrado todos los requisitos exigidos por la ley,
reglamentos o el presente Reglamento, la autoridad estd obligada a resolver en
un término no mayor de diez dias hdbiles, en caso de no emitir la resolucién en
dicho término se entenderd concedido el permiso o licencia solicitado por el

particular;
VII. En caso de licencias reglamentadas el plazo serd de quince dias;
VIIL. En caso de confroversia entre dos o mds particulares, y en cualquier estado que

forme el asunto o procedimientos administrativo en que intervengan, podrd citar
a las partes para su avenimiento; y
IX. Ejercer las facultades fiscales conforme a las leyes respectivas.



ARTICULO 552. En cualquier procedimiento administrativo que requiera del impulso y
continuacién procesal por parte del interesado serd su obligacion efectuar los actos
necesarios, en caso de que no le hicieren se le requerird para que lo haga bajo pena de
archivarlo como concluido por falta de interés juridico, cuando se deje de promover por un
término de dos meses, operando en este caso el sobreseimiento del asunto por falta de
interés juridico.

ARTICULO 553. La autoridad municipal en el despacho de sus asuntos guardard y
respetard un orden riguroso en la tramitacién en los asuntos de la misma naturaleza.

ARTICULO 554. Los interesados de un procedimiento administrativo municipal, en
cualquier momento tendrdn derecho a conocer el estado que guarda su trédmite, salvo que
no sea el titular o causahabiente, de se trate de un asunto en que exista disposicion legal
que lo prohiba.

ARTICULO 555. Los interesados podrdn solicitar les sea expedida copia certificada a su
costa de los documentos contenidos en algin expediente en el que actie, salvo lo
dispuesto en el articulo anterior.

ARTICULO 556. Todo servidor pUblico estard impedido para intervenir o conocer de
cualquier procedimiento administrativo municipal, debiendo en ese caso, inhibirse para
conocer, cuando:

l. Tenga interés directo o indirecto;

Il. Tenga interés su cényuge, consanguineos en linea recta sin limitacién de grados

y colaterales del cuarto grado o los afines dentro del segundo grado;

. Exista manifiesta amistad o enemistad;

V. Tenga relacion de servicio, o dependa del servidor por razones laborales; y

V. Cualquier ofra prevista en el presente Reglamento.

ARTICULO 557. Los particulares con capacidad juridica podrdn promover por si o por
interpdsita persona.

ARTICULO 558. Los particulares, podrdn autorizar por escrito en cada caso, a un
Licenciado en Derecho, para que en su nombre y representacion reciba notificaciones,
ofrezca y rinda pruebas e interponga los recursos a que se refieren las disposiciones de este
Reglamento. El profesionista designado para tal efecto deberd ser nombrado mediante
carta poder simple y en el escrito donde se designe se deberd de acompanar copia de la
cedula profesional respectiva.

ARTICULO 559. La falta u omisién de los requisitos exigidos en el articulo anterior, dard
lugar a una prevencion de manera escrita, a efectos de subsanar las omisiones o los errores
cometidas, contando con el término de cinco dias hdbiles para tal efecto.

ARTICULO 560. En ningUn trdmite administrativo se admitird la gestiéon de negocios.
CAPITULO Il
Extincion del Acto Administrativo
ARTICULO 561. El acto administrativo de cardcter individual se extingue de pleno

derecho por cualquiera de las siguientes causas:
l. Cumplimiento de su finalidad;



Il. Expiracion del plazo;
M. Cuando la formacion del acto administrativo este sujeto a una condicidn o
término suspensivo y éste no se realiza dentro del plazo seialado en el propio

acto.

V. La realizacién de la condicién resolutoria;

V. Renuncia del interesado, cuando el acto hubiere sido dictado en exclusivo
beneficio de este y no sea en perjuicio del interés publico;

VI. Por revocacién determinada en la resolucion de un recurso administrativo;

VII. La conclusion de su vigencia;

VIII. Por prescripcion; y

IX. Por nulidad, declarada en la sentencia de un procedimiento judicial.

CAPITULO IV
De la Terminacién del Procedimiento Administrativo

ARTICULO 562. Ponen fin al procedimiento administrativo:

l. La resolucion del mismo;

Il. El desistimiento;

Il La renuncia al derecho en que funde la solicitud, cuando tal renuncia no esté
prohibida por el ordenamiento juridico;

V. La declaracion de caducidad;
V. La imposibilidad material de continuarlo por causas sobrevenidas; y
VI. El convenio de las partes, siempre y cuando no sea confrario al ordenamiento

juridico ni verse sobre materias que no sean susceptibles de transaccion y tengan
por objeto satisfacer el interés pUblico con el alcance, efectos y régimen juridico
especifico que en cada caso prevea la disposicion que lo regula.

ARTICULO 563. Todo interesado podrd desistirse de su solicitud. Si el escrito de iniciacion
se hubiere formulado por dos o mds interesados, el desistimiento o la renuncia sélo afectard
a aguél gue lo hubiese formulado.

ARTICULO 564. La resolucién que ponga fin al procedimiento decidird todas las
cuestiones planteadas por los interesados y de oficio las derivadas del mismo; en su caso,
el érgano administrativo competente podrd decidir sobre las mismas, poniéndolo,
previamente, en conocimiento de los interesados por un plazo no superior de 10 dias, para
que manifiesten o que a su derecho convenga y aporten las pruebas que estimen
convenientes.

En los procedimientos tramitados a solicitud del interesado la resolucién serd congruente
con las peticiones formuladas por este, sin perjuicio de la potestad de las Administraciones
PUblicas Estatal y Municipales de iniciar de oficio un nuevo procedimiento.

ARTICULO 565. En los procedimientos iniciados a instancia del interesado, cuando se
produzca su paralizaciéon por causas imputables al mismo, las Administraciones Publicas
Estatal y Municipales le advertirdn que, transcurridos tres meses, se producird la caducidad
del mismo. Expirando dicho plazo sin que el inferesado requerido realice las actividades
necesarias para reanudar la tramitaciéon, la Administracién PUblica Estatal y Municipal
acordard el archivo de las actuaciones, notificdndoselo al interesado. Contra la resolucién
que declare la caducidad procederd el recurso previsto en la presente ley.



La caducidad no producird por si misma la prescripcién de las acciones del particular, ni
de la Administracién Publica Estatal y Municipal, pero los procedimientos caducados no
interrumpen ni suspenden el plazo de prescripcion.

Cuando se frate de procedimientos iniciados de oficio, se entenderdn caducados y se
procederd al archivo de las actuaciones, a solicitud de parte interesada o de oficio, en el
plazo de 30 dias contados a partir de la expiracién del plazo para dictar resolucioén.

CAPITULO V
De los Términos

ARTICULO 566. Las actuaciones y diligencias administrativas municipales se practicardn
en horas y dias hdbiles.

ARTICULO 567. En cualquier plazo o término no se contardn los dias inhdbiles. Para efectos
del presente Reglamento, se considerardn dias inhdbiles: Sdbados y Domingos, el 1° de
Enero, 21 de Marzo, 1°y 5 de mayo, 16 de septiembre, 20 de noviembre, 1° de diciembre
de cada seis anos, cuando corresponda la fransmision del Poder Ejecutivo Estatal y 25 de
diciembre y aquellos dias en que se decrete la suspensidon de labores administrativas, adn y
cuando exista guardias para la atencidn de servicios pUblicos primordiales.

ARTICULO 568. La autoridad administrativa municipal en caso de urgencia o de existir
causa justificada, podrd habilitar horas inhdbiles, cuando la persona con quien se vaya a
practicar la diligencia, realice actividades objeto de visita, en tales horas. Debiendo asentar
en la resolucién la determinacion de habilitar horas inhdbiles.

ARTICULO 569. En materia de inspecciones y siempre y cuando las actividades de los
particulares representen un riesgo para personas y sus bienes, la autoridad podrd realizarlas
en cualquier dia y hora sin necesidad de habilitacion expresa. Asimismo, en materia de
licencias reglamentadas se podrdn hacer inspecciones durante las 24 horas del dia sin
necesidad de habilitacién expresa.

ARTICULO 570. Las diligencias de cualqguier procedimiento administrativo municipal se
efectuardn de las 8:00 a las 18:00 horas, sin perjuicio de que una vez empezada la diligencia
en horas hdbiles y concluya en horas inhdbiles, afecte su validez.

ARTICULO 571. Para efectos de nofificaciones, citaciones, emplazamientos,
requerimientos, visitas e informes, los términos o plazos, no deberdn de exceder de diez dias.
La autoridad administrativa deberd de hacer del conocimiento del interesado de dicho
plazo.

CAPITULO VI
De las Notificaciones

ARTICULO 572. Toda resolucién emitida por la autoridad municipal deberdn de ser
notificadas personalmente al interesado, entregdndole copia de las mismas.

ARTICULO 573. Los particulares deberdn sefalar domicilio dentro de la jurisdiccion del
municipio de Teocaltiche, en el primer escrito que presenten, y notificar el cambio de
domicilio, para que en él se hagan las noftificaciones personales indicadas en este



Reglamento. En caso de no cumplir con esta obligacion las notificaciones, aun las
personales, se hardn por estrados en las oficinas de la propia autoridad.

ARTICULO 574. Las nofificaciones personales se hardn conforme a las siguientes reglas:

VI.

En las oficinas de la autoridad municipal, si comparece personalmente el
interesado, su representante legal o la persona autorizada para recibirlas;

En el domicilio en que hubiere senalado ante las autoridades administrativas o,
en su caso, en el domicilio en que se encuentre;

La notificacién se entenderd con la persona que deba ser notificada, con su
representante legal o la persona autorizada para esos efectos, a falta de estos,
el notificador cerciorado de ser el domicilio designado de la persona, dejard
citatorio con cualquier persona que se encuentre en el domicilio para que espere
a una hora fija dentro de las 24 horas siguientes, Si el domicilio se encontrare
cerrado, el citatorio se dejard con el vecino mds inmediato o se fijard en la puerta
del domicilio;

Sila persona a quien ha de notificarse no atendiere el citatorio la notificacion se
hard por conducto de cualquier persona que se encuentre en el domicilio donde
se redlice la diligencia, entregdndole copia del documento;

En el caso de que el intferesado que haya de notificarse tfenga domicilio fuera del
municipio de Teocaltiche, se hard la notificacion mediante correo certificado
con acuse de recibo; y

Por edictos, Unicamente cuando la persona a quien se deba de notificar haya
desaparecido, se ignore su domicilio, o se encuentre fuera del municipio de
Teocalfiche sin haber dejado representante legal acreditado ante las
autoridades municipales administrativas.

ARTICULO 575. Las notificaciones personales surtirdn efectos el dia en que fueron
realizadas.

ARTICULO 576. Las demds notificaciones surtirdn sus efectos al dia hdbil siguiente a aquél
en gue se hubiere hecho entrega del oficio o copia de la resolucién que se notifica, o él de
la publicaciéon del edicto en su casé.

ARTICULO 577. Las notificaciones por edictos se realizardn haciendo la publicacion con
un resumen de las resoluciones por notificar; dichas publicaciones deberdn efectuarse por
una sola vez en el periddico oficial del estado y en un diario de los de mayor circulacién.

ARTICULO 578. La manifestacidon que haga el interesado, su representante legal o quien
esté autorizado para recibir noftificaciones, de conocer el acuerdo o resolucidn, surtird sus
efectos de notificacién en forma a partir del dia hdbil siguiente a ese hecho.

CAPITULO VII
De las Verificaciones e Inspecciones

ARTICULO 579.Corresponde a la administracién municipal a través de sus dependencias:

Llevar a cabo visitas de verificacién o inspeccién, mismas que podrdn ser
ordinarias o extraordinarias, las primeras, se efectuardn en dias y horas hdbiles, y
las segundas en cualquier tiempo, siempre que se nofifique al particular la
habilitacién de dias y horas inhdbiles, con el objeto de vigilar el estricto
cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, asi como de los
demds reglamentos y leyes municipales aplicables;



Il. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones sehaladas, la cual estard a cargo de
cada unidad administrativa en el dmbito de su competencia, contando con un
cuerpo de notificadores, verificadores e inspectores y demds personas que sean
habilitadas para el efecto;

M. Realizar dentro del territorio municipal las visitas de inspeccidon que consideren
necesarias a los predios, obras, establecimientos, giros industriales, comerciales
de servicios y en general en cualquier lugar, con el fin de vigilar dentro de su
competencia el cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento y
demds disposiciones legales aplicables;

V. Llevar a cabo las diligencias necesarias en el dmbito de su competencia o las
gue correspondan a la Federacioén y/o Estado previo acuerdo de coordinacion,
que para el caso se celebre previamente;

V. Aplicar las medidas de seguridad que establece este Reglamento y demds
disposiciones municipales aplicables; y
VL. Las demds que senale el presente Reglamento y demds legislaciéon aplicable.

ARTICULO 580. Las dependencias podrdn, de conformidad con las disposiciones
aplicables, verificar bienes, obras, servicios, instalaciones, personas y vehiculos de
fransporte, con objeto de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales, para lo
cual se deberdn cumplir, en lo conducente, las formalidades previstas para la visita de
verificacion.

ARTICULO 581. Tendrdn el cardcter de inspectores y verificadores, aquellos empleados
municipales que hayan recibido su nombramiento que los acredite como tales.

ARTICULO 582. La inspeccion y vigilancia de todos los giros comerciales debe verificar
que cuenten con su licencia municipal, asi como que se cumplan los horarios previstos por
el presente Reglamento.

ARTICULO 583. Los verificadores podrdn solicitar el auxilio de la fuerza publica y el
rompimiento de chapas y cerraduras para efectuar la visita de inspeccién, cuando alguna
o algunas personas obstaculicen o se opongan a la prdctica de la diligencia,
independientemente de las sanciones a que haya lugar.

ARTICULO 584. Los propietarios, responsables, encargados u ocupantes de
establecimientos objeto de verificacion, estardn obligados a permitir el acceso y dar
facilidades e informes a los verificadores para el desarrollo de su labor.

ARTICULO 585. Al iniciar la visita, el verificador deberd exhibir credencial vigente con
fotografia, expedida por la autoridad competente que lo acredite para desempeiar dicha
funcion, asi como la orden escrita con firma autdgrafa expedida por la autoridad
competente, en la que deberd precisarse el lugar o zona que ha de verificarse, el objeto
de la visita, el alcance que deba tener y las disposiciones legales que lo fundamenten.

ARTICULO 586. La orden de inspeccidn o verificacion deberd contener:

l. Orden legal por escrito al inspector o verificador para que inspeccione y/o
verifique el debido cumplimiento del presente Reglamento o la legislacion
aplicable, con la fecha, ubicacién del establecimiento sujeto a inspeccién, el
objeto de la visita, el fundamento legal y el nombre de la autoridad competente
que emite dicha orden de inspeccidn, con su firma autdgrafa;

Il. Nombre o razdn social del lugar o establecimiento que ha de inspeccionarse;

M. Nombre del propietario o titular de la licencia;

V. Domicilio o ubicacién del lugar a inspeccionarse;



V. Fundamento y motivacién; y
VL. Autorizacién del uso de la fuerza pUblica en caso de que se requiera o que se
nieguen u obstaculicen la ejecucién de la inspeccion.

ARTICULO 587. No se requerird orden escrita de inspeccién, cuando los verificadores
detecten actividades contrarias al presente Reglamento en el momento de estarse
consumando éstas si ponen en peligro la seguridad de las personas, sus bienes derechos o
la continuidad de un servicio pUblico. En este caso levantard el acta respectiva, se tomardn
las medidas de seguridad que al caso correspondan y se turnard el asunto a la autoridad
gue corresponda, para su calificacion.

ARTICULO 588. De toda visita de verificacidn o inspeccién se levantard acta
circunstanciada, en presencia de dos testigos propuestos por la persona con quien se
hubiere entendido la diligencia o por quien la practique si aquélla se hubiere negado a
proponerlos.

ARTICULO 589. En las actas se hard constar:

l. Nombre, denominacion o razdén social del visitado;

Il. Hora, dia, mes y ano en que se inicie y concluya la diligencia;

. Calle, nUmero, poblacién o colonia, teléfono u otra forma de comunicacion
disponible, Municipio o Delegacién, cddigo postal y Entidad Federativa en que
se encuentre duplicado el lugar en que se practique la visita;

V. NUmero y fecha del oficio de comision que la motivd;

V. Nombre y cargo de la persona con quien se entendid la diligencia;

VL. Nombre y domicilio de las personas que fungieron como testigos;

VII. Declaracién del visitado, si quisiera hacerla; y

VI Nombre y firma de quienes intervinieron en la diligencia, incluyendo los de quien

la hubieren llevado a cabo. Si se negaren a firmar el visitado o su representante
legal, ello no afectard la validez del acta, debiendo el verificador asentar larazdn
relativa.

ARTICULO 590. Los visitados a quienes se haya levantado acta de verificacion podrdn
formular observaciones en el acto de la diligencia y ofrecer pruebas en relacién a los
hechos contenidos en ella, o bien, por escrito, hacer uso de tal derecho dentro del término
de cinco dias siguientes a las fecha en que se hubiere levantado.

ARTICULO 591. Se dejard copia de la orden y el acta de inspeccién o verificacién a la
persona con quien se entendié la diligencia, aungue se hubiere negado a firmar, lo que no
afectard la validez de la diligencia ni del documento de que se trate, siempre y cuando el
verificador haga constar tal circunstancia en la propia acta.

ARTICULO 592. Las autoridades administrativas con base en los resultados de la visita de
verificacién o del informe de la misma, podrdn dictar medidas de seguridad para corregir
las iregularidades que se hubiesen encontrado, notificdndolas al interesado y otorgdndole
un plazo adecuado para su realizacién. Dichas medidas tendrdn la duracién estrictamente
necesaria para la correccion de las irregularidades respectivas.

ARTICULO 593. Con base en los resultados de la visita de verificacion o del informe de la
misma, podrdn dictarse medidas de seguridad para corregir las irregularidades que se
hubiesen encontrado, notificdndolas al interesado y otorgdndole un plazo de cinco dias
hdbiles para que acuda a alegar lo que a su derecho convenga, en caso contrario, o si son
comprobadas las violaciones o infracciones legales, se impondrdn las sanciones que se
establecen en el presente Reglamento.



ARTICULO 594. Cuando se trate de segunda o posterior inspeccion para verificar el
cumplimiento de un requerimiento o requerimientos anteriores y del acta se desprenda que
no se ha dado cumplimiento con las medidas previamente ordenadas, la autoridad
competente podrd poner la sancidén o sanciones que procedan.

ARTICULO 595. Los inspectores o verificadores deberdn evitar en todo momento el
hostigamiento o actos de molestia innecesaria, limitdndose a la vigilancia o en su caso el
procedimiento establecido en este capitulo para el ejercicio de su funcién.

ARTICULO 596. Del acta de inspeccidn se dard vista al funcionario que la ordend, quien
determinard la posible comision de una falta administrativa e iniciard en su caso el
procedimiento para la imposicion de sanciones o medidas de seguridad.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente decreto surtird sus efectos legales a partir del dia
siguiente de su publicaciéon en la Gaceta Municipal.

ARTICULO SEGUNDO. El Ayuntamiento tendrd un plazo de 180 dias naturales a partir de
la enfrada en vigor del presente ordenamiento para expedir los Reglamentos Interiores de
la Secretaria del Ayuntamiento, de la Tesoreria y de la Contraloria Municipal.

ARTICULO TERCERO. El Titulo Sexto del Reglamento del Gobierno y de la Administracion
Publica del H. Ayuntamiento Constitucional de Teocaltiche, Jalisco, seguird vigente en tanto
no esté aprobado y publicado el Reglamento Interior de la Contraloria Municipal.

ARTICULO CUARTO. Las comisiones edilicias permanecerdn como fueron integradas de
conformidad con el acuerdo aprobado por el Ayuntamiento.

ARTICULO QUINTO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en
el presente decreto.

ARTICULO SEXTO. Por Unica ocasién las Actas de Cabildo que hayan elaborado se
reimprimirdn con las nuevas caracteristicas que configura este ordenamiento, la Secretaria
del Ayuntamiento cuidard que se disenen, proyecteny elaboren alo previsto en el presente
ordenamiento.

ARTICULO SEPTIMO. De manera progresiva y en un plazo de cuatro meses a partir de la
entrada en vigor de este Decreto, las dependencias de la Administracién Publica vy las
Unidades Administrativas que las componen tomardn las nomenclaturas previstas en este
ordenamiento.

ARTICULO OCTAVO. El Secretario del Ayuntamiento, en un plazo no mayor a cinco dias
hdbiles, a partir de la publicacion de este Reglamento, deberd proceder a certificar que la
Gaceta Municipal ha sido publicada y divulgada en los lugares visibles de la cabecera
municipal. Lo propio deberdn hacer los delegados y agentes municipales en su jurisdiccion
respectiva.



ARTICULO NOVENO. Se abroga el Reglamento del Gobierno y de la Administracion
PuUblica del H. Ayuntamiento Constitucional de Teocaltiche, Jalisco.

ARTICULO DECIMO. Se abroga el Reglamento Interior de Trabajo.

ARTICULO UNDECIMO. La Direccién de Comunicacion Social, procederd a organizar e
instrumentar de inmediato las campanas de informacién, difusién y promocién que sean
necesarias para el cabal cumplimiento del presente Reglamento dentro del Municipio.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. H&gase del conocimiento de los funcionarios pUblicos del
Gobierno Municipal, para su conocimiento, y para que en el dmbito de sus competencias
dispongan lo necesario con el fin de asegurar la correcta aplicaciéon del presente
Reglamento, una vez que entre en vigor.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Los comités y/o consejos previstos en este Reglamento, que
a la fecha no estén instalados tendrdn un plazo de 90 dias naturales para cumplir tal fin.
Dado en el Salén de Sesiones del Honorable Ayuntamiento de Teocaltiche, Jalisco, a los
16 dias del mes de Agosto del ano 2010.
PRESIDENTE MUNICIPAL, JOSE LUIS MARTINEZ VELAZQUEZ. RUbrica;
REGIDOR GERARDO HERNANDEZ MACIAS. RUbrica;
REGIDOR MARTHA RUBIO VARGAS. RUbrica;
REGIDOR MARIANO ACOSTA IBARRA. RUbrica;
REGIDOR JOSE FERMIN CARRILLO MEDINA. RUbrica;
REGIDOR MIRNA OLIVIA BOLANOS. RUbrica;
REGIDOR JORGE REGALADO SERNA. RUbrica;
REGIDOR CRISTINA RODRIGUEZ ESCOBEDO. Rubrica;
REGIDOR JUAN FRANCISCO MENDOZA CONTRERAS. Rubrica;
REGIDOR RUBEN SANDOVAL RANGEL. RUbrica;
SINDICO NOEMI PEREZ VILLEGAS. RUbrica;

Y por lo tanto mando se imprima, publique en la Gaceta Municipal y se le dé el debido
cumplimiento. Teocaltiche, Jalisco, a 16 de agosto de 2010. SUFRAGIO EFECTIVO. NO
REELECCION.

JOSE LUIS MARTINEZ VELAZQUEZ PRESIDENTE MUNICIPAL

PORFIRIO GARCIA BOLANOS SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO



